ANNEX 5

GRUP

LLOC TIPUS/CATEGORIES

NIVELLS SALARIALS (CONVENI ACTUAL)

Al

TECNIC SUPERIOR CAP DE DEPARTAMENT

CAP DE DEPARTAMENT

TECNIC SUPERIOR

TECNIC SUPERIOR DE GESTIO

A2

TECNIC MITJA CAP DE DEPARTAMENT

TECNIC MITJA CAP DE DEPARTAMENT

TECNIC MITJA DE GESTIO

TECNIC MITJA DE GESTIO

TECNIC MITJA COL-LABORADOR

TECNIC MITJA COL-.LABORADOR

Cc1

TECNIC AUXILIAR ESPECIALISTA

TECNIC AUXILIAR ESPECIALISTA

TECNIC AUXILIAR DE GESTIO

TECNIC AUXILIAR NIVELL 2
TECNIC AUXILIAR NIVELL 1
TECNIC AUXILIAR DE GESTIO

ADMINISTRATIU DE GESTIO

ADMINISTRATIU NIVELL 2
ADMINISTRATIU NIVELL 1
ADMINISTRATIU DE GESTIO

C2

AUXILIAR TECNIC ESPECIALISTA

AUXILIAR TECNIC DE NIVELL 4 (ANT)
AUXILIAR TECNIC NIVELL 3
AUXILIAR TECNIC NIVELL 2
AUXILIAR TECNIC NIVELL 1
AUXILIAR TECNIC ESPECIALISTA

AUXILIAR TECNIC

AUXILIAR TECNIC

AGENT DE GESTIO

AGENT DE GESTIO DE NIVELL 4 (ANT)
AGENT DE GESTIO NIVELL 3
AGENT DE GESTIO NIVELL 2
AGENT DE GESTIO NIVELL 1
AUXILIAR ADMINISTRATIU DE GESTIO

AUXILIAR ADMINISTRATIU

AUXILIAR ADMINISTRATIU

AP

ORDENANCA

ORDENANCA

ASSISTENT DE SERVEIS

ASSISTENT DE SERVEIS

Diligéncia per a ferconstar que lanterior annex 5, que

conté les fitxes descriptives dels llocs de treball tipus de

['Orgarfisme Autonom BASE, gestid d'ingressos, és l'aprovat







BASE

GESTIO D'INGRESSOS

assas

Diputacié Tarragona

LLOC TIPUS: TECNIC SUPERIOR CAP DE DEPARTAMENT:
‘1. IbENTlFICACIO VDEL LLOC
Tipus de lloc: ;Singularitzat Forma de provisié: |Lliure designacio

Regim juridic: Personal laboral

Grup professional: A1

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS
Titulacié requerida: |Titol Universitari de Grau (Educacié Universitaria) o equivalent

Formacié addicional: |- Habilitats directives
- Direcci6 per objectius/resultats

- Gestié de la qualitat

- Estudis de mestratge o postgrau d'especialitat técnica de I'area

- Planificacié estratégica de les politiques en lambit local

- Gestié econdmica, financera i administrativa d'entitats pabliques
- Formacid especifica relativa a I'especialitat técnica de l'area
- - Permis de conduir B

Idiomes: Nivell de suficiéncia (CI) de Henéua catalana

3. IDENTIFICACIO DE LES RESPONSABILITATS |

Contingut funcional general

Dirigeix, planifica, controla i decideix amb la maxima responsabilitat en el seu departament, responsabilitzant-se de
les seves actuacions davant de la direccié. Com a membre del Comité Executiu, participa en la presa de decisions de
I’Organisme, supervisa el correcte exercici de les funcions assignades als responsables dels departaments, aixi com el
seguiment dels objectius, projectes i prestacié dels serveis encomanats al conjunt de I'organitzacio.

En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en I'ambit de 'organitzacio.

Contingut funcional especific

Altres particularitats |- Disponibilitat major

08/04/2015




BASE

GESTIO DINGRESSOS

@ Diputacié Tarragona

g

Lu.dc;ﬂ#usf' T

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Tipus de lfoc:

No singularitzat Forma de provisié: |Adscripcié directa

Régim juridic:

Personal laboral

Grup professional:

Al

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Titulacio requerida:

Titol Universitari de Grau (Educacio Universitaria) o equivalent

Formacié addicional

: I- Habilitats directives
- Gestio per objectius/resultats
- Gestid de fa qualitat

- Permis de conduir B

- Gestié econdmica, financera i administrativa d'entitats pabliques
- Formacio especifica relativa a l'especialitat técnica de 'area

Idiomes:

3.>IDENTIFICACIO DE LES RESPONSABILITATS

Nivell de suficiéncia (C1) de llengua catalana

Contingut funcional

general

Desenvolupa funcions que requereixen experiéncia i formacié técnica superior especialitzada. Realitza tasques
complexes i heterogénies amb objectius definits, amb alt grau d’autonomia, d’iniciativa i de responsabilitat en la
seva area, responsabilitzant-se de la seva actuacié davant del Cap de departament. Pot substituir al Cap en cas

d’abséncia.

En general, totes aquelles funcions de caracter general que i siguin atribuides en I'ambit de I'organitzacio.

Contingut funcional

especific

Altres particularitats

08/04/2015




BASE

GESTIO DYMGRESSOS

L

Diputacio Tarragona

uocteus: TECNIC MITJA CAP DE DEPARTAMENT

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Tipus de lloc: Singularitzat Forma de provisio: |Lliure designacio

Régim juridic: Personal laboral

Grup professional: A2

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Titulacid requerida: |Titol Universitari de Grau (Educacié Universitaria) o equivalent

Formacié addicional: |- Habilitats directives

- Direccio per objectius/resultats

- Gestio de la qualitat

- Estudis de mestratge o postgrau d'especialitat tecnica de I'area

- Planificacio estratégica de les politiques en lambit local

- Gestié economica, financera i administrativa d'entitats pdbliques
- Formacio especifica relativa a 'especialitat teécnica de 'area

Idiomes: Nivell de suficieéncia (C1) de llengua catalana

3. IDENTIFICACIO DE LES RESPONSABILITATS

Contingut funcional general

Dirigeix, planifica, controla i decideix amb la maxima responsabilitat en el seu departament, responsabilitzant-se de
les seves actuacions davant del Director i del Comité Executiu.

En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en I'ambit de I'organitzacié.
Contingut funcional especific

Altres particularitats |- Mem>bre‘ del Comifé Gestor
- Disponibilitat major

08/04/2015



BASE

GESTIO DIMGRESSOS

Diputacié Tarragona

uocTrus, TECNICMITIA DE GESTIO

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Tipus delloc: 1No singularitzat Forma de provisié: |Adscripcié directa/Concurs

Regim juridic: Personal laboral

Grup professional: [AZ

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Titulacié requerida: |Titol Universitari de Grau (Educacié Universitaria) o equivalent

Formacié addicional: |- Habilitats directives

- Gesti6 per objectius/resultats

- Gestid de la qualitat

- Gestid econdmica, financera i administrativa d'entitats pabliques
- Formacié especifica relativa a I'especialitat técnica de 'area

- Permis de conduir B

ldiomes: Nivell de suficiéncia (C1) de llengua catalana

Z’». IDENTIFICACIO DE LES RESPONSABILITATS

Contingut funcional general

Desenvolupa funcions que requereixen experiéncia i formacié técnica especialitzada avangada. Realitza tasques
complexes i heterogénies amb objectius definits, amb grau mitja d’autonomia, d’iniciativa i de responsabilitat en la
seva area, responsabilitzant-se de la seva actuacié davant del Cap de departament. Pot substituir al Cap en cas
d’abséncia.

En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en I'ambit de I'organitzacio.
Contingut funcional especific

bltres particularitats

08/04/2015



BASE

GESTIO D' INGRESSDS

“spue
et

‘ Diputacio Tarragona

uocTus: TECNIC MITJA COL-LABORADOR

17. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Tipus de lloc: No singularitzat Forma de provisid: |Adscripcid directa

Regim juridic: Personal laboral

Grup professional:  |A2

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Titulacié requerida: |Titol Universitari de Grau {(Educacio Universitaria) o equivalent

Formacié addicional: |- Gestid per objectius/resultats

- Gestio de la qualitat

- Gestio econdomica, financera i administrativa d'entitats publiques
- Formaci¢ especifica relativa a I'especialitat técnica de I'area

- Permis de conduir B

Idiomes: Nivell de suficiencia (C1) de ilengua catalana

3. IDENTIFICACIO DE LES RESPONSABILITATS

Contingut funcional general

Desenvolupa funcions que requereixen experiéncia i formacio técnica especialitzada. Realitza tasques complexes i
heterogénies amb objectius definits, amb grau mitja d’autonomia, d'iniciativa i de responsabilitat en la seva area,
responsabilitzant-se de la seva actuacié davant del Cap de departament.

En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en I'ambit de |'organitzacié.
Contingut funcional especific

Altres particularitats ’

08/04/2015



BASE
GESTIO DRFINGRESSCS

axsas

Diputacié Tarragona

Iy

1=L'Loc TIPUS: FORDENANGA it ditisisni o

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Tipus de lloc: No singularitzat Forma de provisié: |Adscripcio directa/Concurs
Régim juridic: Personal laboral

Grup professional: AP

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Titulacié requerida: |Certificat d'escolaritat o equivalent

Formaci6 addicional: |- Gestio de la qualitat

- Coneixements basics de protocol

- Formacio especifica relativa a l'especialitat de l'area
- Permis de conduir BiAl

Idiomes: Nivell intermedi (B2) de liengua catalana

3. IDENTIFICACIO DE LES RESPONSABILITATS

Contingut funcional general

Desenvolupa funcions que no requereixen especial qualificacié perd si experiéncia. La seva missi6 és executar les
tasques assignades seguint instruccions concretes i clarament establertes segons les directrius marcades pels seus
superiors. Pot requerir esforg fisic i mobilitat.

En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en I'ambit de I'organitzacio.
Contingut funcional especific

Altres particularitats

08/04/2015



BASE

GESTIO D INGRESSCS

asnss

Diputacio Tarragona

ocTus: JASSISTENTDESERVEIS | 1 vd s il i i

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Tipus de lloc: No singularitzat Forma de provisi¢: |Adscripcié directa

Régim juridic: Personal laboral

Grup professional: AP

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Titulacio requerida: |Certificat d'escolaritat o equivalent

Formacid addicional: |- Gestié de la qualitat
- Formacid especifica relativa a I'especialitat de l'area
- Permis de conduir Bi Al

[diomes: Nivell intermedi (B2) de llengua catalana

3. IDENTIFICACIO DE LES RESPONSABILITATS

Contingut funcional general

Desenvolupa funcions que no requereixen especial qualificacid. La seva missié és executar les tasques assignades
seguint instruccions concretes i clarament establertes segons les directrius marcades pels seus superiors. Pot
requerir esforg fisic i mobilitat.

En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en I'ambit de I'organitzacid.
Contingut funcional especific

Altres particularitats

08/04/2015



BASE
GESTIO D'INGRESSOS

“snay

Diputacié Tarragona

i LLocTiPus: TEGNIC AUXILIAR ESPECIALISTA'

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Tipus de lloc: No singularitzat Forma de provisié: [Adscripcié directa/Concurs

Regim juridic: Personal laboral

Grup professional: |C1

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Titulacié requerida: |Batxillerat, FPHl o equivalent

Formacio addicional: |- Gestid per objectius/resultats

- Gestio de la qualitat

- Formacié especifica relativa a I'especialitat técnica de l'area
- Permis de conduir B

idiomes: Nivell de suficiéncia {C1) de llengua catalana

3. IDENTIFICACIO DE LES RESPONSABILITATS

Contingut funcional general

Desenvolupa funcions técniques que requereixen coneixements especialitzats avancats i d'experiéncia. Realitza
tasques complexes amb objectius definits, amb cert grau d’autonomia i iniciativa.

En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en I'ambit de I'organitzacié.
Contingut funcional especific

Altres particularitats

08/04/2015



- BASE

GESTIO D'INGRESSCS

Diputacié Tarragona

!

‘wocTipus: TECNIC AUXILIAR DE GESTIO

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Tipus de lloc: No singularitzat Forma de provisi¢: |Adscripcié directa

Régim juridic: Personal laboral

Grup professional: |C1

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Titulacié requerida: |Batxillerat, FPIl o equivalent

Formacié addicional: |- Gestié per objectius/resultats

- Gestiod de la qualitat

- Formacié especifica relativa a 'especialitat técnica de I'area
- Permis de conduir B

Idiomes: Nivell de suficiéncia (C1) de llengua catalana

3. IDENTIFICACIO DE LES RESPONSABILITATS

Contingut funcional general

Desenvolupa funcions técniques que requereixen coneixements especialitzats i experiencia. Realitza tasques
complexes amb objectius definits, amb cert grau d’autonomia i iniciativa.

En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en l'ambit de 'organitzacio.
Contingut funcional especific

Altres particularitats

08/04/2015



BASE

GESTIO DR'IMGRESSCS

Diputacié Tarragona

e A S S R s A
rocTipus: ADMINISTRATIU DE GESTIO

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Tipus de lloc:

No singularitzat Forma de provisié: |Adscripcid directa

Reégim juridic:

Personal laboral

Grup professional:

c1

!
|
{

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Titulacio requerida:

Batxillerat, FPIl 0 equivalent

Formacié addicional: |- Gestié per objectius/resultats

- Gestio de la qualitat
- Formacid especifica relativa a I'especialitat técnica de I'area
- Permis de conduir B

ldiomes:

Nivell de suficiencia (C1) de Hengua catalana

3. IDENTIFICACIO DE LES RESPONSABILITATS

Contingut funcional

general

Desenvolupa funcions administratives que requereixen experiéncia i coneixements administratius generals de nivell
alt. Realitza tasques complexes amb objectius definits, amb cert grau d’autonomia i iniciativa.
En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en I'ambit de I'organitzacio.

Contingut funcional

especific

Altres particularitats

08/04/2015




- BASE
GESTIO B'INGRESSCS

ApEAe
e

@ Diputacio Tarragona

LiocTPUs: AUXILIAR TECNIC ESPECIALISTA

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Tipus de lloc: No singularitzat Forma de provisid: |Adscripcié directa/Concurs

Régim juridic: Personal laboral

Grup professional:  |C2

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Titulacié requerida: |Graduat Escolar, FPI o equivalent

Formaci¢ addicional: - Gestid per objectius/resultats

- Gestio de la qualitat

- Formacid especifica relativa a 'especialitat técnica de 'area
- Permis de conduir B

Idiomes: Nivell de suficiencia (C1) de llengua catalana

3. IDENTIFICACIO DE LES RESPONSABILITATS

Contingut funcional general

Desenvolupa funcions consistents en I'execucié d’instruccions dels seus superiors i d’operacions realitzades seguint
procediments precisos. Requereix experiéncia en el sector public, coneixements especialitzats i aptituds practiques.
En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en I'ambit de I'organitzacié.
Contingut funcional especific

Altres particularitats

08/04/2015



BASE
GESTIO DINGRESSCS

-----

["LLQe;fmaiJ A

5

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Tipus de lloc: No singularitzat

Forma de provisié: |Adscripcio directa

Régim juridic: Personal laboral

Grup professional:  |C2

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Titulacié requerida: |Graduat Escolar, FPI o equivalent

Formacié addicional: |- Gestio per objectius/resultats

- Gestio de la qualitat
- Formaci6 especifica relativa a I'especialitat técnica de l'area
- Permis de conduir B

Idiomes: Nivell de suficiéncia (C1) de llengua catalana

3. IDENTIFICACIO DE LES RESPONSABILITATS

Contingut funcional general

Desenvolupa funcions consistents en I’execucié d’instruccions dels seus superiors i d’operacions realitzades seguint

procediments precisos. Requereix coneixements especialitzats i aptituds practiques.

En general, totes aquelles funcions de caracter general que i siguin atribuides en |'ambit de I'organitzacié.

Contingut funcional especific

Altres particularitats E

08/04/2015




- BASE

GESTIO DIMGRESSOS

arsae

I

Diputacio Tarragona

| LLoc TiPUs: AGENT DE GESTIO

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Tipus de lloc:

No singularitzat Forma de provisio: |Adscripcid directa/Concurs

Regim juridic:

Personal laboral

Grup professional:

C2

2. IDENTIFICACIO

DE LES HABILITATS

Titulacid requerida:

Graduat Escolar, FPIl o equivalent

Formacio addicional:

- Gesti6 per objectius/resultats

- Gestioé de la qualitat

- Formacio especifica relativa a I'especialitat técnica de l'area
- Permis de conduir B

Idiomes:

Nivell de suficiéncia (C1) de llengua catalana

3. IDENTIFICACIO

DE LES RESPONSABILITATS

Contingut funcional general

Desenvolupa funcions consistents en I'execucié d’instruccions dels seus superiors i d’operacions realitzades seguint
procediments precisos. Requereix experiencia en el sector public, coneixements administratius generals de nivell
mitja i aptituds practiques.

En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en I'ambit de 'organitzacio.
Contingut funcional especific

Altres particularitats

08/04/2015




BASE
GESTIO DRYIINGRESSOS

asas

Diputacid Tarragona

|uocTus: AUXILIAR ADMINISTRATIU

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Tipus de Hoc: No singularitzat Forma de provisio: |Adscripcié directa
Régim juridic: Personal laboral

Grup professional:  |C2

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Titulacié requerida: |Graduat Escolar, FP! o equivalent

Formacid addicional: |- Gestié per objectius/resultats

- Gestio de la qualitat

- Formaci6 especifica relativa a |'especialitat tecnica de I'area
- Permis de conduir B

Idiomes: Nivell de suficiencia (C1) de llengua catalana

z’».rlDENTlFlCAClC') DE LES RESPONSABILITATS

Contingut funcional general

Desenvolupa funcions consistents en I"execucié d’instruccions dels seus superiors i d’operacions realitzades seguint
procediments precisos. Requereix coneixements administratius generals de nivell mitja i aptituds practiques.

En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en I'ambit de I'organitzacié.
Contingut funcional especific

Altres particularitats [

08/04/2015




