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GESTIO DE PERSONES | TALENT
Planificaci6 i Organitzacio

ANNEX: Fitxes dels llocs treball que es modifiquen a
la modificacié 1-2024 de la RLT 2024

DILIGENCIA — Per fer constar que aquest document que conté les fitxes
descriptives i de valoracio dels llocs de treball que es creen a la modifica-
ci6 1 de la Relacié de llocs de treball de la Diputacié de Tarragona i dels
seus organismes autonoms corresponent a I'exercici 2024, va ser aprovat
com annex pel Ple en la sessi6 ordinaria del dia 31 de maig de 2024.

El secretari general
Josep Maria Sabaté Vidal

** (TCAT) el dia 01/07/2024 a les 09:48:59
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CAP DE SERVEI DE PROJECTES TRANSVERSALS

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

NGm. de lloc: 1456

L'adscripci6 i caracteristiques del lloc de treball consten a la relacio de llocs de llocs de treball i a la fitxa descriptiva del
lloc tipus.

Nivell professional: CAP DE SERVEI NIVELL |
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3. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Establertes al lloc tipus corresponent

3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS

Contingut funcional general: establertes al lloc tipus corresponent

Contingut funcional especific:

Impulsar i executar projectes de caracter transversal per encarrec de la Coordinacié General.

Identificar oportunitats de finangament per a projectes estratégics de caracter transversal.

Identificar les oportunitats per les diferents arees, d’acord amb el Pla de Mandat.

Elaborar els informes de tot ordre, i en particular els informes de gestioé que puguin ser necessaris vinculats als objectius
del Pla de Mandat.

Totes aquelles funcions funcions que puguin ser-li delegades des de la Coordinacié General.

Altres particularitats: o Disponibilitat parcial e Dedicacio horaria plena

S| GNAT ELECTRONI CAVENT PER .
Josep Maria Sabaté Vidal - DNI ** (TCAT) el dia 01/07/2024 a | es 09:48:59
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V2

CAP D'AREA DE PERSONES | TALENT

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

NGm. de lloc: 716

Reégim juridic: funcionari

Grup i subgrup: A-Al

CD/CE: 30-1377

Provisid i caracteristiques del lloc de treball: la que determini la RLT
Lloc tipus: cap d’area
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2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Establertes al lloc tipus corresponent

3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS

Contingut funcional general: establertes al lloc tipus corresponent

0N Contingut funcional especific:
Executar les funcions generals en els diferents ambits d’actuacid.
go Impulsar i dirigir els serveis de recursos humans corporatius aixi com coordinar I'actuacié en mateéria de recursos humans
% dels organismes autonoms.
oc Impulsar i dirigir les serveis i projectes d’ocupacié i emprenedoria.
Supervisar la gestié econdmica de I'Area.
Impulsar i dirigir la comunicacid interna.
Assessorar als ens locals en matéria de recursos humans.
Executar les funcions de caracter transversal que afectin el conjunt de I'organitzacid:
- Dissenyar i impulsar la politica de recursos humans de la Corporacié i els seus Organismes Autonoms.
- Representar la Corporacid en els processos de negociacié amb els representants dels treballadors i
Interlocutar i negociar amb els representants dels treballadors.
- Configurar i gestionar el capitol 1 del pressupost general.
- Dissenyar I'estructura organitzativa de la Diputacid; transferir-la a la plantilla i a la relacié de llocs de
treball i dotar-la de llocs i persones per a desenvolupar-la.
- Dissenyar i impulsar els processos de desenvolupament de recursos humans: Pla de formacié
corporativa, I'enquesta de clima i I'avaluacié del desenvolupament professional, la gestié del talent, etc.
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CAP DE SERVEI DE RELACIONS INSTITUCIONALS | PROTOCOL

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

NGm. de lloc: 1599

Regim juridic: funcionari

Grup i subgrup: A-Al

CD/CE: 29-1031

Provisid i caracteristiques del lloc de treball: la que determini la RLT
Lloc tipus: cap de servei
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2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Establertes al lloc tipus corresponent

Bés 3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS

Contingut funcional general: establertes al lloc tipus corresponent

T Contingut funcional especific:

E Executar les funcions generals en els diferents ambits d'actuacio.

S Assistir a la Presidéncia, equip de Govern i carrecs electes en els actes oficials en materia de gestié d’agenda protocol-laria
- i de relacions institucionals.

%6 Exercir tasques de coordinacid i enllag entre la Presidencia, equip de Govern i carrecs electes i el funcionament de la
- institucio.

Donar suport, assisténcia técnica i assessorament a les diferents unitats de la Institucié en el seu ambit d’actuacio.
Dirigir la gestio6 dels serveis auxiliars relacions amb I'equip de Govern.

Supervisar i gestionar el calendari de fires en les quals la Diputacié participa, aixi com d’exposicions i activitats en
instal-lacions especifiques de la Diputacid.

Funcions parcials de cap d’area vinculades al seu ambit de gestid.
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Altres particularitats: o Disponibilitat parcial e Dedicacio horaria plena
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® 1. IDENTIFICACIO DEL LLOC
13
= Num. de lloc: 1649
Q
'E Reégim juridic: funcionari
5 Grup i subgrup: A-Al
2 CD/CE: 29-1031
(=] Provisié i caracteristiques del lloc de treball: la que determini la RLT
szane Lloc tipus: cap de servei
‘§ Nivell professional: | CAP DE SERVEI NIVELL |
2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS
T Establertes al lloc tipus corresponent
o Titulacié: Grau en Comunicacid, Periodisme, Publicitat i Relacions Publiques o titulacié equivalent, i altres habilitats
= establertes al lloc tipus corresponent.
20 3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS
7o Contingut funcional general: establertes al lloc tipus corresponent
s. Contingut funcional especific:
g Executar les funcions generals en els diferents ambits d'actuacio.
© Coordinar la tasca del seu ambit d’actuacié amb I'agenda d’activitats del President i I'equip de Govern.
3 Impulsar la redaccié, actualitzacié i implementacioé del Pla de Comunicacié de la Diputacié .
n Impulsar la creacié, manteniment i homogeneitzacié de la comunicacié corporativa de la Diputacid.

Exercir tasques de coordinacié i enllag amb els diferents ambits i centres de la Diputacid per a la implementacié de la
comunicaci6 institucional.

Assistir al President i equip de Govern en matéria de premsa i comunicacid.

Impulsar el disseny de campanyes, publicitat, i accions comunicatives de la Diputacio.

Funcions parcials de cap d’area vinculades al seu ambit de gestio.
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