Area de Persones i Talent
Servei de Planificacio i Organitzacio
Unitat de Provisié

ANUNCI

La Diputacio de Tarragona mitjangant acord de Junta de Govern, de data 22 d’octubre
de 2024, ha aprovat inicialment les bases que han de regir la provisio de diversos llocs
de treball, mitjangant concurs de mérits, vacants a la Relacié de llocs de treball que
s’indiquen a continuacio:

Lloc: Cap Unitat de Secretaria

Adscripcio: Area de Secretaria — Assisténcia als organs de govern i assessorament legal
Numero de lloc: 1467

Complements retributius: Complement de desti 22 i 55 punts a efectes de complement especific
Convocatoria: 30-2024

Dl

Lloc: Responsable d’Unitat de I'Arxiu

Adscripcio: Area de Secretaria — Transformacio digital i coordinaci6 administrativa
Numero de lloc: 971

Complements retributius: Complement de desti 24 i 623 punts a efectes de complement
especific

Convocatoria: 31-2024

Lloc: Cap d’Unitat administrativa de Patrimoni

Adscripcio: Area de Secretaria - Patrimoni

Numero de lloc: 1632

Complements retributius: Complement de desti 22 i 55 punts a efectes de complement especific
Convocatoria: 32-2024

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissidé 25/10/2024 a les 12:12:19

Lloc: Cap de Servei d’Enginyeria Municipal

Adscripcio: Area de Concertacio i Assisténcia Municipal

Numeros de llocs: 1406

Complements retributius: Complement de desti 28 i 835 punts a efectes de complement
especific

Convocatdria: 33-2024

Lloc: Cap d’Unitat administrativa de Servei a Cultura

Adscripcio: Area de Promoci6 Social i Cultural - Cultura

Numero de lloc: 1690

Complements- retributius: Complement de desti 22 i 55 punts a efectes de complement
especific

Convocatoria: 34-2024

Denominaci6 del lloc: Cap d’Unitat operativa de I'auditori, publicacions i programes culturals
Adscripcio: Area de Promocié Social i Cultural - Cultura

Numero de lloc: 1691

Complements retributius: Complement de desti 22 i 67 punts a efectes de complement especific
Convocatoria 35-2024

Lloc: Ordenanga

Adscripcio: Area de Promoci6 Social i Cultural - Cultura - Museu d’Art Modern — Administraci6 i
Serveis

Numero de lloc: L214

Complements retributius: Complement de lloc 13 i 27 punts a efectes de complement de nivell
Convocatoria: 36-2024

o
del servei de validacié de la Seu Electroénica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A868359OE8A4AC9§
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Lloc: Técnic/a mitja/ana de gestio

Adscripcio: Area de Patronat de Turisme — Turisme Costa Daurada — Marqueting i Comunicacio
Numero de lloc: L253

Complements retributius: Complement de lloc 22 i 67 punts a efectes de complement de nivell
Convocatoria: 37-2024

Lloc: Técnic/a mitja/ana de gestio

Adscripcio: Area de Patronat de Turisme — Turisme Costa Daurada - Promoci6

Numero de lloc: L254

Complements retributius: Complement de lloc 22 i 67 punts a efectes de complement de nivell
Convocatoria: 38-2024

Dl

Lloc: Técnic/a mitja/ana de gestid

Adscripcio: Area de Patronat de Turisme — Turisme Terres de 'Ebre - Promocié

Numero de lloc: L255

Complements retributius: Complement de lloc 22 i 67 punts a efectes de complement de nivell
Convocatdria: 39-2024

Denominaci6 del lloc: Auxiliar administratiu/iva de gestio
Adscripcio: Area de BASE — Suport a la Presidéncia i a la Direccié
Numero de lloc: BA358

Complements retributius: Complement de desti 18 i 33 punts a efectes de complement especific
Convocatoria: 40-2024

Lloc: Técnic/a mitja/ana de gestio

Adscripcio: Area d’Innovacié i Tecnologia — Governanga — Administracié Electronica

Numero de lloc: 1700

Complements retributius: Complement de desti 22 i 67 punts a efectes de complement especific
Convocatoria: 42-2024

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissidé 25/10/2024 a les 12:12:19

Lloc: Técnic/a mitja/ana de gestio

Adscripcio: Area d’Innovacié i Tecnologia — Sistemes — Accés i Integracions

Numero de lloc: L251

Complements retributius: Complement de lloc 22 i 67 punts a efectes de complement de nivell
Convocatoria: 43-2024

Aquestes bases se sotmeten a informacid publica durant un termini de 20 dies, a partir
de I'endema de la data de publicacié d’aquest anunci en el Butlleti Oficial de la
Provincia de Tarragona, durant el qual es podran examinar i presentar les al-legacions
que es considerin convenients. Cas de no presentar-se cap al-legacié en el termini
assenyalat, s’entendran definitivament aprovades, continuant la tramitacié del
procediment corresponent per a la provisio del lloc de treball.

Tarragona, a data de la signatura electronica

El Secretari general
Josep Maria Sabaté Vidal

o
del servei de validacié de la Seu Electroénica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A868359OE8A4AC9§
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Bases per a la provisié d’un lloc de treball de Cap d’Unitat de Secretaria
General, de personal funcionari, adscrit a I’Area de Secretaria — Assisténcia
als organs de govern i assessorament legal, mitjancant concurs de merits.

Convocatoria 30-2024

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjancant aquesta convocatoria, és el seglient:

&l

Denominacio del lloc: Cap d'unitat de Secretaria General

Adscripcid: Area de Secretaria — Assisténcia als organs de govern i assessorament legal
Numero de lloc: 1467

Complements retributius: Complement de desti 22 i 55 punts a efectes de complement especi-
fic.

Tipus de lloc: Singularitzat

Forma de provisio: Concurs de mérits

Funcions del lloc de treball:
Son les aprovades per Acord del Ple de la Diputacié de data 28 de maig de 2021 d’apro-
vacié de la modificacié num. 1/2021 de la Relacié de llocs de treball.

Planificar

Planificar I'assignacio de la realitzacié de les funcions encomanades pel / per la cap a la
unitat i organitzar I'activitat de la unitat, establint els circuits corresponents i una ade-
quada distribucié de les carregues de treball.

Dissenyar els processos (procediments, indicadors i documents) de la seva responsabi-
litat.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Executar

Exercir de responsable de I'execucio dels plans d’accié propis de I'ambit de gestio de la
unitat.

Donar suport técnic al / a la cap superior en el desplegament operatiu dels objectius que
impactin en el seu ambit de responsabilitat.

Coordinar i supervisar el conjunt de llocs de treball que integren la unitat.

Atendre i assessorar el public (personalment o per via telematica o telefonica) i realitzar
les tasques administratives/técniques que se’n derivin.

Classificar i gestionar la informacio i els documents de I'ambit, aixi com elaborar les ba-
ses de dades i documents de treball.

Elaborar i supervisar la tramitacié i el seguiment dels expedients /de les activitats
Impulsar i mantenir les bases de dades.

Elaborar propostes de resolucié

Elaborar llistats i informes de dades i informacio

Revisar

Avaluar els resultats de gestié de la unitat i mesurar els indicadors

Avaluar el personal adscrit a la unitat

Revisar i avaluar les activitats dels diferents llocs de treball dependents, establint els
circuits corresponents, prioritzant les actuacions a realitzar i distribuint adequadament
les carregues de treball

Millorar
Executar i impulsar les accions de millora
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General
En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en I'ambit
de la unitat organitzativa d’adscripcio.

2. Requisits de participacié

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisié de llocs de
treball i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en
la normativa vigent, per a poder participar en aquest concurs de meérits cal reunir els
requisits seguents:

2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona o dels seus orga-
nismes autdnoms, pertanyent al grup professional C, subgrup C1.

&l

2.2. Titulacié: Titol de batxiller o tecnic, o equivalent.

En cas d'invocar un titol equivalent a I'exigit, correspon a I'aspirant la seva acreditacio,
mitjan¢ant norma legal o certificacioé expedida pel Ministeri d’Educacio.

Si es tracta d’'una titulacié obtinguda a 'estranger cal que aquesta estigui homologada
pel Ministeri competent o reconeguda com a equivalent.

2.3. Certificat de nivell de suficieéncia de catala (certificat C1) de la Direccié General de
Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 3/2014,
de modificacié del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacid i certificacié de co-
neixements de catala i 'ORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refo-
nen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixe-
ments de catala de la Direccié General de Politica Lingulistica, modificada per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d'abril.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Aixi mateix, és d’aplicacio el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre I'acreditacié del co-
neixement del catala i 'aranés en els processos de seleccio de personal i de provisio de
llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

També seran valids els certificats de llengua catalana emesos a Andorra tal com esta-
bleix 'Acord de Govern pel qual s’aprova la subscripcié del Conveni de col-laboracié
entre el Ministeri d’Educacio i Ensenyament Superior d’Andorra, I'’Administracié de la
Generalitat, mitjangant el Departament de Cultura i el Centre per a la Normalitzacié Lin-
glistica en matéria de reconeixement d’acreditacions oficials de coneixements de llen-
gua catalana.

En cas que els candidats i les candidates no acreditin documentalment el nivell de catala
exigit, aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en
la resolucié de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacio.

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua ca-
talana:

a) Les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en con-
vocatories anteriors de provisié a la Diputacié de Tarragona en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a I'exigit en la convo-
catoria.

b) Les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres pro-
cessos de provisi6 realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys im-
mediatament anteriors.
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2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa
un minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient
1 any o es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanéncia amb destinacio definitiva en llocs del mateix nivell sera d’1 any. No obstant
aixo, si l'aspirant prové d'un procés de promocié interna horitzontal restringida, es com-
putaran els anys prestats com a personal laboral fix d'acord amb el punt 5.5. consequén-
cia primera del Pla d'Ordenacié 2-2018.

Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presen-
tacié de sol-licituds establerts en aquestes bases.

&l

3. Forma, termini i documentacié de presentacio de sol-licituds i mérits.

3.1. Lloc de presentacié

Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar al Registre
General de la Diputacié de Tarragona a través de la Seu electronica (Icona IntraDT Tra-
mits del personal) mitjancant el tramit de sol-licitud d’admissié a convocatories de provi-
sié dins de la convocatoria especifica.

Amb la sol-licitud es declarara que les copies presentades es corresponen fidelment als
documents originals que obren al seu poder i que es comprometen a conservar i posar
a disposicio de la Diputaci6é de Tarragona en cas que siguin requerits.

Amb la sol-licitud s’ha de presentar copia simple dels documents seglents:

Documentacio acreditativa d’estar en possessio del requisit de llengua catalana i, si
escau, castellana, previst en les bases especifiques. Excepcionalment es permetra que
el requisit de I'acreditacio de les llenglies es pugui complir i acreditar fins al moment de
I’hora assenyalada per a I'inici de la corresponent prova. Estan exempts de realitzar la
prova de coneixements de llengles aquelles persones aspirants que es trobin en algun
dels suposits a que fa referéncia I'article 2.3 d’aquestes bases.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

En la sol-licitud es declara de manera expressa i responsable que la persona interessada
compleix a data de finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds, les condicions i
requisits per a treballar en una administracié publica previstes a la normativa vigent, a
les Bases Generals i a les bases especifiques.

Quan en la sol-licitud la persona interessada s’oposi a qué les persones autoritzades de
la Diputacié de Tarragona puguin accedir a registres publics i sol-licitar informacié a al-
tres administracions publiques per comprovar el compliment dels requisits, caldra que
presentin una copia simple d’aquests documents:

» DNI o document acreditatiu de la nacionalitat
« Titulaci6 exigida a la convocatoria o justificant de pagament de les
taxes per a la seva obtencié

La Diputaci6 de Tarragona podra requerir els originals en qualsevol moment per
acreditar-ne l'autenticitat.

3.2 Termini de presentacié

El termini per a la presentacio de sol-licituds és de quinze dies habils i comenga 'endema
de la publicacié de I'aprovacié definitiva de les bases de la convocatoria en el Butlleti
Oficial de la Provincia.
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3.3. Documentacio

Durant el termini de la presentacio de les sol-licituds, les persones aspirants han de
presentar, a més a més de la sol-licitud, una relacié dels mérits al-legats i la docu-
mentacio acreditativa d’aquests.

a) La relacié de meérits al-legats s’haura de presentar segons model normalitzat que
esta a disposicid de les persones aspirants dins de la convocatoria especifica a la Seu
electronica (Icona IntraDT Tramits del personal).

b) La presentacié de la documentacié acreditativa dels mérits es fara a través del
sistema habilitat a I’efecte.

&l

La documentacio acreditativa dels mérits s'ha de fer a través de I'enlla¢ que consta a la
intraDT (https://intradt.dipta.cat/convocatories). Per tal de poder presentar els meérits a
través de 'esmentat enllag, les persones aspirants han de sol-licitar a la Unitat de Provi-
si6 en horari de 9 a 14 hores de dilluns a divendres i mitjangcant e-mail provisiorh@dipu-
taciodetarragona.cat, el corresponent PIN d’accés que els sera lliurat per e-mail.

La documentacio referida a I’acreditacié de mérits no es podra presentar a través
de la Seu electronica de la Diputacio de Tarragona ni al Registre General.
4. Merits i capacitats

Els mérits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de presen-
tacié de sol-licituds.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E}8A4Ac9g i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

S’han de considerar uUnicament els meérits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacio de la sol-licitud de participacié en el concurs.

Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems seguents:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en I'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracié es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el
contingut técnic i I'especialitzacié dels llocs ocupats en relacié amb el que s’ha de proveir
i les aptituds i habilitats requerides.

Es valorara 'acompliment de 'actuacio apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de 'acompliment vigent a la Diputacio, per
la qual cosa, cal aportar com a document justificatiu l'informe d’avaluacié del
desenvolupament del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte d’'aquest,
el de 'any immediatament anterior.

B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en el subgrup professional igual o supe-
rior al lloc de treball convocat, es valora a ra6 de 0,20 punts per any complet de serveis
o fraccié mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat a 'administracio en serveis prestats en el subgrup professional inferior al lloc
de treball convocat es valora a raé de 0,10 punts per any complet de serveis o fraccid
mensual que proporcionalment li correspongui.
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L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emeés d’ofici per la Diputacié en relacié amb
els serveis prestats en aquesta administracio i els que tinguin reconeguts d’altres admi-
nistracions.

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut
per la Diputacio, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica
on hagin prestat els serveis.

C) Grau personal consolidat (maxim 3 punts)
El grau personal consolidat, dins I'interval del grup del lloc convocat, es valora d’acord
amb la distribuci6 seglent:

&l

Grau consolidat superior al nivell del lloc convocat 3 punts
Grau consolidat igual al nivell del lloc convocat 2 punts
Grau consolidat inferior al nivell del lloc convocat 1 punt

El grau personal consolidat s’acreditara mitjancant certificat emes per I'administracié pu-
blica on és presten serveis.

D) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora I'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacid, d’especialitzacié o
de perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin so-
bre matéries directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball 0 amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transver-
sal.

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Sense nombre d’hores i fins a 9 hores 0,05 punts
De 10 a 19 hores 0,15 punts
De 20 a 39 hores 0,25 punts
De 40 a 80 hores 0,35 punts
De 81 hores en endavant 0,45 punts
Postgraus 0,75 punts
Masters 1,50 punts

Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com
una jornada de fins a 9 hores.

Idiomes

Per a la valoracié del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell intermedi
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent. La puntuacio sera de 0,35
punts.

En els casos en qué 'acreditacio de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuaci6 sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
només es valorara el de I'Giltima edici6.

La documentacié acreditativa dels cursos de formacié rebuts o impartits si es presenten
en un idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda
traduccio al catala o al castella.
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E) Titulacions académiques (maxim 2 punts)

Les titulacions académiques oficials, diferents a la presentada com a requisit per partici-
par en la convocatoria, quan siguin rellevants per al lloc de treball convocat, es valoren
en funcié dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié d’aquesta.

No es valoren com a merits les titulacions académiques de nivell inferior que siguin ne-
cessaries per assolir-ne altres de nivell superior que es puguin al-legar com a requisit o
com a merit.

A efectes d’equivaléncia de titulacié, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacié, amb caracter general i valides a tots els efectes.

&l

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent

del Ministeri.
Diplomatura directament relacionada amb el lloc de treball 1 punt
Llicenciatura o grau relacionada amb el lloc de treball 1 punt
Diplomatura, llicenciatura o grau no relacionats amb el lloc de treball 0,50 punts

F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana d’acord amb el Decret 3/2014, de modifica-
ci6 del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de coneixements
de catala i 'TORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i s'actu-
alitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixements de ca-
tald de la Direccid General de Politica Lingiiistica, modificada per I'Ordre VCP/233/2010,

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

de 12 d'abril.
Certificat de nivell superior de catala al demanat com a requisit 1 punt
Altres relacionats amb el lloc de treball 0,25 punts

G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del
lloc de treball (maxim 9 punts)

Com a sistema de comprovacio i valoracié d’aquests coneixements, habilitats i aptituds
concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccio de la persona candidata
més iddnia, les persones aspirants han de presentar una MEMORIA que consistira en
que elaborin un estudi relacionat amb el contingut funcional del lloc de treball i de I'ambit
d’actuacié de la unitat; i ha de contenir un projecte de millora o funcional relacionat amb
la unitat a qué pertany el lloc objecte de provisié.

La memoria ha de tenir una extensié minima de 20 pagines en DIN A4 (exclosos els
annexos) i s’ha de presentar en format PDF al Registre General de la Diputacioé de
Tarragona, a través de la de la Seu electronica (Icona IntraDT Tramits del personal)
mitjancant el tramit de presentacié de memoria en la convocatoria especifica, en el ter-
mini de 15 dies habils a comptar de 'endema de la data de finalitzacié del termini de
presentacio de les sol-licituds de participacio.

Els aspectes que es tindran en compte a I'hora d’avaluar les memories soén I'enfocament
i connexié amb I'ambit de gestié de la unitat i amb les funcions del lloc de treball; la
metodologia, estructura i coheréncia interna; les propostes de millores relacionades amb
les funcions del lloc de treball, 'adequacio del llenguatge emprat i la presentacio.

La no presentacié de la memoria dins de termini comportara I'exclusio de participacié en
aguesta convocatoria.
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La memoria té caracter eliminatori i la puntuacié minima per a superar-la es fixa en 5
punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 12 punts
6. Comissio de valoracio

6.1. L'organ al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisio és la Co-
missio de valoracio.

6.2. La Comissio de valoracié pot sol-licitar el nomenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

&l

6.3. Els actes i resolucions de la Comissio de valoracio, en tant que es tracta d’'un érgan
col-legiat dependent de la Presidencia de la corporacio els actes dels quals no exhaurei-
xen la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant de la presidenta
de la Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles
1211122 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

7. Resolucié de la convocatoria

7.1. La Comissi6 de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucio del con-
curs, que ha d’elevar a I'drgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la reso-
lucié definitiva del concurs.

La proposta de resolucié ha de recaure en els candidats o candidates que obtinguin la
millor valoracid, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida
a les bases de la convocatoria.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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L’'ordre de prioritat per a l'adjudicacié dels llocs de treball vindra donada per la
puntuacié obtinguda segons el barem de la convocatoria atenent a la preferéncia que
cada persona aspirant hagi manifestat en la sol-licitud.

7.2. L’drgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacio del termini de presentacié de sol-licituds, llevat
que, per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

7.3. La resolucié definitiva de nomenament s’ha de publicar al tauler d’'anuncis de la
corporacié i en el BOP, i notificar-la.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han
de romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que corres-
pongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissié de valoraci6 pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglent per ordre de qualificacid, reu-
neix els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.
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Bases per a la provisio d’un lloc de treball de Responsable d’Unitat de I’Arxiu, ads-
crit a I’Area de Secretaria — Transformacio digital i coordinacié administrativa, mit-
jancant concurs de meérits.

Convocatoria 31-2024

@ Diputacié Tarragona

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjangant aquesta convocatoria, és el seglent:

&l

Denominacio del lloc: Responsable d’Unitat de I’Arxiu

Adscripcid: Area de Secretaria — Transformaci6 digital i coordinacié administrativa

Numero de lloc: 971

Complements retributius: Complement de desti 24 i 623 punts a efectes de complement espe-
cific.

Tipus de lloc: Singularitzat

Forma de provisio: Concurs de mérits

Funcions del lloc de treball:

Les funcions generals del lloc tipus de responsable d’'Unitat sén les aprovades per Acord
del Ple de la Diputacio de data 17 de maig de 2019 d’aprovacio de la modificacio 1 de la
Relacioé de llocs de treball per a 'any 2019, i les funcions especifiques del lloc de treball
sén les aprovades per Acord del Ple de la Diputacié de data 1 de desembre de 2023.

L’ambit funcional del lloc de treball és el seglent:

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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Contingut funcional general:

- Planificar I'assignacio de la realitzacié de les funcions encomanades pel / per la cap a
la unitat i organitzar I'activitat de la unitat, establint els circuits corresponents i una ade-
quada distribucié de les carregues de treball.

- Dissenyar els processos (procediments, indicadors i documents) de la seva responsa-
bilitat.

- Exercir de responsable de I'execucio dels plans d’accié propis de 'ambit de gestioé de
la Unitat.

- Exercir de responsable de I'assoliment dels objectius operatius d’'un ambit de gestio de
I'organitzacio, assegurant-ne el desplegament en plans d’accio.

- Coordinar i supervisar el conjunt de llocs de treball que integren la unitat.

- Atendre, informar i/o assessorar en totes aquelles consultes i/o qliestions que s’adrecin
a la unitat gestora d’adscripcié i que facin referéncia a I'especialitat técnica del lloc.

- Executar i fer el seguiment dels projectes i programes, planificats i assignats pel / per
la cap.
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- Assessorar i donar suport técnic en I'elaboracio i execucié de projectes i accions en
matéria de I'especialitat teécnica i de la unitat organitzativa d’adscripcio.

- Elaborar i proposar projectes i programes d’actuacions al / a la cap.
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- Realitzar estudis i recerca de dades necessaries per al desenvolupament dels projectes
i/o activitats que es realitzin a la unitat organitzativa d’adscripcié, d’acord amb I'especi-
alitat técnica.

- Analitzar informacié i/o resoldre técnicament totes aquelles accions que requereixin de
I'aportacié de coneixements técnics.

- Elaborar informes de les activitats realitzades.

@ Diputacié Tarragona

- Avaluar els resultats de gestié de la unitat i mesurar els indicadors.

- Avaluar el personal adscrit a la unitat.

&l

- Revisar i avaluar les activitats dels diferents llocs de treball dependents, establint els
circuits corresponents, prioritzant les actuacions a realitzar i distribuint adequadament
les carregues de treball.

- Executar i impulsar les accions de millora.

- En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en I'am-
bit de la unitat organitzativa d’adscripcio.

Contingut especific:

- Executar les funcions generals en I'ambit d’actuacio.

- Definir, implementar i dirigir, d’acord amb la responsabilitat atorgada, el sistema d’or-
ganitzacié integral de la documentacio, oferint 'assessorament técnic necessari per a
la seva implementacio.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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- Definir les regles, supervisar i fer el seguiment de la gestié documental en format elec-
tronic.

- Supervisar la preservacio, la conservacio i la seguretat de la documentacid, en qualse-
vol suport i format.

- Proposar les actuacions orientades a la conservacioé del patrimoni documental, en base
a les mesures de seguretat, de preservacié i restauracio.

- Promoure i organitzar activitats de difusié de I'arxiu: visites d’estudiants i del public en
general, exposicions, conferencies, cursos i altres.

- Col-laborar en el procés de definicié i implementacié dels gestors documentals i dels
gestors d’expedients electronics.

- Col'laborar en I'elaboracié d’instruments arxivistics per al desenvolupament de la poli-
tica de la gestié documental.

- Elaborar els instruments de descripcié de la documentacié custodiada en I'arxiu en la
seva fase inactiva — catalegs, inventaris, indexs, altres — i realitzar els que requereixen
una descripcié documental més especialitzada.
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- Elaborar el calendari de conservacio i eliminacié de la documentacié d’acord amb la
normativa establerta.

2. Requisits de participacio
A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisié de llocs de
treball i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en
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la normativa vigent, per a poder participar en aquest concurs de merits cal reunir els
requisits seguents:

2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona o dels seus orga-
nismes autonoms, pertanyent al grup professional A, subgrup A1.

2.2 Grau universitari o equivalent.

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de I’homologacié corresponent
del Ministeri d’Educacid, Cultura i Esport.

&l

En el cas de presentar titulacid equivalent a l'exigida com a requisit, correspon a
I'aspirant acreditar-ne I'equivaléncia, mitjangant norma legal o certificacié expedida pel
Ministeri d’Educacio o del Departament d’Ensenyament de la Generalitat de Catalunya.

2.3. Certificat de nivell de suficieéncia de catala (certificat C1) de la Direccié General de
Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 3/2014,
de modificacié del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacio i certificacié de co-
neixements de catala i 'TORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refo-
nen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixe-
ments de catald de la Direccid General de Politica Linglistica, modificada per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d'abril.

Aixi mateix, és d’aplicacio el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre I'acreditacié del co-
neixement del catala i 'aranés en els processos de seleccié de personal i de provisio de
llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.
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També seran valids els certificats de llengua catalana emesos a Andorra tal com esta-
bleix I'Acord de Govern pel qual s’aprova la subscripcié del Conveni de col-laboracié
entre el Ministeri d’Educacié i Ensenyament Superior d’Andorra, I’Administracié de la
Generalitat, mitjancant el Departament de Cultura i el Centre per a la Normalitzacié Lin-
guistica en matéria de reconeixement d’acreditacions oficials de coneixements de llen-
gua catalana.

En cas que els candidats i les candidates no acreditin documentalment el nivell de catala
exigit, aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en
la resolucié de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacio.

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua ca-
talana:

a) Les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en con-
vocatories anteriors de provisié a la Diputacié de Tarragona en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a I'exigit en la convo-
catoria.

b) Les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres pro-
cessos de provisi6 realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys im-
mediatament anteriors.

2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa
un minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient
1 any o es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanéncia amb destinacio definitiva en llocs del mateix nivell sera d’1 any. No obstant
aix0, si l'aspirant prové d'un procés de promocié interna horitzontal restringida, es

SIGNAT ELECTRONICAMENT PER:
Josep Maria Sabaté Vidal - DNI ** (TCAT) el dia 24/10/2024 a les 12:35:12

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original custodiat per Diputacié de Tarra

@ Diputacié Tarragona

@BOP T Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona | Data 29-10-2024 | CVE 2024-09709 | Pag. 12-100 | https://dipta.cat/ebop/



Area de Persones i Talent
Servei de Planificacio i Organitzacié - Provisio

computaran els anys prestats com a personal laboral fix d'acord amb el punt 5.5. conse-
gléncia primera del Pla d'Ordenaci6 2-2018.

Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presen-
tacié de sol-licituds establert en aquestes bases.

3. Forma, termini i documentacié de presentacio de sol-licituds i mérits.

3.1. Lloc de presentacié

Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar al Registre
General de la Diputacié de Tarragona a través de la Seu electronica (Icona IntraDT Tra-
mits del personal) mitjancant el tramit de sol-licitud d’admissié a convocatories de provi-
si6 dins de la convocatoria especifica.

&l

Amb la sol-licitud es declarara que les copies presentades es corresponen fidelment als
documents originals que obren al seu poder i que es comprometen a conservar i posar
a disposici6 de la Diputacié de Tarragona en cas que siguin requerits.

Amb la sol-licitud s’ha de presentar copia simple dels documents segtients:

¢ Documentacio acreditativa d’estar en possessio del requisit de llengua catalana i,
si escau, castellana, previst en les bases especifiques. Excepcionalment es per-
metra que el requisit de I'acreditacid de les llenglies es pugui complir i acreditar
fins al moment de I'’hora assenyalada per a l'inici de la corresponent prova. Estan
exempts de realitzar la prova de coneixements de llenglies aquelles persones as-
pirants que es trobin en algun dels suposits a que fa referéncia l'article 2.3
d’aquestes bases.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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En la sol-licitud es declara de manera expressa i responsable que la persona interessada
compleix a data de finalitzaci6 del termini de presentacié de sol-licituds, les condicions i
requisits per a treballar en una administracié publica previstes a la normativa vigent, a
les Bases Generals i a les bases especifiques.

Quan en la sol-licitud la persona interessada s’oposi a qué les persones autoritzades de
la Diputacié de Tarragona puguin accedir a registres publics i sol-licitar informacié a al-
tres administracions publiques per comprovar el compliment dels requisits, caldra que
presentin una copia simple d’aquests documents:

* DNI o document acreditatiu de la nacionalitat

+ Titulaci6 exigida a la convocatoria o justificant de pagament de les
taxes per a la seva obtencié

La Diputaci6 de Tarragona podra requerir els originals en qualsevol moment per
acreditar-ne l'autenticitat.

3.2 Termini de presentacié

El termini per a la presentacio de sol-licituds és de quinze dies habils i comenga 'endema
de la publicacio de I'aprovacié definitiva de les bases de la convocatoria en el Butlleti
Oficial de la Provincia.
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3.3. Documentacio

Durant el termini de la presentacioé de les sol-licituds, les persones aspirants han de
presentar, a més a més de la sol-licitud, una relacié dels merits al-legats i la docu-
mentacié acreditativa d’aquests.

a) La relacié de meérits al-legats s’haura de presentar segons model normalitzat que
esta a disposicidé de les persones aspirants dins de la convocatoria especifica a la Seu
electronica (Icona IntraDT Tramits del personal).

b) La presentacié de la documentacié acreditativa dels mérits es fara a través del
sistema habilitat a I’efecte.

&l

La documentacio acreditativa dels mérits s'ha de fer a través de I'enlla¢ que consta a la
intraDT (https://intradt.dipta.cat/convocatories). Per tal de poder presentar els meérits a
través de 'esmentat enllag, les persones aspirants han de sol-licitar a la Unitat de Provi-
si6 en horari de 9 a 14 hores de dilluns a divendres i mitjangcant e-mail provisiorh@dipu-
taciodetarragona.cat, el corresponent PIN d’accés que els sera lliurat per e-mail.

La documentacio referida a I’acreditacié de mérits no es podra presentar a través
de la Seu electronica de la Diputacio de Tarragona ni al Registre General.

4. Merits i capacitats

Els merits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de presen-
taci6 de sol-licituds.

S’han de considerar unicament els merits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacio de la sol-licitud de participacié en el concurs.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems seguents:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en I'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracioé es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el
contingut teécnic i I'especialitzacié dels llocs ocupats en relacié amb el que s’ha de proveir
i les aptituds i habilitats requerides.

Es valorara 'acompliment de I'actuacié apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de 'acompliment vigent a la Diputacio, per
la qual cosa, cal aportar com a document justificatiu l'informe d’avaluacié del
desenvolupament del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte d’'aquest,
el de 'any immediatament anterior.

B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracio en serveis prestats en el subgrup professional igual o supe-
rior al lloc de treball convocat, es valora a ra6 de 0,20 punts per any complet de serveis
o fraccié mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en el subgrup professional inferior al lloc
de treball convocat es valora a raé de 0,10 punts per any complet de serveis o fraccid
mensual que proporcionalment li correspongui.
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L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emeés d’ofici per la Diputacié en relacié amb
els serveis prestats en aquesta administracio i els que tinguin reconeguts d’altres admi-
nistracions.

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut
per la Diputacio, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica
on hagin prestat els serveis.

C) Grau personal consolidat (maxim 3 punts)
El grau personal consolidat, dins I'interval del grup del lloc convocat, es valora d’acord
amb la distribuci6 seglent:

&l

Grau consolidat superior al nivell del lloc convocat 3 punts
Grau consolidat igual al nivell del lloc convocat 2 punts
Grau consolidat inferior al nivell del lloc convocat 1 punt

El grau personal consolidat s’acreditara mitjancant certificat emes per I'administracié pu-
blica on és presten serveis.

D) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora I'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacié o
de perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin so-
bre materies directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball 0 amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transver-
sal.

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Sense nombre d’hores i fins a 9 hores 0,05 punts
De 10 a 19 hores 0,15 punts
De 20 a 39 hores 0,25 punts
De 40 a 80 hores 0,35 punts
De 81 hores en endavant 0,45 punts
Postgraus 0,75 punts
Masters 1,50 punts

Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com
una jornada de fins a 9 hores.

Idiomes

Per a la valoracié del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell intermedi
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent. La puntuacio sera de 0,35
punts.

En els casos en qué 'acreditacioé de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuaci6 sera de 0,15 punts.

Formacié impartida: en universitats, organismes publics o altres centres privats de reco-
negut prestigi, sempre que no sigui valorada en l'apartat antiguitat, i relacionada amb les
funcions propies del lloc de treball que es convoca amb el seglient barem:

Fins a deu hores 0,10 punts
A partir d’11 hores i fins a 20 0,20 punts
A partir de 21 hores 0,35 punts
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Sessions en Masters i Postgraus:

Fins a 4 hores 0,20 punts
De 5 a 8 hores 0,35 punts
A partir de 9 hores 0,50 punts

Aquestes activitats formatives impartides s’acreditaran mitjangant certificats o qualsevol
altra document que els acrediti.
La documentaci6 acreditativa dels cursos de formacio rebuts o impartits si es presenten
en un idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda
traducci6 al catala o al castella.

&l

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
nomeés es valorara el de I'iltima edicio.

La documentaci6 acreditativa dels cursos de formacio rebuts o impartits si es presenten
en un idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda
traduccio al catala o al castella.

E) Titulacions academiques (maxim 2 punts)

Les titulacions academiques oficials, diferents a la presentada com a requisit per partici-
par en la convocatoéria, quan siguin rellevants per al lloc de treball convocat, es valoren
en funcid dels coneixements requerits, competéencia i especialitzacié d’aquesta.

No es valoren com a merits les titulacions académiques de nivell inferior que siguin ne-
cessaries per assolir-ne altres de nivell superior que es puguin al-legar com a requisit 0
com a merit.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

A efectes d’equivaléncia de titulacid, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacié, amb caracter general i valides a tots els efectes.

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologaci6 corresponent

del Ministeri.
Diplomatura directament relacionada amb el lloc de treball 1 punt
Llicenciatura o grau relacionada amb el lloc de treball 1 punt
Diplomatura, llicenciatura o grau no relacionats amb el lloc de treball 0,50
punts

F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana d’acord amb el Decret 3/2014, de modifica-
ci6 del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de coneixements
de catala i 'TORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i s'actu-
alitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixements de ca-
tald de la Direccid General de Politica Lingiiistica, modificada per I'Ordre VCP/233/2010,

de 12 d'abril.
Certificat de nivell superior de catala al demanat com a requisit 1 punt
Altres relacionats amb el lloc de treball 0,25 punts

G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del
lloc de treball (maxim 9 punts)

Com a sistema de comprovacio i valoracio d’aquests coneixements, habilitats i aptituds
concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccio de la persona candidata
meés iddnia, les persones aspirants han de presentar una MEMORIA que consistira en
que elaborin un estudi relacionat amb el contingut funcional del lloc de treball i de I'ambit
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d’actuacié de la unitat; i ha de contenir un projecte de millora o funcional relacionat amb
la unitat a qué pertany el lloc objecte de provisio.

La memoria ha de tenir una extensié minima de 20 pagines en DIN A4 (exclosos els
annexos) i s’ha de presentar en format PDF al Registre General de la Diputacié de
Tarragona, a través de la de la Seu electronica (Icona IntraDT Tramits del personal)
mitjancant el tramit de presentacié de memoria en la convocatoria especifica, en el ter-
mini de 15 dies habils a comptar de 'endema de la data de finalitzacié del termini de
presentacio de les sol-licituds de participacio.

Els aspectes que es tindran en compte a I'hora d’avaluar les memories sén I'enfocament
i connexié amb I'ambit de gestié de la unitat i amb les funcions del lloc de treball; la
metodologia, estructura i coheréncia interna; les propostes de millores relacionades amb
les funcions del lloc de treball, 'adequacié del llenguatge emprat i la presentacio.

&l

La no presentacio de la memoria dins de termini comportara I'exclusio de participacio en
aquesta convocatoria.

La memoria té caracter eliminatori i la puntuacié minima per a superar-la es fixa en 5
punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 14 punts

6. Comissio de valoracié

6.1. L’organ al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisio és la Co-
missio de valoracio.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

6.2. La Comissi6 de valoracio pot sol-licitar el nomenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

6.3. Els actes i resolucions de la Comissié de valoracio, en tant que es tracta d’'un organ
col-legiat dependent de la Presidencia de la corporacio els actes dels quals no exhaurei-
xen la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant de la presidenta
de la Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles
1211 122 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

7. Resolucio de la convocatoria

7.1. La Comissié de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucié del con-
curs, que ha d’elevar a I'drgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la reso-
lucié definitiva del concurs.

La proposta de resolucié ha de recaure en els candidats o candidates que obtinguin la
millor valoracid, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida
a les bases de la convocatoria.

L’'ordre de prioritat per a I'adjudicacié dels llocs de treball vindra donada per la
puntuacié obtinguda segons el barem de la convocatoria atenent a la preferéncia que
cada persona aspirant hagi manifestat en la sol-licitud.

7.2. L’d6rgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds, llevat
que, per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.
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7.3. La resolucio definitiva de nomenament s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la
corporacid i en el BOP, i notificar-la.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatdria han
de romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que corres-
pongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissié de valoracié pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglient per ordre de qualificacié, reu-
neix els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.

verificar la seva autenticitat a

i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

na. Podeu

o
del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4Ac9g
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Bases per a la provisié d’un lloc de treball de Cap d’Unitat administrativa de Patri-
moni, de personal funcionari, adscrit a I’Area de Secretaria — Patrimoni, mitjancant
concurs de merits.

Convocatoria 32-2024

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjangcant aquesta convocatoria, és el seglent:

&l

Denominacio del lloc: Cap d’Unitat administrativa de Patrimoni

Adscripcid: Area de Secretaria — Patrimoni

Numero de lloc: 1632

Complements retributius: Complement de desti 22 i 55 punts a efectes de complement especi-
fic.

Tipus de lloc: Singularitzat

Forma de provisio: Concurs de mérits

Funcions del lloc de treball:
Son les aprovades per Acord del Ple de la Diputacié de data 28 de maig de 2021 d’apro-
vacié de la modificaciéo nim. 1/2021 de la Relacié de llocs de treball.

Planificar

Planificar I'assignacio de la realitzacié de les funcions encomanades pel / per la cap a la
unitat i organitzar I'activitat de la unitat, establint els circuits corresponents i una ade-
quada distribucié de les carregues de treball.

Dissenyar els processos (procediments, indicadors i documents) de la seva responsabi-
litat.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Executar

Exercir de responsable de I'execuci6 dels plans d’acci6 propis de 'ambit de gestio de la
unitat.

Donar suport técnic al / a la cap superior en el desplegament operatiu dels objectius que
impactin en el seu ambit de responsabilitat.

Coordinar i supervisar el conjunt de llocs de treball que integren la unitat.

Atendre i assessorar el public (personalment o per via telematica o telefonica) i realitzar
les tasques administratives/técniques que se’n derivin.

Classificar i gestionar la informacio i els documents de I'ambit, aixi com elaborar les ba-
ses de dades i documents de treball.

Elaborar i supervisar la tramitacié i el seguiment dels expedients /de les activitats
Impulsar i mantenir les bases de dades.

Elaborar propostes de resolucio

Elaborar llistats i informes de dades i informacié

Revisar

Avaluar els resultats de gestid de la unitat i mesurar els indicadors

Avaluar el personal adscrit a la unitat

Revisar i avaluar les activitats dels diferents llocs de treball dependents, establint els
circuits corresponents, prioritzant les actuacions a realitzar i distribuint adequadament
les carregues de treball

Millorar
Executar i impulsar les accions de millora

SIGNAT ELECTRONICAMENT PER:
Josep Maria Sabaté Vidal - DNI ** (TCAT) el dia 24/10/2024 a les 12:35:12

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original custodiat per Diputacié de Tarra

@ Diputacié Tarragona

@BOP T Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona | Data 29-10-2024 | CVE 2024-09709 | Pag. 19-100 | https://dipta.cat/ebop/



Area de Persones i Talent
Servei de Planificacio i Organitzacié - Provisio

General
En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en 'ambit
de la unitat organitzativa d’adscripcio.

2. Requisits de participacié

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisié de llocs de
treball i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en
la normativa vigent, per a poder participar en aquest concurs de mérits cal reunir els
requisits seguents:

2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona o dels seus orga-
nismes autdnoms, pertanyent al grup professional C, subgrup C1.

&l

2.2. Titulacié: Titol de batxiller o técnic, o equivalent.

En cas d'invocar un titol equivalent a I'exigit, correspon a I'aspirant la seva acreditacio,
mitjangant norma legal o certificacié expedida pel Ministeri d’Educacio.

Si es tracta d’'una titulacié obtinguda a 'estranger cal que aquesta estigui homologada
pel Ministeri competent o reconeguda com a equivalent.

2.3. Certificat de nivell de suficieéncia de catala (certificat C1) de la Direccié General de
Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 3/2014,
de modificacié del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de co-
neixements de catala i 'TORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refo-
nen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixe-
ments de catala de la Direccié General de Politica Lingiistica, modificada per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d'abril.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Aixi mateix, és d’aplicacio el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre I'acreditacié del co-
neixement del catala i 'aranés en els processos de seleccid de personal i de provisio de
llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

També seran valids els certificats de llengua catalana emesos a Andorra tal com esta-
bleix I'Acord de Govern pel qual s’aprova la subscripcid del Conveni de col-laboracié
entre el Ministeri d’Educacié i Ensenyament Superior d’Andorra, I’Administracié de la
Generalitat, mitjancant el Departament de Cultura i el Centre per a la Normalitzacié Lin-
guistica en matéria de reconeixement d’acreditacions oficials de coneixements de llen-
gua catalana.

En cas que els candidats i les candidates no acreditin documentalment el nivell de catala
exigit, aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en
la resolucié de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacio6.

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua ca-
talana:

a) Les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en con-
vocatories anteriors de provisié a la Diputacié de Tarragona en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a I'exigit en la convo-
catoria.

b) Les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres pro-
cessos de provisié realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys im-
mediatament anteriors.
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2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa
un minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient
1 any o es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanéncia amb destinacio definitiva en llocs del mateix nivell sera d’1 any. No obstant
aixo, si l'aspirant prové d'un procés de promocid interna horitzontal restringida, es com-
putaran els anys prestats com a personal laboral fix d'acord amb el punt 5.5. conseqién-
cia primera del Pla d'Ordenacié 2-2018.

Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presen-
tacié de sol-licituds establerts en aquestes bases.

&l

3. Forma, termini i documentacié de presentacio de sol-licituds i merits.

3.1. Lloc de presentacié

Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar al Registre
General de la Diputacié de Tarragona a través de la Seu electronica (Icona IntraDT Tra-
mits del personal) mitjancant el tramit de sol-licitud d’admissié a convocatories de provi-
sié dins de la convocatoria especifica.

Amb la sol-licitud es declarara que les copies presentades es corresponen fidelment als
documents originals que obren al seu poder i que es comprometen a conservar i posar
a disposicio de la Diputaci6é de Tarragona en cas que siguin requerits.

Amb la sol-licitud s’ha de presentar copia simple dels documents seglients:

Documentacié acreditativa d’estar en possessio del requisit de llengua catalana i, si
escau, castellana, previst en les bases especifiques. Excepcionalment es permetra que
el requisit de I'acreditacié de les llenglies es pugui complir i acreditar fins al moment de
I'hora assenyalada per a l'inici de la corresponent prova. Estan exempts de realitzar la
prova de coneixements de llengles aquelles persones aspirants que es trobin en algun
dels suposits a que fa referencia I'article 2.3 d’aquestes bases.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

En la sol-licitud es declara de manera expressa i responsable que la persona interessada
compleix a data de finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds, les condicions i
requisits per a treballar en una administracié publica previstes a la normativa vigent, a
les Bases Generals i a les bases especifiques.

Quan en la sol-licitud la persona interessada s’oposi a qué les persones autoritzades de
la Diputacié de Tarragona puguin accedir a registres publics i sol-licitar informacié6 a al-
tres administracions publiques per comprovar el compliment dels requisits, caldra que
presentin una copia simple d’aquests documents:

+ DNI o document acreditatiu de la nacionalitat
» Titulaci6 exigida a la convocatoria o justificant de pagament de les
taxes per a la seva obtencié

La Diputaci6 de Tarragona podra requerir els originals en qualsevol moment per
acreditar-ne l'autenticitat.

3.2 Termini de presentacié

El termini per a la presentacio de sol-licituds és de quinze dies habils i comenga 'endema
de la publicacio de I'aprovacié definitiva de les bases de la convocatoria en el Butlleti
Oficial de la Provincia.
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3.3. Documentacio

Durant el termini de la presentacio de les sol-licituds, les persones aspirants han de
presentar, a més a més de la sol-licitud, una relacié dels mérits al-legats i la docu-
mentacio acreditativa d’aquests.

a) La relacié de meérits al-legats s’haura de presentar segons model normalitzat que
esta a disposicid de les persones aspirants dins de la convocatoria especifica a la Seu
electronica (Icona IntraDT Tramits del personal).

b) La presentacio de la documentacié acreditativa dels mérits es fara a través del
sistema habilitat a I’efecte.

&l

La documentacio acreditativa dels mérits s'ha de fer a través de I'enlla¢ que consta a la
intraDT (https://intradt.dipta.cat/convocatories). Per tal de poder presentar els meérits a
través de 'esmentat enllag, les persones aspirants han de sol-licitar a la Unitat de Provi-
si6 en horari de 9 a 14 hores de dilluns a divendres i mitjangant e-mail provisiorh@dipu-
taciodetarragona.cat, el corresponent PIN d’accés que els sera lliurat per e-mail.

La documentacio referida a I’acreditacié de mérits no es podra presentar a través
de la Seu electronica de la Diputacio de Tarragona ni al Registre General.
4. Merits i capacitats

Els mérits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de presen-
taci6 de sol-licituds.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E}8A4Ac9g i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

S’han de considerar uUnicament els meérits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacio de la sol-licitud de participacié en el concurs.

Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems seguents:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en I'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracié es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el
contingut tecnic i 'especialitzacio dels llocs ocupats en relacié amb el que s’ha de proveir
i les aptituds i habilitats requerides.

Es valorara 'acompliment de 'actuacio apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de 'acompliment vigent a la Diputacio, per
la qual cosa, cal aportar com a document justificatiu l'informe d’avaluacido del
desenvolupament del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte d’'aquest,
el de 'any immediatament anterior.

B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en el subgrup professional igual o supe-
rior al lloc de treball convocat, es valora a ra6 de 0,20 punts per any complet de serveis
o fraccié mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en el subgrup professional inferior al lloc
de treball convocat es valora a raé de 0,10 punts per any complet de serveis o fraccid
mensual que proporcionalment li correspongui.
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L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emeés d’ofici per la Diputaci6 en relacié amb
els serveis prestats en aquesta administracio i els que tinguin reconeguts d’altres admi-
nistracions.

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut
per la Diputacio, es presentara certificat emeés per qualsevol altra administracié publica
on hagin prestat els serveis.

C) Grau personal consolidat (maxim 3 punts)
El grau personal consolidat, dins I'interval del grup del lloc convocat, es valora d’acord
amb la distribuci6 seglent:

&l

Grau consolidat superior al nivell del lloc convocat 3 punts
Grau consolidat igual al nivell del lloc convocat 2 punts
Grau consolidat inferior al nivell del lloc convocat 1 punt

El grau personal consolidat s’acreditara mitjangant certificat emes per 'administracié pu-
blica on és presten serveis.

D) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora I'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacié, d’especialitzacié o
de perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin so-
bre mateéries directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball 0 amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transver-
sal.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.

Sense nombre d’hores i fins a 9 hores 0,05 punts
De 10 a 19 hores 0,15 punts
De 20 a 39 hores 0,25 punts
De 40 a 80 hores 0,35 punts
De 81 hores en endavant 0,45 punts
Postgraus 0,75 punts
Masters 1,50 punts

Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com
una jornada de fins a 9 hores.

Idiomes

Per a la valoracié del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell intermedi
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent. La puntuacio sera de 0,35
punts.

En els casos en qué 'acreditacio de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuacié sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
nomeés es valorara el de I'tltima edicid.

La documentaci6 acreditativa dels cursos de formacié rebuts o impartits si es presenten
en un idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda
traduccio al catala o al castella.
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E) Titulacions académiques (maxim 2 punts)

Les titulacions académiques oficials, diferents a la presentada com a requisit per partici-
par en la convocatoria, quan siguin rellevants per al lloc de treball convocat, es valoren
en funcio dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié d’aquesta.

No es valoren com a merits les titulacions académiques de nivell inferior que siguin ne-
cessaries per assolir-ne altres de nivell superior que es puguin al-legar com a requisit o
com a merit.

A efectes d’equivaléncia de titulacié, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacié, amb caracter general i valides a tots els efectes.

&l

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent

del Ministeri.
Diplomatura directament relacionada amb el lloc de treball 1 punt
Llicenciatura o grau relacionada amb el lloc de treball 1 punt
Diplomatura, llicenciatura o grau no relacionats amb el lloc de treball 0,50
punts

F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana d’acord amb el Decret 3/2014, de modifica-
ci6 del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de coneixements
de catala i 'ORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i s'actu-
alitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixements de ca-
tald de la Direccid General de Politica Lingiiistica, modificada per I'Ordre VCP/233/2010,

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

de 12 d'abril.
Certificat de nivell superior de catala al demanat com a requisit 1 punt
Alires relacionats amb el lloc de treball 0,25 punts

G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del
lloc de treball (maxim 9 punts)

Com a sistema de comprovacio i valoracio d’aquests coneixements, habilitats i aptituds
concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccio de la persona candidata
més idonia, les persones aspirants han de presentar una MEMORIA que consistira en
qué elaborin un estudi relacionat amb el contingut funcional del lloc de treball i de 'ambit
d’actuacié de la unitat; i ha de contenir un projecte de millora o funcional relacionat amb
la unitat a qué pertany el lloc objecte de provisi6.

La memoria ha de tenir una extensié minima de 20 pagines en DIN A4 (exclosos els
annexos) i s’ha de presentar en format PDF al Registre General de la Diputacié de
Tarragona, a través de la de la Seu electronica (Icona IntraDT Tramits del personal)
mitjancant el tramit de presentacié de memoria en la convocatoria especifica, en el ter-
mini de 15 dies habils a comptar de 'endema de la data de finalitzacié del termini de
presentacio de les sol-licituds de participaci6.

Els aspectes que es tindran en compte a I'hora d’avaluar les memories son I'enfocament
i connexid amb I'ambit de gestié de la unitat i amb les funcions del lloc de treball; la
metodologia, estructura i coheréncia interna; les propostes de millores relacionades amb
les funcions del lloc de treball, 'adequacio del llenguatge emprat i la presentacio.

La no presentacié de la memoria dins de termini comportara I'exclusio de participacié en
aquesta convocatoria.
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La memoria té caracter eliminatori i la puntuacié minima per a superar-la es fixa en 5
punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 12 punts
6. Comissio de valoracio

6.1. L'organ al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisio és la Co-
missio de valoracio.

6.2. La Comissio de valoracié pot sol-licitar el nomenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

&l

6.3. Els actes i resolucions de la Comissio de valoracio, en tant que es tracta d’'un érgan
col-legiat dependent de la Presidencia de la corporacio els actes dels quals no exhaurei-
xen la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant de la presidenta
de la Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles
1211122 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

7. Resolucié de la convocatoria

7.1. La Comissi6 de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucio del con-
curs, que ha d’elevar a I'drgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la reso-
lucié definitiva del concurs.

La proposta de resolucié ha de recaure en els candidats o candidates que obtinguin la
millor valoracid, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida
a les bases de la convocatoria.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

L’'ordre de prioritat per a l'adjudicacié dels llocs de treball vindra donada per la
puntuacié obtinguda segons el barem de la convocatoria atenent a la preferéncia que
cada persona aspirant hagi manifestat en la sol-licitud.

7.2. L’drgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacio del termini de presentacié de sol-licituds, llevat
que, per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

7.3. La resolucié definitiva de nomenament s’ha de publicar al tauler d’'anuncis de la
corporacié i en el BOP, i notificar-la.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han
de romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que corres-
pongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissié de valoraci6 pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglent per ordre de qualificacid, reu-
neix els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.
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Bases per a la provisié d’un lloc de treball de Cap de Servei d’Enginyeria
Municipal, adscrit a ’Area de Concertaci6 i Assisténcia Municipal, mitjan-
cant concurs de merits.

Convocatoria 33-2024

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjancant aquesta convocatoria, és el seglient:

&l

Denominacio del lloc: Cap de Servei d’Enginyeria Municipal

Adscripcié: Area de Concertacié i Assisténcia Municipal

Numero de lloc: 1406

Complements retributius: Complement de desti 28 i 835 punts a efectes de complement especi-
fic.

Tipus de lloc: Singularitzat

Forma de provisio: Concurs de mérits

Funcions del lloc de treball:

Les funcions generals del lloc tipus de cap de Servei son les aprovades per Acord del
Ple de la Diputacio de data 17 de maig de 2019, d’aprovacié de la modificacié 1 de la
Relacié de llocs de treball per a I'any 2019, i les funcions especifiques d’aquest lloc de
treball, son les aprovades per Acord del Ple de la Diputacié de data 26 de novembre de
2021 d’aprovacié de la relacio de llocs de treball per a 'any 2022.

Continqut funcional general:

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

- Planificar els recursos humans, economics i materials de qué disposa el servei, aixi com pro-
posar demandes de recursos per a la seva aprovacio.

- Proposar a la direccié de I'area els plans i projectes del seu ambit, tant pel que fa a les seves
actuacions per als clients externs com a l'organitzacié general de les persones, equips i uni-
tats dependents.

- Executar les activitats per assolir I'estratégia (objectius/projectes) del servei.

- Exercir de responsable de I'assoliment dels objectius estratégics d’'un ambit de gestié de I'or-
ganitzacio, assegurant-ne el desplegament operatiu.

- Assessorar la direccié d'area o I'habilitat/ada estatal i donar-li suport en la definicié d’estrate-
gies i formulacié d’objectius estratégics que impactin en el seu ambit de responsabilitat.

- Dirigir, coordinar, controlar, supervisar, planificar i impulsar el conjunt de llocs de treball i de
funcions heterogenies que integren el servei.

- Impulsar i liderar mesures de desenvolupament professional de les persones que conformen
el servei.

- Donar directrius a les seccions i unitats directament dependents en forma d'actuacions técni-
ques, projectes i plans a executar i assegurar-ne el correcte desenvolupament.

- Realitzar funcions d'adjunt de direccié a I'Area.
- Avaluar els resultats de gestié en I'ambit del servei i mesurar els indicadors.

- Avaluar el personal adscrit al servei.
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- Revisariavaluar les activitats de les diferents unitats del servei, establint els circuits corres-
ponents, prioritzant les actuacions a realitzar i distribuint adequadament les carregues de tre-
ball.

- Fer el seguiment de la memoria anual i del pressupost de les unitats organitzatives del ser-
vei.

- Impulsar i executar les accions de millora del servei.

@ Diputacié Tarragona

- En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en I'ambit de
I'organitzacio.

&l

Contingut funcional especific:

- Executar les funcions generals en els diferents ambits d'actuacio.

- L’assignacio individualitzada dels projectes i direccions d’obres derivats de les demandes de suport dels
ajuntaments.

- L’elaboracié, si és el cas, de projectes del seu ambit d’actuacio.
- Preparacié i proposta dels expedients de contractaci6.

- L’assisténcia a les reunions, conferencies, jornades i col-laboracions amb altres administracions en el
marc de la cooperaci6 i col-laboracié interadministrativa.

2. Requisits de participacio

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisié de llocs de
treball i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en
la normativa vigent, per a poder participar en aquest concurs de mérits cal reunir els
requisits segtients:

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona o dels seus orga-
nismes autonoms, pertanyent al grup professional A, subgrup A1.

2.2 Qualsevol grau universitari o titulacié equivalent.

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de I’homologacio corresponent
del Ministeri d’Educacio, Cultura i Esport.

En el cas de presentar titulacid equivalent a I'exigida com a requisit, correspon a
I'aspirant acreditar-ne I'equivaléncia, mitjangant norma legal o certificacié expedida pel
Ministeri d’Educacio o del Departament d’Ensenyament de la Generalitat de Catalunya.

2.3. Certificat de nivell de suficiencia de catala (certificat C1) de la Direccio General de
Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 3/2014,
de modificacié del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacid i certificacio de co-
neixements de catala i 'TORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refo-
nen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixe-
ments de catala de la Direccié General de Politica Linglistica, modificada per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d'abril.
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Aixi mateix, és d’aplicaci6 el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre I'acreditacié del co-
neixement del catala i 'aranés en els processos de seleccié de personal i de provisio de
llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original custodiat per Diputacié de Tarra
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També seran valids els certificats de llengua catalana emesos a Andorra tal com esta-
bleix I'Acord de Govern pel qual s’aprova la subscripcid del Conveni de col-laboracié
entre el Ministeri d’Educacié i Ensenyament Superior d’Andorra, I’Administracié de la
Generalitat, mitjangant el Departament de Cultura i el Centre per a la Normalitzacié Lin-
guistica en matéria de reconeixement d’acreditacions oficials de coneixements de llen-
gua catalana.

En cas que els candidats i les candidates no acreditin documentalment el nivell de catala
exigit, aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en
la resolucid de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacio.

&l

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua ca-
talana:

a) Les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en con-
vocatories anteriors de provisié a la Diputacié de Tarragona en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a I'exigit en la convo-
catoria.

b) Les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres pro-
cessos de provisi6 realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys im-
mediatament anteriors.

2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa
un minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient
1 any o es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanéncia amb destinacio definitiva en llocs del mateix nivell sera d’1 any. No obstant
aixo, si l'aspirant prové d'un procés de promocié interna horitzontal restringida, es com-
putaran els anys prestats com a personal laboral fix d'acord amb el punt 5.5. consequén-
cia primera del Pla d'Ordenacié 2-2018.
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Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presen-
tacié de sol-licituds establert en aquestes bases.

3. Forma, termini i documentacio de presentacio de sol-licituds i mérits.

3.1. Lloc de presentacid

Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar al Registre
General de la Diputacié de Tarragona a través de la Seu electronica (Icona IntraDT Tra-
mits del personal) mitjancant el tramit de sol-licitud d’admissié a convocatories de provi-
si6 dins de la convocatoria especifica.

Amb la sol-licitud es declarara que les copies presentades es corresponen fidelment als
documents originals que obren al seu poder i que es comprometen a conservar i posar
a disposicio de la Diputacié de Tarragona en cas que siguin requerits.

Amb la sol-licitud s’ha de presentar copia simple dels documents seglents:

¢ Documentacio acreditativa d’estar en possessio del requisit de llengua catalana
i, si escau, castellana, previst en les bases especifiques. Excepcionalment es
permetra que el requisit de I'acreditacio de les llengles es pugui complir i acre-
ditar fins al moment de I'hora assenyalada per a l'inici de la corresponent prova.
Estan exempts de realitzar la prova de coneixements de llengiies aquelles per-
sones aspirants que es trobin en algun dels suposits a que fa referéncia I'article
2.3 d’'aquestes bases.
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En la sol-licitud es declara de manera expressa i responsable que la persona interessada
compleix a data de finalitzaci6 del termini de presentacié de sol-licituds, les condicions i
requisits per a treballar en una administracié publica previstes a la normativa vigent, a
les Bases Generals i a les bases especifiques.

Quan en la sol-licitud la persona interessada s’oposi a qué les persones autoritzades de
la Diputacié de Tarragona puguin accedir a registres publics i sol-licitar informacié a al-
tres administracions publiques per comprovar el compliment dels requisits, caldra que
presentin una copia simple d’aquests documents:

&l

* DNI o document acreditatiu de la nacionalitat

» Titulaci6 exigida a la convocatoria o justificant de pagament de les
taxes per a la seva obtencié

La Diputaci6 de Tarragona podra requerir els originals en qualsevol moment per
acreditar-ne l'autenticitat.

3.2 Termini de presentacié

El termini per a la presentacio de sol-licituds és de quinze dies habils i comencga 'endema
de la publicacié de I'aprovacié definitiva de les bases de la convocatoria en el Butlleti
Oficial de la Provincia.

3.3. Documentacié
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Durant el termini de la presentacié de les sol-licituds, les persones aspirants han de
presentar, a més a més de la sol-licitud, una relacioé dels mérits al-legats i la docu-
mentacio acreditativa d’aquests.

a) La relacié de meérits al-legats s’haura de presentar segons model normalitzat que
esta a disposicid de les persones aspirants dins de la convocatoria especifica a la Seu
electronica (Icona IntraDT Tramits del personal).

b) La presentacié de la documentacié acreditativa dels meérits es fara a través del
sistema habilitat a I’efecte.

La documentacio acreditativa dels mérits s'ha de fer a través de I'enllag que consta a la
intraDT (https://intradt.dipta.cat/convocatories). Per tal de poder presentar els meérits a
través de I'esmentat enllag, les persones aspirants han de sol-licitar a la Unitat de Provi-
si6 en horari de 9 a 14 hores de dilluns a divendres i mitjangcant e-mail provisiorh@dipu-
taciodetarragona.cat, el corresponent PIN d’accés que els sera lliurat per e-mail.

La documentacio referida a I’acreditacié de meérits no es podra presentar a través
de la Seu electronica de la Diputaci6 de Tarragona ni al Registre General.

4. Merits i capacitats

Els merits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de presen-
taci6 de sol-licituds.

S’han de considerar unicament els merits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacio de la sol-licitud de participacié en el concurs.
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Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems seglents:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en I'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracié es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el
contingut técnic i 'especialitzacio dels llocs ocupats en relacié amb el que s’ha de proveir
i les aptituds i habilitats requerides.

Es valorara 'acompliment de 'actuacio apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de 'acompliment vigent a la Diputacio, per
la qual cosa, cal aportar com a document justificatiu l'informe d’avaluacié del
desenvolupament del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte d’aquest,
el de I'any immediatament anterior.

B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en el subgrup professional igual o supe-
rior al lloc de treball convocat, es valora a ra6 de 0,20 punts per any complet de serveis
o fraccié mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en el subgrup professional inferior al lloc
de treball convocat es valora a raé de 0,10 punts per any complet de serveis o fraccid
mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emés d’ofici per la Diputacio en relacié amb
els serveis prestats en aquesta administracié i els que tinguin reconeguts d’altres admi-
nistracions.

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut
per la Diputacio, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica
on hagin prestat els serveis.

C) Grau personal consolidat (maxim 3 punts)
El grau personal consolidat, dins I'interval del grup del lloc convocat, es valora d’acord
amb la distribuci6 seglent:

Grau consolidat superior al nivell del lloc convocat 3 punts
Grau consolidat igual al nivell del lloc convocat 2 punts
Grau consolidat inferior al nivell del lloc convocat 1 punt

El grau personal consolidat s’acreditara mitjancant certificat emes per 'administracié pu-
blica on és presten serveis.

D) Formacid i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora I'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacié o
de perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin so-
bre matéries directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball 0 amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transver-
sal.

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.
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Sense nombre d’hores i fins a 9 hores 0,05 punts
De 10 a 19 hores 0,15 punts
- De 20 a 39 hores 0,25 punts
& De 40 a 80 hores 0,35 punts
E De 81 hores en endavant 0,45 punts
:'; Postgraus 0,75 punts
é Masters 1,50 punts
= o L ,
=) Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com

una jornada de fins a 9 hores.

&l

Idiomes

Per a la valoracié del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell intermedi
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent. La puntuacio sera de 0,35
punts.

En els casos en qué 'acreditacio de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuacié sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
nomeés es valorara el de I'tltima edicio.

La documentaci6 acreditativa dels cursos de formacio rebuts o impartits si es presenten
en un idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda
traduccié al catala o al castella.
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E) Titulacions academiques (maxim 2 punts)

Les titulacions académiques oficials, diferents a la presentada com a requisit per partici-
par en la convocatoéria, quan siguin rellevants per al lloc de treball convocat, es valoren
en funcié dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié d’aquesta.

No es valoren com a merits les titulacions académiques de nivell inferior que siguin ne-
cessaries per assolir-ne altres de nivell superior que es puguin al-legar com a requisit o
com a merit.

A efectes d’equivaléncia de titulacid, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacié, amb caracter general i valides a tots els efectes.

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de I’homologacio corresponent

del Ministeri.
Diplomatura directament relacionada amb el lloc de treball 1 punt
Llicenciatura o grau relacionada amb el lloc de treball 1 punt
Diplomatura, llicenciatura o grau no relacionats amb el lloc de treball 0,50 punts

F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana d’acord amb el Decret 3/2014, de modifica-
ci6 del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de coneixements
de catala i 'ORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i s'actu-
alitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixements de ca-
tala de la Direccid General de Politica Linguistica, modificada per I'Ordre VCP/233/2010,
de 12 d'abril.
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Certificat de nivell superior de catala al demanat com a requisit 1 punt
Altres relacionats amb el lloc de treball 0,25 punts

G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del
lloc de treball (maxim 9 punts)

Com a sistema de comprovacio i valoracid d’aquests coneixements, habilitats i aptituds
concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccio de la persona candidata
més idonia, les persones aspirants han de presentar una MEMORIA que consistira en
que elaborin un estudi relacionat amb el contingut funcional del lloc de treball i de 'ambit
d’actuacié de la unitat; i ha de contenir un projecte de millora o funcional relacionat amb
la unitat a qué pertany el lloc objecte de provisi6.

&l

La memodria ha de tenir una extensié minima de 20 pagines en DIN A4 (exclosos els
annexos) i s’ha de presentar en format PDF al Registre General de la Diputacié de Tar-
ragona, a través de la de la Seu electronica (Icona IntraDT Tramits del personal) mitjan-
¢ant el tramit de presentacié de memadria en la convocatoria especifica, en el termini de
15 dies habils a comptar de 'endema de la data de finalitzacié del termini de presentacio
de les sol-licituds de participacio.

Els aspectes que es tindran en compte a I'hora d’avaluar les memories son I'enfocament
i connexié amb I'ambit de gestié de la unitat i amb les funcions del lloc de treball; la
metodologia, estructura i coheréncia interna; les propostes de millores relacionades amb
les funcions del lloc de treball, 'adequacié del llenguatge emprat i la presentacio.

La no presentacié de la memoria dins de termini comportara I'exclusio de participacio en
aquesta convocatoria.
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La memoria té caracter eliminatori i la puntuacié minima per a superar-la es fixa en 5
punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 14 punts

6. Comissio de valoracio
6.1. L’0rgan al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisio és la Co-
missié de valoracio.

6.2. La Comissi6 de valoraci6 pot sol-licitar el nomenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

6.3. Els actes i resolucions de la Comissio de valoracio, en tant que es tracta d’'un organ
col-legiat dependent de la Presidencia de la corporacio els actes dels quals no exhaurei-
xen la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant de la presidenta
de la Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles
1211 122 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

7. Resolucio de la convocatoria

7.1. La Comissio de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucié del con-
curs, que ha d’elevar a I'd0rgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la reso-
lucié definitiva del concurs.

La proposta de resolucié ha de recaure en els candidats o candidates que obtinguin la
millor valoracid, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida
a les bases de la convocatoria.
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L’'ordre de prioritat per a l'adjudicacié dels llocs de treball vindra donada per la
puntuacié obtinguda segons el barem de la convocatoria atenent a la preferéncia que
cada persona aspirant hagi manifestat en la sol-licitud.

7.2. L’0rgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de 'endema de la finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds, llevat
que, per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

7.3. La resolucié definitiva de nomenament s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la
corporacié i en el BOP, i notificar-la.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han
de romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que corres-
pongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissié de valoracié pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglient per ordre de qualificacio, reu-
neix els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissidé 25/10/2024 a les 12:12:19
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Bases per a la provisio d’un lloc de treball de Cap d’Unitat administrativa de
Servei a Cultura, de personal funcionari, adscrit a I’Area de Promocié Social
i Cultural - Cultura, mitjancant concurs de meérits.

Convocatoria 34-2024

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjancant aquesta convocatoria, és el seglient:

&l

Denominacio del lloc: Cap d’Unitat administrativa de Servei a Cultura

Adscripcié: Area de Promocié Social i Cultural - Cultura

Numero de lloc: 1690

Complements retributius: Complement de desti 22 i 55 punts a efectes de complement especific.
Tipus de lloc: Singularitzat

Forma de provisio: Concurs de mérits

Funcions del lloc de treball:
Son les aprovades per Acord del Ple de la Diputacié de data 28 de maig de 2021 d’apro-
vacio de la modificacié niim. 1/2021 de la Relacié de llocs de treball.

Planificar

Planificar I'assignacié de la realitzacié de les funcions encomanades pel / per la cap a la unitat i
organitzar l'activitat de la unitat, establint els circuits corresponents i una adequada distribucié de
les carregues de treball.

Dissenyar els processos (procediments, indicadors i documents) de la seva responsabilitat.
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Executar

Exercir de responsable de I'execucié dels plans d’accié propis de I'ambit de gestié de la unitat.
Donar suport técnic al / a la cap superior en el desplegament operatiu dels objectius que impactin
en el seu ambit de responsabilitat.

Coordinar i supervisar el conjunt de llocs de treball que integren la unitat.

Atendre i assessorar el public (personalment o per via telematica o telefonica) i realitzar les tas-
ques administratives/técniques que se’n derivin.

Classificar i gestionar la informacioé i els documents de I'ambit, aixi com elaborar les bases de
dades i documents de treball.

Elaborar i supervisar la tramitacié i el seguiment dels expedients /de les activitats

Impulsar i mantenir les bases de dades.

Elaborar propostes de resolucié

Elaborar llistats i informes de dades i informacié

Revisar

Avaluar els resultats de gestio de la unitat i mesurar els indicadors

Avaluar el personal adscrit a la unitat

Revisar i avaluar les activitats dels diferents llocs de treball dependents, establint els circuits cor-
responents, prioritzant les actuacions a realitzar i distribuint adequadament les carregues de tre-
ball

Millorar
Executar i impulsar les accions de millora

General
En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en I'ambit de la
unitat organitzativa d’adscripcio.
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2. Requisits de participacio

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisié de llocs de
treball i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en
la normativa vigent, per a poder participar en aquest concurs de merits cal reunir els
requisits seguents:

2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona o dels seus orga-
nismes autdnoms, pertanyent al grup professional C, subgrup C1.

2.2. Titulacié: Titol de batxiller o técnic, o equivalent.

En cas d'invocar un titol equivalent a I'exigit, correspon a I'aspirant la seva acreditacio,
mitjangant norma legal o certificacié expedida pel Ministeri d’Educacio.

&l

Si es tracta d'una titulacié obtinguda a I'estranger cal que aquesta estigui homologada
pel Ministeri competent o reconeguda com a equivalent.

2.3. Certificat de nivell de suficieéncia de catala (certificat C1) de la Direccié General de
Politica Linglistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 3/2014,
de modificacié del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacio i certificacié de co-
neixements de catala i 'ORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refo-
nen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixe-
ments de catala de la Direccié General de Politica Linguistica, modificada per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d'abril.

Aixi mateix, és d’aplicacio el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre I'acreditacié del co-
neixement del catala i 'aranés en els processos de seleccié de personal i de provisio de
llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E}8A4Ac9g i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

També seran valids els certificats de llengua catalana emesos a Andorra tal com esta-
bleix I'Acord de Govern pel qual s’aprova la subscripcid del Conveni de col-laboracié
entre el Ministeri d’Educacio i Ensenyament Superior d’Andorra, I'’Administracio de la
Generalitat, mitjancant el Departament de Cultura i el Centre per a la Normalitzacié Lin-
guistica en matéria de reconeixement d’acreditacions oficials de coneixements de llen-
gua catalana.

En cas que els candidats i les candidates no acreditin documentalment el nivell de catala
exigit, aguests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en
la resolucié de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacié.

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua ca-
talana:

a) Les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en con-
vocatories anteriors de provisié a la Diputacié de Tarragona en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a I'exigit en la convo-
catoria.

b) Les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres pro-
cessos de provisié realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys im-
mediatament anteriors.

2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa
un minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient
1 any o es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanéncia amb destinacié definitiva en llocs del mateix nivell sera d’1 any. No obstant
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aixo, si l'aspirant prové d'un procés de promocié interna horitzontal restringida, es com-
putaran els anys prestats com a personal laboral fix d'acord amb el punt 5.5. conseqlién-
cia primera del Pla d'Ordenacié 2-2018.

Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presen-
tacié de sol-licituds establerts en aquestes bases.

3. Forma, termini i documentacio de presentacio de sol-licituds i merits.

3.1. Lloc de presentacié

&l

Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar al Registre
General de la Diputacié de Tarragona a través de la Seu electronica (Icona IntraDT Tra-
mits del personal) mitjancant el tramit de sol-licitud d’admissié a convocatories de provi-
sié dins de la convocatoria especifica.

Amb la sol-licitud es declarara que les copies presentades es corresponen fidelment als
documents originals que obren al seu poder i que es comprometen a conservar i posar
a disposicio de la Diputacié de Tarragona en cas que siguin requerits.

Amb la sol-licitud s’ha de presentar copia simple dels documents seglients:

Documentacio acreditativa d’estar en possessio del requisit de llengua catalana i, si
escau, castellana, previst en les bases especifiques. Excepcionalment es permetra que
el requisit de I'acreditacié de les llengles es pugui complir i acreditar fins al moment de
I'hora assenyalada per a l'inici de la corresponent prova. Estan exempts de realitzar la
prova de coneixements de llenglies aquelles persones aspirants que es trobin en algun
dels suposits a que fa referencia I'article 2.3 d’aquestes bases.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

En la sol-licitud es declara de manera expressa i responsable que la persona interessada
compleix a data de finalitzaci6 del termini de presentacié de sol-licituds, les condicions i
requisits per a treballar en una administracié publica previstes a la normativa vigent, a
les Bases Generals i a les bases especifiques.

Quan en la sol-licitud la persona interessada s’oposi a qué les persones autoritzades de
la Diputacié de Tarragona puguin accedir a registres publics i sol-licitar informacié a al-
tres administracions publiques per comprovar el compliment dels requisits, caldra que
presentin una copia simple d’aquests documents:

* DNI o document acreditatiu de la nacionalitat
» Titulaci6 exigida a la convocatoria o justificant de pagament de les
taxes per a la seva obtencié

La Diputacié6 de Tarragona podra requerir els originals en qualsevol moment per
acreditar-ne l'autenticitat.

3.2 Termini de presentacio

El termini per a la presentacio de sol-licituds és de quinze dies habils i comenga 'endema
de la publicacio de I'aprovacié definitiva de les bases de la convocatoria en el Butlleti
Oficial de la Provincia.

3.3. Documentacié

Durant el termini de la presentacioé de les sol-licituds, les persones aspirants han de
presentar, a més a més de la sol-licitud, una relacié dels merits al-legats i la docu-
mentacio acreditativa d’aquests.
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a) La relacié de meérits al-legats s’haura de presentar segons model normalitzat que
esta a disposicié de les persones aspirants dins de la convocatoria especifica a la Seu
electronica (Icona IntraDT Tramits del personal).

b) La presentacié de la documentacié acreditativa dels mérits es fara a través del
sistema habilitat a I’efecte.

La documentacié acreditativa dels merits s'ha de fer a través de I'enllag que
consta a la intraDT (https://intradt.dipta.cat/convocatories). Per tal de poder pre-
sentar els mérits a través de I'esmentat enllag, les persones aspirants han de
sol-licitar a la Unitat de Provisié en horari de 9 a 14 hores de dilluns a divendres
i mitjancant e-mail provisiorh@diputaciodetarragona.cat, el corresponent PIN
d’accés que els sera lliurat per e-mail.

&l

La documentacio referida a I’acreditaciéo de meérits no es podra presentar a
través de la Seu electronica de la Diputacié de Tarragona ni al Registre Ge-
neral.

4. Merits i capacitats

Els mérits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de presen-
tacié de sol-licituds.

S’han de considerar Unicament els mérits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacio de la sol-licitud de participacié en el concurs.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems seglents:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en I'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracié es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el
contingut tecnic i 'especialitzacio dels llocs ocupats en relacié amb el que s’ha de proveir
i les aptituds i habilitats requerides.

Es valorara 'acompliment de 'actuacié apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de 'acompliment vigent a la Diputacio, per
la qual cosa, cal aportar com a document justificatiu l'informe d’avaluacié del
desenvolupament del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte d’aquest,
el de 'any immediatament anterior.

B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracid en serveis prestats en el subgrup professional igual o supe-
rior al lloc de treball convocat, es valora a rad de 0,20 punts per any complet de serveis
o fraccié mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat a 'administracio en serveis prestats en el subgrup professional inferior al lloc
de treball convocat es valora a rad de 0,10 punts per any complet de serveis o fraccié
mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emes d’ofici per la Diputacié en relacié amb
els serveis prestats en aquesta administracié i els que tinguin reconeguts d’altres admi-
nistracions.
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En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut
per la Diputacio, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica

© on hagin prestat els serveis.
S
g C) Grau personal consolidat (maxim 3 punts)
= El grau personal consolidat, dins I'interval del grup del lloc convocat, es valora d’acord
2 amb la distribucié seglent:
:E. Grau consolidat superior al nivell del lloc convocat 3 punts
= Grau consolidat igual al nivell del lloc convocat 2 punts
— Grau consolidat inferior al nivell del lloc convocat 1 punt

&l

El grau personal consolidat s’acreditara mitjangant certificat emes per I'administracio pu-
blica on és presten serveis.

D) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora l'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacié, d’especialitzacié o
de perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin so-
bre materies directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball 0 amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transver-
sal.

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Sense nombre d’hores i fins a 9 hores 0,05 punts
De 10 a 19 hores 0,15 punts
De 20 a 39 hores 0,25 punts
De 40 a 80 hores 0,35 punts
De 81 hores en endavant 0,45 punts
Postgraus 0,75 punts
Masters 1,50 punts

Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com
una jornada de fins a 9 hores.

Idiomes

Per a la valoracié del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell intermedi
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent. La puntuacioé sera de 0,35
punts.

En els casos en que 'acreditacio de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuacié sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
només es valorara el de I'iltima edicié.

La documentaci6 acreditativa dels cursos de formacio rebuts o impartits si es presenten
en un idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda
traduccié al catala o al castella.
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E) Titulacions academiques (maxim 2 punts)

Les titulacions academiques oficials, diferents a la presentada com a requisit per partici-
par en la convocatoria, quan siguin rellevants per al lloc de treball convocat, es valoren
en funcio dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié d’aquesta.

No es valoren com a merits les titulacions académiques de nivell inferior que siguin ne-
cessaries per assolir-ne altres de nivell superior que es puguin al-legar com a requisit o
com a merit.

A efectes d’equivaléncia de titulacio, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacidé, amb caracter general i valides a tots els efectes.

&l

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologaci6 corresponent

del Ministeri.
Diplomatura directament relacionada amb el lloc de treball 1 punt
Llicenciatura o grau relacionada amb el lloc de treball 1 punt
Diplomatura, llicenciatura o grau no relacionats amb el lloc de treball 0,50
punts

F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana d’acord amb el Decret 3/2014, de modifica-
ci6 del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de coneixements
de catala i 'TORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i s'actu-
alitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixements de ca-
tala de la Direccid General de Politica Linguistica, modificada per I'Ordre VCP/233/2010,

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E}8A4Ac9g i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

de 12 d'abril.
Certificat de nivell superior de catala al demanat com a requisit 1 punt
Alires relacionats amb el lloc de treball 0,25 punts

G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del
lloc de treball (maxim 9 punts)

Com a sistema de comprovacio i valoracio d’aquests coneixements, habilitats i aptituds
concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccio de la persona candidata
més idonia, les persones aspirants han de presentar una MEMORIA que consistira en
qué elaborin un estudi relacionat amb el contingut funcional del lloc de treball i de 'ambit
d’actuacié de la unitat; i ha de contenir un projecte de millora o funcional relacionat amb
la unitat a qué pertany el lloc objecte de provisi6.

La memoria ha de tenir una extensié minima de 20 pagines en DIN A4 (exclosos els
annexos) i s’ha de presentar en format PDF al Registre General de la Diputacié de
Tarragona, a través de la de la Seu electronica (Icona IntraDT Tramits del personal)
mitjancant el tramit de presentacié de memoria en la convocatoria especifica, en el ter-
mini de 15 dies habils a comptar de 'endema de la data de finalitzacié del termini de
presentacio de les sol-licituds de participaci6.

Els aspectes que es tindran en compte a I'hora d’avaluar les memories son I'enfocament
i connexid amb I'ambit de gestié de la unitat i amb les funcions del lloc de treball; la
metodologia, estructura i coheréncia interna; les propostes de millores relacionades amb
les funcions del lloc de treball, 'adequacio del llenguatge emprat i la presentacio.

La no presentacio de la memoria dins de termini comportara I'exclusio de participacié en
aquesta convocatoria.
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La memoria té caracter eliminatori i la puntuacié minima per a superar-la es fixa en 5
punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 12 punts
6. Comissio de valoracio

6.1. L'organ al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisi6 és la Co-
missio de valoracio.

6.2. La Comissio de valoracié pot sol-licitar el nomenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

&l

6.3. Els actes i resolucions de la Comissio de valoracio, en tant que es tracta d’'un érgan
col-legiat dependent de la Presidencia de la corporacio els actes dels quals no exhaurei-
xen la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant de la presidenta
de la Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles
1211122 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

7. Resolucié de la convocatoria

7.1. La Comissi6 de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucio del con-
curs, que ha d’elevar a I'drgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la reso-
lucié definitiva del concurs.

La proposta de resolucié ha de recaure en els candidats o candidates que obtinguin la
millor valoracid, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida
a les bases de la convocatoria.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

L’'ordre de prioritat per a l'adjudicacié dels llocs de treball vindra donada per la
puntuacié obtinguda segons el barem de la convocatoria atenent a la preferéncia que
cada persona aspirant hagi manifestat en la sol-licitud.

7.2. L’drgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacio del termini de presentacié de sol-licituds, llevat
que, per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

7.3. La resolucié definitiva de nomenament s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la
corporacié i en el BOP, i notificar-la.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han
de romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que corres-
pongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissié de valoraci6 pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglent per ordre de qualificacid, reu-
neix els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.
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Bases per a la provisié d’un lloc de treball de Cap d’Unitat operativa de I'auditori,
publicacions i programes culturals, de personal funcionari, adscrit a I’Area de Pro-
mocioé Social i Cultural - Cultura, mitjancant concurs de meérits.

Convocatoria 35-2024

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjangant aquesta convocatoria, és el seglent:

&l

Denominacio del lloc: Cap d’Unitat operativa de I'auditori, publicacions i programes culturals
Adscripcid: Area de Promocié Social i Cultural - Cultura

Numero de lloc: 1691

Complements retributius: Complement de desti 22 i 67 punts a efectes de complement especi-
fic.

Tipus de lloc: Singularitzat

Forma de provisio: Concurs de mérits

Funcions del lloc de treball:
Son les aprovades per Acord del Ple de la Diputacié de data 28 de maig de 2021 d’apro-
vacio de la modificacié nim. 1/2021 de la Relacié de llocs de treball.

Planificar

Planificar 'assignacié de la realitzacié de les funcions encomanades pel / per la cap a la
unitat i organitzar I'activitat de la unitat, establint els circuits corresponents i una ade-
quada distribucié de les carregues de treball.

Dissenyar els processos (procediments, indicadors i documents) de la seva responsabi-
litat.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Executar

Exercir de responsable de I'execucio dels plans d’accio propis de I'ambit de gestio de la
unitat.

Donar suport técnic al / a la cap superior en el desplegament operatiu dels objectius que
impactin en el seu ambit de responsabilitat.

Coordinar i supervisar el conjunt de llocs de treball que integren la unitat.

Atendre i assessorar el public (personalment o per via telematica o telefonica) i realitzar
les tasques administratives/técniques que se’n derivin.

Classificar i gestionar la informacio6 i els documents de I'ambit, aixi com elaborar les ba-
ses de dades i documents de treball.

Elaborar i supervisar la tramitacié i el seguiment dels expedients /de les activitats
Impulsar i mantenir les bases de dades.

Elaborar propostes de resolucio

Elaborar llistats i informes de dades i informacio

Revisar

Avaluar els resultats de gestié de la unitat i mesurar els indicadors

Avaluar el personal adscrit a la unitat

Revisar i avaluar les activitats dels diferents llocs de treball dependents, establint els
circuits corresponents, prioritzant les actuacions a realitzar i distribuint adequadament
les carregues de treball

Millorar
Executar i impulsar les accions de millora
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General
En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en 'ambit
de la unitat organitzativa d’adscripcio.

2. Requisits de participacié

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisié de llocs de
treball i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en
la normativa vigent, per a poder participar en aquest concurs de mérits cal reunir els
requisits seguents:

2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona o dels seus orga-
nismes autdnoms, pertanyent al grup professional C, subgrup C1.

&l

2.2. Titulacié: Titol de batxiller o técnic, o equivalent.

En cas d'invocar un titol equivalent a l'exigit, correspon a I'aspirant la seva acreditacio,
mitjangant norma legal o certificacié expedida pel Ministeri d’Educacio.

Si es tracta d’'una titulacié obtinguda a 'estranger cal que aquesta estigui homologada
pel Ministeri competent o reconeguda com a equivalent.

2.3. Certificat de nivell de suficieéncia de catala (certificat C1) de la Direccié General de
Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 3/2014,
de modificacié del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de co-
neixements de catala i 'TORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refo-
nen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixe-
ments de catala de la Direccid General de Politica Linglistica, modificada per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d'abril.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Aixi mateix, és d’aplicacio el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre I'acreditacié del co-
neixement del catala i 'aranés en els processos de seleccié de personal i de provisio de
llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

També seran valids els certificats de llengua catalana emesos a Andorra tal com esta-
bleix I'Acord de Govern pel qual s’aprova la subscripcid del Conveni de col-laboracié
entre el Ministeri d’Educacio i Ensenyament Superior d’Andorra, I'’Administracio de la
Generalitat, mitjancant el Departament de Cultura i el Centre per a la Normalitzacié Lin-
guistica en matéria de reconeixement d’acreditacions oficials de coneixements de llen-
gua catalana.

En cas que els candidats i les candidates no acreditin documentalment el nivell de catala
exigit, aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en
la resolucié de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacié.

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua ca-
talana:

a) Les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en con-
vocatories anteriors de provisié a la Diputacié de Tarragona en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a I'exigit en la convo-
catoria.

b) Les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres pro-
cessos de provisié realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys im-
mediatament anteriors.
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2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa
un minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient
1 any o es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanéncia amb destinacié definitiva en llocs del mateix nivell sera d’1 any. No obstant
aixo, si l'aspirant prové d'un procés de promocié interna horitzontal restringida, es com-
putaran els anys prestats com a personal laboral fix d'acord amb el punt 5.5. consequén-
cia primera del Pla d'Ordenacié 2-2018.

Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presen-
tacié de sol-licituds establerts en aquestes bases.

&l

3. Forma, termini i documentacié de presentacio de sol-licituds i mérits.

3.1. Lloc de presentacié

Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar al Registre
General de la Diputacié de Tarragona a través de la Seu electronica (Icona IntraDT Tra-
mits del personal) mitjancant el tramit de sol-licitud d’admissié a convocatories de provi-
sié dins de la convocatoria especifica.

Amb la sol-licitud es declarara que les copies presentades es corresponen fidelment als
documents originals que obren al seu poder i que es comprometen a conservar i posar
a disposicio de la Diputacié de Tarragona en cas que siguin requerits.

Amb la sol-licitud s’ha de presentar copia simple dels documents seglients:

Documentacio acreditativa d’estar en possessio del requisit de llengua catalana i, si
escau, castellana, previst en les bases especifiques. Excepcionalment es permetra que
el requisit de I'acreditacié de les llenglies es pugui complir i acreditar fins al moment de
I’hora assenyalada per a I'inici de la corresponent prova. Estan exempts de realitzar la
prova de coneixements de llenglies aquelles persones aspirants que es trobin en algun
dels suposits a que fa referencia I'article 2.3 d’aquestes bases.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

En la sol-licitud es declara de manera expressa i responsable que la persona interessada
compleix a data de finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds, les condicions i
requisits per a treballar en una administracié publica previstes a la normativa vigent, a
les Bases Generals i a les bases especifiques.

Quan en la sol-licitud la persona interessada s’oposi a qué les persones autoritzades de
la Diputacié de Tarragona puguin accedir a registres publics i sol-licitar informacié a al-
tres administracions publiques per comprovar el compliment dels requisits, caldra que
presentin una copia simple d’aquests documents:

» DNI o document acreditatiu de la nacionalitat
« Titulaci6 exigida a la convocatoria o justificant de pagament de les
taxes per a la seva obtencié

La Diputaci6 de Tarragona podra requerir els originals en qualsevol moment per
acreditar-ne l'autenticitat.

3.2 Termini de presentacié

El termini per a la presentacio de sol-licituds és de quinze dies habils i comenga 'endema
de la publicacié de I'aprovacié definitiva de les bases de la convocatoria en el Butlleti
Oficial de la Provincia.
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3.3. Documentacio

Durant el termini de la presentacio de les sol-licituds, les persones aspirants han de
presentar, a més a més de la sol-licitud, una relacié dels mérits al-legats i la docu-
mentacio acreditativa d’aquests.

a) La relacié de meérits al-legats s’haura de presentar segons model normalitzat que
esta a disposicid de les persones aspirants dins de la convocatoria especifica a la Seu
electronica (Icona IntraDT Tramits del personal).

b) La presentacio de la documentacié acreditativa dels mérits es fara a través del
sistema habilitat a I’efecte.

&l

La documentacio acreditativa dels meérits s'ha de fer a través de I'enllag que
consta a la intraDT (https://intradt.dipta.cat/convocatories). Per tal de poder pre-
sentar els meérits a través de 'esmentat enllag, les persones aspirants han de
sol-licitar a la Unitat de Provisi6 en horari de 9 a 14 hores de dilluns a divendres
i mitjancant e-mail provisiorh@diputaciodetarragona.cat, el corresponent PIN
d’accés que els sera lliurat per e-mail.

La documentacio referida a I’acreditacié de mérits no es podra presentar a
través de la Seu electronica de la Diputacio de Tarragona ni al Registre Ge-
neral.

4. Merits i capacitats

Els merits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de presen-
taci6 de sol-licituds.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E}8A4Ac9g i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

S’han de considerar Unicament els meérits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacio de la sol-licitud de participacié en el concurs.

Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems seglents:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en I'actualitat (maxim 6 punts)

La valoraci6 es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el
contingut tecnic i 'especialitzacio dels llocs ocupats en relacié amb el que s’ha de proveir
i les aptituds i habilitats requerides.

Es valorara 'acompliment de I'actuacié apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de 'acompliment vigent a la Diputacio, per
la qual cosa, cal aportar com a document justificatiu l'informe d’avaluacié del
desenvolupament del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte d’'aquest,
el de 'any immediatament anterior.

B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en el subgrup professional igual o supe-
rior al lloc de treball convocat, es valora a ra6 de 0,20 punts per any complet de serveis
o fraccié mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en el subgrup professional inferior al lloc
de treball convocat es valora a ra6 de 0,10 punts per any complet de serveis o fraccid
mensual que proporcionalment li correspongui.
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L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emes d’ofici per la Diputacio en relacié amb
els serveis prestats en aquesta administracio i els que tinguin reconeguts d’altres admi-
nistracions.

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut
per la Diputacio, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica
on hagin prestat els serveis.

C) Grau personal consolidat (maxim 3 punts)
El grau personal consolidat, dins I'interval del grup del lloc convocat, es valora d’acord
amb la distribuci6 seglent:

&l

Grau consolidat superior al nivell del lloc convocat 3 punts
Grau consolidat igual al nivell del lloc convocat 2 punts
Grau consolidat inferior al nivell del lloc convocat 1 punt

El grau personal consolidat s’acreditara mitjangant certificat emeés per 'administracio pu-
blica on és presten serveis.

D) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora I'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacid, d’especialitzacié o
de perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin so-
bre matéries directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball 0 amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transver-
sal.

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Sense nombre d’hores i fins a 9 hores 0,05 punts
De 10 a 19 hores 0,15 punts
De 20 a 39 hores 0,25 punts
De 40 a 80 hores 0,35 punts
De 81 hores en endavant 0,45 punts
Postgraus 0,75 punts
Masters 1,50 punts

Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com
una jornada de fins a 9 hores.

Idiomes

Per a la valoracié del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell intermedi
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent. La puntuacio sera de 0,35
punts.

En els casos en qué 'acreditacio de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuaci6 sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
nomes es valorara el de I'tltima edicio.

La documentacié acreditativa dels cursos de formacié rebuts o impartits si es presenten
en un idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda
traduccio al catala o al castella.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original custodiat per Diputacié de Tarra
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E) Titulacions académiques (maxim 2 punts)

Les titulacions académiques oficials, diferents a la presentada com a requisit per partici-
par en la convocatoria, quan siguin rellevants per al lloc de treball convocat, es valoren
en funcio dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié d’aquesta.

No es valoren com a merits les titulacions académiques de nivell inferior que siguin ne-
cessaries per assolir-ne altres de nivell superior que es puguin al-legar com a requisit o
com a merit.

A efectes d’equivaléncia de titulacié, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacié, amb caracter general i valides a tots els efectes.

&l

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent

@ Diputacié Tarragona

del Ministeri.
Diplomatura directament relacionada amb el lloc de treball 1 punt
Llicenciatura o grau relacionada amb el lloc de treball 1 punt
Diplomatura, llicenciatura o grau no relacionats amb el lloc de treball 0,50 punts

F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana d’acord amb el Decret 3/2014, de modifica-
ci6 del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de coneixements
de catala i 'TORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i s'actu-
alitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixements de ca-
tald de la Direccid General de Politica Lingiiistica, modificada per I'Ordre VCP/233/2010,

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E}8A4Ac9g i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

de 12 d'abril.
Certificat de nivell superior de catala al demanat com a requisit 1 punt
Altres relacionats amb el lloc de treball 0,25 punts

G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del
lloc de treball (maxim 9 punts)

Com a sistema de comprovacio i valoracio d’aquests coneixements, habilitats i aptituds
concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccio de la persona candidata
més idonia, les persones aspirants han de presentar una MEMORIA que consistira en
que elaborin un estudi relacionat amb el contingut funcional del lloc de treball i de I'ambit
d’actuacié de la unitat; i ha de contenir un projecte de millora o funcional relacionat amb
la unitat a qué pertany el lloc objecte de provisié.

La memoria ha de tenir una extensié minima de 20 pagines en DIN A4 (exclosos els
annexos) i s’ha de presentar en format PDF al Registre General de la Diputacié de
Tarragona, a través de la de la Seu electronica (Icona IntraDT Tramits del personal)
mitjangant el tramit de presentacié de memoria en la convocatoria especifica, en el ter-
mini de 15 dies habils a comptar de 'endema de la data de finalitzacié del termini de
presentacio de les sol-licituds de participacio.

Els aspectes que es tindran en compte a I'hora d’avaluar les memories son 'enfocament
i connexié amb I'ambit de gesti6 de la unitat i amb les funcions del lloc de treball; la
metodologia, estructura i coheréncia interna; les propostes de millores relacionades amb
les funcions del lloc de treball, 'adequacioé del llenguatge emprat i la presentacio.

La no presentacio de la memoria dins de termini comportara I'exclusio de participacio en
aquesta convocatoria.
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La memoria té caracter eliminatori i la puntuacié minima per a superar-la es fixa en 5
punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 12 punts
6. Comissio de valoracio

6.1. L'organ al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisio és la Co-
missio de valoracio.

6.2. La Comissio de valoracié pot sol-licitar el nomenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

&l

6.3. Els actes i resolucions de la Comissio de valoracio, en tant que es tracta d’'un érgan
col-legiat dependent de la Presidencia de la corporacio els actes dels quals no exhaurei-
xen la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant de la presidenta
de la Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles
1211122 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

7. Resolucié de la convocatoria

7.1. La Comissi6 de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucio del con-
curs, que ha d’elevar a I'drgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la reso-
lucié definitiva del concurs.

La proposta de resolucié ha de recaure en els candidats o candidates que obtinguin la
millor valoracid, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida
a les bases de la convocatoria.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

L’'ordre de prioritat per a l'adjudicacié dels llocs de treball vindra donada per la
puntuacié obtinguda segons el barem de la convocatoria atenent a la preferéncia que
cada persona aspirant hagi manifestat en la sol-licitud.

7.2. L’drgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacio del termini de presentacié de sol-licituds, llevat
que, per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

7.3. La resolucié definitiva de nomenament s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la
corporacié i en el BOP, i notificar-la.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han
de romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que corres-
pongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissié de valoraci6 pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglent per ordre de qualificacid, reu-
neix els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.
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Bases per a la provisié d’un lloc de treball d’ordenanca, adscrit a I’Area de Promo-
cio Social i Cultural — Cultura — Museu d’Art Modern — Administracio i Serveis,
mitjan¢cant concurs de meérits.

Convocatoria 36-2024

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjangant aquesta convocatoria, és el seglent:

&l

Denominacio del lloc: Ordenanca

Adscripci6: Area de Promocié Social i Cultural — Cultura — Museu d’Art Modern — Administraci6
i Serveis

Numero de lloc: L214

Complements retributius: Complement de lloc 13 i 27 punts a efectes de complement de ni-
vell.

Tipus de lloc: No singularitzat

Forma de provisié: Concurs de mérits

Funcions del lloc de treball:

Per analogia amb les funcions del lloc tipus d’auxiliar d’equipaments del personal laboral,
aprovades pel Ple de la Diputacié de Tarragona en sessi6 de data 26 de maig de 2000,
les funcions generals son:

- Controlar 'accés de les persones a les dependéncies de la Diputacio.

- Atendre les trucades de I'exterior i de l'interior del recinte, distribuint-les correcta-
ment mitjancant el maneig dels equips pertinents, aixi com tenir cura del seu estat
de conservacio i derivar les incidéncies.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

- Informar el public dels telefons del centre i de la localitzacié dels serveis, o bé adre-
car-les a la persona o departament on podran resoldre la seva demanda.

- Atendre i tenir cura de les cartelleres publicitaries i d’'informacié de les dependéncies
de la Diputacié.

- Rebre, controlar i distribuir documents, objectes i la correspondéncia i realitzar en-
carrecs relacionats amb les seves funcions, dins i fora de les dependéncies de la
Corporacio.

- Realitzar tasques de reproduccié de documentacio, enquadernacio i altres.

- Agrupar les fotocopies, enquadernacions i altres productes realitzats segons el client
per al seu lliurament.

- Ordenar, classificar i arxiver documentacié diversa.

- Vetllar pel manteniment, estat de neteja i adequacié dels espais comuns i sales de
les dependéncies de la Diputacio.

- Adequar les sales i altres espais per a la celebracio d’actes, exposicions, cursos i
qualsevol altra activitat.

- Encarregar-se de I'obertura i tancament de les instal-lacions i dependéncies, aixi
com de la custodia de les claus.

- En general, totes aquelles funcions de caracter similar que li siguin atribuides en
I'ambit de la unitat organitzativa d’adscripcio.
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2. Requisits de participacio

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisié de llocs de
treball i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en
la normativa vigent, per a poder participar en aquest concurs de mérits cal reunir els
requisits seguents:

2.1. Ser personal laboral fix de la Diputacié de Tarragona o dels seus organismes auto-
noms, pertanyent al grup professional grup professional APL.

2.2. Certificat de nivell basic de catala (certificat B2) de la Direccié General de Politica
Linglistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 3/2014, de
modificacié del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacio i certificacié de conei-
xements de catala i 'TORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refo-
nen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixe-
ments de catala de la Direccié General de Politica Lingiiistica, modificada per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d'abril.

&l

També seran valids els certificats de llengua catalana emesos a Andorra tal com
estableix I'’Acord de Govern pel qual s’aprova la subscripcio del Conveni de col-laboracio
entre el Ministeri d’Educacié i Ensenyament Superior d’Andorra, I’Administracié de la
Generalitat, mitjancant el Departament de Cultura i el Centre per a la Normalitzaci6
Linguistica en matéria de reconeixement d’acreditacions oficials de coneixements de
llengua catalana.

En cas que els candidats i candidates no acreditin documentalment el nivell de catala
exigit, aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en
la resolucié de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacié.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua
catalana:

a) les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en
convocatories anteriors de provisié a la Diputacié de Tarragona en quée hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a I'exigit en la convocatoria.

b) les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres processos
de provisi6 realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys immediatament
anteriors.

2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa
un minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient
1 any o es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanéncia amb destinacio definitiva en llocs del mateix nivell sera d’1 any.

Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presen-
tacié de sol-licituds establert en aquestes bases.

3. Forma, termini i documentacio de presentacio de sol-licituds i merits.

3.1. Lloc de presentacid

Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar al Registre
General de la Diputacié de Tarragona a través de la Seu electronica (Icona IntraDT
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Tramits del personal) mitjangant el tramit de sol-licitud d’admissié a convocatories de
provisio dins de la convocatoria especifica.

Amb la sol-licitud es declarara que les copies presentades es corresponen fidelment als
documents originals que obren al seu poder i que es comprometen a conservar i posar
a disposicio de la Diputacié de Tarragona en cas que siguin requerits.

Amb la sol-licitud s’ha de presentar copia simple dels documents seguents:

@ Diputacié Tarragona

o Documentacio acreditativa d’estar en possessio del requisit de llengua catalana
i, si escau, castellana, previst en les bases especifiques. Excepcionalment es
permetra que el requisit de I'acreditacio de les llengles es pugui complir i acre-
ditar fins al moment de I'hora assenyalada per a l'inici de la corresponent prova.
Estan exempts de realitzar la prova de coneixements de llengties aquelles per-
sones aspirants que es trobin en algun dels suposits a que fa referéncia l'article
2.3 d’'aquestes bases.

&l

En la sol-licitud es declara de manera expressa i responsable que la persona interessada
compleix a data de finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds, les condicions i
requisits per a treballar en una administracié publica previstes a la normativa vigent, a
les Bases Generals i a les bases especifiques.

Quan en la sol-licitud la persona interessada s’oposi a qué les persones autoritzades de
la Diputacié de Tarragona puguin accedir a registres publics i sol-licitar informacié6 a al-
tres administracions publiques per comprovar el compliment dels requisits, caldra que
presentin una copia simple d’aquests documents:

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

* DNI o document acreditatiu de la nacionalitat

» Titulacié exigida a la convocatoria o justificant de pagament de les
taxes per a la seva obtencié

La Diputaci6 de Tarragona podra requerir els originals en qualsevol moment per
acreditar-ne l'autenticitat.

3.2 Termini de presentacio

El termini per a la presentacio de sol-licituds és de quinze dies habils i comenga I'endema
de la publicacié de I'aprovacié definitiva de les bases de la convocatoria en el Butlleti
Oficial de la Provincia.

3.3. Documentacié

Durant el termini de la presentacioé de les sol-licituds, les persones aspirants han de
presentar, a més a més de la sol-licitud, una relacioé dels mérits al-legats i la docu-
mentacio acreditativa d’aquests.

a) La relacié de merits al-legats s’haura de presentar segons model normalitzat que
esta a disposicié de les persones aspirants dins de la convocatoria especifica a la Seu
electronica (Icona IntraDT Tramits del personal).
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b) La presentacié de la documentacié acreditativa dels meérits es fara a través del
sistema habilitat a I’efecte.

La documentacié acreditativa dels mérits s'ha de fer a través de I'enllag que consta a la
intraDT (https://intradt.dipta.cat/convocatories). Per tal de poder presentar els merits a
través de I'esmentat enllag, les persones aspirants han de sol-licitar a la Unitat de
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Provisié en horari de 9 a 14 hores de dilluns a divendres i mitjancant e-mail provisi-
orh@diputaciodetarragona.cat, el corresponent PIN d’accés que els sera lliurat per e-
mail.

La documentacio referida a I’acreditacié de mérits no es podra presentar a través
de la Seu electronica de la Diputacié de Tarragona ni al Registre General.

4. Merits i capacitats

Els merits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de presen-
taci6 de sol-licituds.

&l

S’han de considerar unicament els meérits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacio de la sol-licitud de participacié en el concurs.

Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems seglents:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en I'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracié es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el
contingut tecnic i I'especialitzacio dels llocs ocupats en relacié amb el que s’ha de proveir
i les aptituds i habilitats requerides.

Es valorara 'acompliment de I'actuacié apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de 'acompliment vigent a la Diputacio, per
la qual cosa, cal aportar com a document justificatiu l'informe d’avaluacié del
desenvolupament del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte d’'aquest,
el de 'any immediatament anterior.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en el subgrup professional igual o supe-
rior al lloc de treball convocat, es valora a ra6 de 0,20 punts per any complet de serveis
o fraccié mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat a I'administracio en serveis prestats en el subgrup professional inferior al lloc
de treball convocat es valora a raé de 0,10 punts per any complet de serveis o fraccid
mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emés d’ofici per la Diputacio en relacié amb
els serveis prestats en aquesta administracio i els que tinguin reconeguts d’altres admi-
nistracions.

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut
per la Diputacio, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica
on hagin prestat els serveis.

D) Formacid i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora I'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacié o
de perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin so-
bre matéries directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball 0 amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transver-
sal.
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Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.

[

ngn Sense nombre d’hores i fins a 9 hores 0,05 punts

E De 10 a 19 hores 0,15 punts
P De 20 a 39 hores 0,25 punts
2 De 40 a 80 hores 0,35 punts
.E De 81 hores en endavant 0,45 punts
= Postgraus 0,75 punts
_f“ Masters 1,50 punts

&l

Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com
una jornada de fins a 9 hores.

Idiomes

Per a la valoraci6 del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell intermedi
de I'Escola Oficial d’'ldiomes o titulacié reconeguda equivalent. La puntuacio sera de 0,35
punts.

En els casos en que 'acreditacié de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuacié sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
nomeés es valorara el de I'tltima edicio.

La documentacié acreditativa dels cursos de formacioé rebuts o impartits si es presenten
en un idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda
traduccié al catala o al castella.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

E) Titulacions academiques (maxim 2 punts)

Les titulacions academiques oficials, diferents a la presentada com a requisit per partici-
par en la convocatoria, quan siguin rellevants per al lloc de treball convocat, es valoren
en funcié dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacio d’aquesta.

No es valoren com a merits les titulacions académiques de nivell inferior que siguin ne-
cessaries per assolir-ne altres de nivell superior que es puguin al-legar com a requisit o
com a merit.

A efectes d’equivaléncia de titulacid, nomeés s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacié, amb caracter general i valides a tots els efectes.

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de ’homologacié corresponent

@ Diputacié Tarragona

del Ministeri.
Diplomatura directament relacionada amb el lloc de treball 1 punt
Llicenciatura o grau relacionada amb el lloc de treball 1 punt
Diplomatura, llicenciatura o grau no relacionats amb el lloc de treball 0,50 punts

F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana d’acord amb el Decret 3/2014, de modifica-
ci6 del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de coneixements
de catala i 'ORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i s'actu-
alitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixements de
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catala de la Direccid General de Politica Lingiiistica, modificada per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d'abril.

Certificat de nivell superior de catala al demanat com a requisit 1 punt
Alires relacionats amb el lloc de treball 0,25 punts

G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del
lloc de treball (maxim 9 punts)

La Comissi6 de valoracio, com a sistema de comprovacié i valoracié d’aquests coneixe-
ments, habilitats i aptituds concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccié
de la persona candidata més idonia, d’acord amb la naturalesa, la finalitat, funcions i
tasques basiques del lloc a proveir, podra acordar que les persones aspirants realitzin
un suposit practic relacionat amb el contingut funcional del lloc.

&l

Aquest suposit practic sera de realitzacioé obligatoria en el cas que hi hagi més d’'una
persona aspirant o si I'aspirant o aspirants no tenen la puntuacié minima establerta per
superar el concurs amb la resta de mérits.

El cas practic tindra caracter eliminatori i la puntuacié minima establerta per superar-lo
es fixaria en 5 punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 10 punts

6. Comissio de valoracio

6.1. L’0rgan al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisio és la Co-
missié de valoracio.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

6.2. La Comissié de valoracio pot sol-licitar el nomenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

6.3. Els actes i resolucions de la Comissio de valoracio, en tant que es tracta d’'un 6rgan
col-legiat dependent de la Presidencia de la corporacio els actes dels quals no exhaurei-
xen la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant de la presidenta
de la Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles
121 122 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

7. Resolucié de la convocatoria

7.1. La Comissi6 de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucio del con-
curs, que ha d’elevar a I'dérgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la reso-
lucié definitiva del concurs.

La proposta de resolucié ha de recaure en els candidats o candidates que obtinguin la
millor valoracid, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida
a les bases de la convocatoria.

L’'ordre de prioritat per a l'adjudicacié dels llocs de treball vindra donada per la
puntuacié obtinguda segons el barem de la convocatoria atenent a la preferéncia que
cada persona aspirant hagi manifestat en la sol-licitud.

7.2. L’dérgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de 'endema de la finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds, llevat
que, per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.
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7.3. La resolucio definitiva de novacio s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la corporacié
i notificar-la.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han
de romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que corres-
pongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissié de valoracié pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglient per ordre de qualificacid, reu-
neix els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

La resolucié del concurs comporta, si escau, la modificacié de la categoria laboral i la
novacié del contracte actual.

verificar la seva autenticitat a

i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

na. Podeu

o
del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4Ac9g
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Bases per a la provisié d’un lloc de treball de Técnic/a Mitja/ana de gestid, adscrit
a I’Area de Patronat de Turisme — Turisme Costa Daurada — Marqueting i Comuni-
cacid, mitjancant concurs de mérits.

Convocatoria 37-2024

@ Diputacié Tarragona

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjangant aquesta convocatoria, és el segiient:

&l

Denominacio del lloc: Técnic/a mitja/ana de gestio

Adscripcid: Area de Patronat de Turisme — Turisme Costa Daurada — Marqueting i Comunica-
cié

Numero de lloc: L253

Complements retributius: Complement de lloc 22 i 67 punts a efectes de complement de ni-
vell.

Tipus de lloc: No singularitzat

Forma de provisié: Concurs de mérits

Funcions del lloc de treball:
Les funcions del lloc de treball de técnic/a de gestié sén les aprovades pel Ple de la Di-
putacié en sessio de data 26 de maig de 2000 per personal funcionari:

- Executar els projectes, programes, planificats i assignats per la/el Cap.

- Assessorar i donar suport tecnic en I'elaboracié i execucié de projectes i accions en
matéria de la especialitat técnica i de la unitat organitzativa d"adscripci6.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
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- Elaborar i proposar les propostes tecniques per a |'execucié dels programes i/o acti-
vitats de la unitat organitzativa d"adscripci6.

- Proposar recursos humans, materials i econdmics per a els programes i/o activitats
a executar.

- Planificar i controlar els recursos assignats per a la realitzacié de les activitats de
I"ambit de gestié assignat.

- Fer el seguiment de I'execuci6 de les activitats de |"ambit de gesti6 assignat.
- Avaluar i presentar els resultats de gestié i actuacions realitzades.

- Realitzar estudis i recerca de dades necessaries per al desenvolupament dels pro-
jectes i/o programes que es realitzin a la unitat organitzativa d"adscripcié i/o d"acord
amb |'especialitat técnica.

- Proposar millores a introduir en la gesti6 de la unitat organitzativa d adscripci6.

- Analitzar informacié i/o resoldre técnicament totes aquelles accions que requereixin
de |"aportacié de coneixements técnics de I"ocupant.

- Atendre, informar i/0 assessorar en totes aquelles consultes i/o qliestions que
s’adrecin a la unitat organitzativa d"adscripcio i que facin referéncia a I'especialitat
técnica del lloc.
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- Coordinar-se amb altres unitats o arees de la Corporacié en aquells casos en qué es
requereixi una actuaci6 concreta.

- Crear i mantenir els contactes necessaris per al desenvolupament de les funcions
propies de la seva especialitat técnica.
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- |, en general, totes aquelles funcions de caracter similar que li siguin atribuides en
I"ambit del desenvolupament técnic i la natura de la unitat organitzativa d adscripcio.

2. Requisits de participacio

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisié de llocs de
treball i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en
la normativa vigent, per a poder participar en aquest concurs de mérits cal reunir els
requisits seguents:

2.1. Ser personal laboral fixe de la Diputacié de Tarragona o dels seus organismes au-
tonoms, pertanyent al grup professional A2L.

&l

2.2. Grau en Periodisme o Publicitat i Relacions Publiques o titulacié equivalent.

En cas d’invocar un titol equivalent a I'exigit, correspon a 'aspirant la seva acreditacio,
mitjangant norma legal o certificacié expedida pel Ministeri d’Educacié.

Si es tracta d’una titulacié obtinguda a I'estranger cal que aquesta estigui homologada
pel Ministeri competent o reconeguda com a equivalent.

2.3. Certificat de nivell de suficiencia de catala (certificat C1) de la Direccié General de
Politica Linglistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 3/2014,
de modificacié del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacio i certificacié de co-
neixements de catala i 'TORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refo-
nen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixe-
ments de catala de la Direccié General de Politica Lingiiistica, modificada per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d'abril.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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Aixi mateix, és d’aplicacio el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre I'acreditacié del co-
neixement del catala i 'aranés en els processos de seleccié de personal i de provisio de
llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

També seran valids els certificats de llengua catalana emesos a Andorra tal com esta-
bleix 'Acord de Govern pel qual s’aprova la subscripcié del Conveni de col-laboracio
entre el Ministeri d’Educacio i Ensenyament Superior d’Andorra, I'’Administracio de la
Generalitat, mitjancant el Departament de Cultura i el Centre per a la Normalitzacio Lin-
guistica en matéria de reconeixement d’acreditacions oficials de coneixements de llen-
gua catalana.

En cas que els candidats i les candidates no acreditin documentalment el nivell de catala
exigit, aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en
la resolucié de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacié.

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua ca-
talana:

a) Les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en con-
vocatories anteriors de provisié a la Diputacié de Tarragona en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a I'exigit en la convo-
catoria.

b) Les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres pro-
cessos de provisio realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys
immediatament anteriors.
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2.4. Certificat avangat d’anglés, equivalent al nivell B2 del Marc Europeu Comu de
Referencia.

Cas que no es pugui acreditar documentalment el nivell de llengua anglesa, I'aspirant
haura de realitzar una prova per determinar el nivell avangat d’anglés, equivalent al nivell
B2 del Marc Europeu Comu de Referéncia.

La durada maxima d’aquesta prova sera determinada pel tribunal.

La qualificacié de la prova sera APTE/A o NO APTE/A i caldra obtenir la qualificacié
d’APTE/A per a participar en el procés selectiu, en ser un requisit de participacié en la
convocatoria.

&l

Queden exemptes de la realitzacié de la prova de llenglies aquelles persones que acre-
ditin documentalment, com a maxim, fins al moment d’inici de les respectives proves,
estar en possessié dels certificats exigits per participar en aquesta convocatoria.

Estan exemptes, també, de realitzar la prova de coneixements de llenglies aquelles
persones aspirants que hagin participat i obtingut plaga en processos anteriors de
selecci6 de personal per a accedir a la Diputacié de Tarragona si la prova és del mateix
nivell o superior. També estaran exemptes quan hagin superat la prova esmentada de
coneixements de llenglies en altres processos de seleccid realitzats per la Diputacié de
Tarragona de la mateixa oferta publica d’'ocupacio o del mateix any en el cas de borses
de treball, sempre que hi hagués una prova del mateix nivell o superior.

En la sol'licitud hauran de manifestar si han realitzat alguna d’aquestes proves en pro-
cessos de seleccid convocats per la Diputacié als efectes de valorar-ne la seva exemp-
cio.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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Els requisits de participacio s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presen-
tacié de sol-licituds establert en aquestes bases.

2.5. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa
un minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient
1 any o es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanéncia amb destinacio definitiva en llocs del mateix nivell sera d’1 any.

Els requisits de participacio s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presen-
tacié de sol-licituds establert en aquestes bases.

3. Forma, termini i documentacio de presentacid de sol-licituds i mérits.

3.1. Lloc de presentacié

Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar al Registre
General de la Diputacié de Tarragona a través de la Seu electronica (Icona IntraDT Tra-
mits del personal) mitjancant el tramit de sol-licitud d’admissié a convocatories de provi-
si6 dins de la convocatoria especifica.

Amb la sol-licitud es declarara que les copies presentades es corresponen fidelment als
documents originals que obren al seu poder i que es comprometen a conservar i posar
a disposicio de la Diputacié de Tarragona en cas que siguin requerits.

Amb la sol-licitud s’ha de presentar copia simple dels documents seglients:
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¢ Documentacio acreditativa d’estar en possessio del requisit de llengua catalana
i, si escau, castellana, previst en les bases especifiques. Excepcionalment es
permetra que el requisit de I'acreditacio de les llenglies es pugui complir i acre-
ditar fins al moment de I'hora assenyalada per a l'inici de la corresponent prova.
Estan exempts de realitzar la prova de coneixements de llengles aquelles per-
sones aspirants que es trobin en algun dels suposits a que fa referéncia I'article
2.3 d’aquestes bases.

En la sol-licitud es declara de manera expressa i responsable que la persona interessada
compleix a data de finalitzaci6 del termini de presentacié de sol-licituds, les condicions i
requisits per a treballar en una administracié publica previstes a la normativa vigent, a
les Bases Generals i a les bases especifiques.

&l

Quan en la sol-licitud la persona interessada s’oposi a qué les persones autoritzades de
la Diputacié de Tarragona puguin accedir a registres publics i sol-licitar informacio6 a al-
tres administracions publiques per comprovar el compliment dels requisits, caldra que
presentin una copia simple d’aquests documents:

* DNI o document acreditatiu de la nacionalitat

» Titulaci6 exigida a la convocatoria o justificant de pagament de les
taxes per a la seva obtencié

La Diputaci6 de Tarragona podra requerir els originals en qualsevol moment per
acreditar-ne l'autenticitat.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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3.2 Termini de presentacié

El termini per a la presentacié de sol-licituds és de quinze dies habils i comenga 'endema
de la publicacio de I'aprovacié definitiva de les bases de la convocatoria en el Butlleti
Oficial de la Provincia.

3.3. Documentacio

Durant el termini de la presentacio de les sol-licituds, les persones aspirants han de
presentar, a més a més de la sol-licitud, una relacioé dels mérits al-legats i la docu-
mentacié acreditativa d’aquests.

a) La relacié de merits al-legats s’haura de presentar segons model normalitzat que
esta a disposicié de les persones aspirants dins de la convocatoria especifica a la Seu
electronica (Icona IntraDT Tramits del personal).

b) La presentacié de la documentacio acreditativa dels merits es fara a través del
sistema habilitat a I’efecte.

La documentacié acreditativa dels mérits s'ha de fer a través de I'enllag que consta a la
intraDT (https://intradt.dipta.cat/convocatories). Per tal de poder presentar els merits a
través de 'esmentat enllag, les persones aspirants han de sol-licitar a la Unitat de Provi-
si6 en horari de 9 a 14 hores de dilluns a divendres i mitjangant e-mail provisiorh@dipu-
taciodetarragona.cat, el corresponent PIN d’accés que els sera lliurat per e-mail.

La documentacio referida a I’acreditacié de mérits no es podra presentar a través
de la Seu electronica de la Diputacio de Tarragona ni al Registre General.
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4. Meérits i capacitats

Els merits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de presen-
tacié de sol-licituds.

S’han de considerar Unicament els meérits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacio de la sol-licitud de participacié en el concurs.

Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems seglents:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en I'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracié es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el
contingut técnic i 'especialitzacio dels llocs ocupats en relacié amb el que s’ha de proveir
i les aptituds i habilitats requerides.

Es valorara I'acompliment de 'actuacio apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de 'acompliment vigent a la Diputacio, per
la qual cosa, cal aportar com a document justificatiu l'informe d’avaluacié del
desenvolupament del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte d’'aquest,
el de 'any immediatament anterior.

B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracid en serveis prestats en el subgrup professional igual o supe-
rior al lloc de treball convocat, es valora a ra6 de 0,20 punts per any complet de serveis
o fraccié mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat a I'administracio en serveis prestats en el subgrup professional inferior al lloc
de treball convocat es valora a raé de 0,10 punts per any complet de serveis o fraccid
mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emes d’ofici per la Diputacié en relacié amb
els serveis prestats en aquesta administracio i els que tinguin reconeguts d’altres admi-
nistracions.

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut
per la Diputacid, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica
on hagin prestat els serveis.

C) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora I'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacid, d’especialitzacié o
de perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin so-
bre materies directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball 0 amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transver-
sal.

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.
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Sense nombre d’hores i fins a 9 hores 0,05 punts
De 10 a 19 hores 0,15 punts
s De 20 a 39 hores 0,25 punts
& De 40 a 80 hores 0,35 punts
g De 81 hores en endavant 0,45 punts
= Postgraus 0,75 punts
E Masters 1,50 punts
.E' Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com

una jornada de fins a 9 hores.

&l

Idiomes

Per a la valoracié del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell intermedi
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent. La puntuacio sera de 0,35
punts.

En els casos en qué 'acreditacio de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuacié sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
només es valorara el de I'iltima edicio.

Formacid impartida: en universitats, organismes publics o altres centres privats de reco-
negut prestigi, sempre que no sigui valorada en I'apartat antiguitat, i relacionada amb les
funcions propies del lloc de treball que es convoca amb el seglient barem:

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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Fins a deu hores 0,10 punts
A partir d'11 hores i fins a 20 0,20 punts
A partir de 21 hores 0,35 punts
Sessions en Masters i Postgraus

Fins a 4 hores 0,20 punts
De 5 a 8 hores 0,35 punts
A partir de 9 hores 0,50 punts

Aquestes activitats formatives impartides s’acreditaran mitjangant certificats o qualsevol
altra document que els acrediti.

La documentacié acreditativa dels cursos de formacio rebuts o impartits si es presenten
en un idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda
traduccié al catala o al castella.

D) Titulacions academiques (maxim 2 punts)

Les titulacions académiques oficials, diferents a la presentada com a requisit per partici-
par en la convocatoria, quan siguin rellevants per al lloc de treball convocat, es valoren
en funcié dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié d’aquesta.

No es valoren com a meérits les titulacions académiques de nivell inferior que siguin ne-
cessaries per assolir-ne altres de nivell superior que es puguin al-legar com a requisit o
com a merit.

A efectes d’equivaléncia de titulacid, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacidé, amb caracter general i valides a tots els efectes.
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Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de I’homologacié corresponent

! del Ministeri.

]

= Llicenciatura o grau directament relacionada amb el lloc de treball 2 punts

% Llicenciatura o grau no relacionada directament amb el lloc de treball 0,50 punts
'E Diplomatura directament relacionada amb el lloc de treball 0,50 punts
'E' Diplomatura no relacionada amb el lloc de treball 0,25 punts

E) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

&l

Es valoren els certificats de llengua catalana d’acord amb el Decret 3/2014, de modifica-
ci6 del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de coneixements
de catala i 'ORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i s'actu-
alitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixements de ca-
tala de la Direccidé General de Politica Lingiiistica, modificada per I'Ordre VCP/233/2010,

de 12 d'abril.
Certificat de nivell superior de catala al demanat com a requisit 1 punt
Altres relacionats amb el lloc de treball 0,25 punts

F) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del
lloc de treball (maxim 9 punts)

La Comissio de valoracid, com a sistema de comprovacio i valoracioé d’aquests coneixe-
ments, habilitats i aptituds concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccié
de la persona candidata més idonia, d’acord amb la naturalesa, la finalitat, funcions i
tasques basiques del lloc a proveir, podra acordar que les persones aspirants realitzin
un suposit practic relacionat amb el contingut funcional del lloc.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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Aquest suposit practic sera de realitzacioé obligatoria en el cas que hi hagi més d’'una
persona aspirant o si I'aspirant o aspirants no tenen la puntuacié minima establerta per
superar el concurs amb la resta de mérits.

El cas practic tindra caracter eliminatori i la puntuacié minima establerta per superar-lo
es fixaria en 5 punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 14 punts

6. Comissi6 de valoracio
6.1. L’organ al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisio és la Co-
missié de valoracio.

6.2. La Comissié de valoracié pot sol-licitar el nomenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

6.3. Els actes i resolucions de la Comissio de valoracio, en tant que es tracta d’'un 6rgan
col-legiat dependent de la Presidencia de la corporacio els actes dels quals no exhaurei-
xen la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant de la presidenta
de la Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles
1211 122 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.
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7. Resolucié de la convocatoria

7.1. La Comissio de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucié del con-
curs, que ha d’elevar a I'drgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la reso-
lucié definitiva del concurs.

La proposta de resolucié ha de recaure en els candidats o candidates que obtinguin la
millor valoracio, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida
a les bases de la convocatoria.

L'ordre de prioritat per a l'adjudicacié dels llocs de treball vindra donada per la
puntuacié obtinguda segons el barem de la convocatoria atenent a la preferéncia que
cada persona aspirant hagi manifestat en la sol-licitud.

&l

7.2. L’dérgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds, llevat
que, per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

7.3. La resolucio definitiva de novacio s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la corporacié
i notificar-la.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han
de romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que corres-
pongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissié de valoracié pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglient per ordre de qualificacio, reu-
neix els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissidé 25/10/2024 a les 12:12:19

La resoluci6é del concurs comporta, si escau, la modificacié de la categoria laboral i la
novaci6 del contracte actual.

o
del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A868359OE8A4AC9§
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Bases per a la provisié d’un lloc de treball de Técnic/a Mitja/ana de gestid, adscrit
a I’Area de Patronat de Turisme — Turisme Costa Daurada — Promocio, mitjancant
concurs de mérits.

Convocatoria 38-2024

@ Diputacié Tarragona

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjangant aquesta convocatoria, és el seglent:

&l

Denominacio del lloc: Técnic/a mitja/ana de gestio

Adscripcid: Area de Patronat de Turisme — Turisme Costa Daurada — Promocié

Numero de lloc: L254

Complements retributius: Complement de lloc 22 i 67 punts a efectes de complement de nivell.
Tipus de lloc: No singularitzat

Forma de provisié: Concurs de mérits

Funcions del lloc de treball:
Les funcions del lloc de treball de técnic/a de gestié sén les aprovades pel Ple de la
Diputacié en sessié de data 26 de maig de 2000 per personal funcionari:

- Executar els projectes, programes, planificats i assignats per la/el Cap.

- Assessorar i donar suport técnic en I'elaboracié i execucié de projectes i accions en
materia de la especialitat técnica i de la unitat organitzativa d adscripcio.

- Elaborar i proposar les propostes tecniques per a I’'execucié dels programes i/o acti-
vitats de la unitat organitzativa d"adscripcié.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
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- Proposar recursos humans, materials i econdmics per a els programes i/o0 activitats a
executar.

- Planificar i controlar els recursos assignats per a la realitzacié de les activitats de
I"ambit de gestié assignat.

- Fer el seguiment de I'execuci6 de les activitats de |"'ambit de gesti6 assignat.
- Avaluar i presentar els resultats de gesti6 i actuacions realitzades.

- Realitzar estudis i recerca de dades necessaries per al desenvolupament dels projec-
tes i/o programes que es realitzin a la unitat organitzativa d adscripcio i/o d’acord amb
I"especialitat técnica.

- Proposar millores a introduir en la gestio de la unitat organitzativa d"adscripcié.

- Analitzar informaci6 i/o resoldre técnicament totes aquelles accions que requereixin
de I"aportacié de coneixements técnics de I"ocupant.

- Atendre, informar i/o assessorar en totes aquelles consultes i/o qliestions que s adre-
cin a la unitat organitzativa d"adscripcio i que facin referéncia a |’especialitat técnica
del lloc.

@BOP T Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona | Data 29-10-2024 | CVE 2024-09709 | Pag. 63-100 | https://dipta.cat/ebop/

- Coordinar-se amb altres unitats o arees de la Corporacié en aquells casos en que es
requereixi una actuacio concreta.

- Crear i mantenir els contactes necessaris per al desenvolupament de les funcions
propies de la seva especialitat técnica.
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- |, en general, totes aquelles funcions de caracter similar que li siguin atribuides en
I"ambit del desenvolupament técnic i la natura de la unitat organitzativa d adscripcié.

2. Requisits de participacio

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisié de llocs de
treball i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en
la normativa vigent, per a poder participar en aquest concurs de merits cal reunir els
requisits seguents:

2.1. Ser personal laboral fixe de la Diputacié de Tarragona o dels seus organismes au-
tonoms, pertanyent al grup professional A2L.

&l

2.2. Estar en possessio del titol de graduat/ada en turisme o equivalent.

En cas d’invocar un titol equivalent a 'exigit, correspon a I'aspirant la seva acreditacio,
mitjangant norma legal o certificacié expedida pel Ministeri d’Educacio.

Si es tracta d’'una titulacié obtinguda a 'estranger cal que aquesta estigui homologada
pel Ministeri competent o reconeguda com a equivalent.

2.3. Certificat de nivell de suficieéncia de catala (certificat C1) de la Direccié General de
Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 3/2014,
de modificacié del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de co-
neixements de catala i 'TORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refo-
nen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixe-
ments de catala de la Direccid General de Politica Linglistica, modificada per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d'abril.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Aixi mateix, és d’aplicacio el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre I'acreditacié del co-
neixement del catala i 'aranés en els processos de seleccié de personal i de provisio de
llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

També seran valids els certificats de llengua catalana emesos a Andorra tal com esta-
bleix I'Acord de Govern pel qual s’aprova la subscripcié del Conveni de col-laboracio
entre el Ministeri d’Educaci6 i Ensenyament Superior d’Andorra, I’Administracio de la
Generalitat, mitjancant el Departament de Cultura i el Centre per a la Normalitzacié Lin-
guistica en matéria de reconeixement d’acreditacions oficials de coneixements de llen-
gua catalana.

En cas que els candidats i les candidates no acreditin documentalment el nivell de catala
exigit, aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en
la resolucié de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacié.

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua ca-
talana:

a) Les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en con-
vocatories anteriors de provisié a la Diputacié de Tarragona en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a I'exigit en la convo-
catoria.

b) Les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres pro-
cessos de provisioé realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys
immediatament anteriors.
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2.4. Certificat avangat d’anglés, equivalent al nivell B2 del Marc Europeu Comu de
Referencia.

Cas que no es pugui acreditar documentalment el nivell de llengua anglesa, I'aspirant
haura de realitzar una prova per determinar el nivell avangat d’anglés, equivalent al nivell
B2 del Marc Europeu Comu de Referéncia.

La durada maxima d’aquesta prova sera determinada pel tribunal.

La qualificacié de la prova sera APTE/A o NO APTE/A i caldra obtenir la qualificacié
d’APTE/A per a participar en el procés selectiu, en ser un requisit de participacié en la
convocatoria.

&l

Queden exemptes de la realitzacié de la prova de llenglies aquelles persones que acre-
ditin documentalment, com a maxim, fins al moment d’inici de les respectives proves,
estar en possessié dels certificats exigits per participar en aquesta convocatoria.

Estan exemptes, també, de realitzar la prova de coneixements de llenglies aquelles
persones aspirants que hagin participat i obtingut plaga en processos anteriors de
selecci6 de personal per a accedir a la Diputacié de Tarragona si la prova és del mateix
nivell o superior. També estaran exemptes quan hagin superat la prova esmentada de
coneixements de llenglies en altres processos de seleccid realitzats per la Diputacié de
Tarragona de la mateixa oferta publica d’'ocupacio o del mateix any en el cas de borses
de treball, sempre que hi hagués una prova del mateix nivell o superior.

En la sol-licitud hauran de manifestar si han realitzat alguna d’aquestes proves en pro-
cessos de seleccié convocats per la Diputaci6 als efectes de valorar-ne la seva exemp-
cio.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Els requisits de participacio s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presen-
tacié de sol-licituds establert en aquestes bases.

2.5. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa
un minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient
1 any o es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanéncia amb destinacié definitiva en llocs del mateix nivell sera d’1 any.

Els requisits de participacio s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presen-
tacié de sol-licituds establert en aquestes bases.

3. Forma, termini i documentacio de presentacid de sol-licituds i mérits.

3.1. Lloc de presentacié

Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar al Registre
General de la Diputacié de Tarragona a través de la Seu electronica (Icona IntraDT Tra-
mits del personal) mitjancant el tramit de sol-licitud d’admissié a convocatories de provi-
si6 dins de la convocatoria especifica.

Amb la sol-licitud es declarara que les copies presentades es corresponen fidelment als
documents originals que obren al seu poder i que es comprometen a conservar i posar
a disposicio de la Diputaci6é de Tarragona en cas que siguin requerits.

Amb la sol-licitud s’ha de presentar copia simple dels documents seglients:
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¢ Documentacio acreditativa d’estar en possessio del requisit de llengua catalana
i, si escau, castellana, previst en les bases especifiques. Excepcionalment es
permetra que el requisit de I'acreditacio de les llenglies es pugui complir i acredi-
tar fins al moment de I'hora assenyalada per a l'inici de la corresponent prova.
Estan exempts de realitzar la prova de coneixements de llenglies aquelles per-
sones aspirants que es trobin en algun dels suposits a que fa referencia I'article
2.3 d’aquestes bases.

En la sol-licitud es declara de manera expressa i responsable que la persona interessada
compleix a data de finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds, les condicions i
requisits per a treballar en una administracié publica previstes a la normativa vigent, a
les Bases Generals i a les bases especifiques.

&l

Quan en la sol-licitud la persona interessada s’oposi a qué les persones autoritzades de
la Diputacié de Tarragona puguin accedir a registres publics i sol-licitar informacié6 a al-
tres administracions publiques per comprovar el compliment dels requisits, caldra que
presentin una copia simple d’aquests documents:

* DNI o document acreditatiu de la nacionalitat

» Titulaci6 exigida a la convocatoria o justificant de pagament de les
taxes per a la seva obtencié

La Diputaci6 de Tarragona podra requerir els originals en qualsevol moment per
acreditar-ne l'autenticitat.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E}8A4Ac9g i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

3.2 Termini de presentacié

El termini per a la presentacioé de sol-licituds és de quinze dies habils i comenga 'endema
de la publicacio de I'aprovacié definitiva de les bases de la convocatoria en el Butlleti
Oficial de la Provincia.

3.3. Documentacio

Durant el termini de la presentacio de les sol-licituds, les persones aspirants han de
presentar, a més a més de la sol-licitud, una relacioé dels mérits al-legats i la docu-
mentacié acreditativa d’aquests.

a) La relacié de merits al-legats s’haura de presentar segons model normalitzat que
esta a disposicié de les persones aspirants dins de la convocatoria especifica a la Seu
electronica (Icona IntraDT Tramits del personal).

b) La presentacié de la documentacio acreditativa dels merits es fara a través del
sistema habilitat a I’efecte.

La documentacié acreditativa dels mérits s'ha de fer a través de I'enllag que consta a la
intraDT (https://intradt.dipta.cat/convocatories). Per tal de poder presentar els merits a
través de 'esmentat enllag, les persones aspirants han de sol-licitar a la Unitat de Provi-
si6 en horari de 9 a 14 hores de dilluns a divendres i mitjangant e-mail provisiorh@dipu-
taciodetarragona.cat, el corresponent PIN d’accés que els sera lliurat per e-mail.

La documentacio referida a ’acreditacié de mérits no es podra presentar a través
de la Seu electronica de la Diputacio de Tarragona ni al Registre General.
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4. Meérits i capacitats

Els merits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de presen-
tacié de sol-licituds.

S’han de considerar Unicament els mérits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacio de la sol-licitud de participacié en el concurs.

Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems seglents:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en I'actualitat (maxim 6 punts)

La valoraci6é es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el
contingut técnic i 'especialitzacio dels llocs ocupats en relacié amb el que s’ha de proveir
i les aptituds i habilitats requerides.

Es valorara I'acompliment de 'actuacio apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de 'acompliment vigent a la Diputacio, per
la qual cosa, cal aportar com a document justificatiu l'informe d’avaluacié del
desenvolupament del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte d’'aquest,
el de 'any immediatament anterior.

B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracid en serveis prestats en el subgrup professional igual o supe-
rior al lloc de treball convocat, es valora a rad de 0,20 punts per any complet de serveis
o fraccié mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat a I'administracio en serveis prestats en el subgrup professional inferior al lloc
de treball convocat es valora a ra6 de 0,10 punts per any complet de serveis o fraccid
mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emes d’ofici per la Diputacié en relacié amb
els serveis prestats en aquesta administracié i els que tinguin reconeguts d’altres admi-
nistracions.

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut
per la Diputacio, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica
on hagin prestat els serveis.

C) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora I'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacié, d’especialitzacié o
de perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin so-
bre materies directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball 0 amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transver-
sal.

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.
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Sense nombre d’hores i fins a 9 hores 0,05 punts
De 10 a 19 hores 0,15 punts
s De 20 a 39 hores 0,25 punts
& De 40 a 80 hores 0,35 punts
g De 81 hores en endavant 0,45 punts
= Postgraus 0,75 punts
E Masters 1,50 punts
.E' Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com

una jornada de fins a 9 hores.

&l

Idiomes

Per a la valoracié del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell intermedi
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent. La puntuacio sera de 0,35
punts.

En els casos en que 'acreditacio de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuacié sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
nomeés es valorara el de I'iltima edicio.

Formacid impartida: en universitats, organismes publics o altres centres privats de reco-
negut prestigi, sempre que no sigui valorada en I'apartat antiguitat, i relacionada amb les
funcions propies del lloc de treball que es convoca amb el segiient barem:

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
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Fins a deu hores 0,10 punts
A partir d'11 hores i fins a 20 0,20 punts
A partir de 21 hores 0,35 punts
Sessions en Masters i Postgraus

Fins a 4 hores 0,20 punts
De 5 a 8 hores 0,35 punts
A partir de 9 hores 0,50 punts

Aquestes activitats formatives impartides s’acreditaran mitjangant certificats o qualsevol
altra document que els acrediti.

La documentacié acreditativa dels cursos de formacio rebuts o impartits si es presenten
en un idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda
traduccié al catala o al castella.

D) Titulacions academiques (maxim 2 punts)

Les titulacions académiques oficials, diferents a la presentada com a requisit per partici-
par en la convocatoéria, quan siguin rellevants per al lloc de treball convocat, es valoren
en funcioé dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié d’aquesta.

No es valoren com a merits les titulacions académiques de nivell inferior que siguin ne-
cessaries per assolir-ne altres de nivell superior que es puguin al-legar com a requisit o
com a merit.

A efectes d’equivaléncia de titulacid, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacidé, amb caracter general i valides a tots els efectes.
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Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de I’homologacié corresponent

del Ministeri.
g
& Llicenciatura o grau directament relacionada amb el lloc de treball 2 punts
E Llicenciatura o grau no relacionada directament amb el lloc de treball 0,50 punts
.lE Diplomatura directament relacionada amb el lloc de treball 0,50 punts
E Diplomatura no relacionada amb el lloc de treball 0,25 punts
'E' E) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana d’acord amb el Decret 3/2014, de modifica-
ci6 del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de coneixements
de catala i 'ORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i s'actu-
alitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixements de ca-
tala de la Direccid General de Politica Lingiiistica, modificada per I'Ordre VCP/233/2010,

&l

de 12 d'abril.
Certificat de nivell superior de catala al demanat com a requisit 1 punt
Alires relacionats amb el lloc de treball 0,25 punts

F) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del
lloc de treball (maxim 9 punts)

La Comissi6 de valoracio, com a sistema de comprovacié i valoracié d’aquests coneixe-
ments, habilitats i aptituds concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccié
de la persona candidata més idonia, d’acord amb la naturalesa, la finalitat, funcions i
tasques basiques del lloc a proveir, podra acordar que les persones aspirants realitzin
un suposit practic relacionat amb el contingut funcional del lloc.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Aquest suposit practic sera de realitzacioé obligatoria en el cas que hi hagi més d’'una
persona aspirant o si I'aspirant o aspirants no tenen la puntuacié minima establerta per
superar el concurs amb la resta de mérits.

El cas practic tindra caracter eliminatori i la puntuacié minima establerta per superar-lo
es fixaria en 5 punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 14 punts

6. Comissio de valoracio
6.1. L’organ al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisio és la Co-
missio de valoracio.

6.2. La Comissid de valoracié pot sol-licitar el nomenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

6.3. Els actes i resolucions de la Comissio de valoracio, en tant que es tracta d’'un érgan
col-legiat dependent de la Presidencia de la corporacio els actes dels quals no exhaurei-
xen la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant de la presidenta
de la Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles
121 i 122 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.
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7. Resolucié de la convocatoria

7.1. La Comissio de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucié del con-
curs, que ha d’elevar a I'drgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la reso-
lucié definitiva del concurs.

La proposta de resolucié ha de recaure en els candidats o candidates que obtinguin la
millor valoracio, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida
a les bases de la convocatoria.

L’'ordre de prioritat per a l'adjudicacié dels llocs de treball vindra donada per la
puntuacié obtinguda segons el barem de la convocatoria atenent a la preferéncia que
cada persona aspirant hagi manifestat en la sol-licitud.

&l

7.2. L’dérgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds, llevat
que, per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

7.3. La resolucié definitiva de novacié s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la corporacio
i notificar-la.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han
de romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que corres-
pongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissié de valoracié pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglent per ordre de qualificacid, reu-
neix els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissidé 25/10/2024 a les 12:12:19

La resoluci6 del concurs comporta, si escau, la modificacié de la categoria laboral i la
novacié del contracte actual.

o
del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A868359OE8A4AC9§
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Bases per a la provisi6é d’un lloc de treball de Técnic/a Mitja/ana de gestio,
adscrit a I’Area de Patronat de Turisme — Turisme Terres de ’Ebre— Promo-
ci6, mitjancant concurs de merits.

Convocatoria 39-2024

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjancant aquesta convocatoria, és el seglient:

&l

Denominacio del lloc: Técnic/a mitja/ana de gestid

Adscripcié: Area de Patronat de Turisme — Turisme Costa Daurada — Promoci6

Numero de lloc: L255

Complements retributius: Complement de lloc 22 i 67 punts a efectes de complement de nivell.
Tipus de lloc: No singularitzat

Forma de provisio: Concurs de mérits

Funcions del lloc de treball:
Les funcions del lloc de treball de tecnic/a de gestié sén les aprovades pel Ple de la
Diputacié en sessié de data 26 de maig de 2000 per personal funcionari:

- Executar els projectes, programes, planificats i assignats per la/el Cap.

- Assessorar i donar suport técnic en I'elaboracié i execucio de projectes i accions en matéria
de la especialitat tecnica i de la unitat organitzativa d"adscripcid.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

- Elaborar i proposar les propostes tecniques per a I'execucié dels programes i/o activitats de
la unitat organitzativa d"adscripci6.

- Proposar recursos humans, materials i econdmics per a els programes i/o activitats a executar.

- Planificar i controlar els recursos assignats per a la realitzacié de les activitats de I'ambit de
gesti6 assignat.

- Fer el seguiment de I'execucié de les activitats de I'ambit de gestié assignat.
- Avaluar i presentar els resultats de gestié i actuacions realitzades.

- Realitzar estudis i recerca de dades necessaries per al desenvolupament dels projectes i/o
programes que es realitzin a la unitat organitzativa d"adscripci6 i/o d"acord amb |"especialitat
tecnica.

- Proposar millores a introduir en la gestié de la unitat organitzativa d"adscripcié.

- Analitzar informacié i/o resoldre técnicament totes aquelles accions que requereixin de |"apor-
tacié de coneixements técnics de I'ocupant.

- Atendre, informar i/0 assessorar en totes aquelles consultes i/o qliestions que s’adrecin a la
unitat organitzativa d"adscripcio i que facin referéncia a I’especialitat técnica del lloc.

- Coordinar-se amb altres unitats o arees de la Corporaci6 en aquells casos en qué es requereixi
una actuacié concreta.

- Crear i mantenir els contactes necessaris per al desenvolupament de les funcions propies de
la seva especialitat técnica.

- |, en general, totes aquelles funcions de caracter similar que li siguin atribuides en I"ambit del
desenvolupament técnic i la natura de la unitat organitzativa d"adscripci6.

SIGNAT ELECTRONICAMENT PER:
Josep Maria Sabaté Vidal - DNI ** (TCAT) el dia 24/10/2024 a les 12:35:12

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original custodiat per Diputacié de Tarra

@ Diputacié Tarragona

@BOP T Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona | Data 29-10-2024 | CVE 2024-09709 | Pag. 71-100 | https://dipta.cat/ebop/



Area de Persones i Talent
Servei de Planificacio i Organitzacié - Provisio

2. Requisits de participacio

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisié de llocs de
treball i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en
la normativa vigent, per a poder participar en aquest concurs de mérits cal reunir els
requisits seguents:

2.1. Ser personal laboral fixe de la Diputacié de Tarragona o dels seus organismes au-
tonoms, pertanyent al grup professional A2L.

2.2. Estar en possessio del titol de graduat/ada en turisme o equivalent.

&l

En cas d’invocar un titol equivalent a 'exigit, correspon a I'aspirant la seva acreditacio,
mitjancant norma legal o certificacio expedida pel Ministeri d’Educacio.

Si es tracta d'una titulacié obtinguda a I'estranger cal que aquesta estigui homologada
pel Ministeri competent o reconeguda com a equivalent.

2.3. Certificat de nivell de suficieéncia de catala (certificat C1) de la Direccié General de
Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 3/2014,
de modificacié del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de co-
neixements de catala i 'ORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refo-
nen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixe-
ments de catala de la Direccid General de Politica Lingliistica, modificada per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d'abril.

Aixi mateix, és d’aplicacié el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre I'acreditacié del co-
neixement del catala i I'aranés en els processos de seleccié de personal i de provisié de
llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

També seran valids els certificats de llengua catalana emesos a Andorra tal com esta-
bleix 'Acord de Govern pel qual s’aprova la subscripcié del Conveni de col-laboracio
entre el Ministeri d’Educaci6 i Ensenyament Superior d’Andorra, '’Administracié de la
Generalitat, mitjancant el Departament de Cultura i el Centre per a la Normalitzacié Lin-
guistica en matéria de reconeixement d’acreditacions oficials de coneixements de llen-
gua catalana.

En cas que els candidats i les candidates no acreditin documentalment el nivell de catala
exigit, aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en
la resolucié de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacio.

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua ca-
talana:

a) Les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en con-
vocatories anteriors de provisié a la Diputacié de Tarragona en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a I'exigit en la convo-
catoria.

b) Les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres pro-
cessos de provisio realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys
immediatament anteriors.

2.4. Certificat avangat d’anglés, equivalent al nivell B2 del Marc Europeu Comu de
Referéncia.
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Cas que no es pugui acreditar documentalment el nivell de llengua anglesa, I'aspirant
haura de realitzar una prova per determinar el nivell avangat d’anglés, equivalent al nivell
B2 del Marc Europeu Comu de Referéncia.

La durada maxima d’aquesta prova sera determinada pel tribunal.
La qualificacié de la prova sera APTE/A o NO APTE/A i caldra obtenir la qualificacié

d’APTE/A per a participar en el procés selectiu, en ser un requisit de participacié en la
convocatoria.

Queden exemptes de la realitzaci6 de la prova de llengiies aquelles persones que acre-
ditin documentalment, com a maxim, fins al moment d’inici de les respectives proves,
estar en possessié dels certificats exigits per participar en aquesta convocatoria.

&l

Estan exemptes, també, de realitzar la prova de coneixements de llengles aquelles
persones aspirants que hagin participat i obtingut plaga en processos anteriors de
selecci6 de personal per a accedir a la Diputacié de Tarragona si la prova és del mateix
nivell o superior. També estaran exemptes quan hagin superat la prova esmentada de
coneixements de llenglies en altres processos de seleccid realitzats per la Diputacié de
Tarragona de la mateixa oferta publica d’'ocupacié o del mateix any en el cas de borses
de treball, sempre que hi hagués una prova del mateix nivell o superior.

En la sol-licitud hauran de manifestar si han realitzat alguna d’aquestes proves en pro-
cessos de seleccié convocats per la Diputaci6 als efectes de valorar-ne la seva exemp-
cio.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presen-
tacié de sol-licituds establert en aquestes bases.

2.5. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa
un minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient
1 any o es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanencia amb destinacié definitiva en llocs del mateix nivell sera d’'1 any.

Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presen-
tacié de sol-licituds establert en aquestes bases.

3. Forma, termini i documentacio de presentacid de sol-licituds i mérits.

3.1. Lloc de presentacid

Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar al Registre
General de la Diputacié de Tarragona a través de la Seu electronica (Icona IntraDT Tra-
mits del personal) mitjancant el tramit de sol-licitud d’admissié a convocatories de provi-
sid dins de la convocatoria especifica.

Amb la sol-licitud es declarara que les copies presentades es corresponen fidelment als
documents originals que obren al seu poder i que es comprometen a conservar i posar
a disposicio de la Diputacié de Tarragona en cas que siguin requerits.

Amb la sol-licitud s’ha de presentar copia simple dels documents seglients:
o Documentacio acreditativa d’estar en possessio del requisit de llengua catalana
i, si escau, castellana, previst en les bases especifiques. Excepcionalment es
permetra que el requisit de l'acreditaciéo de les llenglies es pugui complir i
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acreditar fins al moment de I'hora assenyalada per a l'inici de la corresponent
prova. Estan exempts de realitzar la prova de coneixements de llengiies aquelles
persones aspirants que es trobin en algun dels suposits a que fa referéncia I'arti-
cle 2.3 d’aquestes bases.

En la sol-licitud es declara de manera expressa i responsable que la persona interessada
compleix a data de finalitzaci6 del termini de presentacié de sol-licituds, les condicions i
requisits per a treballar en una administracié publica previstes a la normativa vigent, a
les Bases Generals i a les bases especifiques.

&l

Quan en la sol-licitud la persona interessada s’oposi a qué les persones autoritzades de
la Diputacié de Tarragona puguin accedir a registres publics i sol-licitar informacio6 a al-
tres administracions publiques per comprovar el compliment dels requisits, caldra que
presentin una copia simple d’aquests documents:

* DNI o document acreditatiu de la nacionalitat

+ Titulaci6 exigida a la convocatoria o justificant de pagament de les
taxes per a la seva obtencié

La Diputaci6 de Tarragona podra requerir els originals en qualsevol moment per
acreditar-ne l'autenticitat.

3.2 Termini de presentacié

El termini per a la presentacio de sol-licituds és de quinze dies habils i comenga 'endema
de la publicacié de I'aprovacié definitiva de les bases de la convocatoria en el Butlleti
Oficial de la Provincia.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

3.3. Documentacio

Durant el termini de la presentacio de les sol-licituds, les persones aspirants han de
presentar, a més a més de la sol-licitud, una relacioé dels mérits al-legats i la docu-
mentacid acreditativa d’aquests.

a) La relacié de meérits al-legats s’haura de presentar segons model normalitzat que
esta a disposicié de les persones aspirants dins de la convocatoria especifica a la Seu
electronica (Icona IntraDT Tramits del personal).

b) La presentacié de la documentacié acreditativa dels meérits es fara a través del
sistema habilitat a I’efecte.

La documentacié acreditativa dels meérits s'ha de fer a través de I'enllag que consta a la
intraDT (https://intradt.dipta.cat/convocatories). Per tal de poder presentar els meérits a
través de 'esmentat enllag, les persones aspirants han de sol-licitar a la Unitat de Provi-
si6 en horari de 9 a 14 hores de dilluns a divendres i mitjangant e-mail provisiorh@dipu-
taciodetarragona.cat, el corresponent PIN d’accés que els sera lliurat per e-mail.

La documentacio referida a ’acreditacié de mérits no es podra presentar a través
de la Seu electronica de la Diputacio de Tarragona ni al Registre General.
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4. Meérits i capacitats

Els merits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de presen-
tacié de sol-licituds.

S’han de considerar Unicament els meérits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacio de la sol-licitud de participacié en el concurs.

Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems seglents:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en I'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracié es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el
contingut técnic i 'especialitzacio dels llocs ocupats en relacié amb el que s’ha de proveir
i les aptituds i habilitats requerides.

Es valorara I'acompliment de 'actuacio apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de 'acompliment vigent a la Diputacio, per
la qual cosa, cal aportar com a document justificatiu l'informe d’avaluacié del
desenvolupament del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte d’'aquest,
el de 'any immediatament anterior.

B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracid en serveis prestats en el subgrup professional igual o supe-
rior al lloc de treball convocat, es valora a ra6 de 0,20 punts per any complet de serveis
o fraccié mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat a I'administracio en serveis prestats en el subgrup professional inferior al lloc
de treball convocat es valora a raé de 0,10 punts per any complet de serveis o fraccid
mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emes d’ofici per la Diputacié en relacié amb
els serveis prestats en aquesta administracio i els que tinguin reconeguts d’altres admi-
nistracions.

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut
per la Diputacid, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica
on hagin prestat els serveis.

C) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora I'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacid, d’especialitzacié o
de perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin so-
bre materies directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball 0 amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transver-
sal.

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.
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Sense nombre d’hores i fins a 9 hores 0,05 punts
= De 10 a 19 hores 0,15 punts
& De 20 a 39 hores 0,25 punts
E De 40 a 80 hores 0,35 punts
.'; De 81 hores en endavant 0,45 punts
] Postgraus 0,75 punts
:E_ Masters 1,50 punts
o

Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com
una jornada de fins a 9 hores.

&l

Idiomes

Per a la valoracié del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell intermedi
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent. La puntuacio sera de 0,35
punts.

En els casos en qué 'acreditacio de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del
de I'Escola Oficial d’'ldiomes o titulacié reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuaci6 sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
nomeés es valorara el de I'tltima edicio.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Formacié impartida: en universitats, organismes publics o altres centres privats de reco-
negut prestigi, sempre que no sigui valorada en I'apartat antiguitat, i relacionada amb les
funcions propies del lloc de treball que es convoca amb el segient barem:

Fins a deu hores 0,10 punts
A partir d’11 hores i fins a 20 0,20 punts
A partir de 21 hores 0,35 punts
Sessions en Masters i Postgraus

Fins a 4 hores 0,20 punts
De 5 a 8 hores 0,35 punts
A partir de 9 hores 0,50 punts

Aquestes activitats formatives impartides s’acreditaran mitjangant certificats o qualsevol
altra document que els acrediti.

La documentacié acreditativa dels cursos de formacioé rebuts o impartits si es presenten
en un idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda
traduccio al catala o al castella.

D) Titulacions académigues (maxim 2 punts)

Les titulacions academiques oficials, diferents a la presentada com a requisit per partici-
par en la convocatoéria, quan siguin rellevants per al lloc de treball convocat, es valoren
en funcid dels coneixements requerits, competéencia i especialitzacié d’aquesta.

No es valoren com a meérits les titulacions académiques de nivell inferior que siguin ne-
cessaries per assolir-ne altres de nivell superior que es puguin al-legar com a requisit 0
com a mérit.

SIGNAT ELECTRONICAMENT PER:
Josep Maria Sabaté Vidal - DNI ** (TCAT) el dia 24/10/2024 a les 12:35:12

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original custodiat per Diputacié de Tarra

@ Diputacié Tarragona

@BOP T Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona | Data 29-10-2024 | CVE 2024-09709 | Pag. 76-100 | https://dipta.cat/ebop/



Area de Persones i Talent
Servei de Planificacio i Organitzacié - Provisio

A efectes d’equivaléncia de titulacid, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri

© d’Educacid, amb caracter general i valides a tots els efectes.

)

[ . , , . , . , e

g Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent
= del Ministeri.

©

[*]

.E Llicenciatura o grau directament relacionada amb el lloc de treball 2 punts
.E- Llicenciatura o grau no relacionada directament amb el lloc de treball 0,50 punts
e Diplomatura directament relacionada amb el lloc de treball 0,50 punts
@ Diplomatura no relacionada amb el lloc de treball 0,25 punts

E) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana d’acord amb el Decret 3/2014, de modifica-
ci6 del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de coneixements
de catala i 'ORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i s'actu-
alitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixements de ca-
tald de la Direccid General de Politica Lingiiistica, modificada per I'Ordre VCP/233/2010,

de 12 d'abril.
Certificat de nivell superior de catala al demanat com a requisit 1 punt
Altres relacionats amb el lloc de treball 0,25 punts

F) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del
lloc de treball (maxim 9 punts)

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

La Comissi6 de valoraci6é, com a sistema de comprovacio i valoracié d’aquests coneixe-
ments, habilitats i aptituds concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccié
de la persona candidata més idonia, d’acord amb la naturalesa, la finalitat, funcions i
tasques basiques del lloc a proveir, podra acordar que les persones aspirants realitzin
un suposit practic relacionat amb el contingut funcional del lloc.

Aquest suposit practic sera de realitzacio obligatoria en el cas que hi hagi més d’'una
persona aspirant o si I'aspirant o aspirants no tenen la puntuacié minima establerta per
superar el concurs amb la resta de merits.

El cas practic tindra caracter eliminatori i la puntuacié minima establerta per superar-lo
es fixaria en 5 punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 14 punts

6. Comissio de valoracio
6.1. L’organ al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisio és la Co-
missié de valoracio.

6.2. La Comissid de valoracié pot sol-licitar el nomenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

6.3. Els actes i resolucions de la Comissio de valoracio, en tant que es tracta d’'un 6rgan
col-legiat dependent de la Presidencia de la corporacio els actes dels quals no exhaurei-
xen la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant de la presidenta
de la Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles
121 i 122 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.
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7. Resolucié de la convocatoria

7.1. La Comissio de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucié del con-
curs, que ha d’elevar a I'drgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la reso-
lucié definitiva del concurs.

La proposta de resolucié ha de recaure en els candidats o candidates que obtinguin la
millor valoracio, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida
a les bases de la convocatoria.

L’'ordre de prioritat per a I'adjudicacié dels llocs de treball vindra donada per la
puntuacié obtinguda segons el barem de la convocatoria atenent a la preferéncia que
cada persona aspirant hagi manifestat en la sol-licitud.

&l

7.2. L’dérgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds, llevat
que, per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

7.3. La resolucio definitiva de novacio s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la corporacié
i notificar-la.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han
de romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que corres-
pongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissié de valoracié pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglient per ordre de qualificacio, reu-
neix els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissidé 25/10/2024 a les 12:12:19

La resolucié del concurs comporta, si escau, la modificacié de la categoria laboral i la
novaci6 del contracte actual.

o
del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A868359OE8A4AC9§
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Bases per a la provisié d’un lloc de treball d’auxiliar administratiu/iva de gestio,
mitjancant concurs de meérits.

Convocatoria 40-2024

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjancant aquesta convocatoria, és el seglent:

@ Diputacié Tarragona

Denominacio del lloc: auxiliar administratiu/iva de gestio

Adscripcid: Area de BASE — Suport a la Presidéncia i a la Direcci6

Numero de lloc: BA358

Complements retributius: Complement de desti 18 i 33 punts a efectes de complement especi-
fic.

Tipus de lloc: No singularitzat

Forma de provisié: Concurs de mérits

&l

Funcions del lloc de treball:

Les funcions del lloc de treball d’auxiliar administratiu/iva de gestié sén les aprovades
pel Ple de la Diputaci6 en sessi6 de data 26 de maig de 2000 per personal funcionari:

= Realitzar tasques de suport administratiu a la unitat organitzativa d’adscripcio.

= Elaborar, redactar i emetre documentacié administrativa en matéria de la unitat or-
ganitzativa d’adscripcié.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

= Mantenir i actualitzar les bases de dades de la unitat organitzativa d’adscripcio.

= Tramitar i/o realitzar els processos assignats per al seguiment de la documentacio
de la unitat organitzativa d’adscripcio.

=  Comprovar la facturacié de les despeses de la unitat organitzativa d’adscripcio.

= Atendre i assessorar el public personalment i telefdnicament en matéria de la unitat
i realitzar totes les tasques administratives que se’n derivin.

»  Organitzar la recepci6 i distribucié de trucades telefoniques de la unitat organitzativa
d’adscripcio.

= Registrar I'entrada i sortida de la documentacié de la unitat i distribuir la correspon-
dencia.

=  Fer els arxius interns, fitxers i classificacié de documentacio.

» Realitzar operacions comptables (nomines, despeses domiciliades, factures i bes-
tretes de caixa).

= En general, totes aquelles funcions que li siguin atribuides en I'ambit del desenvolu-
pament administratiu i de la naturalesa de la unitat administrativa d’adscripcio.
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2. Requisits de participacio

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisié de llocs de
treball i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en
la normativa vigent, per a poder participar en aquest concurs de mérits cal reunir els
requisits seguents:
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2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona o dels seus orga-
nismes autonoms, pertanyent al grup professional C, subgrup C2.

2.2. Titol de graduat en educacié secundaria obligatoria o equivalent.

En cas d’invocar un titol equivalent a I'exigit, correspon a I'aspirant la seva acreditacio,
mitjangant norma legal o certificacio expedida pel Ministeri d’Educacio.

@ Diputacié Tarragona

Si es tracta d’'una titulacié obtinguda a I'estranger cal que aquesta estigui homologada
pel Ministeri competent o reconeguda com a equivalent.

&l

2.3. Certificat de nivell de suficiencia de catala (certificat C1) de la Direccié General de
Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 3/2014,
de modificacié del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacid i certificacié de co-
neixements de catala i 'TORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refo-
nen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixe-
ments de catala de la Direccid General de Politica Linguistica, modificada per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d'abril.

Aixi mateix, és d’aplicacio el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre I'acreditacié del co-
neixement del catala i 'aranés en els processos de seleccié de personal i de provisio de
llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

També seran valids els certificats de llengua catalana emesos a Andorra tal com esta-
bleix 'Acord de Govern pel qual s’aprova la subscripcié del Conveni de col-laboracio
entre el Ministeri d’Educacio i Ensenyament Superior d’Andorra, I'’Administracio de la
Generalitat, mitjancant el Departament de Cultura i el Centre per a la Normalitzacié Lin-
guistica en matéria de reconeixement d’acreditacions oficials de coneixements de llen-
gua catalana.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E}8A4Ac9g i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

En cas que els candidats i les candidates no acreditin documentalment el nivell de catala
exigit, aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en
la resolucié de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacio.

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua ca-
talana:

a) Les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en con-
vocatories anteriors de provisié a la Diputacié de Tarragona en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a I'exigit en la convo-
catoria.

b) Les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres pro-
cessos de provisi6 realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys im-
mediatament anteriors.

2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa
un minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient
1 any o es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanéncia amb destinacio definitiva en llocs del mateix nivell sera d’1 any. No obstant
aixo, si l'aspirant prové d'un procés de promocid interna horitzontal restringida, es com-
putaran els anys prestats com a personal laboral fix d'acord amb el punt 5.5. conseqiién-
cia primera del Pla d'Ordenacié 2-2018.
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Els requisits de participacio s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presen-
tacié de sol-licituds establert en aquestes bases.
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3. Forma, termini i documentacio de presentacid de sol-licituds i mérits.

3.1. Lloc de presentacid

Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar al Registre
General de la Diputacié de Tarragona a través de la Seu electronica (Icona IntraDT Tra-
mits del personal) mitjangant el tramit de sol-licitud d’admissié a convocatories de provi-
sié dins de la convocatoria especifica.

Amb la sol-licitud es declarara que les copies presentades es corresponen fidelment als
documents originals que obren al seu poder i que es comprometen a conservar i posar
a disposicio de la Diputacio de Tarragona en cas que siguin requerits.

&l

Amb la sol-licitud s’ha de presentar copia simple dels documents seglients:

¢ Documentacio acreditativa d’estar en possessio del requisit de llengua catalana
i, si escau, castellana, previst en les bases especifiques. Excepcionalment es
permetra que el requisit de I'acreditacio de les llengles es pugui complir i acredi-
tar fins al moment de I'hora assenyalada per a I'inici de la corresponent prova.
Estan exempts de realitzar la prova de coneixements de llengles aquelles per-
sones aspirants que es trobin en algun dels suposits a que fa referéncia I'article
2.3 d’'aquestes bases.

En la sol-licitud es declara de manera expressa i responsable que la persona interessada
compleix a data de finalitzaci6 del termini de presentacié de sol-licituds, les condicions i
requisits per a treballar en una administracié publica previstes a la normativa vigent, a
les Bases Generals i a les bases especifiques.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Quan en la sol-licitud la persona interessada s’oposi a qué les persones autoritzades de
la Diputacié de Tarragona puguin accedir a registres publics i sol-licitar informacio6 a al-
tres administracions publiques per comprovar el compliment dels requisits, caldra que
presentin una copia simple d’aquests documents:

* DNI o document acreditatiu de la nacionalitat

+ Titulaci6 exigida a la convocatoria o justificant de pagament de les
taxes per a la seva obtencié

La Diputaci6 de Tarragona podra requerir els originals en qualsevol moment per
acreditar-ne l'autenticitat.

3.2 Termini de presentacié

El termini per a la presentacié de sol-licituds és de quinze dies habils i comenga 'endema
de la publicacio de I'aprovacié definitiva de les bases de la convocatoria en el Butlleti
Oficial de la Provincia.

3.3. Documentacié

Durant el termini de la presentacioé de les sol-licituds, les persones aspirants han de
presentar, a més a més de la sol-licitud, una relacié dels merits al-legats i la docu-
mentacié acreditativa d’aquests.

a) La relacié de meérits al-legats s’haura de presentar segons model normalitzat que
esta a disposicié de les persones aspirants dins de la convocatoria especifica a la Seu
electronica (Icona IntraDT Tramits del personal).
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b) La presentaci6 de la documentacié acreditativa dels mérits es fara a través del
sistema habilitat a I’efecte.

La documentacié acreditativa dels mérits s'ha de fer a través de I'enllag que consta a la
intraDT (https://intradt.dipta.cat/convocatories). Per tal de poder presentar els meérits a
través de 'esmentat enllag, les persones aspirants han de sol-licitar a la Unitat de Provi-
si6 en horari de 9 a 14 hores de dilluns a divendres i mitjangant e-mail provisiorh@dipu-
taciodetarragona.cat, el corresponent PIN d’accés que els sera lliurat per e-mail.

La documentacio referida a I’acreditacié de mérits no es podra presentar a través
de la Seu electronica de la Diputacié de Tarragona ni al Registre General.

&l

4. Merits i capacitats

Els merits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de presen-
tacié de sol-licituds.

S’han de considerar unicament els merits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacio de la sol-licitud de participacié en el concurs.

Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems seglents:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en I'actualitat (maxim 6 punts)

La valoraci6 es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el
contingut técnic i I'especialitzacié dels llocs ocupats en relacié amb el que s’ha de proveir
i les aptituds i habilitats requerides.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Es valorara 'acompliment de 'actuacio apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de 'acompliment vigent a la Diputacié, per
la qual cosa, cal aportar com a document justificatiu l'informe d’avaluacid del
desenvolupament del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte d’aquest,
el de 'any immediatament anterior.

B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en el subgrup professional igual o supe-
rior al lloc de treball convocat, es valora a ra6 de 0,20 punts per any complet de serveis
o fraccié mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat a 'administracio en serveis prestats en el subgrup professional inferior al lloc
de treball convocat es valora a raé de 0,10 punts per any complet de serveis o fraccid
mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emeés d’ofici per la Diputacid en relacié amb
els serveis prestats en aquesta administracio i els que tinguin reconeguts d’altres admi-
nistracions.

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut
per la Diputacio, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica
on hagin prestat els serveis.
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C) Grau personal consolidat (maxim 3 punts)
El grau personal consolidat, dins l'interval del grup del lloc convocat, es valora d’acord

El grau personal consolidat s’acreditara mitjangant certificat emeés per 'administracio pu-
blica on és presten serveis.

© amb la distribuci6 seguent:

=)

o0 . . .

E Grau consolidat superior al nivell del lloc convocat 3 punts
] Grau consolidat igual al nivell del lloc convocat 2 punts
-] Grau consolidat inferior al nivell del lloc convocat 1 punt
[*]

£

a

D) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora I'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacié, d’especialitzacié o
de perfeccionament, en funcié de la seva homologacioé o nivell académic que versin so-
bre materies directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball 0 amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transver-
sal.

&l

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Sense nombre d’hores i fins a 9 hores 0,05 punts
De 10 a 19 hores 0,15 punts
De 20 a 39 hores 0,25 punts
De 40 a 80 hores 0,35 punts
De 81 hores en endavant 0,45 punts
Postgraus 0,75 punts
Masters 1,50 punts

Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com
una jornada de fins a 9 hores.

Idiomes

Per a la valoraci6 del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell intermedi
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent. La puntuacio sera de 0,35
punts.

En els casos en qué 'acreditacio de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuacié sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
només es valorara el de I'iltima edici6.

La documentacié acreditativa dels cursos de formacié rebuts o impartits si es presenten
en un idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda
traducci6 al catala o al castella.

E) Titulacions académiques (maxim 2 punts)

Les titulacions academiques oficials, diferents a la presentada com a requisit per partici-
par en la convocatoria, quan siguin rellevants per al lloc de treball convocat, es valoren
en funcié dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacioé d’aquesta.

No es valoren com a meérits les titulacions académiques de nivell inferior que siguin ne-
cessaries per assolir-ne altres de nivell superior que es puguin al-legar com a requisit o
com a merit.
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A efectes d’equivaléncia de titulacid, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri

© d’Educacid, amb caracter general i valides a tots els efectes.

<)

oo . , . , . , L

g Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de I’homologacié corresponent
= del Ministeri.

=)

[*]

_E Batxillerat 1 punt

a Grau superior 1 punt

(=) Diplomatura o Grau relacionat amb el lloc de treball 0,50 punts
sgase Diplomatura o Grau no relacionats amb el lloc de treball 0,25 punts

&l

F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana d’acord amb el Decret 3/2014, de modifica-
ci6 del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de coneixements
de catala i 'TORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i s'actu-
alitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixements de ca-
tala de la Direccié General de Politica Lingiiistica, modificada per I'Ordre VCP/233/2010,

de 12 d'abril.
Certificat de nivell superior de catala al demanat com a requisit 1 punt
Altres relacionats amb el lloc de treball 0,25 punts

G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del
lloc de treball (maxim 9 punts)

La Comissi6 de valoracio, com a sistema de comprovacié i valoracié d’aquests coneixe-
ments, habilitats i aptituds concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccié
de la persona candidata més idonia, d’acord amb la naturalesa, la finalitat, funcions i
tasques basiques del lloc a proveir, podra acordar que les persones aspirants realitzin
un suposit practic relacionat amb el contingut funcional del lloc.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Aquest suposit practic sera de realitzacio obligatoria en el cas que hi hagi més d’'una
persona aspirant o si I'aspirant o aspirants no tenen la puntuacié minima establerta per
superar el concurs amb la resta de merits.

El cas practic tindra caracter eliminatori i la puntuacié minima establerta per superar-lo
es fixaria en 5 punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 12 punts

6. Comissio de valoracié
6.1. L’organ al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisio és la Co-
missi6 de valoracio.

6.2. La Comissié de valoracio pot sol-licitar el nomenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

6.3. Els actes i resolucions de la Comissio de valoracio, en tant que es tracta d’'un organ
col-legiat dependent de la Presidencia de la corporacio els actes dels quals no exhaurei-
xen la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant de la presidenta
de la Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles
121 i 122 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.
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7. Resolucié de la convocatoria

7.1. La Comissio de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucié del con-
curs, que ha d’elevar a I'drgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la reso-
lucié definitiva del concurs.

La proposta de resolucié ha de recaure en els candidats o candidates que obtinguin la
millor valoracid, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida
a les bases de la convocatoria.

L’'ordre de prioritat per a l'adjudicacié dels llocs de treball vindra donada per la
puntuacié obtinguda segons el barem de la convocatoria atenent a la preferéncia que
cada persona aspirant hagi manifestat en la sol-licitud.

&l

7.2. L’drgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzaciod del termini de presentacié de sol-licituds, llevat
que, per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

7.3. La resolucid definitiva de nomenament s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la
corporacid i en el BOP, i notificar-la.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han
de romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que corres-
pongui.

7.5. En el cas de rendncia, la comissié de valoracié pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglient per ordre de qualificacio, reu-
neix els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissidé 25/10/2024 a les 12:12:19

El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.

o
del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A868359OE8A4AC9§

SIGNAT ELECTRONICAMENT PER:
Josep Maria Sabaté Vidal - DNI ** (TCAT) el dia 24/10/2024 a les 12:35:12

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original custodiat per Diputacié de Tarra

través

@ Diputacié Tarragona

@BOP T Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona | Data 29-10-2024 | CVE 2024-09709 | Pag. 85-100 | https://dipta.cat/ebop/



Area de Persones i Talent
Servei de Planificacio i Organitzacié - Provisio

Bases per a la provisio d’un lloc de treball de Técnic/a Mitja/ana de gestio,
adscrit a I’Area d’Innovacié i Tecnologia — Governanca — Administracio, mit-
jancant concurs de meérits.

Convocatoria 42-2024

@ Diputacié Tarragona

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjancant aquesta convocatoria, és el seglient:

&l

Denominacio del lloc: Técnic/a mitja/ana de gestid

Adscripcio: Area d’Innovacio i tecnologia — Governanga — Administracié Electronica

Numero de lloc: 1700

Complements retributius: Complement de desti 22 i 67 punts a efectes de complement especific.
Tipus de lloc: No singularitzat

Forma de provisio: Concurs de mérits

Funcions del lloc de treball:

Les funcions del lloc de treball de técnic/a mitja/ana de gestio, per analogia, sén les
aprovades pel Ple de la Diputacié en sessié de data 26 de maig de 2000 per al personal
funcionari:

- Executar els projectes, programes, planificats i assignats per la/el Cap.

- Assessorar i donar suport técnic en I’elaboracié i execucié de projectes i accions en matéria
de la especialitat técnica i de la unitat organitzativa d"adscripci6.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

- Elaborar i proposar les propostes técniques per a I'execucié dels programes i/o activitats de
la unitat organitzativa d"adscripci6.

- Proposar recursos humans, materials i econdmics per a els programes i/o activitats a executar.

- Planificar i controlar els recursos assignats per a la realitzacio de les activitats de I'ambit de
gesti6 assignat.

- Fer el seguiment de I'execucié de les activitats de I"ambit de gestié assignat.
- Avaluar i presentar els resultats de gestié i actuacions realitzades.

- Realitzar estudis i recerca de dades necessaries per al desenvolupament dels projectes i/o
programes que es realitzin a la unitat organitzativa d adscripci6 i/o d"acord amb |’especialitat
técnica.

- Proposar millores a introduir en la gestié de la unitat organitzativa d"adscripcié.

- Analitzar informacié i/o resoldre tecnicament totes aquelles accions que requereixin de |"apor-
taci6 de coneixements técnics de I"ocupant.

- Atendre, informar i/0 assessorar en totes aquelles consultes i/o qiiestions que s’adrecin a la
unitat organitzativa d"adscripcio i que facin referéncia a I’especialitat técnica del lloc.

- Coordinar-se amb altres unitats o arees de la Corporaci6 en aquells casos en qué es requereixi
una actuacié concreta.

@BOP T Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona | Data 29-10-2024 | CVE 2024-09709 | Pag. 86-100 | https://dipta.cat/ebop/

- Crear i mantenir els contactes necessaris per al desenvolupament de les funcions propies de
la seva especialitat técnica.

- |, en general, totes aquelles funcions de caracter similar que li siguin atribuides en I"ambit del
desenvolupament teécnic i la natura de la unitat organitzativa d"adscripci6.
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2. Requisits de participacio

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisié de llocs de
treball i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en
la normativa vigent, per a poder participar en aquest concurs de meérits cal reunir els
requisits segtients:

2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona o dels seus orga-
nismes autdnoms, pertanyent al grup professional A2.

2.2. Grau en Enginyeria Informatica o equivalent.

&l

En cas d’invocar un titol equivalent a I'exigit, correspon a I'aspirant la seva acreditacio,
mitjangcant norma legal o certificacié expedida pel Ministeri d’Educacio.

Si es tracta d’'una titulacié obtinguda a 'estranger cal que aquesta estigui homologada
pel Ministeri competent o reconeguda com a equivalent.

2.3. Certificat de nivell de suficiencia de catala (certificat C1) de la Direccié General de
Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 3/2014,
de modificacié del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de co-
neixements de catala i 'TORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refo-
nen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixe-
ments de catald de la Direccid General de Politica Linglistica, modificada per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d'abril.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Aixi mateix, és d’aplicacio el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre I'acreditacié del co-
neixement del catala i 'aranés en els processos de seleccid de personal i de provisio de
llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

També seran valids els certificats de llengua catalana emesos a Andorra tal com esta-
bleix 'Acord de Govern pel qual s’aprova la subscripcié del Conveni de col-laboracio
entre el Ministeri d’Educacio i Ensenyament Superior d’Andorra, I'’Administracié de la
Generalitat, mitjancant el Departament de Cultura i el Centre per a la Normalitzacié Lin-
guistica en matéria de reconeixement d’acreditacions oficials de coneixements de llen-
gua catalana.

En cas que els candidats i les candidates no acreditin documentalment el nivell de catala
exigit, aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en
la resolucié de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacio.

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua ca-
talana:

a) Les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en con-
vocatories anteriors de provisié a la Diputacié de Tarragona en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a I'exigit en la convo-
catoria.

b) Les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres pro-
cessos de provisié realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys im-
mediatament anteriors.
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2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa
un minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient
1 any o es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanencia amb destinacié definitiva en llocs del mateix nivell sera d’'1 any.

Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presen-
tacié de sol-licituds establert en aquestes bases.

3. Forma, termini i documentacié de presentacio de sol-licituds i mérits.

3.1. Lloc de presentacid

&l

Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar al Registre
General de la Diputacié de Tarragona a través de la Seu electronica (Icona IntraDT Tra-
mits del personal) mitjancant el tramit de sol-licitud d’admissié a convocatories de provi-
sid dins de la convocatoria especifica.

Amb la sol-licitud es declarara que les copies presentades es corresponen fidelment als
documents originals que obren al seu poder i que es comprometen a conservar i posar
a disposicio de la Diputacié de Tarragona en cas que siguin requerits.

Amb la sol-licitud s’ha de presentar copia simple dels documents seguents:

o Documentacio acreditativa d’estar en possessio del requisit de llengua catalana
i, si escau, castellana, previst en les bases especifiques. Excepcionalment es
permetra que el requisit de I'acreditacio de les llenglies es pugui complir i acredi-
tar fins al moment de I'hora assenyalada per a l'inici de la corresponent prova.
Estan exempts de realitzar la prova de coneixements de llengles aquelles per-
sones aspirants que es trobin en algun dels suposits a que fa referéncia l'article
2.3 d’aquestes bases.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

En la sol-licitud es declara de manera expressa i responsable que la persona interessada
compleix a data de finalitzaci6 del termini de presentacié de sol-licituds, les condicions i
requisits per a treballar en una administracié puablica previstes a la normativa vigent, a
les Bases Generals i a les bases especifiques.

Quan en la sol-licitud la persona interessada s’oposi a qué les persones autoritzades de
la Diputacié de Tarragona puguin accedir a registres publics i sol-licitar informacié a al-
tres administracions publiques per comprovar el compliment dels requisits, caldra que
presentin una copia simple d’aquests documents:

* DNI o document acreditatiu de la nacionalitat

+ Titulaci6 exigida a la convocatoria o justificant de pagament de les
taxes per a la seva obtencio

La Diputaci6 de Tarragona podra requerir els originals en qualsevol moment per
acreditar-ne l'autenticitat.

3.2 Termini de presentacio

El termini per a la presentacio de sol-licituds és de quinze dies habils i comencga 'endema
de la publicacié de I'aprovacié definitiva de les bases de la convocatoria en el Butlleti
Oficial de la Provincia.
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3.3. Documentacio

Durant el termini de la presentacié de les sol-licituds, les persones aspirants han de
presentar, a més a més de la sol-licitud, una relacié dels mérits al-legats i la docu-
mentacio acreditativa d’aquests.

a) La relacié de merits al-legats s’haura de presentar segons model normalitzat que
esta a disposicidé de les persones aspirants dins de la convocatoria especifica a la Seu
electronica (Icona IntraDT Tramits del personal).

b) La presentacié de la documentacioé acreditativa dels mérits es fara a través del
sistema habilitat a I’efecte.

&l

La documentacio acreditativa dels mérits s'ha de fer a través de I'enlla¢ que consta a la
intraDT (https://intradt.dipta.cat/convocatories). Per tal de poder presentar els meérits a
través de I'esmentat enllag, les persones aspirants han de sol-licitar a la Unitat de Provi-
sié en horari de 9 a 14 hores de dilluns a divendres i mitjangant e-mail provisiorh@dipu-
taciodetarragona.cat, el corresponent PIN d’accés que els sera lliurat per e-mail.

La documentacio referida a I’acreditacié de mérits no es podra presentar a través
de la Seu electronica de la Diputacié de Tarragona ni al Registre General.

4. Merits i capacitats

Els merits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de presen-
tacié de sol-licituds.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E}8A4Ac9g i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

S’han de considerar Unicament els meérits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacio de la sol-licitud de participacié en el concurs.

Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems seglents:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en I'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracié es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el
contingut técnic i I'especialitzacié dels llocs ocupats en relacié amb el que s’ha de proveir
i les aptituds i habilitats requerides.

Es valorara 'acompliment de I'actuacié apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de 'acompliment vigent a la Diputacio, per
la qual cosa, cal aportar com a document justificatiu l'informe d’avaluacié del
desenvolupament del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte d’'aquest,
el de 'any immediatament anterior.

B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracid en serveis prestats en el subgrup professional igual o supe-
rior al lloc de treball convocat, es valora a ra6 de 0,20 punts per any complet de serveis
o fraccié mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat a I'administracio en serveis prestats en el subgrup professional inferior al lloc
de treball convocat es valora a raé de 0,10 punts per any complet de serveis o fraccid
mensual que proporcionalment li correspongui.
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L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emeés d’ofici per la Diputacié en relacié amb
els serveis prestats en aquesta administracio i els que tinguin reconeguts d’altres admi-
nistracions.

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut
per la Diputacio, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica
on hagin prestat els serveis.

C) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora I'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacié o
de perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin so-
bre matéries directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball 0 amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transver-
sal.

&l

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.

Sense nombre d’hores i fins a 9 hores 0,05 punts
De 10 a 19 hores 0,15 punts
De 20 a 39 hores 0,25 punts
De 40 a 80 hores 0,35 punts
De 81 hores en endavant 0,45 punts
Postgraus 0,75 punts
Masters 1,50 punts

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com
una jornada de fins a 9 hores.

Idiomes

Per a la valoracié del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell intermedi
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent. La puntuacio sera de 0,35
punts.

En els casos en qué 'acreditacio de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuacié sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
només es valorara el de I'tlltima edicio.

La documentaci6 acreditativa dels cursos de formacio rebuts o impartits si es presenten
en un idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda
traducci6 al catala o al castella.

Formacié impartida: en universitats, organismes publics o altres centres privats de reco-
negut prestigi, sempre que no sigui valorada en I'apartat antiguitat, i relacionada amb les
funcions propies del lloc de treball que es convoca amb el seglient barem:

Fins a deu hores 0,10 punts
A partir d’11 hores i fins a 20 0,20 punts
A partir de 21 hores 0,35 punts

Sessions en Masters i Postgraus

Fins a 4 hores 0,20 punts
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De 5 a 8 hores 0,35 punts
A partir de 9 hores 0,50 punts

Aquestes activitats formatives impartides s’acreditaran mitjangant certificats o qualsevol
altra document que els acrediti.

La documentaci6 acreditativa dels cursos de formacio rebuts o impartits si es presenten
en un idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda
traduccio al catala o al castella.

&l

D) Titulacions académigues (maxim 2 punts)

Les titulacions académiques oficials, diferents a la presentada com a requisit per partici-
par en la convocatoria, quan siguin rellevants per al lloc de treball convocat, es valoren
en funcid dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié d’aquesta.

No es valoren com a meérits les titulacions académiques de nivell inferior que siguin ne-
cessaries per assolir-ne altres de nivell superior que es puguin al-legar com a requisit o
com a merit.

A efectes d’equivaléncia de titulacid, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacié, amb caracter general i valides a tots els efectes.

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologaci6 corresponent

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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del Ministeri.
Diplomatura directament relacionada amb el lloc de treball 1 punt
Llicenciatura o grau relacionada amb el lloc de treball 1 punt
Diplomatura, llicenciatura o grau no relacionats amb el lloc de treball 0,50
punts

E) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana d’acord amb el Decret 3/2014, de modifica-
ci6 del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de coneixements
de catala i 'ORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i s'actu-
alitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixements de ca-
tala de la Direccid General de Politica Linguistica, modificada per I'Ordre VCP/233/2010,

de 12 d'abril.
Certificat de nivell superior de catala al demanat com a requisit 1 punt
Altres relacionats amb el lloc de treball 0,25 punts

F) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del
lloc de treball (maxim 9 punts)

La Comissio de valoracid, com a sistema de comprovacio i valoracioé d’aquests coneixe-
ments, habilitats i aptituds concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccié
de la persona candidata més idonia, d’acord amb la naturalesa, la finalitat, funcions i
tasques basiques del lloc a proveir, podra acordar que les persones aspirants realitzin
un suposit practic relacionat amb el contingut funcional del lloc.

Aquest suposit practic sera de realitzacié obligatoria en el cas que hi hagi més d’'una
persona aspirant o si I'aspirant o aspirants no tenen la puntuacié minima establerta per
superar el concurs amb la resta de mérits.

El cas practic tindra caracter eliminatori i la puntuacié minima establerta per superar-lo
es fixaria en 5 punts.
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5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 14 punts

6. Comissio de valoracio
6.1. L’organ al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisio és la Co-
missié de valoracio.

6.2. La Comissi6 de valoraci6 pot sol-licitar el nomenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

6.3. Els actes i resolucions de la Comissio de valoracio, en tant que es tracta d’'un organ
col-legiat dependent de la Presidencia de la corporacio els actes dels quals no exhaurei-
xen la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant de la presidenta
de la Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles
121 i 122 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

&l

7. Resolucio de la convocatoria

7.1. La Comissio de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucié del con-
curs, que ha d’elevar a I'drgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la reso-
lucié definitiva del concurs.

La proposta de resolucié ha de recaure en els candidats o candidates que obtinguin la
millor valoracid, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida
a les bases de la convocatoria.

L’'ordre de prioritat per a l'adjudicacié dels llocs de treball vindra donada per la
puntuacié obtinguda segons el barem de la convocatdria atenent a la preferéncia que
cada persona aspirant hagi manifestat en la sol-licitud.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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7.2. L’dérgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds, llevat
que, per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

7.3. La resolucié definitiva de nomenament s’ha de publicar al tauler d’'anuncis de la
corporacid i en el BOP, i notificar-la.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han
de romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que corres-
pongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissié de valoracié pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglient per ordre de qualificacid, reu-
neix els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.
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Bases per a la provisié d’un lloc de treball de Técnic/a Mitja/ana de gestid, adscrit
a I’Area d’ Innovaci6 i Tecnologia — Sistemes — Accés i Integracions, mitjancant
concurs de merits.

Convocatoria 43-2024

@ Diputacié Tarragona

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjangant aquesta convocatoria, és el seglent:

&l

Denominacio del lloc: Técnic/a mitja/ana de gestié

Adscripcié: Area d’Innovacié i Tecnologia — Sistemes — Accés i Integracions

Numero de lloc: L251

Complements retributius: Complement de lloc 22 i 67 punts a efectes de complement de nivell.
Tipus de lloc: No singularitzat

Forma de provisié: Concurs de mérits

Funcions del lloc de treball:

Les funcions del lloc de treball de tecnic/a mitja/ana de gestid, per analogia, sén les
aprovades pel Ple de la Diputacié en sessi6é de data 26 de maig de 2000 per al personal
funcionari:

- Executar els projectes, programes, planificats i assignats per la/el Cap.

- Assessorar i donar suport técnic en I'elaboracié i execucié de projectes i accions en
matéria de la especialitat técnica i de la unitat organitzativa d adscripcio.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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- Elaborar i proposar les propostes tecniques per a I’'execucié dels programes i/o acti-
vitats de la unitat organitzativa d"adscripcio.

- Proposar recursos humans, materials i econdmics per a els programes i/o activitats a
executar.

- Planificar i controlar els recursos assignats per a la realitzacié de les activitats de
["ambit de gestié assignat.

- Fer el seguiment de I'execuci6 de les activitats de |"ambit de gesti6 assignat.
- Avaluar i presentar els resultats de gestié i actuacions realitzades.

- Realitzar estudis i recerca de dades necessaries per al desenvolupament dels projec-
tes i/o programes que es realitzin a la unitat organitzativa d"adscripcio i/o d’acord amb
I"especialitat tecnica.

- Proposar millores a introduir en la gesti6 de la unitat organitzativa d"adscripcié.

- Analitzar informacié i/o resoldre técnicament totes aquelles accions que requereixin
de |"aportacié de coneixements técnics de |"ocupant.

- Atendre, informar i/o assessorar en totes aquelles consultes i/o qliestions que s adre-
cin a la unitat organitzativa d"adscripci6 i que facin referencia a |’especialitat técnica
del lloc.
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- Coordinar-se amb altres unitats o arees de la Corporacio en aquells casos en qué es
requereixi una actuacio concreta.

- Crear i mantenir els contactes necessaris per al desenvolupament de les funcions
propies de la seva especialitat técnica.
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- |, en general, totes aquelles funcions de caracter similar que li siguin atribuides en
I"ambit del desenvolupament técnic i la natura de la unitat organitzativa d adscripcié.

2. Requisits de participacio

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisié de llocs de
treball i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en
la normativa vigent, per a poder participar en aquest concurs de meérits cal reunir els
requisits seguents:

2.1. Ser personal laboral fixe de la Diputacié de Tarragona o dels seus organismes au-
tonoms, pertanyent al grup professional A2L.

&l

2.2. Grau en Enginyeria Informatica o equivalent.

En cas d’invocar un titol equivalent a I'exigit, correspon a I'aspirant la seva acreditacio,
mitjancant norma legal o certificacié expedida pel Ministeri d’Educacié.

Si es tracta d’'una titulacié obtinguda a 'estranger cal que aquesta estigui homologada
pel Ministeri competent o reconeguda com a equivalent.

2.3. Certificat de nivell de suficieéncia de catala (certificat C1) de la Direccié General de
Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 3/2014,
de modificacié del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacid i certificacié de co-
neixements de catala i 'ORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refo-
nen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixe-
ments de catala de la Direccid General de Politica Lingliistica, modificada per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d'abril.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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Aixi mateix, és d’aplicacié el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre I'acreditacié del co-
neixement del catala i 'aranés en els processos de seleccié de personal i de provisio de
llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

També seran valids els certificats de llengua catalana emesos a Andorra tal com esta-
bleix I'Acord de Govern pel qual s’aprova la subscripcié del Conveni de col-laboracio
entre el Ministeri d’Educacio i Ensenyament Superior d’Andorra, I'’Administracio de la
Generalitat, mitjancant el Departament de Cultura i el Centre per a la Normalitzacié Lin-
guistica en matéria de reconeixement d’acreditacions oficials de coneixements de llen-
gua catalana.

En cas que els candidats i les candidates no acreditin documentalment el nivell de catala
exigit, aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en
la resolucié de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacié.

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua ca-
talana:

a) Les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en con-
vocatories anteriors de provisié a la Diputacié de Tarragona en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a I'exigit en la convo-
catoria.

b) Les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres pro-
cessos de provisio realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys
immediatament anteriors.
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2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa
un minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient
1 any o es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanencia amb destinacié definitiva en llocs del mateix nivell sera d'1 any.

Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presen-
tacié de sol-licituds establert en aquestes bases.

3. Forma, termini i documentacié de presentacio de sol-licituds i mérits.

3.1. Lloc de presentacié

&l

Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar al Registre
General de la Diputacié de Tarragona a través de la Seu electronica (Icona IntraDT Tra-
mits del personal) mitjancant el tramit de sol-licitud d’admissié a convocatories de provi-
sid dins de la convocatoria especifica.

Amb la sol-licitud es declarara que les copies presentades es corresponen fidelment als
documents originals que obren al seu poder i que es comprometen a conservar i posar
a disposicio de la Diputacio de Tarragona en cas que siguin requerits.

Amb la sol-licitud s’ha de presentar copia simple dels documents seguents:

o Documentacio acreditativa d’estar en possessio del requisit de llengua catalana
i, si escau, castellana, previst en les bases especifiques. Excepcionalment es
permetra que el requisit de I'acreditacio de les llenglies es pugui complir i acredi-
tar fins al moment de I'hora assenyalada per a l'inici de la corresponent prova.
Estan exempts de realitzar la prova de coneixements de llenglies aquelles per-
sones aspirants que es trobin en algun dels suposits a que fa referéncia l'article
2.3 d’aquestes bases.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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En la sol-licitud es declara de manera expressa i responsable que la persona interessada
compleix a data de finalitzaci6 del termini de presentacié de sol-licituds, les condicions i
requisits per a treballar en una administracié publica previstes a la normativa vigent, a
les Bases Generals i a les bases especifiques.

Quan en la sol-licitud la persona interessada s’oposi a qué les persones autoritzades de
la Diputacié de Tarragona puguin accedir a registres publics i sol-licitar informacié a al-
tres administracions publiques per comprovar el compliment dels requisits, caldra que
presentin una copia simple d’aquests documents:

* DNI o document acreditatiu de la nacionalitat

» Titulaci6 exigida a la convocatoria o justificant de pagament de les
taxes per a la seva obtencié

La Diputaci6 de Tarragona podra requerir els originals en qualsevol moment per
acreditar-ne l'autenticitat.
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3.2 Termini de presentacié

El termini per a la presentacié de sol-licituds és de quinze dies habils i comenga 'endema
de la publicacio de I'aprovacié definitiva de les bases de la convocatoria en el Butlleti
Oficial de la Provincia.

3.3. Documentacio

Durant el termini de la presentacioé de les sol-licituds, les persones aspirants han de
presentar, a més a més de la sol-licitud, una relacioé dels mérits al-legats i la docu-
mentacio acreditativa d’aquests.

&l

a) La relacié de meérits al-legats s’haura de presentar segons model normalitzat que
esta a disposicié de les persones aspirants dins de la convocatoria especifica a la Seu
electronica (Icona IntraDT Tramits del personal).

b) La presentacié de la documentacio acreditativa dels merits es fara a través del
sistema habilitat a I’efecte.

La documentacié acreditativa dels mérits s'ha de fer a través de I'enllag que consta a la
intraDT (https://intradt.dipta.cat/convocatories). Per tal de poder presentar els merits a
través de 'esmentat enllag, les persones aspirants han de sol-licitar a la Unitat de Provi-
si6 en horari de 9 a 14 hores de dilluns a divendres i mitjangant e-mail provisiorh@dipu-
taciodetarragona.cat, el corresponent PIN d’accés que els sera lliurat per e-mail.

La documentacio referida a I’acreditacié de meérits no es podra presentar a través
de la Seu electronica de la Diputacio de Tarragona ni al Registre General.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

4. Merits i capacitats

Els merits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de presen-
taci6 de sol-licituds.

S’han de considerar unicament els merits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacio de la sol-licitud de participacié en el concurs.

Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems seglents:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en I'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracié es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el
contingut técnic i 'especialitzacio dels llocs ocupats en relacié amb el que s’ha de proveir
i les aptituds i habilitats requerides.

Es valorara 'acompliment de I'actuacié apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de 'acompliment vigent a la Diputacio, per
la qual cosa, cal aportar com a document justificatiu l'informe d’avaluacié del
desenvolupament del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte d’aquest,
el de 'any immediatament anterior.

B) Antiguitat (maxim 3 punts)
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L’antiguitat a 'administracid en serveis prestats en el subgrup professional igual o supe-
rior al lloc de treball convocat, es valora a ra6 de 0,20 punts per any complet de serveis
o fraccié mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en el subgrup professional inferior al lloc
de treball convocat es valora a ra6 de 0,10 punts per any complet de serveis o fraccié
mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emés d’ofici per la Diputacio en relacié amb
els serveis prestats en aquesta administracio i els que tinguin reconeguts d’altres admi-
nistracions.

&l

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut
per la Diputacid, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica
on hagin prestat els serveis.

C) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora I'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacié o
de perfeccionament, en funcié de la seva homologacioé o nivell académic que versin so-
bre matéries directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball 0 amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transver-
sal.

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié de la Seu Electrodnica de 1'Ens amb el CVE 4ED59748CF3C4224A8683590E8A4AC9§ i data d'emissié 25/10/2024 a les 12:12:19

Sense nombre d’hores i fins a 9 hores|0,05 punts
De 10 a 19 hores 0,15 punts
De 20 a 39 hores 0,25 punts
De 40 a 80 hores 0,35 punts
De 81 hores en endavant 0,45 punts
Postgraus 0,75 punts
Masters 1,50 punts

Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com
una jornada de fins a 9 hores.

Idiomes

Per a la valoracié del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell intermedi
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent. La puntuacioé sera de 0,35
punts.

En els casos en qué 'acreditacio de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuacié sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
només es valorara el de I'iltima edicié.

Formacié impartida: en universitats, organismes publics o altres centres privats de reco-
negut prestigi, sempre que no sigui valorada en I'apartat antiguitat, i relacionada amb les
funcions propies del lloc de treball que es convoca amb el seglient barem:
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Fins a deu hores 0,10 punts
A partir d'11 hores i fins a 20 0,20 punts
g A partir de 21 hores 0,35 punts
& Sessions en Masters i Postgraus
E Fins a 4 hores 0,20 punts
= De 5 a 8 hores 0,35 punts
E A partir de 9 hores 0,50 punts
.E- Aquestes activitats formatives impartides s’acreditaran mitjangant certificats o qualsevol

altra document que els acrediti.

&l

La documentaci6 acreditativa dels cursos de formacio rebuts o impartits si es presenten
en un idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda
traducci6 al catala o al castella.

D) Titulacions académiques (maxim 2 punts)

Les titulacions academiques oficials, diferents a la presentada com a requisit per partici-
par en la convocatoria, quan siguin rellevants per al lloc de treball convocat, es valoren
en funcioé dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacioé d’aquesta.

No es valoren com a meérits les titulacions académiques de nivell inferior que siguin ne-
cessaries per assolir-ne altres de nivell superior que es puguin al-legar com a requisit o
com a merit.

A efectes d’equivaléncia de titulacid, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacié, amb caracter general i valides a tots els efectes.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
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Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de I’homologacié corresponent

del Ministeri.
Llicenciatura o grau directament relacionada amb el lloc de treball 2 punts
Llicenciatura o grau no relacionada directament amb el lloc de treball 0,50 punts
Diplomatura directament relacionada amb el lloc de treball 0,50 punts
Diplomatura no relacionada amb el lloc de treball 0,25 punts

E) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana d’acord amb el Decret 3/2014, de modifica-
cio del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluaci6 i certificacié de coneixements
de catala i 'TORDRE VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i s'actu-
alitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixements de ca-
tala de la Direccié General de Politica Lingiiistica, modificada per I'Ordre VCP/233/2010,

de 12 d'abril.
Certificat de nivell superior de catala al demanat com a requisit 1 punt
Alires relacionats amb el lloc de treball 0,25 punts

F) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del
lloc de treball (maxim 9 punts)

La Comissio de valoracid, com a sistema de comprovacio i valoracioé d’aquests coneixe-
ments, habilitats i aptituds concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccié
de la persona candidata més idonia, d’acord amb la naturalesa, la finalitat, funcions i
tasques basiques del lloc a proveir, podra acordar que les persones aspirants realitzin
un suposit practic relacionat amb el contingut funcional del lloc.
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Aquest suposit practic sera de realitzacio obligatoria en el cas que hi hagi més d’'una
persona aspirant o si I'aspirant o aspirants no tenen la puntuacié minima establerta per
superar el concurs amb la resta de merits.

El cas practic tindra caracter eliminatori i la puntuacié minima establerta per superar-lo
es fixaria en 5 punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 14 punts

6. Comissio de valoracié
6.1. L’0rgan al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisio és la Co-
missio de valoracio.

6.2. La Comissi6 de valoracié pot sol-licitar el nomenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

6.3. Els actes i resolucions de la Comissio de valoracio, en tant que es tracta d’'un 6rgan
col-legiat dependent de la Presidencia de la corporacio els actes dels quals no exhaurei-
xen la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant de la presidenta
de la Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles
121 122 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

7. Resolucié de la convocatoria

7.1. La Comissio de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucié del con-
curs, que ha d’elevar a I'érgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la reso-
lucié definitiva del concurs.

La proposta de resolucié ha de recaure en els candidats o candidates que obtinguin la
millor valoracid, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida
a les bases de la convocatoria.

L’'ordre de prioritat per a l'adjudicacié dels llocs de treball vindra donada per la
puntuacié obtinguda segons el barem de la convocatdria atenent a la preferéncia que
cada persona aspirant hagi manifestat en la sol-licitud.

7.2. L’d6rgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds, llevat
que, per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

7.3. La resolucio definitiva de novacio s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la corporacié
i notificar-la.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han
de romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que corres-
pongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissié de valoracié pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglient per ordre de qualificacid, reu-
neix els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

La resolucié del concurs comporta, si escau, la modificacié de la categoria laboral i la
novacié del contracte actual.
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