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ANNEX:

Fitxa descriptiva del lloc de treball de comanda-
ment d’Adjunt/a a la Coordinacié General que es
crea a la Relacié de llocs de treball del 2025

DILIGENCIA — Per fer constar que aquest document que conté la fitxa descriptiva
del lloc de treball de comandament d’Adjunt/a a la Coordinacié General que es
crea a la Relacié de llocs de treball de la Diputacié de Tarragona i dels seus
organismes autonoms corresponent a I'exercici 2025, va ser aprovat com annex
pel Ple en la sessié ordinaria del dia 3 de desembre de 2024.

El secretari general
Josep Maria Sabaté Vidal

** (TCAT) el dia 30/12/2024 a les 12:22:18



ADJUNT/A A COORDINACIO GENERAL

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Adscripcio: Diputacioé de Tarragona

Num. de lloc: 1745

Regim juridic: personal funcionari

CD/CE: 30-1472, retribucions corresponents al lloc tipus de adjunt/a a coordinacié general.

Requisits per a ocupar el lloc: funcionaris de carrera de la Diputacié de Tarragona pertanyents al grup A, subgrup Al, que
ocupin amb caracter definitiu un lloc de treball de cap d’Area.

Forma de provisié: definitiva: lliure designacid; o de manera provisional: encarrec de funcions, acumulacié de tasques o, si
escau, comissio de serveis, en un altre cap d’area amb adscripcioé definitiva.

Reserva: en cas de cessament motivat durant el mandat corporatiu o al final del mandat el/la funcionari/aria que 'ocupi, té la
garantia de tenir reservat el seu lloc de treball d’origen.
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2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Titulacié requerida: | Grau o equivalent Idiomes: | Certificat de nivell de suficiéncia de catala (certificat C1)

Formacié: Estudis de mestratge o postgrau relacionats amb les funcions de direccié publica
Formacié complementaria en:

- Habilitats i funcions directives

- Lideratge

- Direccio per projectes, objectius i/o resultats

- Gestiod de la qualitat de serveis

- Planificacio estratégica de les politiques en I'ambit local

- Gestid economica, financera i administrativa d'entitats publiques

- Gestid de recursos humans d'entitats publiques
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- Direccié de persones i desenvolupament de persones i equips
: - Pressa de decisions, influéncia i persuasié
g - Etica publica
- - E-administracié
g Experiéncia: Experiéencia en funcions de coordinacié executiva en I'ambit public
g 3. MISSIO: Impulsar i coordinar la direccié de les arees vinculades a projectes técnics, conservacié, manteniment i
I equipaments, amb I'objectiu d’optimitzar els serveis actuals, eliminar duplicitats i desplegar un major nivell de polivaléncia
(]
g dels equips professionals dels respectius serveis.
4. DENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS
™
b= N
1S - Dirigir, planificar i coordinar les Arees de Concertacid i Assisténcia municipal, Infraestructures al Territori i Serveis generals.
(il N \ . ’ . . .
] - Validar la proposta del Pla Anual d’objectius de les tres arees técniques d’acord amb el Pla estratégic corporatiu, realitzant el
S
g seu seguiment i avaluacié tecnica, d'acord amb les directrius de la Coordinacié General.
- Impulsar, coordinar i dirigir els projectes transversals d’aquestes arees i formular les propostes que consideri adients, per tal
d’acomplir el Pla estratégic i pla anual d’objectius.
] - Impulsar i coordinar 'activitat executiva dels tres ambits técnics de la Diputacié de Tarragona, supervisant la consecucié dels
2 resultats esperats, d'acord amb les directrius de la direccié politica ila normativa vigent.
- - Analitzar i proposar a la coordinacié general un model de desplegament organitzatiu d’aquestes arees per tal d’optimitzar els

tronic

recursos existents, evitant les duplicitats, tenint en compte els rols interns i externs.

- Desplegar els canvis validats a efectes organitzatius per I'optimitzacio dels serveis.

- Assessorar i fer propostes a la coordinacié general en assumptes de la seva competéncia.

- Impulsar i coordinar I'elaboracié de la memoria anual de les tres arees com a eina de rendicié de comptes de la gestié
corporativa.

- Substituir a la Coordinacié General en el cas d’abséncia, malaltia o delegacio de les funcions.

- En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en I'ambit de I'organitzacio.

5. ALTRES PARTICULARITATS

Régim de dedicacio: o Disponibilitat completa ® Dedicacio horaria plena

e Membre de Comité de coordinacié
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PERSONES | TALENT
Planificacio i Organitzacié — Unitat de Provisio

ADJUNT/A A COORDINACIO GENERAL
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Nam. de lloc: 1745
Nivell professional: | Adjunt/a a coordinacié general
&

S 460
2 Coneixements 110
‘3 Experiéncia professional 120
-é‘ Incertesa / Dificultat técnica 120
b Autonomia 110
620
Impacte en I'Organitzacio 110
Magnitud estratégica 110

Trascendéncia econdmica 90

Responsabilitat Habilitats 0
Responsabilitat treball propi 120
Responsabilitat treball d'altres 110

Responsabilitat per relacions: Atencio al public 0

Responsabilitat per relacions: Internes i externes 80

10

Esforg 10

Ambient 0

Perillositat 0
382

Disponibilitat parcial 0
Disponibilitat completa 164
Dedicaci6 horaria plena 218

Dedicacié horaria ampliada 0

VLT GLOBAL 1472

valor puntuacié CD| 510
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