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Josep Maria Sabaté Vidal

AREA DE PERSONES | TALENT
Planificaci6 i Organitzacio

ANNEX: Fitxes dels llocs treball de comandament
que es modifiquen a la RLT 2025:

DILIGENCIA — Per fer constar que aquest document que conté les fitxes
descriptives i de valoracio dels llocs de treball que es modifiquen a la
Relacié de llocs de treball de la Diputacié de Tarragona i dels seus
organismes autonoms corresponent a l'exercici 2025, va ser aprovat
com annex pel Ple en la sessi6 ordinaria del dia 3 de desembre de
2024.

El secretari general
Josep Maria Sabaté Vidal
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:g 1. IDENTIFICACIO DEL LLOC
L]
1= Num. de lloc: 1250
.g' Régim juridic: funcionari
Grup i subgrup: A-Al
Sl CD/CE: 28-835
Provisid i caracteristiques del lloc de treball: la que determini la RLT
Lloc tipus: cap de servei
Nivell professional: CAP DE SERVEI NIVELL 11

w5 2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

o8 Establertes al lloc tipus corresponent

a— 3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS
N Contingut funcional general: establertes al lloc tipus corresponent

g® Contingut funcional especific:

ha Executar les funcions generals en I'ambit d'actuacié

i"g Executar els projectes singulars que li assigni la direccié de I’Area.

2o Gestionar i coordinar els instruments d’avaluacié del desenvolupament.
s Impulsar i gestionar el disseny i elaboracié de plans de formacié per al personal de la Diputacié.
’f Impulsar i gestionar el disseny i elaboracié de plans carrera per al personal de la Diputacid.
2

Altres particularitats: e Disponibilitat parcial
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CAP DE SERVEI DE SECRETARIA INTERVENCIO MUNICIPAL
[}
s p
& 1. IDENTIFICACIO DEL LLOC
g Num. de lloc: 1263
= L'adscripcid i caracteristiques del lloc de treball consten a la relacié de llocs de llocs de treball i a la fitxa descriptiva del
:g lloc tipus.
8 Aquest lloc de treball pot ser ocupat per un funcionari de carrera de la Diputacio de Tarragona o funcionari

d’administracio local amb habilitacio de caracter nacional de la Diputacié de Tarragona, de la subescala secretaria-
intervencio.

En el suposit de provisio definitiva per part de personal funcionari d’administracié local amb habilitacié de cardcter
nacional, de conformitat amb I'art. 58.3 del Reial Decret 128/2018, de 16 de marg, passara a estar respecte el lloc de
secretari/a interventor/a en situacié de servei en altres administracions publiques
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Nivell professional: CAP DE SERVEI NIVELL |
o 2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS
l32]
T Establertes al lloc tipus corresponent
oy 3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS
o Contingut funcional general: establertes al lloc tipus corresponent
Contingut funcional especific:
g™ Executar les funcions generals en els diferents ambits d'actuacio.
e Donar assistencia i assessorament en |'ambit juridic, economic i de formacié i, en general, d’acord amb el cataleg de
“;g serveis del SAM.
3o Coordinar I'equip de secretaris interventors i resta de personal de la Unitat.
g
- Altres particularitats: e Dedicacid horaria plena  Disponibilitat parcial
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RESPONSABLE D'UNITAT DE SISTEMES D'INFORMACIO DE PERSONES

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

NGm. de lloc: 1291

Regim juridic: funcionari

Grup i subgrup: A-A2

CD/CE: 24-623

Provisié i caracteristiques del lloc de treball: la que determini la RLT
Lloc tipus: responsable d’unitat
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Nivell professional: RESPONSABLE UNITAT

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Establertes al lloc tipus corresponent

na.

¥

©y 3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS
Ea Contingut funcional general: establertes al lloc tipus corresponent
Contingut funcional especific:
X Executar les funcions generals en I'ambit d'actuacid.
Donar suport d'usuari avancat en diverses aplicacions de gesti6 de |'Area.
T Gestionar les incidencies de les aplicacions amb els proveidors.
g Generar nous informes relatius a la gestié de la informacié de I'Area.
O Automatitzar procediments.
i Automatitzar I'exportacié de dades a bases de dades corporatives.
o Gestionar la informacié sobre la estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera del capitol 1.
3 Col-laborar en el calcul del pressupost del capitol 1.
,: Donar suport tecnic a superior immediat en diferents temes de I'ambit d'actuacié.
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V1

CAP DE SECCIO D’ADMINISTRACIO ELECTRONICA

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Num. de lloc: 1362

Regim juridic: funcionari

Grup i subgrup: A-A2

CD/CE: 26-759

Provisio i caracteristiques del lloc de treball: la que determini la RLT
Lloc tipus: cap de seccid
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Nivell professional: CAP DE SECCIO NIVELL |

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Establertes al lloc tipus corresponent

3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS

o Contingut funcional general: establertes al lloc tipus corresponent

53 Contingut funcional especific:

T Executar les funcions generals en I'ambit d'actuacid.

S5 Recollir i formalitzar els requeriments dels usuaris, pel que fa a I'administracié electronica, en col-laboracié amb la
o2 unitat d’Aplicacions Informatiques.

Realitzar les proves finals de les aplicacions i components software.

Col-laborar amb les unitats responsables en I'elaboracié de la documentacié i en la implementacié de les aplicacions i
sistemes desenvolupats o integrats per I'area.

>E Assessorar, donar suport i col-laborar en les accions d’mplementacié, d’administracié electronica a la d’arees de la
Corporacio.

Vetllar per I'adequacié IT, i especificament de les aplicacions, a la normativa d’administracié electronica, de seguretat,
d’interoperabilitat i de proteccié de dades personals.

Dirigir I'assegurament de la Qualitat de les Dades.

Coordinar el govern de les dades.

Dirigir i supervisar la construccié de models de dades especifics a demanda de necessitats.

Dirigir i fer el seguiment d’un Data Management Plan.

Supervisar la creacid i el manteniment dels models d’Open Data.

Supervisar la creacid dels Models predictius “de negoci”.

Dirigir els projectes de mineria de dades i Machine Learning.

Coordinar els projectes de Big Data amb la resta d’unitats de |'area.

Assistir a I’organ interventor en les recepcions de subministraments i serveis IT, juntament amb el Responsable del
Contracte.

Coordinar I'actuacié de I'area amb la resta d’unitats de la Corporacio.

Formar part de les Meses de Contractacié dels contractes de les unitats d’Administracid Electronica i de Dades i Analisi.
Supervisar la correcta execucié dels contractes de la seccid.

Estudiar la implantacid, en col-laboracié amb la resta d’unitats de I'area, d’'un model de referéncia de gestié de les IT.
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V1
CAP DE SECCIO D’ADMINISTRACIO ELECTRONICA
g 1. IDENTIFICACIO DEL LLOC
(=]
%D Num. de lloc: 1363
i
L
g Régim juridic: funcionari
0 Grup i subgrup: A-Al
:.5' CD/CE: 26-759
g_ Provisié i caracteristiques del lloc de treball: la que determini la RLT
a Lloc tipus: cap de seccio
A Nivell professional: CAP DE SECCIO NIVELL |
2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS
Establertes al lloc tipus corresponent
3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS
=z Contingut funcional general: establertes al lloc tipus corresponent
:: Contingut funcional especific:
§§ Executar les funcions generals en I'ambit d'actuacid.
ol Recollir i formalitzar els requeriments dels usuaris, pel que fa a I'administracié electronica, en col-laboracié amb la
3 unitat d’Aplicacions Informatiques.
2o Realitzar les proves finals de les aplicacions i components software.
b Col-laborar amb les unitats responsables en I'elaboracié de la documentacié i en la implementacié de les aplicacions i

sistemes desenvolupats o integrats per I'area.

Assessorar, donar suport i col-laborar en les accions d’'mplementacié, d’administracié electronica a la d’arees de la
Corporacié.

Vetllar per I'adequacié IT, i especificament de les aplicacions, a la normativa d’administracié electronica, de seguretat,
d’interoperabilitat i de proteccié de dades personals.

Dirigir I'assegurament de la Qualitat de les Dades.

Coordinar el govern de les dades.

Dirigir i supervisar la construccié de models de dades especifics a demanda de necessitats.

Dirigir i fer el seguiment d’'un Data Management Plan.

Supervisar la creacio i el manteniment dels models d’Open Data.

Supervisar la creacié dels Models predictius “de negoci”.

Dirigir els projectes de mineria de dades i Machine Learning.

Coordinar els projectes de Big Data amb la resta d’unitats de I'area.

Assistir a I’organ interventor en les recepcions de subministraments i serveis IT, juntament amb el Responsable del
Contracte.

Coordinar I'actuacid de I'area amb la resta d’unitats de la Corporacid.

Formar part de les Meses de Contractacio dels contractes de les unitats d’Administracié Electronica i de Dades i Analisi.
Supervisar la correcta execucio dels contractes de la secci6.

Estudiar la implantacio, en col-laboracié amb la resta d’unitats de I'area, d’'un model de referéncia de gesti6 de les IT.
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