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Al berto Jose Arnau Estel

AREA DE PERSONES | TALENT
Planificacié i Organitzacié/Unitat de Provisio

ANUNCI

La Diputacié de Tarragona mitjangant decret del diputat delegat de Persones i Talent,
numero 2025-0006745, de data 10 de novembre de 2025, ha aprovat les bases del
procés intern que han de regir la provisié temporal, mitjangcant comissié de serveis
amb publicitat interna, del lloc de treball vacant a la relacié de llocs de treball per a
I'any 2025, que s’indica a continuacio:

Convocatoria

Numero de lloc de

Denominacié del

Complements

treball lloc de treball
Responsable
2025 -24 1757 d’Unitat de 24 - 623
Persones Ens
Locals

El termini de presentacio de sol-licituds és de 5 dies habils a comptar de 'endema
de la publicacié d’aquest anunci a la IntraDT.

El vicesecretari

Alberto Jose Arnau Esteller

Annex — Bases de la convocatoria
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Servei de Planificacié i Organitzacio
Unitat de Provisid

Bases per a la provisio de forma temporal d'un lloc de treball de Responsable d'Unitat
de Persones Ens Locals adscrit a I’Area de Concertacié i Assisténcia Municipal -
Persones i Activitats Ens Locals - Persones Ens Locals (NUm. convocatoria procés
intern 2025-24).

La Diputacié de Tarragona necessita proveir, de forma temporal mitjancant comissié de serveis,
el lloc de treball de Responsable d'Unitat de Persones Ens Locals (nimero de lloc 1757), adscrit
a '’Area de de Concertacio i Assisténcia Municipal - Persones i Activitats Ens Locals - Persones
Ens Locals.

1. Requisits per ala seva cobertura

&

Tenir la condicié de personal funcionari de carrera del grup A i subgrup A2 de la
Diputaci6 de Tarragona o dels seus organismes autdnoms i estar en servei actiu.
Certificat de nivell intermedi de catala (C1).
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2. Funcions
B Per Acord del Ple de la Diputacié del 29 de novembre de 2019, es van aprovar les funcions
N seguents del lloc de treball de Responsable d’Unitat:
Ep Planificar
0 - Planificar 'assignacio de la realitzacié de les funcions encomanades pel / per la cap a
o la unitat i organitzar I'activitat de la unitat, establint els circuits corresponents i una
adequada distribuci6 de les carregues de treball.
32 - Dissenyar els processos (procediments, indicadors i documents) de la seva
Ta responsabilitat.
© Executar
§ - Exercir de responsable de I'execucié dels plans d’accié propis de I'ambit de gesti6 de
_ la Unitat.
- Exercir de responsable de I'assoliment dels objectius operatius d’'un ambit de gesti6 de
I'organitzacio, assegurant-ne el desplegament en plans d’accio.
- Coordinar i supervisar el conjunt de llocs de treball que integren la unitat.
- Atendre, informar i/0 assessorar en totes aquelles consultes i/o questions que s’adrecin

a la unitat gestora d’adscripcio i que facin referéncia a I'especialitat técnica del lloc.

Executar i fer el seguiment dels projectes i programes, planificats i assignats pel / per

la cap.

- Assessorar i donar suport técnic en I'elaboracioé i execucié de projectes i accions en
matéria de I'especialitat técnica i de la unitat organitzativa d’adscripcid.

- Elaborar i proposar projectes i programes d’actuacions al / a la cap.

Realitzar estudis i recerca de dades necessaries per al desenvolupament dels

projectes i/o activitats que es realitzin a la unitat organitzativa d’adscripcio, d’acord amb

I'especialitat técnica.

- Analitzar informacié i/o resoldre técnicament totes aquelles accions que requereixin de
I'aportacié de coneixements técnics.

- Elaborar informes de les activitats realitzades.
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Revisar
- Avaluar els resultats de gestio de la unitat i mesurar els indicadors.
- Avaluar el personal adscrit a la unitat.
- Revisar i avaluar les activitats dels diferents llocs de treball dependents, establint els
circuits corresponents, prioritzant les actuacions a realitzar i distribuint adequadament
les carregues de treball.

Millorar
- Executar i impulsar les accions de millora.

General
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- En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en
I'ambit de la unitat organitzativa d’adscripcié.

Per Acord del Ple de la Diputacié del 30 de maig de 2025, es van aprovar les funcions
especifiques segulents:

Contingut funcional especific:

- Executar les funcions generals en 'ambit d’actuacio de la unitat.

- Planificar I'assignacioé de I'execucié de les actuacions proposades pel cap, dins dels
ambits d’actuacio de la unitat, pel que fa a les relacions de llocs de treball, negociacions
col-lectives, assisténcia i assessorament en matéria de recursos humans, modelatges,
instruments, bases, informes, proves i projectes.

- Participar com a membre de grups i reunions técniques, tant internes com externes, en
I'especialitat de la unitat.

- Preparar i impartir explicacions als ens locals per mantenir el coneixement actualitzat
en matéria de recursos humans.

&

e - Executar i fer el seguiment dels projectes encomanats en I'ambit de Persones Ens
o Locals, amb control d’indicadors, pressupost, objectius i impacte, aixi com la supervisio
N de les funcions dels membres assignats als projectes i serveis de la unitat.

£ - Assessorar i donar suport técnic en les consultes i peticions, internes i externes, que
Ep s’adrecin a la unitat en 'ambit de Persones Ens Locals, d’acord amb el cataleg de
oo serveis.

- Elaborar informes i estudis dels serveis i projectes de la unitat i impulsar i dissenyar
eines de gesti6 del coneixement de la unitat.

32 - Coordinar-se amb altres unitats i Arees i fer d’enllag amb la resta de subjectes implicats

pai) en I'assessorament juridic en materia de personal, internament i externament.

>E - Proposar linies d’actuacio i projectes dins les competéncies de la unitat.

- Coordinar el personal de la unitat i donar suport al cap en aquells aspectes vinculats
amb la gestié del personal de la unitat en matéria de control i assignacié de les
carregues de treball, seguiment estratégic i de qualitat.

- Coordinar la gestié de procediments en el seu ambit d’actuacid, incloent 'adequacio
als estandards de qualitat i presentar els resultats de gestié i d’actuacions de la unitat.
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3. Condicions

N = Comissi6 de serveis d’'una durada maxima de 2 anys.

3 = Retribucié bruta anual corresponent al lloc de treball tipus de Responsable d’'Unitat,
g complements 24-623 punts.

: 4. Organ Técnic de Valoracio
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Es constituira un Organ Técnic de Valoracié composat per:
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Presidéncia:
- El Cap d’Area de Persones i Talent o persona en qui delegui.
Vocals:
- Una persona, personal funcionari de carrera o laboral fix, de I'’Area de Concertacié i
Assisténcia Municipal.
- Una persona, personal funcionari de carrera o laboral fix, de 'Area de Persones i
Talent.
Secretaria:
- Una persona, personal funcionari de carrera, de la Unitat de Provisié de I'Area de
Persones i Talent.
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5. Procediment

L’Organ Técnic de Valoracio realitzara una entrevista a les persones aspirants per valorar tant
la seva trajectoria professional com el seu perfil competencial.

L’entrevista estara focalitzada en les funcions del lloc a proveir en 'ambit d’actuacié de la seva
unitat d’adscripcié i relacionada amb les competéncies corporatives de la Diputacié de
Tarragona.

El resultat d’aquesta entrevista determinara la persona candidata idonia per a I'ocupacio
temporal del lloc.

&

6. Presentaci6 de candidatures i termini

Les persones interessades, hauran de presentar sol-licitud al Registre General a través de la
Seu Electronica en el termini de 5 dies habils, a comptar des de I'endema de la publicacié

o d’aquest anunci a la IntraDT.

N Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar al Registre
2 General de la Diputaci6 de Tarragona a través de la Seu electronica (Icona IntraDT Tramits del
Ep personal) mitjangant el tramit de sol-licitud d’admissié a convocatories de provisié dins de la
0 convocatoria especifica.

Amb la sol-licitud s’ha de presentar acompanyada d’un curriculum vitae i copia simple dels
37 documents seguents:

>E - DNI o document acreditatiu de la nacionalitat.

- Documentacié acreditativa d’estar en possessié del requisit de llengua catalana.
Excepcionalment es permetra que el requisit de I'acreditacio de les llenglies es pugui
complir i acreditar fins al moment de I'hora assenyalada per a I'inici de la corresponent
prova. Estan exempts de realitzar la prova de coneixements de llengies aquelles
persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en convocatories
anteriors de provisio a la Diputacio de Tarragona en que hi hagués establerta una prova
de catala del mateix nivell o superior a I'exigit a la convocatoria o les persones aspirants
gue hagin superat la prova esmentada en altres processos de provisio realitzats per la
Diputaci6 de Tarragona dins els dos anys immediatament anteriors.
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S Amb la sol-licitud es declarara que les copies presentades es corresponen fidelment als
2 documents originals que obren al seu poder i que es compromet a conservar i posar a disposicié
3 de la Diputacié de Tarragona en cas que siguin requerits.
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