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FUNCIONS DELS LLOCS DE TREBALL LABORALS DE LES ESCOLES
D'ART I DISSENY DE LA DIPUTACIO DE TARRAGONA

Professor d'Escola d'Art /cap de faller

- Exercir les tasques docents dels crédits que conformen els cicles
formativs de la formacio professional especilica, pels quals
lenen alribucié docent segons la normaliva vigent.

- Elaborar, realitzar i aplicar el programa docent i els criteris
d'avaluacio.

- Tutoritzar I'alumnat en el marc dels plans d'esiudi i de les normes

académiques vigenis i exercir de tulor de grup, fulor de FCT o

d'obra final o projecte.

Assessorar, en els aspecies relacionals amb la seva especialilal,

les programacions que elaborin els alires membres del Claustre.

Col-laborar amb els alires professors i especialistes aportant

informacié técnica propia de la seva especidlitat.

- Col-laborar amb 'equip directiv en I'elaboracié del Pla Anual i

de la Memoria Acadamica, en els aspecles propis de la seva

especialifal.

Proposar aclivilals encaminades a complementar i enriquir els

programes educativs, participant aclivament, en el seu desen-

volupament.

- Exercir la direccié del cenfre, bé per haver eslal escollil

miljancani procés selectiv o bé per designacio del President,

assumint les funcions cormresponents i nomenant el seu equip

directiv, d'acord omb el que estableix o Llei Organica 2/2006

de 3 de maig, d'educacié (LOE).

Exercir, si escau, les funcions de cap d'estudis, secretari

académic, cap d'area o coordinador, d'ocord amb el que esia-

bleix la LOE.

- Treballar en la recerca, 'experimentacié i la millora continua
dels processos d'ensenyament corresponent.

- Aixi maleix, sobre la base de les necessitats del servei i de les
disponibilitals de la planiilla de professoral, la direccio del
cenire pot assignar al professorat drees, maléries, moduls o
crédits diferents dels associals o la seva especialital, sempre
que comprovi que el professor o la professora disposa de fit-
lacié, formacié o experigncia docent suficients.

Meslre de Taller

- Exercir lasques docents tedrico-practiques dels crédits que
conformen els cicles formatius de la formacié especifica pels
quals fenen atribucié docent segons la normativa vigent.

- Dirigir les pracliques d'una o varies matéries o assignalures

d'una maleixa area de coneixements.

Imparlir els conlinguts del programa i avaluar els alumnes

aplicant els criteris vigents.

- Tuioritzar I'alumnat en el marc dels plans d'estudi i de les normes
académiques vigenls i exercir de lutor de grup, tutor de FCT o
d'obra final o projecte.

- Coordinarse eslrelament amb els lulors de cadascin dels seus

alumnes.

Proposar aclivitals encaminades a complemenlar i enriquir els

programes educatius, participant aclivament en el seu desenvor

lupament.

Participar en l'elaboracié del Pl Anual i la Memoria.

Treballar en la recerca, I'experimentacié i la millora continua

dels processos d'ensenyament corresponents.

Exercir, si escau, les funcions de cap destudis, secrelari

académic, cap d'areo o coordinader, d'acord amb el que esta-

bleix la LOE.

- Assessorar, en els aspecles relacionals amb la seva especidlitat,
les programacions que elaborin els alires membres del Claustre.

- Col-laborar amb els dlires professors i especialisies aporfant
informacié 1écnica propia de la seva especialilal.

- Aixi maleix, sobre la base de les necessitats del servei i de les
disponibilitats de la plantilla de professorat, la direccio del
cenlre pol assignar al mestre de ialler, arees, matéries, maduls
o credils diferenls dels associats a la seva especidlitat, sempre

'

que comprovi que el mesire de taller disposa de filulacio,
formacié o experiéncia docent suficients.

Técnic Auxitiar Fspecialisia/Monitor de Taller

- Redlitzar les funcions docents pracliques d'una area d'aclivilat
determinada, especifica o complexa per a la qual es requereix
un grau d'especialitzacié técnica suficient.

- Coordinarse esfretament amb el tutor de cadascun dels seus
olumnes.

- Col-laborar amb els profesors i mestres de faller en les tasques
d'avaluaciod dels alumnes.

- Proposar activilats encaminades o complemeniar i enriquir els
programes educatius, parlicipant aclivament en el seu desenvo-
lupoment.

- Treballar en la recerca, l'experimentacié i la millora continua
dels processos d'ensenyament corresponents.

Encorregct de manteniment

- Mantenir els espais exleriors del centre nels i en condicions.

- Orgonitzar, supervisar i velllar pel correcte estat dels magalzems
del centre.

- Mantenir les instal-lacions (lampisteria, aigua, calefaccié, elec-
fricitat, pintura, fusteria, jardineria eic.) i aportar les informacions
perlinenis sobre |'esiat de les mateixes.

- Tenir cura i manteniment de les eines, maquinaria i d'alires

objecles del centre.

Proposar les compres dels malerials necessaris per a la realit-

zacié de les seves tasques.

- Aporiar informacié per escril de totes les activitats de mante-

niment realitzades durant la selmana.

Trashat i muniaige de mobiliari i d'alires materials del centre.

Donar informacié sobre avaries delectades ol centre als tecnics

encarregatls de la reparacio.

Refirar i diposilar als contenidors corresponenls els residus i

deixalles que es generin a tofs els serveis del centre.

Preparar els espais de les instal-lacions per a la seva correcto

ulilitzacio.

Realilzar, sempre que sigui necessari, freballs complementaris no

propis de la seva especialilal per tal de substiluir absencies en

la consergeria del centre.

Supervisar i col-laborar en manienir en bones condicions de

nefeja, seguretat i funcionament, la maquindria i els utensilis

propis del centre.

- Formar-se en els coneixements, habililals i noves tecnologies que

es requereixin per a dur a lerme la seva lasca.

Redlitzar propostes de millora de la eficiéncia i eficacia de

I"ambit de gestié o unitat administrativa d"adscripcid.

-1, en general, ioles aquelles funcions de caracler similar que i
siguin atribuides en |‘ambit de la unilat organitzativa
d’adscripcié

Encorregat d'odminisiracié
- Gesfionar administrativament els processos de preinscripcié i

matriculacio d'alumnes.

- Geslionar administrativament els documents académics: llibres
d'escolaritat, expedients académics, titols, beques i ajuis, certi-
ficacions, diligéncies. ..

- Arxivar i classificar la documentacié del centre.

- Despatxar la correspondéncia ( recepcid, registre, classificacio,
framesa, compulsa, franqueig |.

- Transcriure documents i elaborar llistats i relacions.

- Gestionar informaticament dades.

- Atendre telefonicament i personal els assumptes propis de la
secrefaria administrativa del centre.

- Fer la recepcié i la comunicacié d'avisos, encdrrecs inferns i
incidéncies de personal.

- Realitzar les comandes de material, comprovar albarans, elc.
d'acord amb I'encarrec rebut de la direccié o de la secrelaria
del centre.
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- Manenir 'inventari.

- Exposar i distribuir la documeniacié d'interés general que esligui
al seu abast.

- Formarse en els coneixements, habiliats i noves lecnologies que
es requereixin per a dur a terme la seva tasca.

- Redlitzar propostes de millora de la eficiencia i eficacia de
I"ambil de gestié o unitat adminisirativa d’adscripcio.

- Redlitzar les memaries d'Intervencié i elaborar la proposia d'or-
denances fiscals.

- Fer el seguiment i el control de I'execucié del Pressupost.

- |, en general, foles aquelles funcions de caracier similar que i
siguin afribuides en l'ambit de la unital organitzativa d'ads-
cripcio.

Auwdliar suport / auxiliar edministrativ / cuxiliar administrativ gesfié

- Realitzar tasques de suport adminisirativ a la unitat organitzativa
d’adscripcié.

- Redlitzar lasques administratives de traclament de textos, dinfor

macié i reproduccié de documentacio de fa unitat organitzativa

d’adscripcié.

Manlenir i aclualilzar les bases de dades de la unitat organit

zativa d’adscripcié.

- Tramitar i/o redlilzar els processos assignals per al seguiment

de la documentacié de la unitat organitzativa d’adscripcié.

Comprovar la faciuracié de les despeses de la unitat organit

zativa d’adscripcio.

- Atendre al piblic personalment i telefénica i redlitzar les tasques

administratives que se’n derivin.

Organilzar la recepcié i distribucié de trucades telefoniques de

la unital organilzativa d’adscripcio.

- Regisirar I'enfrada i sorlida de la documentacio de la unifat i

distribuir la correspondéncia.

Fer els arxius interns, fitxers i classificacié de documentacié.

- Redlitzar operacions compiables ({factures i bestretes de caixal,

cas que sigui requerit per I'encarregat d'adminisiracié.

Formarse en els coneixements, habililats i noves lecnologies que

es requereixin per o dur a ferme la seva fasca.

Redlitzar propostes de millora de la eficiencia i eficacia de

I"ambit de gestié o unilat administrativa d’adscripcio.

I, en general, toles aquelles funcions de caracter similar que i

siguin alribuides en {"ambil de la unilal adminisirativa d'ads-

cripcio.
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Auxiliar equipaments / ordenanca / assislent serveis

- Vigilar les instal-lacions del centre.

- Confrolar els accessos i la recepcié de les persones que acce-
deixen al cenire.

- Custodiar i mantenir el material, el mobiliari i les inslal-lacions
del centre.

- Utilitzar i manipular maquines reproductores, fofocopiadores i

similars.

Alendre I'alumnal.

- Encesa i fancament | posada en funcionament] de les

instal-lacions.

Parlicipar en els processos de preinscripcid i matriculacié del

cenfre : llivrament d'impresos, alencié de consultes presencials i

derivacio, si escau.

- Alendre i informar al public personalment i telefonica sobre
aules, professors, horaris, eic.

- Recepcid, classificacié i distribucio del correu.

Realitzar encarrecs | dins i fora del centre relacionats amb les

aclivitats i funcionament propis d'aquest).

- Preparar els espais de les insial-lacions per a la seva correcta
ulilitzacio.

- Comunicar les Incidéncies o propostes dels usuaris al seu
immediat superior.

- Actuacions de suport respecle de les necessilals logistiques d'ac-
fivitats dinfre i fora del centre.

'

- Redlitzar propostes de millora de la eficiéncia i eficdcia de
I'ambit de geslié o unilal administrativa d adscripcio.

-1, en general, 1oles aquelles funcions de caracter similar que i
siguin alribuides en l'ambit de la unitat organilzativa d'ads-
cripciéd.

Operari {nelejadora

- Realitzar les tasques de neteja, tenint cura especial en 1'0s dels

materials utilitzals.

Realitzar les fasques propies de neleja de les aules i zones

comuns, procurant no ocasionar molgsties, en la mesura

possible, als usuaris.

- Comunicar al seu immediat superior les incidéncies o anomalies
observades en el desenvolupament de la seva lasca.

- Tenir cura dels productes de neleja.

- Supervisar i col-laborar per manlenir en bones condicions de
neleja, segureial i funcionamenl, la maquindria i els utensilis
propis del depariament.

- Realitzar propostes de millora de la eficiéncia i eficacia de
I'‘ambit de geslié o unilal adminisirativa d’adscripcié.

- Atendre i informar ol poblic personalment i telefonica sobre

aules, professors, horaris, elc., si escau.

I, en general, toles aquelles funcions de caracter similar que i

siguin afribuides en I'ambit de la unilal organitzativa

d’adscripcio.

CONSELLS COMARCALS

2008/3800- CONSELL COMARCAL DEL BAIX EBRE

Anunci del Consell Comarcal del Baix Ebre,
sobre licilacié d'un servel

La Comissio de Govern del dia 14 de marg de 2008, va aprovar
els plecs de cldusules administratives i f&cniques particulars que han
de regir la coniraciacié, mitjiancani concurs poblic, de la presiacié del
servei dels Ireballs corresponents a la inspeccié a esiabliments i acii-
vilals que aboquen les aigiies residuals al servei comarcal de sane-
jament de la comarca del Baix Ebre. S'exposen al public pel termini
de 20 dies habils, complals des de l'endema de la publicacio
d'aquest anunci al BOP de Tarragona i al DOGC, per ol general
coneixemenl i per lal que es puguin preseniar les al-legacions que
s'estimin oportunes. Transcorregut l'esmentat termini sense que es
formulin al-legacions, els plecs quedaran definilivament aprovals.

Simultanioment s'anuncia el concurs public, d'acord amb les
segients condicions i amb el benesiés que en cas que es presentin
al-legacions als plecs de clausules, es suspendrd la licitacié fins que,
un cop resoles, s'anuncii de nou la convocaldria.

| Entilal adjudicaioria.
a} Organisme: Consell Comarcal del Baix Ebre
b) Dependéncia: Sanejament - Secrelaria

2. Objecie del contracte.

a) Descripcio: freballs corresponents a la inspeccié a establi-
menls i aclivitals que aboquen les aigies residuals al servei
comarcal de sanejoment de la comarca del Baix Ebre

b} lioc d'execucié: comarca del Baix Ebre

c} Durada: dos (2} anys.

3. Tramitacié, procediment i forma d'adjudicacio.
a) Tramitacio: ordindria,
b) Procediment: obert.
¢} Forma: concurs pablic.

4. Pressupost fipus de licifacio.
59.344,09 euros IVA inclos.



