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ADMINISTRACIO LOCAL

DIPUTACIO DE TARRAGONA

2008/1870 — SERVEIS DE RECURSOS HUMANS
Anunci

El Ple de la Diputacié de Tarragona, en la sessié redlitzada el dia
1 de febrer de 2008, va aprovar les funcions dels llocs de treball
loborals adscrits als centres d'ensenyament especial de la Dipuiacio
de Tarragona (Sant Rafael, Alba, Sant Jordi), les quals s'adjunten @
aquest anunci.

Si es vol impugnar aques! acord, que posa fi a la via adminis-
Iraliva, procedeix interposar recurs contenciés administratiu davant el
Jutjat Conlencios Adminislraliv de Tarragona, en el termini de dos
mesos a complar des del dia segienl de la seva publicacié.
Aliermalivament, i de forma polesiativa, es pol interposar recurs de
reposicié davant ef maleix érgan que I'ha diciat, en el termini d'un
mes a complar des del dia segiient de la seva publicacio.

Tarragona, 1 de febrer de 2008. — lo secretaria general, Pilar
Sénchez Pefia.

FUNCIONS DELS LLOCS DE TREBALL LABORALS DELS CENTRES
D'EDUCACIO ESPECIAL DE LA DIPUTACIO TARRAGONA

Psicoleg

- Desenvolupar les funcions derivades de I'exercici professional
de llur titlacié academica. (diagnéstic psicologic, terapéutiques,
d'assessorament, de tractament).

- El suport dels especialistes & la finalitat de proporcionar @
I'alumnat condicions adequades per al progrés i la seva parlici-
pacio en les aclivilals generals del centre.

El suport als alumnes es pol proporcionar:
- En un grup reduit d'alumnes

- En atencio individual

- En alires formes d'agrupament

- Col-laborar amb els alires professors i especidlisies aporlan

informacié tecnica.

Exercir la coordinacié, el suport t&cnic i educativ, i I'assesso-

rament als alires membres del clausire en aspectes de la seva

especidlilal.

- Aportar la informacié tecnica i les propostes als professors i als
especialisies sobre les aclivitats i actuacions de 'alumnat amb
necessilals educalives especials que puguin ser Ulils per ajusiar,
si cal, les programacions.

- Parlicipar en el projecie educativ de cenlre.

- Col-laborar en les tasques especifiques d'esludi, que duguin a

terme alires especialisles.

Col-laborar en diferents tribunals a pelicié del cap de Recursos

Humans.

- Informar, assessorar i Ireballar amb les lamilies, de forma indi-
vidual o en grups.

- Col-laborar amb I'EAP /0 CREDA i amb aquells professionals
dels serveis externs que intervenen en el desenvolupament
global de l'alumnat, d'acord omb el que eslableixi la direccié
del centre.

- Derivar l'alumnal als serveis externs, en el cas que es valori la
necessital.

- Realilzar voluniariament 'activilal de tutoria amb alumnes de
pracliques externs.

Mestres especialistes en educacid especial

Els mesires especialistes en educacié especial centraran la seva
intervencio en els ambils segiients:
- Impartir els ensenyamenls corresponents, convenieniment
adoplals a les necessitals dels alumnes.

- Exercir lo futoria d'un grup d’alumnes.

- Collaborar amb els diferents especialistes del cenfre per tal
d‘assegurar una alencié educativa coordinada.

- Col-laborar amb alires professionals que intervenen en I'atencié
dels alumnes del cenlre.

- Coordinar amb els centres ordinaris que correspongui I'escola-
rilzacié compartida de 'alumnat.

- Flaborar o adaptar els materials didactics que focilitin ['apre-
nentaige de 'alumnat.

- Coordinarse esirelament amb el mesire de faller de codascun
dels seus alumnes.

- Collaborar amb I'EAP i/o CREDA i amb aquells professionals
dels serveis exierns que infervenen en el desenvolupament
global de l'alumnal, d'acord amb el que estableixi la direccié
del cenire.

- Derivar l'alumnat als serveis externs, en el cas que es valori la
necessital.

- Redlilzar volunidriament l'activilat de tuloria amb alumnes de
pracliques externs.

Els mestres especidlistes d'educacio especial han de desenvo-

lupar les seves funcions d'acord amb |'erganitzacio i funcionament
generals del centre

Mestres especidlistes en audicié i llenguatge
- Els mestres especialistes en audicié i llengualge han de priorilzar

l'atencié especifica als alumnes amb retards i frasioms de la

parla, la comunicacié i el llengualge, encara que si el centre ho

precisa poden exercir la tutoria d'un aula.

Les funcions dels mesires d’audicié i llengualge sén les descrites

per als mestres especialistes d'educacié especial.

- El suport als alumnes es pet proporcionar:

- En un grup reduit d'alumnes
- En atencié individual
- En dlires formes d'agrupament

- Col-laborar amb els ditres prolessors i especialistes aportant
informacio tecnica.

- Exercir la coordinacié, suport técnic i educaliu, i assessorament,
als alires membres del claustre en aspecies de la seva especia-
litat.

- Assessorar, en els aspectes relacionats amb la seva especialitaf,
les programacions que elaborin els alires membres del clausire.

- Potenciar la comunicacié miliangant 'expressié oral i escrifa.

Augmentar eslrategies i recursos per a s del llengualge, lof

tenini curar de 'adquisicio del lexic, del contingut, forma i 0s de

la pragmatica.

- Informar, assessorar i treballar amb les fomilies, de forma indi-
vidual o en grup.

- Col-laborar amb 'EAP i/0 CREDA i amb aquells professionals
dels serveis externs que infervenen en el desenvolupament
global de l'alumnal, d'acord amb el que estableixi la direccié
del centre.

- Derivar 'alumnat als serveis externs, en el cas que es valori la
necessitat.

- Redlitzar voluniariament l'activital de tutoria amb alumnes de
practiques externs.

Fisioterapeuta
- Els fisiolerapeutes han de prioritzar 'alencié especifica als

alumnes amb refards i frastorns motdrics i del desenvolupament
psicomolriu.

- Realitzar la valoraciéd motriv i de necessitats de I'alumne per tal
d'establir el seu grau d'ofectacié.

- Planificar i dur a terme ef procés d'intervencio amb 'alumne amb
disminucié molriu.

- Orientar | assessorar la familia i els professionals que infervenen
en el cas.

- Els suports dels especidlistes tenen la finalitat de proporcionar a
I'alumnat condicions adequades per al progrés i la seva partici-
pacio en les aclivilals generals del centre.
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- Collaborar amb els alires professors i especialisies aportant
informacioé f&cnica

- Exercir la coordinacié, el suport técnic i educatiu, i assesso-
rament als alires membres del clausire en aspecies de la seva
especidlilal.

- Assessorar, en els aspectes relacionals amb la seva especialita,
les programacions que elaborin els clires membres del clausire.

- Collaborar amb 'EAP i/0 CREDA i amb aquells professionals
dels serveis externs que intervenen en el desenvolupament
global de 'alumnat, d'acord amb el que estableixi la direccio
del cenlre.

- Derivar 'alumnat als serveis externs, en el cas que es valori la
necessifat.

- Realitzar voluntariament F'activilat de tutoria amb alumnes de
practiques externs.

logopeda
- Els logopedes han de priorilzar 'atencié especifica als alumnes

amb

- frastorns de llengualge i relard de parla.

- problemes de comunicacié

- frasforns funcionals de Ialimentacié
- El suport als alumnes es pot proporcionar:
-en un grup rediit d'alumnes
- en atencid individual
- en dlires formes d'agrupament

El suport dels especialistes 1¢ la finalilat de proporcionar
I'alumnat condicions adequades per al progrés i la seva partici-
paci6 en les acliviials genercls del centre.
A més els logopedes han de col-laborar amb els alires
professors i especialistes aportant informacié técnica.

Exercir lo coordinacio, suport técnic i educatiu, i assessorament
als alfres membres del claustre en aspectes de la seva especicr
lilat.
Assessorar, en els aspecles relacionats amb la seva especidlita
les programacions que elaborin els alires membres del claustre.
Informar, assessorar i reballar amb les families, de forma indi-
vidual o en grup.
Col-laborar amb I'EAP i/o CREDA i/o UTAC (Unilat de
Técniques Augmenlatives de comunicacié) i amb aquells proles-
sionals dels serveis exierns que intervenen en el desenvolu-
pament global de I'alumnat, d'acord amb el que estableixi la
direccié del cenfre.
- Derivar I'alumnat als serveis exierns, en el cas que es valori la
necessitat.
- Realitzar voluntariament ['activitat de tutoria amb alumnes de
pracliques externs,

.

Diplomat en Treball Sacial

- Desenvolupar les funcions derivades de I'exercici professional
de llur tilulacié académica.

- Collaborar en les tasques especifiques d'estudi, que duguin a
lerme alires especialistes.

- Collaborar amb els professors i altres especialisies aporiant
informacié t&cnica.

- Col-loborar amb fols els serveis publics de la xarxa d'atencié a
I'usuari.

- Intervencié socioeducativa amb alumnes d'exclusié social:

-en un grup reduil d'alumnes
- en alenci6 individual

- Parlicipar en el projecte educativ del centre.

- Infegracié sociolaboral dels alumnes amb necessitals educatives
especials.

- Informar, assessorar i treballar amb les families, de forma indi-
vidual o en grup.

- Col-laborar amb I'EAP i/o CREDA i amb aquells professionals
dels serveis exlerns que inlervenen en el desenvolupament
global de l'alumnat, d'acord amb el que estableixi la direccid
del centre.

- Derivar I'alumnat als serveis externs, en el cas que es valori la
necessitar.

- Reclitzar voluniariament l'acliviial de tuloria amb alumnes de
pracliques externs.

Psicomolricisla

- Bl psicomotricisia ha de pricritzar els alumnes amb qualsevol
fipus de traslomn, limilacié o discapacitat, abordantlos amb
t&cniques de mediacid corporal i moviment.

- Desenvolupar, entre d'alires 1écniques, el balang psicomotor, I'es-
limulacio psicomotriu i la reeducaciéd dels rastorns del desenvo-
lupament psicomolor.

- Col-laborar amb I'equip mulliprofessional en fer el sequiment i
lavaluacio d'aplicacid dels traclaments que realitzi el centre, en
la realizacié de proves o valoracions propies de la seva espe-
cialital, en programes formatius i informatius a les families.

- Exercir la coordinacié, suport tecnic i educatiy, i assessorament
als alires membres del clausire en aspecies de la seva especia-
fitat.

- Assessorar, en els aspecies relacionals amb la seva especialifal,
les programacions que elaborin els alires membres del claustre.

- Collaborar amb els alres professors i especidlistes, aporlani
informacié técnica.

- Col-laborar amb I'EAP i/0 CREDA i cmb aquells professionals
dels serveis exierns que intervenen en el desenvolupament
global de I'alumnat, d'acord amb el que estableixi la direccio
del centre.

- Derivar l'alumnat als serveis extems, en el cas que es valori la
necessitat.

- Realitzar voluniariament I'aclivilal de tuloria amb alumnes de
pracliques externs.

Mestre de Taller

El mestre de taller és la persona que exerceix funcions docents |
programa els reballs que desplega, d'acord amb el sislema que estar
bleixen els ¢rgans pedagogics de! centre.

- Impartir els ensenyamenis préclics i tedrics [fecnologia) corres-
ponents, convenienimenl adaplals o les necessitats dels alumnes.

- Col-laborar amb els diferents especidlisies del cenire per Ial
d'assegurar una atencié educativa coordinada.

- Col-laborar amb dlires professioncls que intervenen en |'atencié
dels alumnes del cenire.

- Coordinarse estretament amb el tufor de cadascun dels seus
alumnes.

- Elaborar o adaplar els materials didactics que facililin F'apre-
nentaige de I'alumnat.

- Colaborar amb I'EAP i/o CREDA i amb aquells professionals
dels serveis exlems que intervenen en el desenvolupament
global de I'alumnat, d'acord amb el que eslableixi la direccié
del cenlre.

- Realitzar voluntariament I'activilat de tutoria amb alumnes de
pracliques externs.

- Redlilzar el seguiment dels alumnes del centre, en periode de
pracliques en les empreses col-laboradores.

Diplomat en Infermeria

- La infermera ha de priorilzar la deteccié 1 atencié de les neces-
sitafs basiques de salul i benestar de lots els alumnes, espe-
cialment en el cas dels que presenten diliculials greus i perma-
nenls, i gran dependéncia, que tenen necessitat d'ajuda gene-
ralitzada.

- Realitzar una valoracid de l'estat de salut dels alumnes fenint en
compite el diagndstic medic, les seves capacitals funcionals, els
seus déficils i necessilals.

- Preparar i adminisirar els medicaments segons prescripcions
faculiatives i portar el control de la farmaciola i dels materials i
estris especifics d'infermeria.

- Planificar i dur a terme un pla d'atencié d'infermeria per a
disminuir o eliminar els problemes delectats.
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-Porlar o terme les campanyes de prevencié, vacunacié i / o
d'alires.

- Orientor | assessorar la familia i els professionals que intervenen
en el cas.

- Els suporis dels especialistes tenen la finalilat de proporcionar a
I'alumnat condicions adequades per al progrés i la seva partici-
pacié en les aclivilals generals del centre.

- Col-laborar amb els alres professors i especialisies aporfant
informacié 1&cnica.

- Exercir la coordinacio, el suport tecnic i educativ, i I'assessor
rament dis alres membres del clausire en aspecies de la seva
especialilat.

- Assessorar, en els aspecies relacionats amb la seva especidlilat,
les programacions que elaborin els alires membres del claustre.

- Col-Jaborar amb 'EAP i/0 CREDA i amb aquells professionals
dels serveis exiems que infervenen en el desenvolupoment
global de I'alumnal, d'acord amb el que estableixi la direccié
del centre.

- Derivar l'alumnal als serveis externs, en el cas que es valori la
necessilaf.

- Redlitzar voluntariament I'activitat de tuioria amb alumnes de
pracliques exlerns.

Educadors d"Educacié especial
- Donar suport a l'alumnat amb necessitals educatives especials

perqué pugui parlicipar en les aclivilals que organitzi el cenfre
docent, aixi com aplicar programes de Ireball preparats pel
luior/a o especidlisles i parlicipar en l'elaboracié i aplicacié de
lasques especifiques relacionades amb: autonomia persondl,
adquisicié d'habits, d'higiene, habilitals socials, mobilitat i
desplagaments, estimulacié sensorial, habilitats de vida, Iran-
sicié a la vida adulla i preparacid per al mén laboral, escola-
ritat comporﬁdo en cenlres ordinaris/centres d'educacié
especial.

- Parlicipar en el projecle educatiu del centre.

- Conéixer els objectivs i conlinguls dels programes per lal de
poder adequar de la millor manera possible la seva tasca de
col-laboracic amb els mestres luiors i els especialistes.

- Proporcionar als mesires-lutors i especidlisles elements d'informacio
sobre l'actuacié de I'alumnal, a fi d'adaplar i mitorar el seu procés
d'apreneniaige. la direccié del centre velllara perqué el suport
d'aquest personal afavoreixi el desenvolupament de 'aulenomia
personal i millora de la qualitat de vida d'aquest alumnat.

- Velllar per la prevencié, contencié i mediocié dels conflicles que
es generin en els dilerents ambits d'inlervencié educaliva.

- Redlitzar volunlariament Factivitat de tutoria amb alumnes de
practiques externs.

Educadors

- Ajudor l'alumnal amb necessitats educatives especials en els
seus desplagaments per 'aula i pel centre en general, i fora del
centre, si cal, amb el seu mitid de mobilital (cadira de rodes,
caminadors, bastons. . )

- Ajudar I'alumnat en aspectes de la seva autonomia personal
(higiene, alimenlacié...) a i de garanlir que puguin participar en
fotes les activitats.

- Redlilzar els Iracloments especifics de l'alumnat en el centre
docent. La direccié del centre velliars perqué el suport d'aques!
personal alavoreixi el desenvolupament de I'avlonomia personal
i millora de la qualitat de vida d'aquest alumnat.

- Vetllar per la prevencié, conlencié i mediacié dels conflicles que
es generin en els diferenis ambits d'inlervencié educativa.

- Realitzar voluniariament l'activilat de tutoria amb alumnes de
pracliques externs.

Director Tecnic B Centre Fducacié Especial

-Redlitzar les funcions de coordinacié i direccié iecnica del
cenfre. Exercir la maxima responsabilital | representar la corpo-
racio dins del centre i fora dell. Vetllar per la coordinacié dels

diferents serveis [escolars, t&cnics, administratius i generals de
suparl @ la docéncia).

- Elaborar prolocols d'acluacié i coordinacié amb la direccié
escolar en el marc de la millora de la qudlitat pel que fa als
objectius educatius i terapautics dels alumnes, en la seva defi-
nicio, seguiment, avaluacié i canvis que es puguin deduir.

-Amb la finalitat d'augmentar la coordinacié i sense perjudici
dels prolocols elaborats, tindrar coneixement de toles les deci-
sions que es prenguin a qualsevol nivell, aixi com de tota la
documentacié i la correspondéncia oficial.

- Intervenir en la planificacié i ['elaboracié d'objectivs, plans
eslralégics, i en fof allo que lingui repercussié en I'alumnal.

- Assumir les funcions delegades de Recursos Humans de fof el
personal i vetllar pel compliment de les directrius corporatives.

- Elaborar I'avaniprojecte del pressupost i executar el pressupost
del centre, d'acord amb la normativa de la Diputacio.

- Velllar pel patriimoni | per la segurelat dels béns immobles i del
personal del centre.

- Elaboracié del plec de condicions iécniques, conjuntament amb
I'encarregat d'adminisiracié, dels serveis que segueixen un
procediment de confractacié externa, mitjangant concurs public.

- Elaborar l'avaniprojecle i la memaria econdmica anual del centre,

Encarregat d'adminisiracio

- Elaborar l'avantprojecte i la memoria econdmica anual del
centre.

- Geslid i confrol del pressupost del cenire d'acord amb la
direccié del mateix. Realitzar la comptabilitat del centre.

- Elaborar, redactar i emetre documentacid  administraliva,
propostes de despesa i de confraclacié de personal. Arxiu i
custddia de la documentacié.

- Gestio, confrol i custodia dels diners de caixa fixa.

-Relacié amb  proveidors. Tramitar, recepcionar i distribuir
comandes de material i subminisires d'aules i serveis.

- Manteniment i conirol de I'inveniari.

- Participar en 'organitzacié i funcionament del centre d'acord
amb la direccié.

- Coordinar i supervisar el personal de ['‘area d'administracio i
serveis.

- Redlilzar la supervisio i gestio necessaries per al manteniment i
renovacié de les installacions, equipamenls i materials per
garaniir un bon funcionament.

- Regisire d'entrada i sortida de documentacié i disiribucio de la
mateixa.

- Elaboracis del plec de condicions tecniques, conjuntament amb
la direcci6, dels serveis que segueixen un procediment de
contraclacio externa, mitjiangant concurs pgblic.

- Supervisar la bona marxa i qualilal dels serveis que estiguin
concerlals amb lercers.

- Collaborar en la confeccié de la memaoria avaluativa escolor
del centre.

-1, en general, toles aquelles funcions de caracter similar que |i
siguin aliibuides en I'ambit de la unitat organitzativa d'adscripcio.

Encarregal de serveis generals

- Organtizar, distribuir, coordinar i supervisar els serveis generals.

- Vetllar per la qualitat del servei que coording, aixi com de les
normes d'higiene i la uniformilat del personal al seu carec.

-Vetlar per la conservacié i el bon s del mobiliari, roba,
parament general, i estris de freball, aixi com el seu inventari.

- Elecluar per delegacié de la Direccié/Adminislacio del centre
lotes aquelles compres que se i encarreguin.

- Supervisar les comandes efectuades, el seu emmagatzemalge i
la seva postericr distribucié.

- Coordinarse amb el servei de cuina i responsabilitzarse de la
bona marxa del servei de menjador, la distribucié del menjar,
munlaige i parament, aixi com la refirada i neteja, dirigint i
supervisant el personal al seu carrec, observant i comunicant als
seus superiors les incidéncies que es puguin produir,
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- Organitzar, distribuir, coordinar i supervisar els torns de reball.

-Comunicar a la Direccid/Administracid del cenire qualseval
observacié o anomalia en les dependéncies del centre que
alechi a la salut, higiene o segurelal dels usuaris.

- Supervisar la bona marxa i qualilat dels serveis de cuina, nefeja
i menjador que estiguin conceriats amb fercers.

- Colfaborar en les lasques propies del personal a les seves
ordres, si les necessilats del servei i la normal activitat del cenire
ho requereixen.

- Redlitzar les tosques adminisiratives necessaries relacionades
amb la seva funcié.

-1, en general, totes aquelles funcions de cardcler similar que |i
siguin  alribuides en ['ambit de la unitat organilzativa
d’adscripcié.

Encarregat de cuing

- Vetllar per la qualitat del servei que coordina.

- Proposar els menis ordinaris a la direccié del centre i ocuparse
de la seva elaboracié, aixi com dels especials i exiraordinaris
que se li comuniquin. Supervisar fots els menus anleriors.

- Vigilar el rebosl, subminisirant els arficles que dispensaran a
mesura que es necessilin per a la confeccié, vigilant el seu estat
de conservacio.

-Responsable de compres, recepcié, conservacid, enmagal
zameni de mercaderies i invenlaris.

- Confrol de preus del ment diari.

- Guardar mostra dels mends servits, d'acord amb la legislacié
vigent.

- Col-laborar en les tasques propies del personal a les seves
ordres, si les necessiiats del servei i la normal activital del cenire
ho requersixen.

- Organtizacié i coordinacié del personal adscrit a la cuina.

- Supervisar | col-laborar en manlenir en bones condicions de
neteja, segurefat i funcionament, lo maquinaria i els utensilis
propis del departament.

-1, en general, toles aquelles funcions de caracier similar que i
siguin afribuides en I'ambit de la unitat orgenitzative
d’adscripcié.

Auxiliar cuina

- Treballar a les ordres de cuiners o del propi cap de cuina, en
fotes aquelles funcians que puguin serli encomanades, referents
a la confeccié, elaboracié i manipulacié d'aliments i menjar.

- Ajudar en el confrol d'estoc de mercaderies, aixi com de la
correcta distribucié d'aquests en el magatzem i els frigorifics.

- Neteja i mantenimeni en perfecte estat dis d'esiris, maquindria
i recinles del seu ambit.

- Advertir a l'immediat superior de qualsevol anomalia que faci
releréncic a l'esiat de conservacié dels aliments que manipula o
en estocalge.

- Ocasionalment i, a peficié del centre, es netegen menjadors.

- Col-laborar en festes i d'alires aconteixements, a peticié de la
direccit del cenfre.

- Ocasionalment, cuinar en casos d'abséncia del cuiner,

- Supervisar i col-laborar en mantenir en bones condicions de
nefeja, segurefat i funcionament, la maquinaria i els ufensilis
propis depariament.

-1, en general, lotes aquelles funcions de caracter similar que i
siguin atribuides en I"ambit de la unitat organitzativa d’adscripcié

Monitor

- Vigilar i ajudar 'alumnat amb necessilals educalives especials a
les hores d'entrada i sorlida i durant el temps d'esbarjo i
menjador.

- Ajudar els clumnes en aspecles de la seva autonomia personal
i social.

-Poriar a terme la nefeja dels alumnes que no tenen assolit el
conlrol d'esfinfers.

-Donar suporl a les aclivileds educatives que es realiizen a
cenlre.

- Aporiar infarmacié verbal ol professorat sobre les aclivilals i
acluacions de I'alumnat.

- Donar conlencié fisica i emocional i fer acompanyament amb
els alumnes que ho necessitin.

- Participar en les activilais que es recliizin al cenre i fora del
cenfre [sortides, excursions). i

-1, en generdl, ioles aquelles funcions de caracter similar que |
siguin  afribuides en I'ambii de la unilat organitzativa
d’adscripcié

Auxiliar d'equipaments / ordenanca

- Controlar I'accés de les persones i les mercaderies o les
dependéncies del centre i porlarne el seu registre.

- Alendre les Irucades de 'exterior i de I'interior del recinte, distri-
buintes correctement mitiancant el maneig dels equips perti-
nenls, aixi com lenir cura del seu estal de conservacio i derivar
les incidencies

- Atendre 1 informar al poblic, | adrecarlo a la persona o depar-
fament on podran rescldre la seva demanda

- Rebre i disiribuir documenls, objectes, la correspondéncia i el
FAX i realitzar encarrecs relacionats amb les seves funcions, dins
i fora de les dependéncies del centre.

- Realiizar lasques de reprografia i enquadernacis.

- Encarregarse de I'oberiura i fancament de les instal-lacions i
dependéncies, aixi com de la custedia de les claus.

- Encarregarse del sistema d'alarmes i dels aparells de calefaccio
i refrigeracié,

- Collaborar en les practiques dels alumnes de Garanlia Social i
de transicié a la vida adulta del centre.

- Actudlitzar i tenir cura de les cartelleres publiciiries i d'infor-
maci6 de les dependencies del centre.

- Adequar les sales i alires espais per a la celebracid d'acles,
exposicions, cursos i qualsevol alira aclivilal que es realitzi a les
dependéncies del centre.

-1, en generdl, loles aquelles funcions de cardcier similar que i
siguin atribuides en I"ambit de la unilat organitzaliva d'adscripcié.

Ped especialitzat / Operari

- Manlenir els espais exteriors del cenire nels i en condicions.

- Organitzar, supervisar i vetllar pel correcte estai dels magatzems
del centre.

- Mantenimenl de les instal-lacions (lompisleria, aigua, cale-
laccié, electiicital, pintura, fusteria, jardineria elc.)

-Tenir cura i manteniment de les eines, maguindria i d'alires
objecles del centre.

- Proposar les compres dels materials necessaris per a la reclit
zacié de les seves lasques.

- Aporlar informacié per escril de fotes les activitals de manle-
niment realitzades durant la seimana.

- Collaborar en les preicliques amb alumnes de garantia social i
de transicié a la vida adulia del centre (neteja, manteniment,
jardineria).

- Trasllat | muniatge de mobiliari i d'alires materials del cenlre.

- Donar informacié sobre avaries detectades al cenlre als técnics
encarregals de la reparacié.

- Relirar i dipositar als conlenidors corresponents els residus i
deixalles que es generin a fofs els serveis del centre.

- Preparar els espais de les inslallacions per a la seva correcia
uilitzacié.

- Realitzar, sempre que sigui necessar, treballs complementaris no
propis de la seva especialitat per tol de substituir abséncies en
la consergeria del cenlre.

- Supervisar i col-laborar en manlenir en bones condicions de
neleja, seguretal i funcionament, la maquinaria i els uiensilis
propis del departament.

-1, en generdl, foles aquelles funcions de caracler similar que i
siguin atribuides en I'ambit de la unitat organitzativa d"adscripcio
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Operari [neleiadora

- Redlitzar les tasques de neteja del menjadoroffice, tenint cura
especial en 'ls dels materials utilitzats.

-Redlitzar les funcions de bugaderia, 0s i atencié de la
maquindric, i tenir cura de la roba del cenlre, donant lo millor
ulilitzacio als materials.

- Realitzar les lasques propies de neleja de les aules i zones
comuns, procuranl no ocasionar molésties, en la mesura
possible, als usuaris.

- Comunicar al seu immediat superior les incidéncies o anomalies
observades en el desenvolupament de la seva fasca.

- Fer d'enllag entre el servei extern de neleja i 'Adminisiracio.

- Tenir cura dels productes de neteja.

- Supervisar | col-laborar en mantenir en bones condicions de
neleja, segurelal i funcionament, la maquinaria i els ulensilis
propis del departament.

-1, en general, toles aquelles funcions de caracter similar que i
siguin atribuides en |"ambit de lo unitat organitzaliva d'adscripcio.

CONSELLS COMARCALS

2008/1691 ~ CONSELL COMARCAL DEL BAIX PENEDES

Edicte del Consell Comarcal del Baix Penedés,
sobre rectificacié d'error materiol

A f'edicte d'aquest Consell Comarcal, publicat al BOPT nim. 13,
de 16 de gener i al DOGC nom. 5053, de 22 de gener, apareix
publicada l'aprovacié definitiva del pressupost de I'exercici 2008 de
la corporacis, en el qual s'han observat uns errors materials en el
redaclal, que cal esmenar.
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El que es fa poblic per al general coneixement.

£l Vendrell (Baix Penedss), 4 de febrer de 2008. — El president,

Jordi Sénchez i Solsona.
AJUNTAMENTS

2008/1885-U —~ AJUNTAMENT DE CAMBRILS
Edlicte
Per Decrel d'Alcaldia 86/2008 de data 13/2/2008 sha

aprovat la convocaldria que regird el segiient procés de seleccid :

- 1 plaga d'auxiliar d'arxius, laberal temporal, assimilat grup C,
subgrup C1, a cobrir pel sistema de concurs amb prova ledrico-
practica

| les bases qus regiran aquesia convocaldria sén les aprovades

per la Comissié de Govern local el dia 07-10-2002, i publicades en

el BOPT nom. 246, de 25-10-2002, (pag. 16 a 17), aquesies bases
cal adoptarles a la medalitat i finalitat de la convocaldria urgent, per
aix6 shan de modificar en el senfil que es va esiablir en el Decret
d'Alcaldia 75/2008, de 05-02-2008 (BOPT nim. 34, de 09-02-
2008, pag. 38). En aquest cas lo prova tedrico-praclica, serdr la
base especilica 4.2.6.

2. Conlra la present resolucié, que posa fi @ la via administrativa
es pot inferposar recurs de reposicid polestaliu previ al confencios
adminisiraliv davant la Junla de Govern tocal I'Ajunfament de
Cambyils en el fermini d'un mes a parlir de 'endema de la publicacio
segons alld que disposa I'art. 116 de la Llei 30/1992., o bé direc:
lamenl recurs contencids administrativ davant dels Jutjals  del
conlencids adminisiraliu de Tarragona, en el fermini de dos mesos
complais des de l'endema de lo seva publicacio.

Aquestes bases es Iroben inserides en el lavler d'edictes municipal
i es poden consuliar a l'adrega electrénica: hitp:/ /www.cambrils.cat
[Recursos Humans: Processos de selecci®), aixi com les bases generals.
les inslaincies es presentaran dins el termini de 10 dies naturals comptats
des de l'endema de la publicacié de f'anunci en el BOPT.

Cambrils, 13 de febrer de 2008. — 'alcalde, Robert Benaiges

Cervera.

2008/1889-U — AJUNTAMENT DE FORES
Anunci

El Ple de I'Ajuniament ha aprovat inicialment el plec de clausules
econdmico-adminisiralives particulars per a la conlraciacié de |'obra
rehabilitacio església parroquial de Sant Miquel de Forés, 1a elapa,
la lase. Per fanl, de conformitat amb el que estableix l'article 270.1
de la Uei 8/1987, de 15 d'cbril, municipal i de régim local de
Calalunya, i l'arlicle 86.2 de la Uei 30/1992, de 26 de novembre,
de régim juridic de les adminisiracions publiques i del procediment
adminisiratiu comd, s'exposa al poblic per un termini de quinze dies
hebils, a compiar de l'endema de l'tlima de les publicacions
d'aquest anunci en el BOP de Tarragona o en el DOGC, perqué es
puguin presentar reclamacions.

Simulianiament s'anuncia el concurs, si bé condicionat a allo que

disposa l'article 122.2 del RDleg 781/86, de 18 d'obril.

1 Enfitat adjudicadora:
a) Ajuniament de Fores.

b} Dependéncia que Iramita |'expedient: Secretaria.
c) Nimero d'obra: M/2008/01.

2 Objecte del contracte:
a} Descripcié de l'objecte: rehabilitacio església parroquial de
Sant Miquel de Forés, 1a elapa, la fose.
b} Divisio per lots i nimero: no escau.
c) Uoc d'execucio: Fores.
d) Termini d'execucié: & mesos.

3 Tramitacié, procediment | forma d'adjudicacio:
a) Tramitacié: urgent.
b) Procediment: obert.
¢) Forma: concurs.

4 Pressupost base de la licitacié:
Import tolal: 153.390,35 euros, IVA vigent inclos.

5 Goranties:
la garantia provisional o constituir sera del 2% del tipus de lici-
lacié i la definitiva serar del 4% del preu d'adjudicacié.

6 Obtencié de documentacié i informacié:
a) Entitat: Ajunlamen! de Fores.
b) Domicili;: C/ Pla de la bassa, 21.
¢} locdlitat i codi postal: 43425 Fores.
d) Telefon: 977 /892762,
e) Fax: 977/892762.






