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La Diputacié de Tarragona mitjancant acord de la Junta de Govern, del dia 30 de juny de
2020, ha aprovat inicialment les bases que han de regir la provisié de diversos llocs de
treball, mitjangcant concurs de meérits entre personal funcionari de carrera d’aquesta
Diputacié, dels llocs de treball vacants a la Relacié de llocs de treball que s’indiquen a
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continuacio:
Lloc de treball: Cap d'unitat administrativa d’Actuacions Integrals al Territori i
Cooperacié
Num. lloc: 1261 (complement de desti 22 i 55 punts a efectes de complement
especific)

Adscripcié: Area de SAM — Actuacions Integrals al Territori i Cooperacié
NUm. convocatoria: 06-2020

Lloc de treball: Cap d’unitat administrativa de Relacions Institucionals i Protocol
Num. lloc: 1187 (complement de desti 22 i 55 punts a efectes de complement
especific)

Adscripcio: Area de Presidéncia i Planificacié — Relacions Institucionals i Protocol
NUm. convocatoria: 07-2020

Lloc de treball: Cap d’unitat operativa Control Qualitat

Num. lloc: 1239 (complement de desti 22 i 55 punts a efectes de complement
especific)

Adscripcié: Area de SAT — Projectes i Obres — Control de Qualitat

NUm. convocatoria: 08-2020

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

Lloc de treball: Cap d’unitat de Gestié Administrativa

Num. lloc: 1231 (complement de desti 22 i 55 punts a efectes de complement
especific)

Adscripcié: Area de SAM — Secretaria Intervencié Municipal — Unitat de Gesti6
Administrativa

NUm. convocatoria: 10-2020
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Lloc de treball: Cap de Seccié d’Explotacié

NUm. lloc: 632 (complement de desti 26 i 759 punts a efectes de complement
especific)

Adscripcio: Area de SAT - Explotacié

NUm. convocatoria: 25-2020

Lloc de treball: Cap de Seccié de Gestié Economica i Nomina

Num. lloc: 1199 (complement de desti 26 i 759 punts a efectes de complement
especific)

Adscripcié: Area de Recursos Humans, Ocupacié i Emprenedoria — Planificacié i
Organitzacié — Gestié Economica i Nomina

Num. convocatoria: 26-2020

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original custodiat per Diputacio de Tarra
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Lloc de treball: Cap de Seccié de Relacions Laborals

Num. lloc: 1021 (complement de desti 26 i 759 punts a efectes de complement
especific)

Adscripcio: Area de Recursos Humans, Ocupacié i Emprenedoria — Relacions
Laborals

NUm. convocatoria: 27-2020

Lloc de treball: Técnic/a de projecte B

Num. lloc: 1206 (complement de desti 22 i 67 punts a efectes de complement
especific)

Adscripcié: Area de TIC — Infraestructures Informatiques - Comunicacions

NUm. convocatoria: 28-2020
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Lloc de treball: Administratiu/iva de gestié

NUm. lloc: 894 (complement de desti 20 i 40 punts a efectes de complement
especific)

Adscripcié: Area de d’Intervencié — Unitat de Control d’Ingressos i BOP

Num. convocatoria: 29-2020

Lloc de treball: Administratiu/iva de gestié

NUum. lloc: 1039 (complement de desti 20 i 40 punts a efectes de complement
especific)

Adscripci6: Area de SAM — MSET — Gestié Administrativa

Num. convocatoria: 30-2020

Lloc de treball: Responsable d’Unitat d’AIT i Cooperacio

NUm. lloc: 1030 (complement de desti 24 i 623 punts a efectes de complement
especific)

Adscripcié: Area de SAM — Actuacions Integrals al Territori i Cooperacié

Num. convocatoria: 31-2020

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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Lloc de treball: Administratiu/iva de gestié

Num. lloc: 1056 (complement de desti 20 i 40 punts a efectes de complement
especific)

Adscripcio: Area de SAC — Gestié Académia de Centres Educatiu

NUm. convocatoria: 32-2020

Aquestes bases se sotmeten a informacié publica durant un termini de 20 dies, a partir de
'endema de la data de publicacié d’aquest anunci en el Butlleti Oficial de la Provincia de
Tarragona, durant el qual es podran examinar i presentar les al-legacions que es considerin
convenients davant la Junta de Govern de la Diputacié. Cas de no presentar-se cap
al-legacio en el termini assenyalat, s’entendran definitivament aprovades, continuant la
tramitacio del procediment corresponent per a la provisié del lloc de treball.

Tarragona, a data de la signatura electronica

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296

La secretaria general acctal.
Maite Velayos Esplugas
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BASES DEL CONCURS DE MERITS PER A LA PROVISIO D’UN LLOC DE TREBALL DE
CAP D’UNITAT ADMINISTRATIVA D’ACTUACIONS INTEGRALS AL TERRITORI |
COOPERACIO, ADSCRIT A L’AREA DEL SERVEI D’ASSISTENCIA MUNICIPAL -
ACTUACIONS INTEGRALS AL TERRITORI | COOPERACIO.

CONV. 06-2020

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjangant aquesta convocatoria, és el seglent:
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= Lloc: cap d’unitat administrativa d’Actuacions integrals al territori i Cooperacio.

Adscripcio: Area del Servei d'Assisténcia Municipal — Actuacions Integrals al

Territori i Cooperaci6.

= Numero de lloc: 1261

= Complements retributius: Complement de desti 22 i 55 punts a efectes de
complement especific.

= Tipus de lloc: Singularitzat

= Forma de provisio: Concurs de mérits

Dl

Funcions del lloc de treball:
A més a més de les funcions generals corresponents al lloc tipus de cap dunitat, les
funcions especifiques d'aquest lloc de treball sén les aprovades per Decret de Presidéncia
num.2020-0001866 de data 4 de juny de 2020:

e Impulsar i supervisar la gestio pressupostaria de la Unitat (incorporacié de
romanents, modificacié de crédit, execucié pressupostaria...)
Impulsar i supervisar les tasques de contractacio de la Unitat.

e Coordinar i col-laborar amb la resta de l'equip de la Unitat en I'elaboracié dels
formularis que donen suport a la gestié de les subvencions.

e Supervisar l'elaboracié de documents administratius derivats de la gestié de
subvencions i proposar millores.

¢ Donar suport a les persones responsables de la Unitat, en I'ambit de la seva gestid,
en tot alld que requereixen.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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2. Requisits de participacio

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisio de llocs de treball
i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en la normativa
vigent, per a poder participar en aquest concurs de meérits cal reunir els requisits segiients:

2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona, pertanyent al grup
professional C, subgrup C1.

w \\'\\',(] ipti‘t.(ill

2.2. Posseir el titol de batxillerat, de formacié professional de segon grau o equivalent, tenir
superades les proves d’accés a la Universitat per a majors de 25 anys (en aquest cas i
d’acord amb 'Ordre EDU/1603/2009, de 10 de juny — BOE num. 146, de 17 de juny de 2009
-, s’ha d'acreditar estar en possessié del titol de Graduat en Educacié Secundaria
Obligatoria o equivalent a efectes professionals, o bé haver superat al menys 15 crédits
ECTS dels estudis universitaris).

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

Es podra presentar, també, el personal que hagi accedit al grup C, subgrup C1, mitjancant
promocié interna en aplicacié de la disposicié addicional vint-i-dosena de la Llei 30/1984, de
2 d’agost, de mesures per a la reforma de la funcié publica que estableix que es podra

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original custodiat per Diputacio de Tarra
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promocionar al grup C, subgrup C1, amb una antiguitat de deu anys en un cos o escala del
grup C, subgrup C2, o de cinc anys i la superacio d’un curs especifi ¢ de formacié al qual
s’accedira per criteris objectius.

En el cas de presentar una titulacié equivalent a I'exigida com a requisit, correspon a
I'aspirant acreditar-ne la seva equivaléncia mitjangant norma legal o certificacié expedida pel
Ministeri d'Educacié, Cultura i Esport.

Si es tracta d’'un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent del
Ministeri d’Educacié, Cultura i Esport.
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2.3. Posseir el certificat de nivell de suficiencia de catala (certificat C1) de la Direccid
General de Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret
152/2001, de 29 de maig, sobre avaluaci6 i certificacié de coneixements de catala (modificat
pel Decret 3/2014, de 7 de gener) i 'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, pel qual es
refonen i actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixement
de catala de la Direcci6 de Politica Lingiistica (modificada parcialment per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d’abril) Aixi mateix, és d’aplicacio el Decret 161/2002, d'11 de juny,
sobre l'acreditacid del coneixement del catala i 'aranés en els processos de seleccié de
personal i de provisié de llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

Dl

En cas que els candidats i candidates no acreditin documentalment el nivell de catala exigit,
aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en la
resolucio de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacié.

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua catalana:

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
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i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

a) les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en
convocatories anteriors de provisié a la Diputacié de Tarragona en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a l'exigit en la
convocatoria.

b) les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres processos
de provisio realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys immediatament
anteriors.

2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa un
minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient 1 any o
es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanéncia amb destinacié definitiva en llocs del mateix nivell sera d’1 any.

w \\'\\',(] ipti‘t.(ill

Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presentacio
de sol-licituds establert en aquestes bases.

3. Sol-licituds de participacio

3.1. Lloc de presentacié i termini

Les sollicituds per prendre part en aquesta convocatdria s’han de presentar, mitjancant
model normalitzat, al Registre General de la Diputacié de Tarragona (passeig de Sant
Antoni, 100, 43003 Tarragona, carrer Pere Martell, 2, 43001 Tarragona o carrer Montcada,
32, 43500 Tortosa), o per qualsevol dels mitjans que autoritza I’article 16.4 de la Llei
39/2015, de 1 doctubre, del procediment administratiu comu de les administracions
publiques, tenint en compte, pero, que no s’ha subscrit el conveni corresponent.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633
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El termini és de 15 dies habils comptadors des de I'endema de la data de publicacio de la
convocatoria al BOP.

3.2. Documentacié

Amb la sol-licitud, conforme al model normalitzat que conté una declaracié responsable
conforme es reuneixen els requisits, s'ha d'adjuntar una relacié dels merits al-legats i
fotocopia simple acreditativa d’aquests meérits.

4. Merits i capacitats
Els meérits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de presentacié
de sol-licituds.
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S’han de considerar Unicament els merits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacié de la sol-licitud de participacié en el concurs.

Es valoraran els meérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems segtients:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en 'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracid es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el contingut
técnic i 'especialitzacio dels llocs ocupats en relacié amb el que s’ha de proveir i les aptituds
i habilitats requerides.

Es valorara 'acompliment de I'actuacio apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de I'acompliment vigent a la Diputacio, per la
qual cosa, cal aportar com a document justificatiu I'informe d’avaluacio del desenvolupament
del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte daquest, el de l'any
immediatament anterior.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracio en serveis prestats en el grup professional C1 es valora a rad de
0,20 punts per any complet de serveis o fracci6 mensual que proporcionalment i
correspongui.

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en grups inferiors al grup professional C1 es
valora a rad de 0,10 punts per any complet de serveis o fracci6 mensual que
proporcionalment li correspongui.

www.dipta.cat
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Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emés d’ofici per la Diputacié en relacié amb els
serveis prestats en aquesta administracié i els que tinguin reconeguts d’altres
administracions.

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut per la
Diputacié, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica on hagin
prestat els serveis.

C) Grau personal consolidat (maxim 3 punts) El grau personal consolidat, dins l'interval del
grup del lloc convocat, es valora d’acord amb la distribucio seguent:
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* Grau consolidat superior al nivell del lloc convocat 3 punts
* Grau consolidat igual al nivell del lloc convocat 2 punts
* Grau consolidat inferior al nivell del lloc convocat 1 punt

El grau personal consolidat s’acreditara mitjangant certificat emes per I'administracié publica
on és presten serveis.

D) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora l'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacié o de
perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin sobre
materies directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball o amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transversal.
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Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.

Jornades de fins a 9 hores 0,05 punts
De deu a dinou hores 0,15 punts
De vint a trenta-nou hores 0,25 punts
A partir de quaranta hores 0,35 punts
Postgraus 0,75 punts
Masters 1,50 punts

Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com una
jornada de fins a 9 hores.

Idiomes
Per a la valoracié del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell superior de
I'Escola Oficial d’'Ildiomes o titulacioé reconeguda equivalent. La puntuacio sera de 0,35 punts.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

En els casos en que l'acreditacié de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del de
I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuacié sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
només es valorara el de I'tltima edicié.

La documentaci6 acreditativa dels cursos de formaci6 rebuts si es presenten en un idioma
diferent del catala o castella, hauran d’anar acompanyada de la deguda traducci6 al catala o
al castella.

www.dipta.cat
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E) Titulacions académiques (maxim 2 punts)
Les titulacions académiques, quan siguin rellevants per al lloc de treball a proveir, es valoren
en funcié dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacioé d’aquest lloc.

77

1/

A efectes d’equivaléncia de titulacid, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacid, Cultura i Esport amb caracter general i valides a tots els efectes.

Tel. 9

Per cada diplomatura o equivalent ........c.ccoccoeeeiiiiiiiee e, 2 punts

Si es tracta d'un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent del
Ministeri d’Educaci6, Cultura i Esport.
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F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana de la Secretaria de Politica LingUistica o alguna
de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre
avaluaci6 i certificacié de coneixements de catala (modificat pel Decret 3/2014, de 7 de
gener) i 'Ordre 2 VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i actualitzen els
titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixement de catala de la
Secretaria de Politica LingUistica (modificada parcialment per I'Ordre VCP/233/2010, de 12
d’abril)
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Certificat de nivell superior de catala (nivell C2) 1 punt
Certificat de coneixements de llenguatge administratiu 0,25 punts

Dl

G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del lloc
de treball (maxim 9 punts)

Com a sistema de comprovacié i valoracié d’aquests coneixements, habilitats i aptituds
concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccié de la persona candidata més
idonia, les persones aspirants han de presentar una MEMORIA que consistira en que les
persones candidates elaborin un estudi relacionat amb el contingut funcional del lloc de
treball i de 'ambit d’actuacié de la unitat; i ha de contenir un projecte de millora o funcional
relacionat amb la unitat a que pertany el lloc objecte de provisié.

La memodria ha de tenir una extensié minima de 20 pagines (exclosos els annexos) i s’ha de
presentar en DIN A4 al Registre general de la Diputacié de Tarragona en el termini de 15
dies habils a comptar de I'endema de la data de finalitzacié del termini de presentaci6 de les
sol-licituds de participacié. Cal presentar també una copia en format PDF, tramesa per e-
mail a la Unitat de Provisié (provisiorh@diputaciodetarragona.cat), una vegada presentada
la original al registre.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
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i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

Els aspectes que es tindran en compte a I'hora d’avaluar les memories sén I'enfocament i
connexié amb I'ambit de gestié de la unitat i amb alguna/es de les funcions del lloc de
treball; la metodologia, estructura i coheréncia interna; les propostes de millores
relacionades amb les funcions del lloc de treball, I'adequacié del llenguatge emprat i la
presentacio.

La no presentacié de la memoria dins de termini comportara 'exclusié de participacié en
aquesta convocatoria.

La memoria té caracter eliminatori i la puntuacié minima per a superar-la es fixa en 5 punts.

w \\'\\',(] ipti‘t.(ill

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 12 punts

6. Comissio de valoracié
6.1. L’0rgan al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisio és la Comissio
de valoracié.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

6.2. La Comissié de valoracid pot sol-licitar el nomenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

6.3. Els actes i resolucions de la comissié de valoracio, en tant que es tracta d’'un organ
col-legiat dependent de la Presidéncia de la corporacio els actes dels quals no exhaureixen
la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant el president de la
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Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles 121 i 122
de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre.

7. Resolucioé de la convocatoria

7.1. La Comissié de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucié del concurs,
que ha d’elevar a I'd6rgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la resolucio
definitiva del concurs.

@ Diputaci6 Tarragona

La proposta de resolucié ha de recaure en el candidat o candidata que obtingui la millor
valoracié, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida a les
bases de la convocatoria.
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7.2. L’0rgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacio del termini de presentacié de sol-licituds, llevat que,
per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

Dl

7.3. La resolucié definitiva de nomenament s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la
corporacid i en el BOP.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han de
romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que correspongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissié de valoracié pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seguent per ordre de qualificacid, reuneix
els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.

Tarragona, juny de 2020

DILIGENCIA: Per fer constar que aquestes bases han estat
aprovades com a annex per la Junta de Govern en la data que
consta en el corresponent acord.

www.dipta.cat
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BASES DEL CONCURS DE MERITS PER A LA PROVISIO D’UN LLOC DE TREBALL DE
CAP D’UNITAT ADMINISTRATIVA DE RELACIONS INSTITUCIONALS | PROTOCOL,
ADSCRIT A L’AREA DE GABINET DE PRESIDENCIA | PLANIFICACIO — RELACIONS
INSTITUCIONALS | PROTOCOL.

CONV. 07-2020

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjangant aquesta convocatoria, €s el seglent:
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= Lloc: Cap d'unitat administrativa de relacions institucionals i protocol.

Adscripci6: Area de Gabinet de Presidéncia i Planificacié — Relacions Institucionals i

Protocol.

= Nuamero de lloc: 1187

= Complements retributius: Complement de desti 22 i 55 punts a efectes de
complement especific.

= Tipus de lloc: Singularitzat

= Forma de provisio: Concurs de mérits

Dl

Funcions del lloc de treball:

A més a més de les funcions generals corresponents al lloc tipus de cap d'unitat, les
funcions especifiques d'aquest lloc de treball sén les aprovades per Decret de Presidéncia
num.2020-00001863 de data 4 de juny de 2020:

= Cooperar en I'elaboracié del pressupost anual del la unitat, les seves modificacions i
el seguiment de I'execucio.

= Gestionar, impulsar i tramitar els expedients de contractacié i realitzar el seu

seguiment.

Tramitar i realitzar el seguiment de les factures i bestreta de la unitat.

Donar suport en I'elaboracio d’'informes i documentacié propia de la unitat

Coordinar i gestionar els serveis que realitzen els xofers de la unitat.

Participar directament en la gestié dels actes de representacié de la corporacio, de la

presidenta i dels diputats i diputades.

= Participar directament en la preparacié i desenvolupament dels actes institucionals i

oficials de la propia area i en col-laboraci6 amb d’altres arees, aixi com en els

organitzats per altres entitats en que hi participa la presidenta i els diputats o les

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

PiA 8@05(@&@(:&}:]?8}1%5 m()l_‘E/*nﬁ)em’bﬁJnﬁZ,]BIﬁIS7ll67ECFBB4D6§A43D98D64OD68D6801 data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28
n n n n

g diputades

= = Assessorament i assisténcia tecnica en actes organitzats per ajuntaments o altres

4 entitats.

g = Donar suport i assisténcia en les tasques de la cap de Relacions Institucionals i
Protocol.

2. Requisits de participacié

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisio de llocs de treball
i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en la normativa
vigent, per a poder participar en aquest concurs de mérits cal reunir els requisits seguents:

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona, pertanyent al grup
professional C, subgrup C1.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original custodiat per Diputacio de Tarra

través del servei de validacid de
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2.2. Posseir el titol de batxillerat, de formacié professional de segon grau o equivalent, tenir
superades les proves d’accés a la Universitat per a majors de 25 anys (en aquest cas i
d’acord amb 'Ordre EDU/1603/2009, de 10 de juny — BOE num. 146, de 17 de juny de 2009
-, s’ha d'acreditar estar en possessid del titol de Graduat en Educacié Secundaria
Obligatoria o equivalent a efectes professionals, o bé haver superat al menys 15 credits
ECTS dels estudis universitaris).

Es podra presentar, també, el personal que hagi accedit al grup C, subgrup C1, mitjancant
promocio interna en aplicacié de la disposicié addicional vint-i-dosena de la Llei 30/1984, de
2 d’agost, de mesures per a la reforma de la funcié publica que estableix que es podra
promocionar al grup C, subgrup C1, amb una antiguitat de deu anys en un cos o escala del
grup C, subgrup C2, o de cinc anys i la superacié d’'un curs especific de formacié al qual
s’accedira per criteris objectius.
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Dl

En el cas de presentar una titulacid equivalent a I'exigida com a requisit, correspon a
I'aspirant acreditar-ne la seva equivaléncia mitjancant norma legal o certificacié expedida pel
Ministeri d'Educacié, Cultura i Esport.

Si es tracta d'un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de I’homologacié corresponent del
Ministeri d’Educacio, Cultura i Esport.

2.3. Posseir el certificat de nivell de suficiencia de catala (certificat C1) de la Direccié
General de Politica Lingtistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret
152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de coneixements de catala (modificat
pel Decret 3/2014, de 7 de gener) i 'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, pel qual es
refonen i actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixement
de catala de la Direcci6 de Politica Linglistica (modificada parcialment per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d’'abril) Aixi mateix, és d’aplicacio el Decret 161/2002, d’11 de juny,
sobre I'acreditacié del coneixement del catala i 'aranés en els processos de seleccié de
personal i de provisié de llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

En cas que els candidats i candidates no acreditin documentalment el nivell de catala exigit,
aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en la
resolucio de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacio.

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua catalana:

o
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a) les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en
convocatories anteriors de provisio a la Diputacié de Tarragona en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a l'exigit en la
convocatoria.

w \\'\\',(] ipti‘t.(ill

b) les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres processos
de provisio realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys immediatament
anteriors.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa un
minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient 1 any o
es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanéncia amb destinacié definitiva en llocs del mateix nivell sera d’1 any.
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Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presentacio
de sol-licituds establert en aquestes bases.

3. Sol-licituds de participacio

3.1. Lloc de presentacié i termini

Les sollicituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar, mitjangant
model normalitzat, al Registre General de la Diputacid6 de Tarragona (passeig de Sant
Antoni, 100, 43003 Tarragona, carrer Pere Martell, 2, 43001 Tarragona o carrer Montcada,
32, 43500 Tortosa), o per qualsevol dels mitjans que autoritza I’article 16.4 de la Llei
39/2015, de 1 doctubre, del procediment administratiu comu de les administracions
publiques, tenint en compte, pero, que no s’ha subscrit el conveni corresponent.
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El termini és de 15 dies habils comptadors des de I'endema de la data de publicacié de la
convocatoria al BOP.

Dl

3.2. Documentacio

Amb la sol-licitud, conforme al model normalitzat que conté una declaracié responsable
conforme es reuneixen els requisits, s'ha d'adjuntar una relacié dels meérits al-legats i
fotocopia simple acreditativa d’aquests meérits.

4. Merits i capacitats
Els mérits s’han de valorar amb referencia a la data de tancament del termini de presentacio
de sol-licituds.

S’han de considerar Unicament els merits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacio de la sol-licitud de participacié en el concurs.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems seguents:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en I'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracié es portara a terme en funcid de lI'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el contingut
técnic i 'especialitzacio dels llocs ocupats en relaciéo amb el que s’ha de proveir i les aptituds
i habilitats requerides.

o
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Es valorara 'acompliment de I'actuacié apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de 'acompliment vigent a la Diputaci6, per la
qual cosa, cal aportar com a document justificatiu I'informe d’avaluacié del desenvolupament
del mateix any en queé es convoca el concurs i, en defecte d’aquest, el de lany
immediatament anterior.

w \\'\\',(] iptll.(ilt

B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en el grup professional C1 es valora a rad de
0,20 punts per any complet de serveis o fracci6 mensual que proporcionalment i
correspongui.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en grups inferiors al grup professional C1 es
valora a rad de 0,10 punts per any complet de serveis o fracci6 mensual que
proporcionalment li correspongui.
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L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emés d’ofici per la Diputacié en relacié amb els
serveis prestats en aquesta administraci6 i els que tinguin reconeguts d’altres
administracions.

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut per la
Diputacid, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica on hagin
prestat els serveis.

C) Grau personal consolidat (maxim 3 punts) El grau personal consolidat, dins I'interval del
grup del lloc convocat, es valora d’acord amb la distribucié segient:
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* Grau consolidat superior al nivell del lloc convocat 3 punts
* Grau consolidat igual al nivell del lloc convocat 2 punts
* Grau consolidat inferior al nivell del lloc convocat 1 punt

Dl

El grau personal consolidat s’acreditara mitjangant certificat emés per I'administracié publica
on és presten serveis.

D) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora l'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacié o de
perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin sobre
materies directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball o amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transversal.

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

Jornades de fins a 9 hores 0,05 punts
De deu a dinou hores 0,15 punts
De vint a trenta-nou hores 0,25 punts
A partir de quaranta hores 0,35 punts
Postgraus 0,75 punts
Masters 1,50 punts

Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com una
jornada de fins a 9 hores.

Idiomes
Per a la valoracié del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell superior de
I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent. La puntuacio sera de 0,35 punts.

www.dipta.cat
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296 600 - Fax 977 296 633

En els casos en que l'acreditacié de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del de
I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuaci6 sera de 0,15 punts.

77

1/

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
nomes es valorara el de I'tltima edicio.

Tel. 9

La documentaci6 acreditativa dels cursos de formacio rebuts si es presenten en un idioma
diferent del catala o castella, hauran d’anar acompanyada de la deguda traduccié al catala o
al castella.
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E) Titulacions académigues (maxim 2 punts)
Les titulacions académiques, quan siguin rellevants per al lloc de treball a proveir, es valoren
en funcid dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié d’aquest lloc.

A efectes d’equivaléncia de titulacié, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacid, Cultura i Esport amb caracter general i valides a tots els efectes.

Per cada diplomatura o equivalent ..........cccccceeiiiiiine i, 2 punts

Si es tracta d’'un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent del
Ministeri d’Educacio, Cultura i Esport.
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F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana de la Secretaria de Politica LingUistica o alguna
de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre
avaluaci6 i certificaci6 de coneixements de catala (modificat pel Decret 3/2014, de 7 de
gener) i 'Ordre 2 VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i actualitzen els
titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixement de catala de la
Secretaria de Politica LingUlistica (modificada parcialment per I'Ordre VCP/233/2010, de 12
d’abril)

Dl

Certificat de nivell superior de catala (nivell C2) 1 punt
Certificat de coneixements de llenguatge administratiu 0,25 punts

G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del lloc
de treball (maxim 9 punts)

Com a sistema de comprovacio i valoracido d’aquests coneixements, habilitats i aptituds
concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccié de la persona candidata més
idonia, les persones aspirants han de presentar una MEMORIA que consistira en que les
persones candidates elaborin un estudi relacionat amb el contingut funcional del lloc de
treball i de I'ambit d’actuacié de la unitat; i ha de contenir un projecte de millora o funcional
relacionat amb la unitat a que pertany el lloc objecte de provisié.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
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i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

La memodria ha de tenir una extensié minima de 20 pagines (exclosos els annexos) i s’ha de
presentar en DIN A4 al Registre general de la Diputacié de Tarragona en el termini de 15
dies habils a comptar de 'endema de la data de finalitzacié del termini de presentacio de les
sol-licituds de participacié. Cal presentar també una copia en format PDF, tramesa per e-
mail a la Unitat de Provisié (provisiorh@diputaciodetarragona.cat), una vegada presentada
la original al registre.
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Els aspectes que es tindran en compte a I'hora d’avaluar les memories sén I'enfocament i
connexido amb I'ambit de gestié de la unitat i amb alguna/es de les funcions del lloc de
treball; la metodologia, estructura i coheréncia interna; les propostes de millores
relacionades amb les funcions del lloc de treball, 'adequacié del llenguatge emprat i la
presentacio.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

La no presentacié de la memoria dins de termini comportara 'exclusié de participacié en
aquesta convocatoria.

La memoria té caracter eliminatori i la puntuacié minima per a superar-la es fixa en 5 punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 12 punts
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6. Comissio de valoracio
6.1. L’drgan al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisio és la Comissio
de valoracié.

6.2. La Comissié de valoracié pot sol-licitar el nomenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

6.3. Els actes i resolucions de la comissié de valoracié, en tant que es tracta d’'un organ
col-legiat dependent de la Presidéncia de la corporacié els actes dels quals no exhaureixen
la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant el president de la
Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles 121 i 122
de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre.
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Dl

7. Resolucioé de la convocatoria

7.1. La Comissié de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucié del concurs,
que ha d’elevar a I'd6rgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la resolucio
definitiva del concurs.

La proposta de resolucié ha de recaure en el candidat o candidata que obtingui la millor
valoracid, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida a les
bases de la convocatoria.

7.2. L’drgan convocant ha de resoldre la convocatodria dins el termini maxim d'1 mes a
comptar de 'endema de la finalitzacié del termini de presentacio de sol-licituds, llevat que,
per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

7.3. La resolucié definitiva de nomenament s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la
corporacié i en el BOP.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han de
romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que correspongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissié de valoracié pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglient per ordre de qualificacid, reuneix
els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.

www.dipta.cat

Tarragona, juny de 2020

qnﬁ)e@bj%%rgg%]ﬁ?7ll67ECFBB4D6§A43D98D64UD68D680

296 600 - Fax 977 296 633

DILIGENCIA: Per fer constar que aquestes bases han estat
aprovades com a annex per la Junta de Govern en la data
que consta en el corresponent acord.
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BASES DEL CONCURS DE MERITS PER A LA PROVISIO D'UN LLOC DE
TREBALL DE CAP D’UNITAT OPERATIVA DE CONTROL DE QUALITAT, ADSCRIT
A L’AREA DEL SERVEI D’ASSISTENCIA AL TERRITORI - CONTROL DE
QUALITAT.

CONV. 08-2020

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjangant aquesta convocatoria, és el seglent:

Diputacio Tarragona

= Lloc: cap d'unitat operativa de Control de qualitat.

Adscripcio: Area del Servei d’Assisténcia al Territori — Unitat de Control de

qualitat.

= Numero de lloc: 1239

= Complements retributius: Complement de desti 22 i 55 punts a efectes de
complement especific.

= Tipus de lloc: Singularitzat

= Forma de provisio: Concurs de mérits

Dl

Funcions del lloc de treball:

A més a més de les funcions generals corresponents al lloc tipus de cap d’unitat, les
funcions especifiques d'aquest lloc de treball sén les aprovades per Decret de
Presidencia num. 2020- 0000878, de data 13 de mar¢ de 2020:

= Executar les funcions generals en el seu ambit d'actuacié.

= Donar suport en topografia: presa de dades de camp, gestié de la informacio,
comprovacions geometriques.

= Donar suport en la redaccié de projectes de carreteres: Confeccié de planols,
redaccié de documents i elaboracié de pressupostos.

= Donar suport en direccions d’obres: Control i seguiment técnic, econdmic,
temporal i de seguretat i salut d’'obres de carreteres.

= Realitzar tasques de control de qualitat: assaigs in situ i al laboratori per al
control dels materials precisos per a I'execucié de I'obra. Elaboracio de plans de
control de qualitat. Seguiment dels certificats de qualitat dels materials
empleats.

= Organitzar i gestionar l'activitat del laboratori de materials, coordinar la
produccié i el control dels processos, garantir la veracitat dels assaigs, complir i
fer complir les normes de correcta produccié i de seguretat i higiene, supervisar
el treball realitzat per I'equip d'analistes de laboratori.

= Elaborar i tramitar al departament d'intervencié la facturaci6 mensual dels
expedients dels assaigs realitzats i les taxes corresponents publicades a les
ordenances fiscals.

= Tramitar les partides pressupostaries assignades a la unitat de Control de
Qualitat.

= Revisar i redactar els certificats sol-licitats pels contractistes (classificacié
d'obres de I'estat, de bona execucid, etc).

= Donar suport en I'elaboracié d’informes técnics interns i externs.

= Realitzar la gestio d’'instruments i material de la unitat (adquisicions, control de
revisions, inventari, etc).

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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= Gestionar els vehicles assignats a la unitat i seguir el programa de revisio,
manteniment, reparacions, ITV i documentacié en regla per estar en condicions
satisfactories, correctes i segures de conduccio.

= Coordinar, supervisar i realitzar els dossiers de qualitat de les obres.

2. Requisits de participacio

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisié de llocs de
treball i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en
la normativa vigent, per a poder participar en aquest concurs de merits cal reunir els
requisits seglents:
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2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona, pertanyent al grup
professional C, subgrup C1.

Dl

2.2. Posseir el titol de batxillerat, de formacié professional de segon grau o equivalent,
tenir superades les proves d’accés a la Universitat per a majors de 25 anys (en aquest
cas i d’acord amb I'Ordre EDU/1603/2009, de 10 de juny — BOE ndm. 146, de 17 de
juny de 2009 -, s’ha d’acreditar estar en possessio del titol de Graduat en Educacié
Secundaria Obligatoria o equivalent a efectes professionals, o bé haver superat al
menys 15 crédits ECTS dels estudis universitaris).

Es podra presentar, també, el personal que hagi accedit al grup C, subgrup Cf,
mitjangant promocié interna en aplicacié de la disposicié addicional vint-i-dosena de la
Llei 30/1984, de 2 d’agost, de mesures per a la reforma de la funcié publica que
estableix que es podra promocionar al grup C, subgrup C1, amb una antiguitat de deu
anys en un cos o escala del grup C, subgrup C2, o de cinc anys i la superaci6 d’un curs
especific de formacioé al qual s’accedira per criteris objectius.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
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i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

En el cas de presentar una titulacié equivalent a I'exigida com a requisit, correspon a
'aspirant acreditar-ne la seva equivaléncia mitjancant norma legal o certificacio
expedida pel Ministeri d'Educacio6, Cultura i Esport.

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent
del Ministeri d’Educacid, Cultura i Esport.

2.3. Posseir el certificat de nivell de suficiencia de catala (certificat C1) de la Direccio
General de Politica Linglistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el
Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluaci6 i certificacid de coneixements de
catala (modificat pel Decret 3/2014, de 7 de gener) i 'Ordre VCP/491/2009, de 12 de
novembre, pel qual es refonen i actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents
als certificats de coneixement de catala de la Direccié de Politica Linguistica
(modificada parcialment per I'Ordre VCP/233/2010, de 12 d’abril) Aixi mateix, és
d’'aplicacio el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre l'acreditacié del coneixement del
catala i I'aranés en els processos de seleccid de personal i de provisid de llocs de
treball de les administracions publiques de Catalunya.

w \\'\\',(] ipti‘t.(ill

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

En cas que els candidats i candidates no acreditin documentalment el nivell de catala
exigit, aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes,
en la resolucié de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacié.

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua
catalana:
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a) les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en
convocatories anteriors de provisié a la Diputacié de Tarragona en que hi
hagués establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a I'exigit en la
convocatoria.

b) les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres
processos de provisié realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys
immediatament anteriors.

(1]
o
(<]
[-T+]
(]
=
.l!
)
v
(4]
e
=
=
o

2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa
un minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera
suficient 1 any o es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps
minim de permanéncia amb destinaci6 definitiva en llocs del mateix nivell sera d’1 any.

Dl

Els requisits de participacid s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de
presentacio de sol-licituds establert en aquestes bases.

3. Sol-licituds de participacio

3.1. Lloc de presentacid i termini

Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar,
mitjangant model normalitzat, al Registre General de la Diputaci6 de Tarragona
(passeig de Sant Antoni, 100, 43003 Tarragona, carrer Pere Martell, 2, 43001
Tarragona o carrer Montcada, 32, 43500 Tortosa), o per qualsevol dels mitjans que
autoritza I’article 16.4 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, del procediment administratiu
comu de les administracions publiques, tenint en compte, pero, que no s’ha subscrit el
conveni corresponent.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

El termini és de 15 dies habils comptadors des de 'endema de la data de publicacié de
la convocatoria al BOP.

3.2. Documentacié

Amb la sol-licitud, conforme al model normalitzat que conté una declaracié responsable
conforme es reuneixen els requisits, s'ha d'adjuntar una relacié dels mérits al-legats i
fotocopia simple acreditativa d’aquests merits.

4. Merits i capacitats
Els merits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de
presentacié de sol-licituds.

www.dipta.cat

S’han de considerar Unicament els mérits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacié de la sol-licitud de participacié en el concurs.

qnﬁ)emb]%%rgg%lﬁ?7ll67ECFBB4D6§A43D98D64OD68D680
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Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs
de treball convocats segons els criteris i els barems seguents:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en I'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracio es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el
contingut técnic i I'especialitzacié dels llocs ocupats en relaci6 amb el que s’ha de
proveir i les aptituds i habilitats requerides.
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Es valorara 'acompliment de 'actuacié apreciada a les persones candidates en els
llocs ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluaci6 de I'acompliment vigent a la
Diputacid, per la qual cosa, cal aportar com a document justificatiu I'informe d’avaluacié
del desenvolupament del mateix any en que es convoca el concurs i, en defecte
d’aquest, el de 'any immediatament anterior.

B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en el grup professional C1 es valora a
rad de 0,20 punts per any complet de serveis o fraccié mensual que proporcionalment li
correspongui.
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L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en grups inferiors al grup professional
C1 es valora a ra6 de 0,10 punts per any complet de serveis o fracci6 mensual que
proporcionalment li correspongui.

Dl

L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emés d’ofici per la Diputacio en relacié amb
els serveis prestats en aquesta administracié i els que tinguin reconeguts d’altres
administracions.

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut
per la Diputacid, es presentara certificat emes per qualsevol altra administracié publica
on hagin prestat els serveis.

C) Grau personal consolidat (maxim 3 punts) El grau personal consolidat, dins l'interval
del grup del lloc convocat, es valora d’acord amb la distribucié seguent:

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

* Grau consolidat superior al nivell del lloc convocat 3 punts
* Grau consolidat igual al nivell del lloc convocat 2 punts
* Grau consolidat inferior al nivell del lloc convocat 1 punt

El grau personal consolidat s’acreditara mitjangant certificat emés per I'administracio
publica on és presten serveis.

D) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)
Es valora I'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacio o
de perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin

qnﬁ)e@bj%%rgg%lﬁ?7ll67ECFBB4D6§A43D98D64OD68D680

3 § sobre materies directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball o
g = amb habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut
c 3 transversal.
= Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels
g postgraus, masters i el coneixement d’idiomes.
- Jornades de fins a 9 hores 0,05 punts
& De deu a dinou hores 0,15 punts
= De vint a trenta-nou hores 0,25 punts

A partir de quaranta hores 0,35 punts

Postgraus 0,75 punts

Masters 1,50 punts
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Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com
una jornada de fins a 9 hores.

Idiomes

Per a la valoraci6 del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell superior
de I'Escola Oficial d’'ldiomes o titulacié reconeguda equivalent. La puntuacié sera de
0,35 punts.

En els casos en que l'acreditacié de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent
del de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent, aixi com en el cas
d’altres idiomes, la puntuaci6 sera de 0,15 punts.
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Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
nomes es valorara el de I'tltima edicio.

Dl

La documentacié acreditativa dels cursos de formacidé rebuts si es presenten en un
idioma diferent del catala o castella, hauran d’anar acompanyada de la deguda
traduccio al catala o al castella.

E) Titulacions académiques (maxim 2 punts)

Les titulacions académiques, quan siguin rellevants per al lloc de treball a proveir, es
valoren en funcié dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié d’aquest
lloc.

A efectes d’equivaléncia de titulacid, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacié, Cultura i Esport amb caracter general i valides a tots els efectes.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

Per cada diplomatura o equivalent ........c.ccoceeeiiiiiiieeeinniien. 2 punts

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent
del Ministeri d’Educacié, Cultura i Esport.

F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana de la Secretaria de Politica Linguistica o
alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 152/2001, de 29 de maig,
sobre avaluaci6 i certificacié de coneixements de catala (modificat pel Decret 3/2014,
de 7 de gener) i 'Ordre 2 VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i
actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixement de
catala de la Secretaria de Politica Linglistica (modificada parcialment per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d’abril)

o
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Certificat de nivell superior de catala (nivell C2) 1 punt
Certificat de coneixements de llenguatge administratiu 0,25 punts

G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament
del lloc de treball (maxim 9 punts)

Com a sistema de comprovacio i valoracié d’aquests coneixements, habilitats i aptituds
concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccié de la persona candidata
més idonia, les persones aspirants han de presentar una MEMORIA que consistira en
qué les persones candidates elaborin un estudi relacionat amb el contingut funcional
del lloc de treball i de 'ambit d’actuacié de la unitat; i ha de contenir un projecte de
millora o funcional relacionat amb la unitat a que pertany el lloc objecte de provisié.
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La memoria ha de tenir una extensié minima de 20 pagines (exclosos els annexos) i
s’ha de presentar en DIN A4 al Registre general de la Diputacié de Tarragona en el
termini de 15 dies habils a comptar de 'endema de la data de finalitzacié del termini de
presentacio de les sol-licituds de participacié. Cal presentar també una copia en format
PDF, tramesa per e-mail a la Unitat de Provisio (provisiorh@diputaciodetarragona.cat),
una vegada presentada la original al registre.

Els aspectes que es tindran en compte a l'hora d’avaluar les memories sén
'enfocament i connexi6 amb I'ambit de gestié de la unitat i amb alguna/es de les
funcions del lloc de treball; la metodologia, estructura i coheréncia interna; les
propostes de millores relacionades amb les funcions del lloc de treball, 'adequacio del
llenguatge emprat i la presentacio.
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La no presentacié de la memodria dins de termini comportara I'exclusié de participacio
en aquesta convocatoria.

La memoria té caracter eliminatori i la puntuacié minima per a superar-la es fixa en 5
punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 12 punts
6. Comissio de valoracié
6.1. L'd0rgan al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisidé és la

Comissi6 de valoracié.

6.2. La Comissié de valoracio pot sol-licitar el nomenament d’assessors 0 assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

6.3. Els actes i resolucions de la comissioé de valoracio, en tant que es tracta d’'un organ
col-legiat dependent de la Presidéncia de la corporacié els actes dels quals no
exhaureixen la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant el
president de la Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen
els articles 121 i 122 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre.

7. Resolucié de la convocatoria

7.1. La Comissio de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucié del
concurs, que ha d’elevar a I'd0rgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la
resolucié definitiva del concurs.

www.dipta.cat

La proposta de resolucié ha de recaure en el candidat o candidata que obtingui la millor
valoracid, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida a
les bases de la convocatoria.

qnﬁ)emb]%%rgg%lﬁ?7ll67ECFBB4D6§A43D98D64OD68D680
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7.2. L’06rgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacié del termini de presentacio de sol-licituds, llevat
que, per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

7.3. La resolucié definitiva de nomenament s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la
corporacié i en el BOP.
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7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han
de romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que
correspongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissidé de valoracidé pot proposar un nou candidat o
nova candidata, sempre que es consideri que aquest, seglient per ordre de qualificacio,
reuneix els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.
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Tarragona, juny de 2020

Dl

DILIGENCIA: Per fer constar que aquestes bases han
estat aprovades com a annex per la Junta de Govern en
la data que consta en el corresponent acord.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié def%f JesFleArentge }*§Oljg¥g%)eqb]%}rgﬁ%rﬁ97ll67ECFBB4D65A43D98D640D68D6% i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28
. > b E .
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BASES DEL CONCURS DE MERITS PER A LA PROVISIO D'UN LLOC DE
TREBALL DE CAP D’UNITAT ADMINISTRATIVA DE GESTIO ADMINISTRATIVA,
ADSCRIT A L'AREA DEL SAM - SECRETARIA INTERVENCIO MUNICIPAL -
UNITAT DE GESTIO ADMINISTRATIVA.

CONV. 10-2020

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjangant aquesta convocatoria, és el seglent:
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= Lloc: cap d’Unitat administrativa de Gestio Administrativa.

Adscripcio: Area del Servei d’Assisténcia Municipal, Secretaria Intervencio

Municipal — Unitat de Gestié6 Administrativa.

= Nuamero de lloc: 1231

= Complements retributius: Complement de desti 22 i 55 punts a efectes de
complement especific.

= Tipus de lloc: Singularitzat

= Forma de provisio: Concurs de mérits

Dl

Funcions del lloc de treball:

A més a més de les funcions generals corresponents al lloc tipus de cap d’unitat
administrativa, les funcions especifiques d'aquest lloc de treball sén les aprovades per
Decret de la Diputada delegada de Recursos Humans num. 2020-0000580, de data 20
de febrer de 2020:

Distribuir i fer el seguiment de les assisténcies concedides als ens locals.
Designar encarregats de cada actuacié de les assisténcies

Reallitzar la gestié de la qualitat de Secretaria Intervencié Municipal.

Realitzar tota la gestié administrativa de la documentacié derivada de la gestié
de la unitat.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

PiA 8§Ls£ﬂ?%§ﬁ?8+ﬁa Fﬁ(ﬂ:@pﬁ)ﬁmpj%}rsg%lﬁp7ll67ECFBB4D6§A43D98D64OD68D6801 data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28
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2. Requisits de participacio

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisid de llocs de
treball i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en
la normativa vigent, per a poder participar en aquest concurs de merits cal reunir els
requisits seguents:

2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona pertanyent al grup
professional C, subgrup C1.

w \\'\\',(] ipti‘t.(ill

2.2. Posseir el titol de batxillerat, de formacié professional de segon grau o equivalent,
tenir superades les proves d’accés a la Universitat per a majors de 25 anys (en aquest
cas i d’acord amb I'Ordre EDU/1603/2009, de 10 de juny — BOE nim. 146, de 17 de
juny de 2009 -, s’ha d’acreditar estar en possessio del titol de Graduat en Educacié
Secundaria Obligatoria o equivalent a efectes professionals, o bé haver superat al
menys 15 crédits ECTS dels estudis universitaris). Si es tracta d’un titol obtingut a
I'estranger, cal disposar de 'homologacio corresponent del Ministeri d’Educacio.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

Es podra presentar, també, el personal que hagi accedit al grup C, subgrup C1,
mitjangcant promocié interna en aplicacié de la disposicié addicional vint-i-dosena de la
Llei 30/1984, de 2 d’agost, de mesures per a la reforma de la funcié publica que
estableix que es podra promocionar al grup C, subgrup C1, amb una antiguitat de deu

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original custodiat per Diputacio de Tarra

través del servei de validacid de
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anys en un cos o escala del grup C, subgrup C2, o de cinc anys i la superacié d’un curs
especific de formacioé al qual s’accedira per criteris objectius.

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent
del Ministeri d’Educacio, Cultura i Esport.

2.3. Posseir el certificat de nivell de suficieéncia de catala (certificat C1) de la Direccio
General de Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el
Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluaci6 i certificaci6 de coneixements de
catala (modificat pel Decret 3/2014, de 7 de gener) i 'Ordre VCP/491/2009, de 12 de
novembre, pel qual es refonen i actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents
als certificats de coneixement de catala de la Direccié de Politica Linguistica
(modificada parcialment per I'Ordre VCP/233/2010, de 12 d’abril) Aixi mateix, és
d’aplicacio el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre l'acreditacid del coneixement del
catala i 'aranés en els processos de seleccidé de personal i de provisié de llocs de
treball de les administracions publiques de Catalunya.
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En cas que els candidats i candidates no acreditin documentalment el nivell de catala
exigit, aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes,
en la resolucié de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacié.

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua
catalana:

a) les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en
convocatories anteriors de provisié a la Diputacié de Tarragona en qué hi
hagués establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a I'exigit en la
convocatoria.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

b) les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres
processos de provisié realitzats per la Diputacioé de Tarragona dins els dos anys
immediatament anteriors.

2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa
un minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera
suficient 1 any o es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps
minim de permanéncia amb destinacio definitiva en llocs del mateix nivell sera d’1 any.

o
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Borh

Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de
presentacid de sol-licituds establert en aquestes bases.

w \\'\\',(] iptll.(ilt

3. Sol-licituds de participacio

3.1. Lloc de presentacio i termini

Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar,
mitjancant model normalitzat, al Registre General de la Diputaci6 de Tarragona
(passeig de Sant Antoni, 100, 43003 Tarragona, carrer Pere Martell, 2, 43001
Tarragona o carrer Montcada, 32, 43500 Tortosa), o per qualsevol dels mitjans que
autoritza I’article 16.4 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, del procediment administratiu
comu de les administracions publiques, tenint en compte, pero, que no s’ha subscrit el
conveni corresponent.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

SIGNAT ELECTRONICAMENT PER:
Maite Velayos Esplugas - DNI ** (TCAT) el dia 02/07/2020 a les 11:19:34

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original custodiat per Diputacio de Tarra

través del servei de validacié depljf. 8@05(@&@(:&}:]?8}1%? ﬁ?()l:@ir‘ﬁ)ﬁ"%bﬁjnﬁ

@ Diputaci6 Tarragona

@BOP T Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona | Data 06-07-2020 | CVE 2020-04294 | Pag.23-79 | https://dipta.cat/ebop/



AREA DE RECURSOS HUMANS, OCUPACIO | EMPRENEDORIA
Planificaci6 i Organitzaci6 — Provisié

El termini és de 15 dies habils comptadors des de 'endema de la data de publicacié de
la convocatoria al BOP.

3.2. Documentacio

Amb la sol-licitud, conforme al model normalitzat que conté una declaracié responsable
conforme es reuneixen els requisits, s'ha d'adjuntar una relacié dels mérits al-legats i
fotocopia simple acreditativa d’aquests meérits.

4. Merits i capacitats
Els mérits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de
presentacio de sol-licituds.
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S’han de considerar unicament els merits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacio de la sol-licitud de participacié en el concurs.

Dl

Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs
de treball convocats segons els criteris i els barems seguents:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en 'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracio es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el
contingut técnic i I'especialitzacié dels llocs ocupats en relaci6 amb el que s’ha de
proveir i les aptituds i habilitats requerides.

Es valorara 'acompliment de l'actuacié apreciada a les persones candidates en els
llocs ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluaci6 de I'acompliment vigent a la
Diputacié, per la qual cosa, cal aportar com a document justificatiu I'informe d’avaluacié
del desenvolupament del mateix any en que es convoca el concurs i, en defecte
d’aquest, el de 'any immediatament anterior.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en el grup professional C1L es valora a
raé de 0,20 punts per any complet de serveis o fraccié mensual que proporcionalment li
correspongui.

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en grups inferiors al grup professional
C1L es valora a rad de 0,10 punts per any complet de serveis o fracci6 mensual que
proporcionalment li correspongui.

www.dipta.cat

L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emés d’ofici per la Diputaci6 en relacié amb
els serveis prestats en aquesta administracié i els que tinguin reconeguts d’altres
administracions.

qnﬁ)emb]%%rgg%lﬁ?7ll67ECFBB4D6§A43D98D64OD68D680
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En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut
per la Diputacid, es presentara certificat emes per qualsevol altra administracié publica
on hagin prestat els serveis.

C) Grau personal consolidat (maxim 3 punts)
El grau personal consolidat, dins l'interval del grup del lloc convocat, es valora d’acord
amb la distribuci6 seglent:
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* Grau consolidat superior al nivell del lloc convocat 3 punts
* Grau consolidat igual al nivell del lloc convocat 2 punts
* Grau consolidat inferior al nivell del lloc convocat 1 punt

El grau personal consolidat s’acreditara mitjangant certificat emés per I'administracio
publica on és presten serveis.

D) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora I'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacié o
de perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin
sobre materies directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball o
amb habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut
transversal.
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Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels
postgraus, masters i el coneixement d’idiomes.

Jornades de fins a 9 hores 0,05 punts
De deu a dinou hores 0,15 punts
De vint a trenta-nou hores 0,25 punts
A partir de quaranta hores 0,35 punts
Postgraus 0,75 punts
Masters 1,50 punts

Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com
una jornada de fins a 9 hores.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

Idiomes

Per a la valoracié del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell superior
de I'Escola Oficial d’'ldiomes o titulacié reconeguda equivalent. La puntuacié sera de
0,35 punts.

En els casos en qué I'acreditacié de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent
del de I'Escola Oficial d’'ldiomes o titulacié reconeguda equivalent, aixi com en el cas
d’altres idiomes, la puntuacié sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
nomes es valorara el de I'tltima edicio.

La documentacié acreditativa dels cursos de formacidé rebuts si es presenten en un
idioma diferent del catala o castella, hauran d’anar acompanyada de la deguda
traduccio al catala o al castella.

www.dipta.cat
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296 600 - Fax 977 296 633

E) Titulacions académigques (maxim 2 punts)

Les titulacions académiques, quan siguin rellevants per al lloc de treball a proveir, es
valoren en funcié dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié d’aquest
lloc.

77

1/

Tel. 9

A efectes d’equivaléncia de titulacio, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacid, Cultura i Esport amb caracter general i valides a tots els efectes.

Per cada diplomatura o equivalent ........c.ccocoeeeiiiiiiieeeiniiiien. 2 punts
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Si es tracta d’'un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent
del Ministeri d’Educacioé, Cultura i Esport.

F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana de la Secretaria de Politica Lingistica o
alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 152/2001, de 29 de maig,
sobre avaluaci6 i certificacié6 de coneixements de catala (modificat pel Decret 3/2014,
de 7 de gener) i 'Ordre 2 VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i
actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixement de
catala de la Secretaria de Politica Lingtistica (modificada parcialment per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d’abril)
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Certificat de nivell superior de catala (nivell C2) 1 punt
Certificat de coneixements de llenguatge administratiu 0,25 punts

G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament
del lloc de treball (maxim 9 punts)

Com a sistema de comprovacio i valoracié d’aquests coneixements, habilitats i aptituds
concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccio de la persona candidata
més idonia, les persones aspirants han de presentar una MEMORIA que consistira en
qué les persones candidates elaborin un estudi relacionat amb el contingut funcional
del lloc de treball i de I'ambit d’actuacio de la unitat; i ha de contenir un projecte de
millora o funcional relacionat amb la unitat a que pertany el lloc objecte de provisié.

La memoria ha de tenir una extensié minima de 20 pagines (exclosos els annexos) i
s’ha de presentar en DIN A4 al Registre general de la Diputacié de Tarragona en el
termini de 15 dies habils a comptar de 'endema de la data de finalitzacié del termini de
presentacio de les sol-licituds de participacié. Cal presentar també una copia en format
PDF, tramesa per e-mail a la Unitat de Provisié (provisiorh@diputaciodetarragona.cat),
una vegada presentada la original al registre.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

Els aspectes que es tindran en compte a l'hora d’avaluar les memories son
I'enfocament i connexié6 amb I'ambit de gestid de la unitat i amb alguna/es de les
funcions del lloc de treball; la metodologia, estructura i coheréncia interna; les
propostes de millores relacionades amb les funcions del lloc de treball, 'adequacio del
llenguatge emprat i la presentacio.

o
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La no presentacio de la memoria dins de termini comportara I'exclusié de participacio
en aquesta convocatoria.
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La memoria té caracter eliminatori i la puntuacié minima per a superar-la es fixa en 5
punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 12 punts

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

6. Comissio de valoracio
6.1. L’0rgan al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisid és la
Comissio6 de valoracio.

6.2. La Comissié de valoracio pot sol-licitar el nomenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.
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6.3. Els actes i resolucions de la comissié de valoracio, en tant que es tracta d’un drgan
col-legiat dependent de la Presidéncia de la corporacié els actes dels quals no
exhaureixen la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant el
president de la Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen
els articles 121 i 122 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre.

7. Resolucié de la convocatoria

7.1. La Comissio de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucié del
concurs, que ha d’elevar a I'd0rgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la
resolucié definitiva del concurs.
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La proposta de resolucié ha de recaure en el candidat o candidata que obtingui la millor
valoracid, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida a
les bases de la convocatoria.

Dl

7.2. L’06rgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds, llevat
que, per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

7.3. La resolucié definitiva de homenament s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la
corporacié i en el BOP.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatdria han
de romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que
correspongui.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

7.5. En el cas de renuncia, la comissidé de valoracidé pot proposar un nou candidat o
nova candidata, sempre que es consideri que aquest, seglient per ordre de qualificacid,
reuneix els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.

Tarragona, maig de 2020

DILIGENCIA: Per fer constar que aquestes bases han
estat aprovades com a annex per la Junta de Govern en
la data que consta en el corresponent acord.

WWWwW. d iptﬂ .cat
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BASES DEL CONCURS DE MERITS PER A LA PROVISI(:) D’'UN LLOC DE
TREBALL DE CAP DE SECCIO D’EXPLOTACIO, ADSCRIT A L’AREA DEL SERVEI
D’ASSISTENCIA AL TERRITORI — EXPLOTACIO.

CONV. 25-2020

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjangant aquesta convocatoria, és el seglent:

= Lloc: cap de Secci6 d’Explotacio.

» Adscripcié: Area del Servei d’'Assisténcia al Territori — Explotacio.

Numero de lloc: 632

Complements retributius: Complement de desti 26 i 759 punts a efectes de
complement especific.

= Tipus de lloc: Singularitzat

= Forma de provisio: Concurs de mérits
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Funcions del lloc de treball: Son les aprovades per Acord del Ple de la Diputacié de
data 29 de novembre de 2019 d’aprovacio de la relacio de llocs de treball de 2020:

Contingut funcional general:
» Planificar els recursos humans, economics i materials de qué disposa la seccio,
aixi com proposar demandes de recursos per a la seva aprovacio.
= Proposar al o a la cap superior els plans i projectes del seu ambit, tant pel que
fa a les seves actuacions per als clients externs com a I'organitzacioé general de
les persones, equips i unitats dependents.
= Executar les activitats per assolir I'estratégia (objectius/projectes) de la seccio.
= Exercir de responsable de I'assoliment dels objectius operatius d’'un ambit de
gestié de I'organitzacio, assegurant-ne el desplegament en plans d’accio.
= Assessorar el/la cap superior i donar-li suport técnic en la definicié d’objectius
estratégics que impactin en el seu ambit de responsabilitat.
= Dirigir, coordinar, controlar, supervisar, planificar i impulsar el conjunt de llocs de
treball i de funcions homogenies que integren la secci6.
= Impulsar i liderar mesures de desenvolupament professional de les persones
que conformen la seccio.
= Atendre, informar i/o0 assessorar en totes aquelles consultes i/o gliestions que
s'adrecin a la seccio i que facin referéncia a I'especialitat técnica del lloc.
= Elaborar informes.
Avaluar els resultats de gestio en I'ambit de la seccid i mesurar els indicadors.
= Avaluar el personal adscrit a la seccié.
» Revisar i avaluar les activitats de les diferents unitats que corresponen a la
seccio, establint els circuits corresponents, prioritzant les actuacions a realitzar
i distribuint adequadament les carregues de treball.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28
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Contingut funcional especific:

= Executar les funcions generals en I'ambit d'actuacio.

= Informar les sollicituds d’autoritzacions a terceres persones en les zones de
proteccié de la xarxa de carreteres.

= Informar sobre plans urbanistics i/o projectes d’infraestructures que afectin les
carreteres de la xarxa.

= Redactar projectes de senyalitzacio i regulacié del transit.

= Redactar informes técnics de responsabilitat patrimonial.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633
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= Dirigir obres de de senyalitzacio i regulacio del transit, les tasques de I'inventari
de carreteres, i la vigilancia viaria a la xarxa de carreteres.
Informar de les infraccions comeses a la llei de carreteres i realitzar els informes
técnics corresponents.
= Supervisar i establir I'aplicacié de les condicions especifiques i de I'execucié de
les obres en les autoritzacions a la xarxa de carreteres.
= Coordinar, controlar i supervisar el pla anual d'aforaments del transit i I'estudi
d'accidentalitat anual a la xarxa de carreteres de la Diputaci6 de Tarragona.

2. Requisits de participacio

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisid de llocs de
treball i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en
la normativa vigent, per a poder participar en aquest concurs de merits cal reunir els
requisits seglents:
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2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona pertanyent al grup
A, subgrup A2

2.2. Estar en possessio del titol d’Enginyeria técnica d’obres publiques o de grau
corresponent.

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent
del Ministeri d’Educacié, Cultura i Esport.

2.3. Certificat de nivell de suficiencia de catala (certificat C1) de la Direccié General de
Politica Linglistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret
152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de coneixements de catala
(modificat pel Decret 3/2014, de 7 de gener) i I'Ordre VCP/491/2009, de 12 de
novembre, pel qual es refonen i actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents
als certificats de coneixement de catala de la Direccié de Politica Linguistica
(modificada parcialment per I'Ordre VCP/233/2010, de 12 d’abril) Aixi mateix, és
d’'aplicacio el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre 'acreditacié del coneixement del
catala i 'aranés en els processos de seleccié de personal i de provisié de llocs de
treball de les administracions publiques de Catalunya.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

En cas que els candidats i candidates no acreditin documentalment el nivell de catala
exigit, aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes,
en la resolucié de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacié.

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua
catalana:

www.dipta.cat

qnﬁ)emb]%%rgg%lﬁ?7ll67ECFBB4D6§A43D98D64OD68D680
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a) les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en
convocatories anteriors de provisié a la Diputacié de Tarragona en qué hi
hagués establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a I'exigit en la
convocatoria.

b) les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres
processos de provisié realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys
immediatament anteriors.
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2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa
un minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera
suficient 1 any o es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps
minim de permanéncia amb destinacio definitiva en llocs del mateix nivell sera d’1 any.

Els requisits de participacid s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de
presentacio de sol-licituds establert en aquestes bases.

3. Sol-licituds de participacio

3.1. Lloc de presentacié i termini

Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar,
mitjancant model normalitzat, al Registre General de la Diputacid de Tarragona
(passeig de Sant Antoni, 100, 43003 Tarragona, carrer Pere Martell, 2, 43001
Tarragona o carrer Montcada, 32, 43500 Tortosa), o per qualsevol dels mitjans que
autoritza I’article 16.4 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, del procediment administratiu
comu de les administracions publiques, tenint en compte, pero, que no s’ha subscrit el
conveni corresponent.
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El termini és de 15 dies habils comptadors des de 'endema de la data de publicacié de
I'aprovacio definitiva de les bases de la convocatoria en el BOPT.

3.2. Documentacio

Amb la sol-licitud, segons al model normalitzat que conté una declaracié responsable
conforme es reuneixen els requisits, s'ha d'adjuntar una relacié dels mérits al-legats i
fotocopia simple acreditativa d’aquests meérits.

4. Merits i capacitats
Els merits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de
presentacio de sol-licituds.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

S’han de considerar unicament els merits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacié de la sol-licitud de participacié en el concurs.

Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs
de treball convocats segons els criteris i els barems seguents:

o
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A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en 'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracié es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el
contingut técnic i I'especialitzacid dels llocs ocupats en relaci6 amb el que s’ha de
proveir i les aptituds i habilitats requerides.

w \\'\\',(] iptll.(ilt

Es valorara 'acompliment de l'actuacié apreciada a les persones candidates en els
llocs ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluaci6 de I'acompliment vigent a la
Diputacio, per la qual cosa, cal aportar com a document justificatiu I'informe d’avaluacié
del desenvolupament del mateix any en que es convoca el concurs i, en defecte
d’aquest, el de 'any immediatament anterior.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

B) Antiguitat (maxim 3 punts)
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L’antiguitat a 'administracio en serveis prestats en el grup A, subgrup A2 o superior, es
valora a ra6 de 0,20 punts per any complet de serveis o fracci6 mensual que
proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en grups inferiors al grup A, subgrup
A2 es valora a ra6 de 0,10 punts per any complet de serveis o fraccié mensual que
proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emeés d’ofici per la Diputacid en relacié amb
els serveis prestats en aquesta administracié i els que tinguin reconeguts d’altres
administracions.
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En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut
per la Diputacid, es presentara certificat emeés per qualsevol altra administracié publica
on hagin prestat els serveis.

Dl

C) Grau personal consolidat (maxim 3 punts)
El grau personal consolidat, dins l'interval del grup del lloc convocat, es valora d’acord
amb la distribucié seglent:

* Grau consolidat superior al nivell del lloc convocat 3 punts
* Grau consolidat igual al nivell del lloc convocat 2 punts
* Grau consolidat inferior al nivell del lloc convocat 1 punt

El grau personal consolidat s’acreditara mitjangant certificat emés d’ofici per la
Diputacié.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

D) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora I'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacio o
de perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin
sobre materies directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball o
amb habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut
transversal.

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels
postgraus, masters i el coneixement d’'idiomes.

qnﬁ)e@bj%%rgg%lﬁ?7ll67ECFBB4D6§A43D98D64OD68D680

R Jornades de fins a 9 hores 0,05 punts
g 2 De deu a dinou hores 0,15 punts
;' " De vint a trenta-nou hores 0,25 punts
P Z A partir de quaranta hores 0,35 punts
= Postgraus 0,75 punts
g Masters 1,50 punts

Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com

77
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£a una jornada de fins a 9 hores.
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% Amb els mateixos criteris es valora l'activitat docent desenvolupada per les persones
(™ candidates:

Fins a deu hores ......cccocceeeeeciieeeceennee 0,10 punts
& A partird’11 hores i finsa 20 ............... 0,20 punts
f A partir de 21 hores ......cccoevvceeeeennee. 0,35 punts
Sessions en Masters o Postgraus:

K Finsa4 hores .......ccccevvviciiinicnienn, 0,20 punts
9 De 5a8hores ....cccceeeeeeieecieecieeceenns 0,35 punts
¢ A partirde 9 hores .........cccoeviiiiiniinens 0,50 punts
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Idiomes

Per a la valoracio del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell intermedi
de I'Escola Oficial d’'ldiomes o titulacié reconeguda equivalent. La puntuacié sera de
0,35 punts.

En els casos en qué I'acreditacié de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent
del de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent, aixi com en el cas
d’altres idiomes, la puntuacio sera de 0,15 punts.
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Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
nomeés es valorara el de I'tltima edicio.

Dl

La documentaci6 acreditativa dels cursos de formacié rebuts o impartits si es presenten
en un idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda
traduccio al catala o al castella.

E) Titulacions académiques (maxim 2 punts)

Les titulacions académiques oficials, diferents a la presentada com a requisit per
participar en la convocatoria, quan siguin rellevants per al lloc de treball convocat, es
valoren en funcio dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié d’aquesta.

A efectes d’equivaléncia de titulacié, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacid, Cultura i Esport amb caracter general i valides a tots els efectes.

Llicenciatura o equivalent no relacionada directament relacionada

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

amb el lloc de treball........ .o 1 punts
Llicenciatura o equivalent directament relacionada amb el lloc de
treball.......oooiii 2 punts

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent
del Ministeri d’Educacié, Cultura i Esport.

F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana de la Secretaria de Politica Linguistica o
alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 152/2001, de 29 de maig,
sobre avaluacié i certificacid de coneixements de catala i 'Ordre 2 VCP/491/2009, de

o
61571167ECFBB4D6§A4 3D98D64 OD68D68

G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament
del lloc de treball (maxim 9 punts)

Com a sistema de comprovacio i valoracié d’aquests coneixements, habilitats i aptituds
concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccio de la persona candidata
més idonia, les persones aspirants han de presentar una MEMORIA que consistira en
qué les persones candidates elaborin un estudi relacionat amb el contingut funcional
del lloc de treball i de I'ambit d’actuacio de la unitat; i ha de contenir un projecte de
millora o funcional relacionat amb la unitat a qué pertany el lloc objecte de provisié.

<3 § 12 de novembre, per la qual es refonen i actualitzen els titols, diplomes i certificats
e g equivalents als certificats de coneixement de catala de la Secretaria de Politica
E' 3 Linguistica (modificada parcialment per 'Ordre VCP/233/2010, de 12 d’abril).
f / Certificat de nivell superior de catala (C2) .........cccceeeeenn. 1 punt
S Certificat de coneixements de llenguatge administratiu.... 0,25 punts
&
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La memoria ha de tenir una extensié minima de 20 pagines (exclosos els annexos) i
s’ha de presentar en DIN A4 al Registre general de la Diputacié de Tarragona en el
termini de 15 dies habils a comptar de 'endema de la data de finalitzacié del termini de
presentacio de les sol-licituds de participacié. Cal presentar també una copia en format
PDF, tramesa per e-mail a la Unitat de Provisio (provisiorh@diputaciodetarragona.cat),
una vegada presentada la original al registre.

Els aspectes que es tindran en compte a l'hora d’avaluar les memories son
'enfocament i connexié6 amb I'ambit de gestid de la unitat i amb alguna/es de les
funcions del lloc de treball; la metodologia, estructura i coheréncia interna; les
propostes de millores relacionades amb les funcions del lloc de treball, 'adequacio del
llenguatge emprat i la presentacio.
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La no presentacié de la memodria dins de termini comportara I'exclusioé de participacié
en aquesta convocatoria.

La memoria té caracter eliminatori i la puntuacié minima per a superar-la es fixa en 5
punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 14 punts
6. Comissio de valoracié
6.1. L'd0rgan al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisio és la

Comissi6 de valoracié.

6.2. La Comissié de valoracio pot sol-licitar el nomenament d’assessors o0 assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

6.3. Els actes i resolucions de la comissio de valoracid, en tant que es tracta d’'un organ
col-legiat dependent de la Presidéncia de la corporacié els actes dels quals no
exhaureixen la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant el
president de la Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen
els articles 121 i 122 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre.

7. Resolucié de la convocatoria

7.1. La Comissio de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucié del
concurs, que ha d’elevar a I'd0rgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la
resolucié definitiva del concurs.

www.dipta.cat

La proposta de resolucié ha de recaure en el candidat o candidata que obtingui la millor
valoracidé, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida a
les bases de la convocatoria.

qnﬁ)emb]%%rgg%lﬁ?7ll67ECFBB4D6§A43D98D64OD68D680

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

7.2. L’6rgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacié del termini de presentacio de sol-licituds, llevat
que, per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

7.3. La resolucié definitiva de homenament s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la
corporacid i en el BOP, i es notificara a les persones candidates.
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7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatdria han
de romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que
correspongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissidé de valoracidé pot proposar un nou candidat o
nova candidata, sempre que es consideri que aquest, seglient per ordre de qualificacio,
reuneix els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.
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Tarragona, juny de 2020

Dl

DILIGENCIA: Per fer constar que aquestes bases han
estat aprovades com a annex per la Junta de Govern en
la data que consta en el corresponent acord.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
través del servei de validacié def%f JesFleArentge }*§Oljg¥g%)eqb]%}rgﬁ%rﬁ97ll67ECFBB4D65A43D98D640D68D6% i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28
. > b E .
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BASES DEL CONCURS DE MERITS PER A LA PROVISIO D’UN LLOC DE TREBALL DE
CAP DE SECCIO DE GESTIO ECONOMICA | NOMINA, ADSCRIT A L’AREA DE
RECURSOS HUMANS, OCUPACIO | EMPRENEDORIA - PLANIFICACIO |
ORGANITZACIO - GESTIO ECONOMICA | NOMINA.

CONV. 26-2020

@ Diputaci6 Tarragona

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjangant aquesta convocatoria, és el seglent:
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= Lloc: cap de Secci6 de Gestié Economica i Nomina.

= Adscripcié: Area de Recursos Humans, Ocupaci6é i Emprenedoria — Planificacié i
Organitzacio — Gestié Economica i Nomina.

= Numero de lloc: 1199

= Complements retributius: Complement de desti 26 i 759 punts a efectes de
complement especific.

= Tipus de lloc: Singularitzat

=  Forma de provisio: Concurs de mérits

Dl

Funcions del lloc de treball:
Son les aprovades per Acord del Ple de la Diputacié de data 29 de novembre de 2019
d’aprovaci6 de la Relacio de llocs de treball per a I'any 2020:

Contingut funcional general:
= Planificar els recursos humans, econdmics i materials de qué disposa la seccio, aixi
com proposar demandes de recursos per a la seva aprovacio.
= Proposar al o a la cap superior els plans i projectes del seu ambit, tant pel que fa a
les seves actuacions per als clients externs com a l'organitzacié general de les
persones, equips i unitats dependents.
= Executar les activitats per assolir I'estratégia (objectius/projectes) de la seccio.
= Exercir de responsable de I'assoliment dels objectius operatius d’'un ambit de gestio
de l'organitzacio, assegurant-ne el desplegament en plans d’accid.
= Assessorar el/lla cap superior i donar-li suport técnic en la definicié d’objectius
estratégics que impactin en el seu ambit de responsabilitat.
= Dirigir, coordinar, controlar, supervisar, planificar i impulsar el conjunt de llocs de
treball i de funcions homogénies que integren la seccié.
» Impulsar i liderar mesures de desenvolupament professional de les persones que
conformen la secci6.
Atendre, informar /0 assessorar en totes aquelles consultes i/o questions que
s'adrecin a la secci6 i que facin referéncia a I'especialitat técnica del lloc.
= Elaborar informes.
= Avaluar els resultats de gestié en I'ambit de la seccié i mesurar els indicadors.
= Avaluar el personal adscrit a la seccié.
= Revisar i avaluar les activitats de les diferents unitats que corresponen a la seccio,
establint els circuits corresponents, prioritzant les actuacions a realitzar i distribuint
adequadament les carregues de treball.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

2] ckronica 1 ( 6. 71167ECFBB4D6§A43D98D64OD68D6801 data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28
Pif d8SEIEARDHIZ FSOL B0 Tak ra¥B e

w \\'\\',(] ipti‘t.(ill
n

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

Contingut funcional especific:
= Executar les funcions generals en I'ambit d'actuacio
» Impulsar i supervisar la gestié de la ndmina, la gestié de les ajudes per assisténcia
sanitaria i fons social, la gestio de la polissa d’assisténcia sanitaria col-lectiva i Pla de
Pensions d’Ocupacio de la Diputacio.
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» Realitzar la gesti6 de les comissions de Fons Social i de Control del Pla de Pensions.
» Realitzar el seguiment del pressupost del capitol 1 de la Corporacio.

» Tramitar les modificacions de credit.

= Revisar i fer el seguiment dels projectes cofinancgats dels capitol 1.

= Supervisar i signar les factures de I'Area.

= Realitzar la gestié i supervisié de les propostes de contractacié de I'Area.

= Realitzar la gestio de les bestretes de caixa fixa (Tarragona i Tortosa).

» Realitzar el seguiment i validacio de les dietes i quilometratge de tota la corporacio6.

= Tramitar els convenis de I'Area.

= Assessorar en temes de gestié de projectes cofinangar subvencions d’altres entitats.
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2. Requisits de participacié

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisié de llocs de treball
i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en la normativa
vigent, per a poder participar en aquest concurs de mérits cal reunir els requisits segiients:

Dl

2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona pertanyent al grup A,
subgrup A2.

2.2. Estar en possessid de Grau en Ciéncies Empresarials, en Administracié i Direccio
d’Empreses o en Economia; o haver superat tres cursos complets de la Llicenciatura en
Administracié i Direccié d’Empreses o en Ciéncies economiques, sempre que d’acord amb el
pla d’estudis s’estableixi que la durada total de la llicenciatura és de cinc anys, de
conformitat amb la disposicié transitoria cinquena de la Llei 30/1984, de 2 d’agost, de
Mesures per a la reforma de la funcié publica, o bé haver superat un primer cicle i haver
realitzat en conjunt 180 crédits de la Llicenciatura en Administracio i Direcci6 d’Empreses o
en Ciéncies Economiques sempre que d’acord amb el pla d’estudis s’estableixi que per a
'obtencid de la llicenciatura és necessari la realitzacié d’'un minim de 300 crédits, de
conformitat amb la disposicié addicional primera del Reial decret 1272/2003, de 10
d’octubre; o equivalent.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

Si es tracta d’'un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de I’homologacié corresponent del
Ministeri d’Educacio, Cultura i Esport.

2.3. Certificat de nivell de suficiencia de catala (certificat C1) de la Direccié General de
Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 152/2001,
de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de coneixements de catala (modificat pel Decret
3/2014, de 7 de gener) i I'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, pel qual es refonen i
actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixement de
catala de la Direcci6 de Politica Linguistica (modificada parcialment per ['Ordre
VCP/233/2010, de 12 d’abril) Aixi mateix, és d’aplicacié el Decret 161/2002, d’11 de juny,
sobre I'acreditacié del coneixement del catala i 'aranés en els processos de selecci6 de
personal i de provisié de llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

o
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En cas que els candidats i candidates no acreditin documentalment el nivell de catala exigit,
aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en la
resolucio de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzaci6.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua catalana:

a) les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en
convocatories anteriors de provisid a la Diputacié de Tarragona en qué hi hagués
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establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a l'exigit en la
convocatoria.

b) les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres processos
de provisio realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys immediatament
anteriors.

2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa un
minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient 1 any o
es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanéncia amb destinacié definitiva en llocs del mateix nivell sera d’1 any.
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Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presentacio
de sol-licituds establert en aquestes bases.

Dl

3. Sol-licituds de participacio

3.1. Lloc de presentacié i termini

Les sollicituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar, mitjangant
model normalitzat, al Registre General de la Diputacid6 de Tarragona (passeig de Sant
Antoni, 100, 43003 Tarragona, carrer Pere Martell, 2, 43001 Tarragona o carrer Montcada,
32, 43500 Tortosa), o per qualsevol dels mitjans que autoritza l'article 16.4 de la Llei
39/2015, de 1 doctubre, del procediment administratiu comu de les administracions
publiques, tenint en compte, pero, que no s’ha subscrit el conveni corresponent.

El termini és de 15 dies habils comptadors des de 'endema de la data de publicacié de
I'aprovacio definitiva de les bases de la convocatoria en el BOPT.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

3.2. Documentacié

Amb la sollicitud, segons al model normalitzat que conté una declaracié responsable
conforme es reuneixen els requisits, s'ha d'adjuntar una relacié dels merits al-legats i
fotocopia simple acreditativa d’aquests meérits.

4. Merits i capacitats
Els mérits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de presentacio
de sol-licituds.

o
61571167ECFBB4D6§A4 3D98D64 OD68D68

Borh

S’han de considerar Unicament els mérits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacié de la sol-licitud de participacié en el concurs.

w \\'\\',(] iptll.(ilt

Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems segtents:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en 'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracié es portara a terme en funcié de lI'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el contingut
técnic i 'especialitzacio dels llocs ocupats en relaciéo amb el que s’ha de proveir i les aptituds
i habilitats requerides.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

Es valorara 'acompliment de l'actuacié apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de I'acompliment vigent a la Diputacio, per la
qual cosa, cal aportar com a document justificatiu I'informe d’avaluacié del desenvolupament
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del mateix any en que es convoca el concurs i, en defecte d'aquest, el de Il'any
immediatament anterior.

B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracio en serveis prestats en el grup A, subgrup A2 o superiors, es
valora a rad de 0,20 punts per any complet de serveis o fracci6 mensual que
proporcionalment li correspongui.

@ Diputaci6 Tarragona

L’antiguitat a I'administracié en serveis prestats en grups inferiors al grup A, subgrup A2 es
valora a raé de 0,10 punts per any complet de serveis o fracci6 mensual que
proporcionalment li correspongui.
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L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emés d’ofici per la Diputacié en relacié amb els
serveis prestats en aquesta administracid i els que tinguin reconeguts d’altres
administracions.

Dl

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut per la
Diputacid, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica on hagin
prestat els serveis.

C) Grau personal consolidat (maxim 3 punts)
El grau personal consolidat, dins l'interval del grup del lloc convocat, es valora d’acord amb
la distribuci6 seguent:

* Grau consolidat superior al nivell del lloc convocat 3 punts
* Grau consolidat igual al nivell del lloc convocat 2 punts
* Grau consolidat inferior al nivell del lloc convocat 1 punt

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

El grau personal consolidat s’acreditara mitjancant certificat emés d’ofici per la Diputacio.

D) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora l'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacié o de
perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin sobre
matéries directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball o amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transversal.

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,

o
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R masters i el coneixement d’idiomes.

A Jornades de fins a 9 hores 0,05 punts
> 2 De deu a dinou hores 0,15 punts
= De vint a trenta-nou hores 0,25 punts
2 A partir de quaranta hores 0,35 punts
° Postgraus 0,75 punts
o Masters 1,50 punts

77

1/

Tel. 9

Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com una
jornada de fins a 9 hores.
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Amb els mateixos criteris es valora l'activitat docent desenvolupada per les persones
candidates:
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Fins adeu hores .......ccccvveevvcvieenenennee, 0,10 punts
A partird’11 hores i finsa 20 ............... 0,20 punts
g A partir de 21 hores ......cccoevvveeeeiinnen. 0,35 punts
[-T+]
g Sessions en Masters o Postgraus:
i FiNS @4 NOreS ....ceoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeas 0,20 punts
2 DEe5a8h0reS .ooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen 0,35 punts
£ A partir de 9 hOres ..covoveeeeeeeeeeeeeeeennn 0,50 punts
Q.
a

Idiomes
Per a la valoraci6 del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell intermedi de
I'Escola Oficial d’Ildiomes o titulacioé reconeguda equivalent. La puntuacio sera de 0,35 punts.

Dl

En els casos en que l'acreditacié de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del de
'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuaci6 sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
nomeés es valorara el de I'tltima edicié.

La documentacié acreditativa dels cursos de formacié rebuts o impartits si es presenten en
un idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda traduccio
al catala o al castella.

E) Titulacions académiques (maxim 2 punts)

Les titulacions academiques oficials, diferents a la presentada com a requisit per participar
en la convocatoria, quan siguin rellevants per al lloc de treball convocat, es valoren en funcié
dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié d’aquesta.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

A efectes d’equivaléncia de titulacid, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacid, Cultura i Esport amb caracter general i valides a tots els efectes.

Llicenciatura o equivalent no relacionada directament relacionada

amb el lloc de treball..........ooeeiiii i 1 punts
Llicenciatura o equivalent directament relacionada amb el lloc de
treball.......oooiie 2 punts

Si es tracta d'un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent del
Ministeri d’Educacié, Cultura i Esport.

www.dipta.cat
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F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana de la Secretaria de Politica LingUistica o alguna
de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre
avaluacié i certificacié de coneixements de catala i 'Ordre 2 VCP/491/2009, de 12 de
novembre, per la qual es refonen i actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als
certificats de coneixement de catala de la Secretaria de Politica Linglistica (modificada
parcialment per I'Ordre VCP/233/2010, de 12 d’abril).

77
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Tel. 9

Certificat de nivell superior de catala (C2) .........cccceeenne 1 punt
Certificat de coneixements de llenguatge administratiu.... 0,25 punts
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G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del lloc
de treball (maxim 9 punts)

Com a sistema de comprovaci6 i valoracié d’aquests coneixements, habilitats i aptituds
concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccio de la persona candidata més
idonia, les persones aspirants han de presentar una MEMORIA que consistira en que les
persones candidates elaborin un estudi relacionat amb el contingut funcional del lloc de
treball i de 'ambit d’actuacié de la unitat; i ha de contenir un projecte de millora o funcional
relacionat amb la unitat a que pertany el lloc objecte de provisié.

La memodria ha de tenir una extensié minima de 20 pagines (exclosos els annexos) i s’ha de
presentar en DIN A4 al Registre general de la Diputacié de Tarragona en el termini de 15
dies habils a comptar de 'endema de la data de finalitzacié del termini de presentacio de les
sol-licituds de participacié. Cal presentar també una copia en format PDF, tramesa per e-
mail a la Unitat de Provisié (provisiorh@diputaciodetarragona.cat), una vegada presentada
la original al registre.
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Dl

Els aspectes que es tindran en compte a I'hora d’avaluar les memories soén I'enfocament i
connexié amb I'ambit de gestié de la unitat i amb alguna/es de les funcions del lloc de
treball; la metodologia, estructura i coheréncia interna; les propostes de millores
relacionades amb les funcions del lloc de treball, 'adequacié del llenguatge emprat i la
presentacio.

La no presentacid de la memoria dins de termini comportara I'exclusié de participacié en
aquesta convocatoria.

La memodria té caracter eliminatori i la puntuacié minima per a superar-la es fixa en 5 punts.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 14 punts

6. Comissio de valoracio
6.1. L’0rgan al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisio és la Comissio
de valoracié.

6.2. La Comissié de valoracié pot sol-licitar el homenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

o
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6.3. Els actes i resolucions de la comissié de valoracio, en tant que es tracta d’'un organ
col-legiat dependent de la Presidéncia de la corporacié els actes dels quals no exhaureixen
la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant el president de la
Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles 121 i 122
de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre.

w \\'\\',(] iptll.(ilt

7. Resolucioé de la convocatoria

7.1. La Comissié de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucié del concurs,
que ha d’elevar a I'd6rgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la resolucio
definitiva del concurs.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

La proposta de resolucié6 ha de recaure en el candidat o candidata que obtingui la millor
valoracié, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida a les
bases de la convocatoria.
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7.2. L’0rgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de 'endema de la finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds, llevat que,
per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

7.3. La resolucié definitiva de nomenament s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la
corporacid i en el BOP, i es notificara a les persones candidates.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han de
romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que correspongui.
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7.5. En el cas de renuncia, la comissié de valoracié pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglent per ordre de qualificacid, reuneix
els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

D

Dl

El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.

Tarragona, juny de 2020

DILIGENCIA: Per fer constar que aquestes bases han estat
aprovades com a annex per la Junta de Govern en data que
consta en el corresponent acord.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

www.dipta.cat
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BASES DEL CONCURS DE MERITS PER A LA PROVISIO D’UN LLOC DE TREBALL DE
CAP DE SECCIO DE RELACIONS LABORALS, ADSCRIT A L’AREA DE RECURSOS
HUMANS, OCUPACIO | EMPRENEDORIA — DESENVOLUPAMENT DE RECURSOS
HUMANS - RELACIONS LABORALS.

CONV. 27-2020

@ Diputaci6 Tarragona

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjangant aquesta convocatoria, és el seglient:

Diputacio Tarragona

= Lloc: cap de Secci6 de Relacions Laborals.

Adscripci6: Area de Recursos Humans, Ocupacié i Emprenedoria —

Desenvolupament de Recursos Humans — Relacions Laborals.

= Numero de lloc: 1201

= Complements retributius: Complement de desti 26 i 759 punts a efectes de
complement especific.

= Tipus de lloc: Singularitzat

= Forma de provisio: Concurs de mérits

Dl

Funcions del lloc de treball: S6n les aprovades per Acord del Ple de la Diputacié de data
29 de novembre de 2019 d’aprovacio de la Relacio de llocs de treball per a I'any 2020.

Contingut funcional general:

»  Planificar els recursos humans, economics i materials de qué disposa la seccid, aixi
com proposar demandes de recursos per a la seva aprovacio.

= Proposar al 0 a la cap superior els plans i projectes del seu ambit, tant pel que fa a
les seves actuacions per als clients externs com a l'organitzacié general de les
persones, equips i unitats dependents.

=  Executar les activitats per assolir I'estrategia (objectius/projectes) de la seccid.

=  Exercir de responsable de I'assoliment dels objectius operatius d’'un ambit de gestid
de l'organitzacio, assegurant-ne el desplegament en plans d’accié.

= Assessorar el/la cap superior i donar-li suport técnic en la definici6 d’objectius
estrategics que impactin en el seu ambit de responsabilitat.

= Dirigir, coordinar, controlar, supervisar, planificar i impulsar el conjunt de llocs de
treball i de funcions homogenies que integren la seccio.

= Impulsar i liderar mesures de desenvolupament professional de les persones que
conformen la seccié.

» Atendre, informar i/o assessorar en totes aquelles consultes i/o questions que
s'adrecin a la seccié i que facin referéncia a l'especialitat técnica del lloc.

= Elaborar informes.

= Avaluar els resultats de gestié en I'ambit de la secci6 i mesurar els indicadors.

»  Avaluar el personal adscrit a la secci6.

» Revisar i avaluar les activitats de les diferents unitats que corresponen a la seccio,
establint els circuits corresponents, prioritzant les actuacions a realitzar i distribuint
adequadament les carregues de treball.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

PiA 8§Ls£ﬂ?%§ﬁ?8+ﬁa Fﬁ(ﬂ:@pﬁ)ﬁmpj%}rsg%lﬁp7ll67ECFBB4D6§A43D98D64OD68D6801 data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28
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Contingut funcional especific:
=  Executar les funcions generals en 'ambit d'actuacio
= Redactar el calendari laboral, amb caracter anual.
»  Coordinar la gesti6 de I'aplicacié informatica del temps de treball.
=  Assessorar i resoldre les consultes en materia de permisos relacionats amb el temps
de treball.
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= Supervisar iorganitzar el procés d'eleccions sindicals.

=  Planificar les reunions amb la representacioé social.

=  Fer el seguiment de les hores sindicals.

»  Coordinar la tramitacié de les autoritzacions d’assemblees dels representants dels
empleats.

= Coordinar la tramitacié6 dels expedients de convocatoria de vaga i realitzar el
seguiment d’aquestes.

»  Coordinar la tramitacié de I'expedient per a la concessié del fons de productivitat.

» Realitzar tasques d'interlocucié amb els representants dels treballadors.

@ Diputaci6 Tarragona
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2. Requisits de participacié

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisio de llocs de treball
i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en la normativa
vigent, per a poder participar en aquest concurs de mérits cal reunir els requisits segients:

Dl

2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona pertanyent al grup A,
subgrup A2.

2.2. Estar en possessid de titol de Diplomat en Relacions Laborals o haver superat tres
cursos complets de la llicenciatura de Ciencies del Treball, sempre que d’acord amb el pla
d’estudis s’estableixi que la durada total de la llicenciatura és de cinc anys, de conformitat
amb la disposicié transitoria cinquena de la Llei 30/1984, de 2 d’agost, de Mesures per a la
reforma de la funci6 publica, o bé haver superat un primer cicle i haver realitzat en conjunt
180 credits de la Llicenciatura de Ciéncies del Treball, sempre que d’acord amb el pla
d’estudis s’estableixi que per a I'obtencié de la llicenciatura és necessari la realitzacié d’'un
minim de 300 credits, de conformitat amb la disposicié addicional primera del Reial decret
1272/2003, de 10 d’octubre.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
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i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

Si es tracta d'un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de ’homologacié corresponent del
Ministeri d’Educacio, Cultura i Esport.

2.3. Certificat de nivell de suficiéncia de catala (certificat C1) de la Direccid6 General de
Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 152/2001,
de 29 de maig, sobre avaluacio i certificacio de coneixements de catala (modificat pel Decret
3/2014, de 7 de gener) i 'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, pel qual es refonen i
actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixement de
catala de la Direcci6 de Politica Linguistica (modificada parcialment per ['Ordre
VCP/233/2010, de 12 d’abril) Aixi mateix, és d’aplicacio el Decret 161/2002, d’11 de juny,
sobre I'acreditacié del coneixement del catala i 'aranés en els processos de seleccid de
personal i de provisié de llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

w \\'\\',(] ipti‘t.(ill

En cas que els candidats i candidates no acreditin documentalment el nivell de catala exigit,
aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en la
resolucio de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacio.

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua catalana:

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

a) les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en
convocatories anteriors de provisié a la Diputacié de Tarragona en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a l'exigit en la
convocatoria.
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b) les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres processos
de provisio realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys immediatament
anteriors.

2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa un
minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient 1 any o
es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanencia amb destinacié definitiva en llocs del mateix nivell sera d'1 any.

Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presentacio
de sol-licituds establert en aquestes bases.
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3. Sol-licituds de participacio

3.1. Lloc de presentacié i termini

Les sollicituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar, mitjangant
model normalitzat, al Registre General de la Diputacidé de Tarragona (passeig de Sant
Antoni, 100, 43003 Tarragona, carrer Pere Martell, 2, 43001 Tarragona o carrer Montcada,
32, 43500 Tortosa), o per qualsevol dels mitjans que autoritza l'article 16.4 de la Llei
39/2015, de 1 doctubre, del procediment administratiu comlu de les administracions
publiques, tenint en compte, perd, que no s’ha subscrit el conveni corresponent.

Dl

El termini és de 15 dies habils comptadors des de I'endema de la data de publicacio de
I'aprovacio definitiva de les bases de la convocatoria en el BOPT.

3.2. Documentacié

Amb la sollicitud, segons al model normalitzat que conté una declaracié responsable
conforme es reuneixen els requisits, s'ha d'adjuntar una relacié dels mérits al-legats i
fotocopia simple acreditativa d’aquests meérits.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

4. Merits i capacitats
Els mérits s’han de valorar amb referencia a la data de tancament del termini de presentacio
de sol-licituds.

S’han de considerar Unicament els merits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacié de la sol-licitud de participacié en el concurs.

o
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Es valoraran els meérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems segtients:

w \\'\\',(] iptll.(ilt

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en 'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracido es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el contingut
técnic i 'especialitzacio dels llocs ocupats en relacié amb el que s’ha de proveir i les aptituds
i habilitats requerides.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

Es valorara 'acompliment de I'actuacio apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de I'acompliment vigent a la Diputacio, per la
qual cosa, cal aportar com a document justificatiu 'informe d’avaluacié del desenvolupament
del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte daquest, el de l'any
immediatament anterior.
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B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en el grup A, subgrup A1 es valora a radé de
0,20 punts per any complet de serveis o fracci6 mensual que proporcionalment i
correspongui.

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en grups inferiors al grup A, subgrup A1 es
valora a rad de 0,10 punts per any complet de serveis o fracci6 mensual que
proporcionalment li correspongui.

@ Diputaci6 Tarragona

L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emés d’ofici per la Diputacié en relacié amb els
serveis prestats en aquesta administracié i els que tinguin reconeguts d’altres
administracions.
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Dl

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut per la
Diputacié, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica on hagin
prestat els serveis.

C) Grau personal consolidat (maxim 3 punts)
El grau personal consolidat, dins l'interval del grup del lloc convocat, es valora d’acord amb
la distribuci6 seglent:

* Grau consolidat superior al nivell del lloc convocat 3 punts
* Grau consolidat igual al nivell del lloc convocat 2 punts
* Grau consolidat inferior al nivell del lloc convocat 1 punt

El grau personal consolidat s’acreditara mitjangant certificat emés d’ofici per la Diputacio.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

D) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora l'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacié o de
perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin sobre
materies directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball o amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transversal.
Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.

Jornades de fins a 9 hores 0,05 punts
. De deu a dinou hores 0,15 punts
g De vint a trenta-nou hores 0,25 punts
2 A partir de quaranta hores 0,35 punts
I Postgraus 0,75 punts
Z Masters 1,50 punts

qnﬁ)e@bj%%rgg%lﬁ?7ll67ECFBB4D6§A43D98D64OD68D680
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Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com una
jornada de fins a 9 hores.

77
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Amb els mateixos criteris es valora I'activitat docent desenvolupada per les persones
candidates:

Tel. 9
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Fins a deu hores .......ccoccvvevvvvieee e, 0,10 punts
A partird’11 hores ifinsa 20 ............... 0,20 punts
A partir de 21 hores ......cccocvvveeeeiiinnen. 0,35 punts
Sessions en Masters o Postgraus:

Fins a4 hores ..o 0,20 punts
De5a8hores ...ccccceeeeeeeveeccciiieeen, 0,35 punts
A partirde 9 hores .......ccceeeeiieeeeinnee. 0,50 punts
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Idiomes
Per a la valoracié del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell intermedi de
I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent. La puntuacio sera de 0,35 punts.

En els casos en qué I'acreditacié de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del de
'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuacié sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
només es valorara el de I'iltima edicié.
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La documentacié acreditativa dels cursos de formacié rebuts o impartits si es presenten en
un idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda traducci6
al catala o al castella.

Dl

E) Titulacions académiques (maxim 2 punts)

Les titulacions académiques oficials, diferents a la presentada com a requisit per participar
en la convocatoria, quan siguin rellevants per al lloc de treball convocat, es valoren en funcié
dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié d’aquesta.

A efectes d’equivaléncia de titulacid, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacio, Cultura i Esport amb caracter general i valides a tots els efectes.

Llicenciatura o equivalent no relacionada directament relacionada amb el

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

lloc detreball........c.oooeiiiiiii e 1 punts
Llicenciatura o equivalent directament relacionada amb el lloc de
treball.......coooiiii, 2 punts

Si es tracta d’'un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent del
Ministeri d’Educacio, Cultura i Esport.

F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana de la Secretaria de Politica Linglistica o alguna
de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre
avaluacié i certificaci6 de coneixements de catala i 'Ordre 2 VCP/491/2009, de 12 de
novembre, per la qual es refonen i actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als

o
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08 certificats de coneixement de catala de la Secretaria de Politica Linguistica (modificada
0 g parcialment per 'Ordre VCP/233/2010, de 12 d’abril).
Certificat de nivell superior de catala (C2) .........cccccueee... 1 punt
Certificat de coneixements de llenguatge administratiu.... 0,25 punts

G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del lloc
de treball (maxim 9 punts)

Com a sistema de comprovacié i valoracié d’aquests coneixements, habilitats i aptituds
concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccié de la persona candidata més
idonia, les persones aspirants han de presentar una MEMORIA que consistira en que les
persones candidates elaborin un estudi relacionat amb el contingut funcional del lloc de
treball i de 'ambit d’actuacié de la unitat; i ha de contenir un projecte de millora o funcional
relacionat amb la unitat a qué pertany el lloc objecte de provisié.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633
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La memoria ha de tenir una extensié minima de 20 pagines (exclosos els annexos) i s’ha de
presentar en DIN A4 al Registre general de la Diputacié de Tarragona en el termini de 15
dies habils a comptar de 'endema de la data de finalitzacid del termini de presentacio de les
sol-licituds de participacié. Cal presentar també una copia en format PDF, tramesa per e-
mail a la Unitat de Provisié (provisiorh@diputaciodetarragona.cat), una vegada presentada
la original al registre.

Els aspectes que es tindran en compte a I'hora d’avaluar les memories son I'enfocament i
connexi6 amb I'ambit de gestié de la unitat i amb alguna/es de les funcions del lloc de
treball; la metodologia, estructura i coheréncia interna; les propostes de millores
relacionades amb les funcions del lloc de treball, I'adequacié del llenguatge emprat i la
presentacio.
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Dl

La no presentacid de la memoria dins de termini comportara I'exclusié de participacié en
aquesta convocatoria.

La memoria té caracter eliminatori i la puntuacié minima per a superar-la es fixa en 5 punts.
5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 14 punts

6. Comissio de valoracio

6.1. L’0rgan al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisio és la Comissio

de valoracio.

6.2. La Comissié de valoracido pot sol-licitar el nomenament d’assessors 0 assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

6.3. Els actes i resolucions de la comissié de valoracio, en tant que es tracta d’'un organ
col-legiat dependent de la Presidéncia de la corporacio els actes dels quals no exhaureixen
la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’alcada davant el president de la
Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles 121 i 122
de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre.

7. Resolucioé de la convocatoria

7.1. La Comissié de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucié del concurs,
que ha d’elevar a I'd0rgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la resolucié
definitiva del concurs.

o
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La proposta de resolucié ha de recaure en el candidat o candidata que obtingui la millor
valoracid, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida a les
bases de la convocatoria.

w \\'\\',(] iptll.(ilt

7.2. L’6rgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacié del termini de presentacio de sol-licituds, llevat que,
per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

7.3. La resolucié definitiva de nomenament s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la
corporacid i en el BOP, i es notificara a les persones candidates.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han de
romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que correspongui.
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7.5. En el cas de renuncia, la comissié de valoracié pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglient per ordre de qualificacid, reuneix
els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.

Tarragona, juny de 2020
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DILIGENCIA: Per fer constar que aquestes bases han estat
aprovades com a annex per la Junta de Govern en la data que
consta en el corresponent acord.

D

Dl

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
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BASES DEL CONCURS DE MERITS PER A LA PROVISIO D’UN LLOC DE TREBALL DE
TECNIC/A DE PROJECTE B, ADSCRIT A L’AREA DE TECNOLOGIES DE LA
INFORMACIO | LA COMUNICACIO - INFRAESTRUCTURES INFORMATIQUES -
COMUNICACIONS.

CONV. 28-2020

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjangant aquesta convocatoria, és el seglent:

(o]
S
o
[-T+]
(]
4
©
-
9
v
(L]
-t
=
=
(=]

= Lloc: técnic/a de projecte B.

Adscripcio: Area de Tecnologies de la Informaci6 i la Comunicacié -

Infraestructures Informatiques.

= Numero de lloc: 1206

= Complements retributius: Complement de desti 22 i 67 punts a efectes de
complement especific.

= Tipus de lloc: Singularitzat

= Forma de provisio: Concurs de mérits

Dl

Funcions del lloc de treball:

A més a més de les funcions generals corresponents al lloc tipus de técnic/a de projecte B,
les funcions especifiques d'aquest lloc de treball s6n les aprovades per decret de la
presidencia, num.2020-00001865 , de data 4 de juny de 2020.

- Col-laborar en el disseny i implantacié dels projectes de la unitat de Sistemes.

- Dissenyar i posar en marxa projectes de telecomunicacions dinterconnexié dels
centres i organismes de la Corporacio.

- Administrar les xarxes de telecomunicacions supra-municipals.

- Supervisar els sistemes de seguretat del correu electronic.

- Monitoritzar i optimitzar les comunicacions en solucions de veu i video IP.

- Administrar les infraestructures i sistemes de Virtualitzacio.

- Col-laborar en 'administracio de sistemes d’emmagatzematge de disc.

- Realitzar estudis i propostes de millora de les infraestructures informatiques
corporatives.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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2. Requisits de participacié

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisio de llocs de treball
i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en la normativa
vigent, per a poder participar en aquest concurs de meérits cal reunir els requisits segiients:

w \\'\\',(] iptll.(ilt

2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona, pertanyent al grup
professional A, subgrup A2.

2.2. Estar en possessio del titol d’Enginyeria Técnica Informatica o Enginyeria Técnica en
Telecomunicacions, o equivalent.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

En el cas de presentar una titulacié equivalent a I'exigida com a requisit, correspon a
'aspirant acreditar-ne I'equivaléncia mitjangant norma legal o certificacié expedida pel
Ministeri d’Educaci6, Cultura i Esport.

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent del
Ministeri d’Educaci6, Cultura i Esport.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original custodiat per Diputacio de Tarra

través del servei de validacid de
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2.3. Posseir el certificat de nivell de suficiencia de catala (certificat C1) de la Direccié
General de Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret
152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié6 i certificacié de coneixements de catala (modificat
pel Decret 3/2014, de 7 de gener) i 'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, pel qual es
refonen i actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixement
de catala de la Direccid de Politica Linglistica (modificada parcialment per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d’abril) Aixi mateix, és d’aplicacié el Decret 161/2002, d’11 de juny,
sobre l'acreditacié del coneixement del catala i 'aranés en els processos de seleccié de
personal i de provisié de llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.
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En cas que els candidats i candidates no acreditin documentalment el nivell de catala exigit,
aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en la
resolucio de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacio.

Dl

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua catalana:

a) les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en
convocatories anteriors de provisid a la Diputacié de Tarragona en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a l'exigit en la
convocatoria.

b) les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres processos
de provisio realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys immediatament
anteriors.

2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa un
minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient 1 any o
es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanencia amb destinacié definitiva en llocs del mateix nivell sera d'1 any.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presentacio
de sol-licituds establert en aquestes bases.

3. Sol-licituds de participacio

3.1. Lloc de presentacio i termini

Les sollicituds per prendre part en aguesta convocatoria s’han de presentar, mitjancant
model normalitzat, al Registre General de la Diputacié de Tarragona (passeig de Sant
Antoni, 100, 43003 Tarragona, carrer Pere Martell, 2, 43001 Tarragona o carrer Montcada,
32, 43500 Tortosa), o per qualsevol dels mitjans que autoritza I’article 16.4 de la Llei
39/2015, de 1 doctubre, del procediment administratiu comu de les administracions
publiques, tenint en compte, perd, que no s’ha subscrit el conveni corresponent.

o
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El termini és de 15 dies habils comptadors des de I'endema de la data de publicacio de la
convocatoria al BOP.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

3.2. Documentacio

Amb la sol-licitud, conforme al model normalitzat que conté una declaracié responsable
conforme es reuneixen els requisits, s'ha d'adjuntar una relacié dels merits al-legats i
fotocopia simple acreditativa d’aquests meérits.
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4. Merits i capacitats
Els mérits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de presentacié
de sol-licituds.

S’han de considerar Unicament els merits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacié de la sol-licitud de participacié en el concurs.

Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems segtents:
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A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en 'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracié es portara a terme en funcido de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el contingut
técnic i I'especialitzacio dels llocs ocupats en relacio amb el que s’ha de proveir i les aptituds
i habilitats requerides.

Dl

Es valorara 'acompliment de I'actuacio apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de I'acompliment vigent a la Diputacio, per la
qual cosa, cal aportar com a document justificatiu I'informe d’avaluacié del desenvolupament
del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte d'aquest, el de l'any
immediatament anterior.

B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracid en serveis prestats en el subgrup professional A2 o superiors,
es valora a rad de 0,20 punts per any complet de serveis o fracci6 mensual que
proporcionalment li correspongui.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en subgrups inferiors al grup professional A2
es valora a ra6 de 0,10 punts per any complet de serveis o fracci6 mensual que
proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat s’acreditara mitjancant certificat emés d’ofici per la Diputacio en relacié amb els
serveis prestats en aquesta administracid i els que tinguin reconeguts d’altres
administracions.

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut per la
Diputacié, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica on hagin
prestat els serveis.

www.dipta.cat

C) Grau personal consolidat (maxim 3 punts) El grau personal consolidat, dins l'interval del
grup del lloc convocat, es valora d’acord amb la distribucié segtent:

qnﬁ)emb]%%rgg%lﬁ?7ll67ECFBB4D6§A43D98D64OD68D680

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

* Grau consolidat superior al nivell del lloc convocat 3 punts
* Grau consolidat igual al nivell del lloc convocat 2 punts
* Grau consolidat inferior al nivell del lloc convocat 1 punt

El grau personal consolidat s’acreditara mitjancant certificat emeés per I'administracié publica
on és presten serveis.
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D) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora l'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacié o de
perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin sobre
materies directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball o amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transversal.

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.

@ Diputaci6 Tarragona
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Jornades de fins a 9 hores 0,05 punts
De deu a dinou hores 0,15 punts
essee De vint a trenta-nou hores 0,25 punts
@ A partir de quaranta hores 0,35 punts
Postgraus 0,75 punts
Masters 1,50 punts

Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com una
jornada de fins a 9 hores.

Idiomes
Per a la valoracié del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell superior de
I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent. La puntuacio sera de 0,35 punts.

En els casos en qué l'acreditacié de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del de
'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuacié sera de 0,15 punts.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
només es valorara el de I'dltima edici6.

La documentaci6 acreditativa dels cursos de formacié rebuts si es presenten en un idioma
diferent del catala o castella, hauran d’anar acompanyada de la deguda traduccié al catala o
al castella.

E) Titulacions académiques (maxim 2 punts)

Les titulacions academiques oficials, diferents a la presentada com a requisit per participar
en la convocatoria, quan siguin rellevants per al lloc de treball convocat, es valoren en funcié
dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié d’aquesta.

A efectes d’equivaléncia de titulacid, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacid, Cultura i Esport amb caracter general i valides a tots els efectes.

www.dipta.cat
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Llicenciatura o equivalent no relacionada directament
relacionada amb el lloc de treball ..........cccooieiiiiiiiiie, 1 punt
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Llicenciatura o equivalent directament no
relacionada amb el lloc de treball...........cccovvieiiiiiiniieieiee 2 punts
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Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de ’'homologacié corresponent del
Ministeri d’Educacio, Cultura i Esport.
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F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana de la Secretaria de Politica LingUlistica o alguna
de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre
avaluaci6 i certificaci6 de coneixements de catala (modificat pel Decret 3/2014, de 7 de
gener) i 'Ordre 2 VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i actualitzen els
titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixement de catala de la
Secretaria de Politica Linguistica (modificada parcialment per I'Ordre VCP/233/2010, de 12
d’abril)

Certificat de nivell superior de catala (nivell C2) 1 punt
Certificat de coneixements de llenguatge administratiu 0,25 punts
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G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del lloc
de treball (maxim 9 punts) La Comissid de valoracié, com a sistema de comprovacié i
valoracié d’aquests coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries, que faciliten i
garanteixen la seleccié de la persona candidata més idonia, d’acord amb la naturalesa, la
finalitat, funcions i tasques basiques del lloc a proveir, podra acordar que les persones
aspirants realitzin un suposit practic relacionat amb el contingut funcional del lloc. Aquest
suposit practic sera de realitzacié obligatoria en el cas que hi hagi més d’'una persona
aspirant o si 'aspirant o aspirants no tenen la puntuacid minima establerta per superar el
concurs amb la resta de mérits.

Dl

El cas practic tindra caracter eliminatori i la puntuacié minima establerta per superar-lo es
fixaria en 5 punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 14 punts

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
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i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

6. Comissio de valoracié
6.1. L’0rgan al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisié és la Comissio
de valoracio.

6.2. La Comissido de valoraciéo pot sol-licitar el nomenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

6.3. Els actes i resolucions de la comissié de valoracid, en tant que es tracta d’'un organ
col-legiat dependent de la Presidéncia de la corporacio els actes dels quals no exhaureixen
la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algcada davant el president de la
Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles 121 i 122
de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre.

w \\'\\',(] ipti‘t.(ill

7. Resolucié de la convocatoria

7.1. La Comissi6é de valoracio ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucié del concurs,
que ha d’elevar a I'd6rgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la resolucié
definitiva del concurs.

La proposta de resolucié ha de recaure en el candidat o candidata que obtingui la millor
valoracié, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida a les
bases de la convocatoria.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

7.2. L’0rgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacio del termini de presentacié de sol-licituds, llevat que,
per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.
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7.3. La resolucié definitiva de nomenament s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la
corporacid i en el BOP.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han de
romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que correspongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissié de valoracié pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglient per ordre de qualificacid, reuneix
els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.
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El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.

Dl

Tarragona, juny de 2020

DILIGENCIA: Per fer constar que aquestes bases han estat
aprovades com a annex per la Junta de Govern en la data que
consta en el corresponent acord.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

o
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BASES DEL CONCURS DE MERITS PER A LA PROVISI() D’UN LLOC DE TREBALL
D’ADMINISTRATIU/IVA DE GESTIO, ADSCRIT A L'AREA D’INTERVENCIO — UNITAT DE
CONTROL D’INGRESSOS | BOP.

CONV. 29-2020

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjangant aquesta convocatoria, és el seglent:

@ Diputaci6 Tarragona

= Lloc: Administratiu/iva de Gesti

= Adscripcio: Area d’Intervencié — Unitat de Control d’Ingressos i BOP.

Numero de lloc: 894

Complements retributius: Complement de desti 20 i 40 punts a efectes de
complement especific.

= Tipus de lloc: No singularitzat

= Forma de provisio: Concurs de mérits

Diputacio Tarragona

Dl

Funcions del lloc de treball:
Les funcions del lloc de treball tipus sén, les aprovades pel Ple de la Diputacié en sessi6 de
data 26 de maig de 2000:

- Controlar, supervisar i comprovar el treball administratiu que es realitza a la unitat
organitzativa d adscripcié.

- Realitzar les tasques administratives preparatories o derivades de la gestié de la
unitat o Cap corresponent.

- Atendre i assessorar al public personal i telefonicament en materia de la unitat i
realitzar totes les tasques administratives que se’'n derivin.

- Donar suport administratiu a les Comissions (controlar i preparar els expedients,
preparar i editar I'ordre del dia, transcriure les intervencions, elaborar les actes).

- Elaborar, redactar i emetre documentacié administrativa.

- Realitzar operacions comptables (ndmines, despeses domiciliades, factures i
bestretes de caixa).

- Fer-se carrec de la tramitacio i seguiment dels expedients.

- Elaborar i fer el seguiment dels expedients derivats de la gestié de la unitat o Cap
corresponent.

- Elaborar llistats i informes de dades i d'informacié referent a la unitat d"adscripci6.

- Comprovar i controlar la documentacié derivada de la gesti6 de la unitat d’adscripcio.

- Fer el manteniment i actualitzar els continguts de les bases de dades de la unitat
d"adscripci6.

- Catalogar, classificar i arxivar els documents de la unitat d"adscripcié.

- Organitzar la recepcié i distribucié de trucades telefoniques.

- Coordinar-se amb altres unitats o arees en aquells casos en qué es requereixi una
actuacié conjunta.

- Realitzar propostes de millora de la eficiencia i eficacia de la unitat o ambit de gestié
d"adscripcio.

- Controlar i detectar aquells aspectes de la gestié o procediment de la unitat o ambit
d"adscripcio susceptibles de ser millorats.

- 1, en general, totes aquelles funcions de caracter similar que li siguin atribuides en
I"ambit de la direcci6 de la unitat i de la natura del Servei.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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2. Requisits de participacio

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisio de llocs de treball
i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en la normativa
vigent, per a poder participar en aquest concurs de mérits cal reunir els requisits seglients:

2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona pertanyent al grup
professional C, subgrup professional C1.

2.2. Posseir el titol de batxillerat, de formacié professional de segon grau o equivalent, tenir
superades les proves d’accés a la Universitat per a majors de 25 anys (en aquest cas i
d’acord amb I'Ordre EDU/1603/2009, de 10 de juny — BOE num. 146, de 17 de juny de 2009
-, s’ha d'acreditar estar en possessid del titol de Graduat en Educacié Secundaria
Obligatoria o equivalent a efectes professionals, o bé haver superat al menys 15 crédits
ECTS dels estudis universitaris).
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Dl

Es podra presentar, també, el personal que hagi accedit al grup C, subgrup C1, mitjancant
promocié interna en aplicacié de la disposicié addicional vint-i-dosena de la Llei 30/1984, de
2 d’agost, de mesures per a la reforma de la funcié publica que estableix que es podra
promocionar al grup C, subgrup C1, amb una antiguitat de deu anys en un cos o escala del
grup C, subgrup C2, o de cinc anys i la superacié d’'un curs especific de formacié al qual
s’accedira per criteris objectius.

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent del
Ministeri d’Educaci6, Cultura i Esport.

En el cas de presentar una titulacid equivalent a I'exigida com a requisit, correspon a
I'aspirant acreditar-ne la seva equivaléncia mitjangant norma legal o certificacié expedida pel
Ministeri d'Educacié, Cultura i Esport.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

2] ckronica 1 ( 6. 71167ECFBB4D6§A43D98D64OD68D6801 data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28
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2.3. Posseir el certificat de nivell de suficiencia de catala (certificat C1) de la Direccié
General de Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret
152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de coneixements de catala (modificat
pel Decret 3/2014, de 7 de gener) i 'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, pel qual es
refonen i actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixement
de catala de la Direcci6 de Politica Linglistica (modificada parcialment per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d’abril) Aixi mateix, és d’aplicacié el Decret 161/2002, d’11 de juny,
sobre I'acreditacié del coneixement del catala i I'aranés en els processos de seleccié de
personal i de provisid de llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

En cas que els candidats i candidates no acreditin documentalment el nivell de catala exigit,
aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en la
resolucié de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzaci6.

w \\'\\',(] ipti‘t.(ill

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua catalana:

a) les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en
convocatories anteriors de provisié a la Diputacié de Tarragona en qué hi hagués
establerta una prova de catald del mateix nivell o superior a l'exigit en la
convocatoria.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633
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b) les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres processos
de provisio realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys immediatament
anteriors.

2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa un
minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient 1 any o
es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanéncia amb destinacio definitiva en llocs del mateix nivell sera d’1 any.

Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presentacio
de sol-licituds establert en aquestes bases.

(1]
o
(<]
[-T+]
(]
=
|l!
)
v
(4]
e
=
=
o

3. Sol-licituds de participacio

3.1. Lloc de presentacié i termini

Les sollicituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar, mitjangant
model normalitzat, al Registre General de la Diputacidé de Tarragona (passeig de Sant
Antoni, 100, 43003 Tarragona, carrer Pere Martell, 2, 43001 Tarragona o carrer Montcada,
32, 43500 Tortosa), o per qualsevol dels mitjans que autoritza I’article 16.4 de la Llei
39/2015, de 1 doctubre, del procediment administratiu comU de les administracions
publiques, tenint en compte, perd, que no s’ha subscrit el conveni corresponent.

Dl

El termini és de 15 dies habils comptadors des de I'endema de la data de publicacié
definitiva de les bases de la convocatoria al BOP.

3.2. Documentacié

Amb la sol‘licitud, conforme al model normalitzat que conté una declaracié responsable
conforme es reuneixen els requisits, s'ha d'adjuntar una relacié dels meérits al-legats i
fotocopia simple acreditativa d’aquests meérits.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

4. Merits i capacitats
Els merits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de presentacié
de sol-licituds.

S’han de considerar Unicament els merits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacié de la sol-licitud de participacié en el concurs.

o
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Es valoraran els meérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems segients:

w \\'\\',(] iptll.(ilt

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en 'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracié es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el contingut
técnic i 'especialitzacio dels llocs ocupats en relacié amb el que s’ha de proveir i les aptituds
i habilitats requerides.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

Es valorara 'acompliment de I'actuacio apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de I'acompliment vigent a la Diputacio, per la
qual cosa, cal aportar com a document justificatiu I'informe d’avaluacié del desenvolupament
del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte daquest, el de l'any
immediatament anterior.
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B) Grau personal consolidat (maxim 3 punts)
El grau personal consolidat, dins l'interval del grup del lloc convocat, es valora d’acord amb
la distribucié seglent:

* Grau consolidat superior al nivell del lloc convocat 3 punts h

* Grau consolidat igual al nivell del lloc convocat 2 punts H

* Grau consolidat inferior al nivell del lloc convocat 1 punt '
il

El grau personal consolidat s’acreditara mitjangant certificat emés d’ofici per la Diputacio.
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C) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en el grup professional C, subgrup C1, o
grup superior, es valora a raé de 0,20 punts per any complet de serveis o fraccié mensual
que proporcionalment li correspongui.

Dl

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en grups inferiors al grup professional C,
subgrup C1, es valora a ra6 de 0,10 punts per any complet de serveis o fraccié mensual que
proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emés d’ofici per la Diputacié en relacié amb els
serveis prestats en aquesta administraci6 i els que tinguin reconeguts daltres
administracions.

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut per la
Diputacid, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica on hagin
prestat els serveis.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

D) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora l'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacié o de
perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin sobre
materies directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball o amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transversal.

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.

qnﬁ)e@bj%%rgg%]ﬁ?7ll67ECFBB4D6§A43D98D64UD68D680

. Jornades de fins a 9 hores 0,05 punts
g ¢ De deu a dinou hores 0,15 punts
g 2 De vint a trenta-nou hores 0,25 punts
F! 3 A partir de quaranta hores 0,35 punts
Pl Postgraus 0,75 punts
= Masters 1,50 punts
§ Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com una

jornada de fins a 9 hores.

77
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Tel. 9

Idiomes
Per a la valoraci6 del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell superior de
I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent. La puntuacio sera de 0,35 punts.
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En els casos en que l'acreditacié de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del de
'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuaci6 sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
nomeés es valorara el de I'iltima edicio.

La documentacié acreditativa dels cursos de formacié rebuts si es presenten en un idioma
diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda traduccié al catala o
al castella.
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E) Titulacions académiques (maxim 2 punts)
Les titulacions académiques, quan siguin rellevants per al lloc de treball a proveir, es valoren
en funcié dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié d’aquest lloc.

Dl

A efectes d’equivaléncia de titulacid, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacid, Cultura i Esport amb caracter general i valides a tots els efectes.

Per cada diplomatura o equivalent ..........cccocceeiiiiiiiiniiiieen. 2 punts

Si es tracta d'un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent del
Ministeri d’Educacié, Cultura i Esport.

F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana de la Secretaria de Politica Linglistica o alguna
de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre
avaluacio6 i certificacié6 de coneixements de catala (modificat pel Decret 3/2014, de 7 de
gener) i 'Ordre 2 VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i actualitzen els
titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixement de catala de la
Secretaria de Politica Linguistica (modificada parcialment per I'Ordre VCP/233/2010, de 12
d’abril).

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

Certificat de nivell superior de catala (nivell C2) 1 punt
Certificat de coneixements de llenguatge administratiu 0,25 punts

G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del lloc
de treball (maxim 9 punts)

La Comissi6 de valoracid, com a sistema de comprovacié i valoracid d’aquests
coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la
seleccio de la persona candidata més idonia, d’'acord amb la naturalesa, la finalitat, funcions
i tasques basiques del lloc a proveir, podra acordar que les persones aspirants realitzin un
suposit practic relacionat amb el contingut funcional del lloc. Aquest supdsit practic sera de
realitzacio obligatoria en el cas que hi hagi més d’una persona aspirant o si I'aspirant o
aspirants no tenen la puntuacié minima establerta per superar el concurs amb la resta de
merits.

o
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Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

El cas practic tindra caracter eliminatori i la puntuacié minima establerta per superar-lo es
fixaria en 5 punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 12 punts

6. Comissio de valoracio
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6.1. L’0organ al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisio és la Comissio
de valoracié.

6.2. La Comissido de valoracio pot sol-licitar el nhomenament d'assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu perd sense vot.

6.3. Els actes i resolucions de la comissié de valoracio, en tant que es tracta d’'un organ
col-legiat dependent de la Presidéncia de la corporacié els actes dels quals no exhaureixen
la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant el president de la
Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles 121 i 122
de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre.
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7. Resolucioé de la convocatoria

7.1. La Comissi6 de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucié del concurs,
que ha d’elevar a I'd6rgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la resolucio
definitiva del concurs.

Dl

La proposta de resolucid ha de recaure en el candidat o candidata que obtingui la millor
valoracié, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida a les
bases de la convocatoria.

7.2. L’06rgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds, llevat que,
per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

7.3. La resolucié definitiva de nomenament s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la
corporacié i en el BOP.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han de
romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que correspongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissié de valoracié pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglient per ordre de qualificacio, reuneix
els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.

Tarragona, juny de 2020

www.dipta.cat

qnﬁ)e@bj%%rgg%]ﬁ?7ll67ECFBB4D6§A43D98D64UD68D680

296 600 - Fax 977 296 633

DILIGENCIA: Per fer constar que aquestes bases han estat
aprovades com a annex per la Junta de Govern en la data que
consta en el corresponent acord.
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BASES DEL CONCURS DE MERITS PER A LA PROVISIO D’UN LLOC DE TREBALL
D’ADMINISTRATIU/IVA DE GESTIO, ADSCRIT A L'AREA DEL SERVEI D’ASSISTENCIA
MUNICIPAL - MEDI AMBIENT, SALUT PUBLICA, ENGINYERIA MUNICIPAL |
TERRITORI — GESTIO ADMINISTRATIVA.

CONV. 30-2020

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjangant aquesta convocatoria, és el seglent:
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= Lloc: Administratiu/iva de Gestio

Adscripcio: Area del SAM — Medi Ambient, Salut Publica, Enginyeria Municipal i

Territori — Gestié administrativa.

= Numero de lloc: 1039

= Complements retributius: Complement de desti 20 i 40 punts a efectes de
complement especific.

= Tipus de lloc: No singularitzat

= Forma de provisio: Concurs de merits

Dl

Funcions del lloc de treball:

Les funcions del lloc de treball tipus sén, les aprovades pel Ple de la Diputacié en sessi6 de
data 26 de maig de 2000:

= Controlar, supervisar i comprovar el treball administratiu que es realitza a la unitat
organitzativa d"adscripcié.

= Realitzar les tasques administratives preparatories o derivades de la gestié de la unitat
o Cap corresponent.

= Atendre i assessorar al public personal i telefonicament en matéria de la unitat i
realitzar totes les tasques administratives que se’n derivin.

» Donar suport administratiu a les Comissions (controlar i preparar els expedients,
preparar i editar I'ordre del dia, transcriure les intervencions, elaborar les actes).

= Elaborar, redactar i emetre documentacié administrativa.

= Realitzar operacions comptables (nomines, despeses domiciliades, factures i bestretes
de caixa).

= Fer-se carrec de la tramitacié i seguiment dels expedients.

= Elaborar i fer el seguiment dels expedients derivats de la gestié de la unitat o Cap

corresponent.

= Elaborar llistats i informes de dades i d’informaci6 referent a la unitat d"adscripcio.

Comprovar i controlar la documentacié derivada de la gesti6 de la unitat d"adscripcid.

= Fer el manteniment i actualitzar els continguts de les bases de dades de la unitat

d“adscripcid.

» Catalogar, classificar i arxivar els documents de la unitat d"adscripci6.

= QOrganitzar la recepcio6 i distribucio de trucades telefoniques.

= Coordinar-se amb altres unitats o arees en aquells casos en que es requereixi una
actuacié conjunta.

= Realitzar propostes de millora de la eficiéncia i eficacia de la unitat o ambit de gesti6
d“adscripcié.

= Controlar i detectar aquells aspectes de la gestié o procediment de la unitat o ambit
d"adscripci6é susceptibles de ser millorats.

= |, en general, totes aquelles funcions de caracter similar que li siguin atribuides en
I"ambit de la direcci6 de la unitat i de la natura del Servei.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

PiA 8§Ls£ﬂ?%§ﬁ?8+ﬁa Fﬁ(ﬂ:@pﬁ)ﬁmpj%}rsg%lﬁp7ll67ECFBB4D6§A43D98D64OD68D6801 data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28
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2. Requisits de participacio

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisié de llocs de treball
i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en la normativa
vigent, per a poder participar en aquest concurs de mérits cal reunir els requisits seglents:

2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona pertanyent al grup
professional C, subgrup professional C1.

2.2. Posseir el titol de batxillerat, de formacié professional de segon grau o equivalent, tenir
superades les proves d’accés a la Universitat per a majors de 25 anys (en aquest cas i
d’acord amb 'Ordre EDU/1603/2009, de 10 de juny — BOE num. 146, de 17 de juny de 2009
-, s’ha d'acreditar estar en possessié del titol de Graduat en Educacié Secundaria
Obligatoria o equivalent a efectes professionals, o bé haver superat al menys 15 credits
ECTS dels estudis universitaris).
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Dl

Es podra presentar, també, el personal que hagi accedit al grup C, subgrup C1, mitjancant
promocio interna en aplicacié de la disposicié addicional vint-i-dosena de la Llei 30/1984, de
2 d’agost, de mesures per a la reforma de la funcié publica que estableix que es podra
promocionar al grup C, subgrup C1, amb una antiguitat de deu anys en un cos o escala del
grup C, subgrup C2, o de cinc anys i la superacié d'un curs especific de formacié al qual
s’accedira per criteris objectius.

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent del
Ministeri d’Educaci6, Cultura i Esport.

En el cas de presentar una titulacid equivalent a I'exigida com a requisit, correspon a
I'aspirant acreditar-ne la seva equivaléncia mitjangant norma legal o certificacié expedida pel
Ministeri d'Educacié, Cultura i Esport.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a

2] ckronica 1 ( 6. 71167ECFBB4D6§A43D98D64OD68D6801 data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28
Pif d8SEIEARDHIZ FSOL B0 Tak ra¥B e

2.3. Posseir el certificat de nivell de suficiencia de catala (certificat C1) de la Direccié
General de Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret
152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de coneixements de catala (modificat
pel Decret 3/2014, de 7 de gener) i I'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, pel qual es
refonen i actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixement
de catala de la Direcci6 de Politica Linglistica (modificada parcialment per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d’abril) Aixi mateix, és d’aplicacio el Decret 161/2002, d’11 de juny,
sobre I'acreditacio del coneixement del catala i 'aranés en els processos de seleccio de
personal i de provisié de llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

En cas que els candidats i candidates no acreditin documentalment el nivell de catala exigit,
aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en la
resolucié de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzaci6.

w \\'\\',(] ipti‘t.(ill

No obstant aix0, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua catalana:

a) les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en
convocatories anteriors de provisio a la Diputacié de Tarragona en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a lexigit en la
convocatoria.
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b) les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres processos
de provisio realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys immediatament
anteriors.

2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa un
minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient 1 any o
es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanencia amb destinacio definitiva en llocs del mateix nivell sera d’'1 any.

Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de presentacio
de sol-licituds establert en aquestes bases.
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3. Sol-licituds de participacio

3.1. Lloc de presentacid i termini

Les sollicituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar, mitjangant
model normalitzat, al Registre General de la Diputacidé de Tarragona (passeig de Sant
Antoni, 100, 43003 Tarragona, carrer Pere Martell, 2, 43001 Tarragona o carrer Montcada,
32, 43500 Tortosa), o per qualsevol dels mitjans que autoritza I’article 16.4 de la Llei
39/2015, de 1 doctubre, del procediment administratiu comU de les administracions
publiques, tenint en compte, pero, que no s’ha subscrit el conveni corresponent.

Dl

El termini és de 15 dies habils comptadors des de I'endema de la data de publicacié
definitiva de les bases de la convocatoria al BOP.

3.2. Documentacié

Amb la sol'licitud, conforme al model normalitzat que conté una declaracié responsable
conforme es reuneixen els requisits, s'ha d'adjuntar una relacié dels meérits al-legats i
fotocopia simple acreditativa d’aquests meérits.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

4. Merits i capacitats
Els mérits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de presentacio
de sol-licituds.

S’han de considerar Unicament els merits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacié de la sol-licitud de participacié en el concurs.

o
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Es valoraran els meérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems segients:

w \\'\\',(] iptll.(ilt

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en 'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracié es portara a terme en funcid de I'experiencia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el contingut
técnic i 'especialitzacio dels llocs ocupats en relaciéo amb el que s’ha de proveir i les aptituds
i habilitats requerides.

Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633

Es valorara I'acompliment de I'actuacio apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de I'acompliment vigent a la Diputacio, per la
qual cosa, cal aportar com a document justificatiu I'informe d’avaluacié del desenvolupament
del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte daquest, el de l'any
immediatament anterior.
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B) Grau personal consolidat (maxim 3 punts)
El grau personal consolidat, dins l'interval del grup del lloc convocat, es valora d’acord amb
la distribucié segient:

* Grau consolidat superior al nivell del lloc convocat 3 punts h

* Grau consolidat igual al nivell del lloc convocat 2 punts H

* Grau consolidat inferior al nivell del lloc convocat 1 punt '
il

El grau personal consolidat s’acreditara mitjancant certificat emés d’ofici per la Diputacio.
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C) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en el grup professional C, subgrup C1, o
grup superior, es valora a raé de 0,20 punts per any complet de serveis o fracci6 mensual
que proporcionalment li correspongui.

Dl

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en grups inferiors al grup professional C,
subgrup C1, es valora a ra6 de 0,10 punts per any complet de serveis o fraccié mensual que
proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emés d’ofici per la Diputacié en relacié amb els
serveis prestats en aquesta administracid i els que tinguin reconeguts d’altres
administracions.

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut per la
Diputacié, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica on hagin
prestat els serveis.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

D) Formacié i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora l'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacié o de
perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin sobre
materies directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball o amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut transversal.

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.

qnﬁ)e@bj%%rgg%]ﬁ?7ll67ECFBB4D6§A43D98D64UD68D680

. Jornades de fins a 9 hores 0,05 punts
g ¢ De deu a dinou hores 0,15 punts
g & De vint a trenta-nou hores 0,25 punts
F! 3 A partir de quaranta hores 0,35 punts
Pl Postgraus 0,75 punts
R Masters 1,50 punts
§ Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com una

jornada de fins a 9 hores.

77
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Idiomes
Per a la valoraci6 del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell superior de
I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent. La puntuacio sera de 0,35 punts.
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En els casos en qué l'acreditacié de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del de
'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuaci6 sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
nomeés es valorara el de I'iltima edicio.

La documentacié acreditativa dels cursos de formacié rebuts si es presenten en un idioma
diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda traduccio al catala o
al castella.
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E) Titulacions académiques (maxim 2 punts)
Les titulacions académiques, quan siguin rellevants per al lloc de treball a proveir, es valoren
en funcié dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié d’aquest lloc.

Dl

A efectes d’equivaléncia de titulacio, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacid, Cultura i Esport amb caracter general i valides a tots els efectes.

Per cada diplomatura o equivalent ..........cocooeeiiiiiiinininiiien. 2 punts

Si es tracta d'un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de I’homologacié corresponent del
Ministeri d’Educacié, Cultura i Esport.

F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana de la Secretaria de Politica Linglistica o alguna
de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre
avaluacio6 i certificacié6 de coneixements de catala (modificat pel Decret 3/2014, de 7 de
gener) i 'Ordre 2 VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i actualitzen els
titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixement de catala de la
Secretaria de Politica Linguistica (modificada parcialment per I'Ordre VCP/233/2010, de 12
d’abril).

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
i data d'emissié 02/07/2020 a les 11:55:28

Certificat de nivell superior de catala (nivell C2) 1 punt
Certificat de coneixements de llenguatge administratiu 0,25 punts

G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del lloc
de treball (maxim 9 punts)

La Comissid6 de valoracid, com a sistema de comprovacié i valoracid d’aquests
coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la
seleccio de la persona candidata més idonia, d’'acord amb la naturalesa, la finalitat, funcions
i tasques basiques del lloc a proveir, podra acordar que les persones aspirants realitzin un
suposit practic relacionat amb el contingut funcional del lloc. Aquest supdsit practic sera de
realitzacié obligatoria en el cas que hi hagi més d’una persona aspirant o si I'aspirant o
aspirants no tenen la puntuacié minima establerta per superar el concurs amb la resta de
merits.

o
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El cas practic tindra caracter eliminatori i la puntuacié minima establerta per superar-lo es
fixaria en 5 punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 12 punts

6. Comissio de valoracio
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6.1. L’0rgan al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisio és la Comissio
de valoracié.

6.2. La Comissido de valoracio pot sol-licitar el nhomenament d'assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

6.3. Els actes i resolucions de la comissié de valoracid, en tant que es tracta d’'un organ
col-legiat dependent de la Presidéncia de la corporacié els actes dels quals no exhaureixen
la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant el president de la
Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els articles 121 i 122
de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre.
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7. Resolucioé de la convocatoria

7.1. La Comissié de valoracié ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucié del concurs,
que ha d’elevar a I'd6rgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la resolucio
definitiva del concurs.

Dl

La proposta de resolucié ha de recaure en el candidat o candidata que obtingui la millor
valoracié, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida a les
bases de la convocatoria.

7.2. L’6rgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds, llevat que,
per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

7.3. La resolucié definitiva de nomenament s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la
corporacié i en el BOP.

na. Podeu verificar la seva autenticitat a
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7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han de
romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que correspongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissié de valoracié pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglient per ordre de qualificacid, reuneix
els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.

Tarragona, juny de 2020

www.dipta.cat
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296 600 - Fax 977 296 633

DILIGENCIA: Per fer constar que aquestes bases han estat
aprovades com a annex per la Junta de Govern en la data que
consta en el corresponent acord.
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BASES DEL CONCURS DE MERITS PER A LA PROVISIO D’UN LLOC DE TREBALL
DE RESPONSABLE D’UNITAT D’ACTUACIONS INTEGRALS AL TERRITORI |
COOPERACIO, ADSCRIT A L’AREA DEL SERVEI D’AS§ISTENCIA MUNICIPAL -
ACTUACIONS INTEGRALS AL TERRITORI | COOPERACIO.

CONV. 31-2020

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjangcant aquesta convocatoria, és el segient:

* Lloc: responsable d’Actuacions Integrals al Territori i Cooperacio.

» Adscripciéo: Area del SAM - Unitat d’Actuacions Integrals al Territori i
Cooperacio.

= Numero de lloc: 1030

= Complements retributius: Complement de desti 24 i 623 punts a efectes de
complement especific.

» Tipus de lloc: Singularitzat

»= Forma de provisié: Concurs de meérits

Funcions del lloc de treball: Sén les aprovades per Acord del Ple de la Diputacié de
data 29 de novembre de 2019 d’aprovacio de la relacié de llocs de treball 2020.

Contingut funcional general:
¢ Planificar I'assignacio de la realitzacio de les funcions encomanades pel / per la
cap a la unitat i organitzar l'activitat de la unitat, establint els circuits
corresponents i una adequada distribucié de les carregues de treball.

e Dissenyar els processos (procediments, indicadors i documents) de la seva
responsabilitat.

e Exercir de responsable de I'execucio dels plans d’accié propis de I'ambit de gestid
de la Unitat.

e Exercir de responsable de I'assoliment dels objectius operatius d’'un ambit de
gestio de l'organitzaci6, assegurant-ne el desplegament en plans d’accio.
e Coordinar i supervisar el conjunt de llocs de treball que integren la unitat.

e Atendre, informar i/0 assessorar en totes aquelles consultes i/o qlestions que
s’adrecin a la unitat gestora d’adscripcio i que facin referéncia a I'especialitat
teécnica del lloc.

e Executar i fer el seguiment dels projectes i programes, planificats i assignats pel /
per la cap.

e Assessorar i donar suport técnic en I'elaboracio6 i execucié de projectes i accions
en materia de l'especialitat técnica i de la unitat organitzativa d’adscripcié.

e Elaborar i proposar projectes i programes d’actuacions al / a la cap.

e Realitzar estudis i recerca de dades necessaries per al desenvolupament dels
projectes i/o activitats que es realitzin a la unitat organitzativa d’adscripcio,
d’acord amb I'especialitat técnica.

e Analitzar informacié i/o resoldre técnicament totes aquelles accions que
requereixin de I'aportacié de coneixements técnics.

e Elaborar informes de les activitats realitzades.
e Avaluar els resultats de gesti6 de la unitat i mesurar els indicadors.
e Avaluar el personal adscrit a la unitat.
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e Revisar i avaluar les activitats dels diferents llocs de treball dependents, establint
els circuits corresponents, prioritzant les actuacions a realitzar i distribuint
adequadament les carregues de treball.

e Executar i impulsar les accions de millora.

En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en
I'ambit de la unitat organitzativa d’adscripcié.

Contingut funcional especific:
e Executar les funcions generals en els diferents ambits d'actuaci6.

e Donar assisténcia i assessorament en 'ambit d’actuacions integrals al territori i
cooperacio, en general, d’acord amb el cataleg de serveis del SAM.

2. Requisits de participacio

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisié de llocs de
treball i promocié professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en la
normativa vigent, per a poder participar en aquest concurs de meérits cal reunir els
requisits segtients:

2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona pertanyent al grup
A, subgrup A2.

2.2. Estar en possessi6 del Grau en Ciéncies Empresarials, en Administracié i Direccié
d’Empreses o en Economia; o haver superat tres cursos complets de la Llicenciatura en
Administracio i Direccio d’Empreses o en Ciencies econdmiques, sempre que d’acord
amb el pla d’estudis s’estableixi que la durada total de la llicenciatura és de cinc anys, de
conformitat amb la disposicid transitoria cinquena de la Llei 30/1984, de 2 d’agost, de
Mesures per a la reforma de la funcié publica, o bé haver superat un primer cicle i haver
realitzat en conjunt 180 crédits de la Llicenciatura en Administracio i Direccié d’Empreses
o en Ciencies Econdmiques sempre que d’acord amb el pla d’estudis s’estableixi que per
a l'obtencié de la llicenciatura és necessari la realitzacié d’'un minim de 300 crédits, de
conformitat amb la disposicié addicional primera del Reial decret 1272/2003, de 10
d’octubre; o equivalent.

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent
del Ministeri d’Educacio, Cultura i Esport.

2.3. Certificat de nivell de suficiencia de catala (certificat C1) de la Direccié General de
Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret
152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de coneixements de catala
(modificat pel Decret 3/2014, de 7 de gener) i I'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre,
pel qual es refonen i actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats
de coneixement de catala de la Direccié de Politica Lingtistica (modificada parcialment
per 'Ordre VCP/233/2010, de 12 d’abril) Aixi mateix, és d’aplicacié el Decret 161/2002,
d’11 de juny, sobre 'acreditacio del coneixement del catala i 'aranés en els processos de
selecci6 de personal i de provisio de llocs de treball de les administracions publiques de
Catalunya.

En cas que els candidats i candidates no acreditin documentalment el nivell de catala
exigit, aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en
la resolucié de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzaci6.
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No obstant aixd, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua
catalana:

a) les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en
convocatories anteriors de provisio a la Diputacié de Tarragona en que hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a l'exigit en la
convocatoria.

b) les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres
processos de provisio realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys
immediatament anteriors.

2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa
un minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient
1 any o es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanéncia amb destinacio definitiva en llocs del mateix nivell sera d’1 any.

Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de
presentacié de sol-licituds establert en aquestes bases.

3. Sol-licituds de participacio

3.1. Lloc de presentacié i termini

Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar, mitjangant
model normalitzat, al Registre General de la Diputacié de Tarragona (passeig de Sant
Antoni, 100, 43003 Tarragona, carrer Pere Martell, 2, 43001 Tarragona o carrer
Montcada, 32, 43500 Tortosa), o per qualsevol dels mitjans que autoritza I’article 16.4 de
la Llei 39/2015, de 1 doctubre, del procediment administratiu comd de les
administracions publiques, tenint en compte, perd, que no s’ha subscrit el conveni
corresponent.

El termini és de 15 dies habils comptadors des de 'endema de la data de publicacié de
I'aprovacié definitiva de les bases de la convocatoria en el BOPT.

3.2. Documentacié

Amb la sol-licitud, segons al model normalitzat que conté una declaracié responsable
conforme es reuneixen els requisits, s'ha d'adjuntar una relacié dels mérits al-legats i
fotocopia simple acreditativa d’aquests meérits.

4. Meérits i capacitats
Els mérits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de
presentacié de sol-licituds.

S’han de considerar Unicament els mérits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacié de la sol-licitud de participacié en el concurs.

Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems segtients:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en I'actualitat (maxim 6 punts)
La valoracié es portara a terme en funcid de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el
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contingut técnic i I'especialitzacio dels llocs ocupats en relacié amb el que s’ha de proveir
i les aptituds i habilitats requerides.

Es valorara I'acompliment de I'actuacié apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de I'acompliment vigent a la Diputacio, per
la qual cosa, cal aportar com a document justificatiu I'informe d’avaluacio del
desenvolupament del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte d’aquest, el
de 'any immediatament anterior.

B) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en el grup A, subgrup A2 es valora a rad
de 0,20 punts per any complet de serveis o fracci6 mensual que proporcionalment li
correspongui.

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en grups inferiors al grup A, subgrup A2
es valora a raé de 0,10 punts per any complet de serveis o fracci6 mensual que
proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat s’acreditara mitjangant certificat emés d’ofici per la Diputacio en relacido amb
els serveis prestats en aquesta administracié i els que tinguin reconeguts d’altres
administracions.

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut
per la Diputacio, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica
on hagin prestat els serveis.

C) Grau personal consolidat (maxim 3 punts)
El grau personal consolidat, dins l'interval del grup del lloc convocat, es valora d’acord
amb la distribuci6 segient:

* Grau consolidat superior al nivell del lloc convocat 3 punts
* Grau consolidat igual al nivell del lloc convocat 2 punts
* Grau consolidat inferior al nivell del lloc convocat 1 punt

El grau personal consolidat s’acreditara mitjancant certificat emés d’ofici per la Diputacio.

D) Formacid i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora I'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacié o de
perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin sobre
materies directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball o amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut
transversal.

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.

Jornades de fins a 9 hores 0,05 punts
De deu a dinou hores 0,15 punts
De vint a trenta-nou hores 0,25 punts
A partir de quaranta hores 0,35 punts
Postgraus 0,75 punts

Masters 1,50 punts
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Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com
una jornada de fins a 9 hores.

Amb els mateixos criteris es valora l'activitat docent desenvolupada per les persones g
candidates: £
Fins a deu hores 0,10 punts £
A partir d'11 hores i fins a 20 0,20 punts ) s
A partir de 21 hores 0,35 punts 1
Sessions en Masters o Postgraus:
Fins a 4 hores 0,20 punts
De 5 a 8 hores 0,35 punts
A partir de 9 hores 0,50 punts
Idiomes

Per a la valoracié del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell intermedi
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacio reconeguda equivalent. La puntuacié sera de 0,35
punts.

En els casos en qué I'acreditacio de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del
de I'Escola Oficial d’ldiomes o titulacié reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuaci6 sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
només es valorara el de I'ultima edici6.

La documentacié acreditativa dels cursos de formacié rebuts o impartits si es presenten
en un idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda
traduccié al catala o al castella.

E) Titulacions academiques (maxim 2 punts)

Les titulacions académiques, quan siguin rellevants per al lloc de treball a proveir, es
valoren en funcié dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié d’aquest
lloc.

A efectes d’equivaléncia de titulacido, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacio, Cultura i Esport amb caracter general i valides a tots els efectes.

Llicenciatura o equivalent no relacionada directament relacionada amb el

lloc de treball........c..ooeiieiii e 1 punts
Llicenciatura o equivalent directament relacionada amb el lloc de
treball.......coooiiiieii e 2 punts

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de ’homologacié corresponent
del Ministeri d’Educacio, Cultura i Esport.

F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana de la Secretaria de Politica Linguistica o
alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 152/2001, de 29 de maig,
sobre avaluacié i certificacié de coneixements de catala i 'Ordre 2 VCP/491/2009, de 12
de novembre, per la qual es refonen i actualitzen els titols, diplomes i certificats
equivalents als certificats de coneixement de catala de la Secretaria de Politica
Linglistica (modificada parcialment per I'Ordre VCP/233/2010, de 12 d’abril).
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Certificat de nivell superior de catala (C2) ........ccccccuuee..... 1 punt
Certificat de coneixements de llenguatge administratiu.... 0,25 punts

G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del
lloc de treball (maxim 9 punts)

Com a sistema de comprovaci6 i valoracié d’aquests coneixements, habilitats i aptituds
concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la seleccio de la persona candidata
més idonia, les persones aspirants han de presentar una MEMORIA que consistira en
que les persones candidates elaborin un estudi relacionat amb el contingut funcional del
lloc de treball i de I'ambit d’actuacio de la unitat; i ha de contenir un projecte de millora o
funcional relacionat amb la unitat a que pertany el lloc objecte de provisié.

La memoria ha de tenir una extensiéo minima de 20 pagines (exclosos els annexos) i s’ha
de presentar en DIN A4 al Registre general de la Diputacioé de Tarragona en el termini de
15 dies habils a comptar de 'endema de la data de finalitzaci6é del termini de presentacio
de les sol-licituds de participacié. Cal presentar també una copia en format PDF, tramesa
per e-mail a la Unitat de Provisié (provisiorh@diputaciodetarragona.cat), una vegada
presentada la original al registre.

Els aspectes que es tindran en compte a 'hora d’avaluar les memories sén I'enfocament
i connexié amb I'ambit de gestié de la unitat i amb alguna/es de les funcions del lloc de
treball; la metodologia, estructura i coheréncia interna; les propostes de millores
relacionades amb les funcions del lloc de treball, 'adequacié del llenguatge emprat i la
presentacio.

La no presentacié de la memoria dins de termini comportara 'exclusioé de participacio en
aquesta convocatoria.

La memoria té caracter eliminatori i la puntuacié minima per a superar-la es fixa en 5
punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 14 punts

6. Comissio de valoracio
6.1. L'0organ al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisido és la
Comissio de valoraci6.

6.2. La Comissié de valoracioé pot sol-licitar el nomenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

6.3. Els actes i resolucions de la comissio de valoracié, en tant que es tracta d’'un drgan
col-legiat dependent de la Presidéncia de la corporacié els actes dels quals no
exhaureixen la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant el
president de la Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els
articles 1211 122 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre.

7. Resolucio6 de la convocatoria

7.1. La Comissiéo de valoracid ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucié del
concurs, que ha d’elevar a I'érgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la
resolucié definitiva del concurs.
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La proposta de resolucié ha de recaure en el candidat o candidata que obtingui la millor
valoracié, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida a les
bases de la convocatoria.

7.2. L’0rgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds, llevat
que, per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

@ Diputaci6 Tarragona

7.3. La resolucié definitiva de nomenament s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la
corporaci6 i en el BOP, i es notificara a les persones candidates.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacié en aquesta convocatoria han
de romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que
correspongui.

7.5. En el cas de rendncia, la comissio de valoracié pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglient per ordre de qualificacio,
reuneix els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.

Tarragona, juny 2020

DILIGENCIA: Per fer constar que aquestes bases han estat
aprovades com a annex per la Junta de Govern en la data
que consta en el corresponent acord.
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BASES DEL CONCURS DE MERITS PER A LA PROVISIO D’'UN LLOC DE TREBALL
D’ADMINISTRATIU/IVA DE G‘ESTIO, ADSCRIT A L'AREA DEL SERVEI
D’ASSISTENCIA AL CIUTADA - GESTIO ACADEMICA DELS CENTRES
EDUCATIUS.

CONV. 32-2020

1. Lloc de treball
El lloc de treball objecte de provisié, mitjangant aquesta convocatoria, és el segient:

@ Diputaci6 Tarragona

= Lloc: Administratiu/iva de Gestio

= Adscripci6: Area del SAC — Gesti6 académica dels centres educatius.

= Numero de lloc: 1056

= Complements retributius: Complement de desti 20 i 40 punts a efectes de
complement especific.

= Tipus de lloc: No singularitzat

= Forma de provisié: Concurs de merits

Funcions del lloc de treball:
Les funcions del lloc de treball tipus sén, les aprovades pel Ple de la Diputacié en sessio
de data 26 de maig de 2000:

- Controlar, supervisar i comprovar el treball administratiu que es realitza a la unitat
organitzativa d"adscripcié.

- Realitzar les tasques administratives preparatories o derivades de la gestio de la
unitat o Cap corresponent.

- Atendre i assessorar al public personal i telefonicament en matéria de la unitat i
realitzar totes les tasques administratives que se’'n derivin.

- Donar suport administratiu a les Comissions (controlar i preparar els expedients,
preparar i editar |'ordre del dia, transcriure les intervencions, elaborar les actes).

- Elaborar, redactar i emetre documentacié administrativa.

- Realitzar operacions comptables (ndmines, despeses domiciliades, factures i
bestretes de caixa).

- Fer-se carrec de la tramitacio i seguiment dels expedients.

- Elaborar i fer el seguiment dels expedients derivats de la gestié de la unitat o Cap
corresponent.

- Elaborar llistats i informes de dades i d'informacio referent a la unitat d adscripcié.

- Comprovar i controlar la documentacié derivada de la gesti6 de la unitat
d"adscripci6.

- Fer el manteniment i actualitzar els continguts de les bases de dades de la unitat
d"adscripcio.

- Catalogar, classificar i arxivar els documents de la unitat d"adscripcié.

- Organitzar la recepci6 i distribucié de trucades telefoniques.

- Coordinar-se amb altres unitats o arees en aquells casos en qué es requereixi
una actuacié conjunta.

- Realitzar propostes de millora de la eficiéncia i eficacia de la unitat o ambit de
gestié d"adscipcio.

- Controlar i detectar aquells aspectes de la gestid6 o procediment de la unitat o
ambit d"adscripcié susceptibles de ser millorats.

- I, en general, totes aquelles funcions de caracter similar que li siguin atribuides en
I"ambit de la direcci6 de la unitat i de la natura del Servei.
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2. Requisits de participacio

A més a més dels requisits establerts en el Reglament general de provisié de llocs de
treball i promocio professional dels empleats publics de la Diputacié de Tarragona i en la
normativa vigent, per a poder participar en aquest concurs de merits cal reunir els
requisits seguents:

2.1. Ser personal funcionari de carrera de la Diputacié de Tarragona pertanyent al grup
professional C, subgrup professional C1.

2.2. Posseir el titol de batxillerat, de formacié professional de segon grau o equivalent,
tenir superades les proves d’accés a la Universitat per a majors de 25 anys (en aquest
cas i d’acord amb I'Ordre EDU/1603/2009, de 10 de juny — BOE num. 146, de 17 de juny
de 2009 -, s’ha d’acreditar estar en possessid del titol de Graduat en Educacio
Secundaria Obligatoria o equivalent a efectes professionals, o bé haver superat al menys
15 crédits ECTS dels estudis universitaris).

Es podra presentar, també, el personal que hagi accedit al grup C, subgrup C1,
mitjangant promocié interna en aplicacié de la disposicié addicional vint-i-dosena de la
Llei 30/1984, de 2 d’agost, de mesures per a la reforma de la funcio publica que estableix
que es podra promocionar al grup C, subgrup C1, amb una antiguitat de deu anys en un
cos o escala del grup C, subgrup C2, o de cinc anys i la superacié d’'un curs especific de
formacié al qual s’accedira per criteris objectius.

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de ’homologacié corresponent
del Ministeri d’Educacié, Cultura i Esport.

En el cas de presentar una titulacid equivalent a I'exigida com a requisit, correspon a
I'aspirant acreditar-ne la seva equivaléncia mitjangant norma legal o certificacié expedida
pel Ministeri d'Educacié, Cultura i Esport.

2.3. Posseir el certificat de nivell de suficiencia de catala (certificat C1) de la Direccid
General de Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el
Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de coneixements de catala
(modificat pel Decret 3/2014, de 7 de gener) i 'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre,
pel qual es refonen i actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats
de coneixement de catala de la Direccié de Politica Lingtistica (modificada parcialment
per 'Ordre VCP/233/2010, de 12 d’abril) Aixi mateix, és d’aplicacié el Decret 161/2002,
d’11 de juny, sobre 'acreditacié del coneixement del catala i 'aranés en els processos de
seleccié de personal i de provisio de llocs de treball de les administracions publiques de
Catalunya.

En cas que els candidats i candidates no acreditin documentalment el nivell de catala
exigit, aquests coneixements s’avaluaran amb una prova, fixant-se a aquests efectes, en
la resolucié de persones admeses i excloses el dia i hora de la seva realitzacié.

No obstant aixd, resten exemptes de realitzar la prova de coneixements de llengua
catalana:

a) les persones aspirants que hagin participat i obtingut un lloc de treball en
convocatories anteriors de provisio a la Diputacié de Tarragona en que hi hagués
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establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a l'exigit en la
convocatoria.

b) les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres
processos de provisié realitzats per la Diputacié de Tarragona dins els dos anys
immediatament anteriors.

2.4. Haver romas en el lloc de treball amb destinacié definitiva des del qual es concursa
un minim de 2 anys, llevat que el lloc a proveir sigui de la mateixa area on sera suficient
1 any o es tracti de llocs de comandament o singulars, cas en el qual el temps minim de
permanéncia amb destinacié definitiva en llocs del mateix nivell sera d’1 any.

Els requisits de participacié s’han de reunir en la data que finalitzi el termini de
presentacié de sol-licituds establert en aquestes bases.

3. Sol-licituds de participacio

3.1. Lloc de presentacid i termini

Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar, mitjangant
model normalitzat, al Registre General de la Diputacié de Tarragona (passeig de Sant
Antoni, 100, 43003 Tarragona, carrer Pere Martell, 2, 43001 Tarragona o carrer
Montcada, 32, 43500 Tortosa), o per qualsevol dels mitjans que autoritza I’article 16.4 de
la Llei 39/2015, de 1 d'octubre, del procediment administratiu comlu de les
administracions publiques, tenint en compte, perd, que no s’ha subscrit el conveni
corresponent.

El termini és de 15 dies habils comptadors des de 'endema de la data de publicacié
definitiva de les bases de la convocatoria al BOP.

3.2. Documentacio

Amb la sol-licitud, conforme al model normalitzat que conté una declaracié responsable
conforme es reuneixen els requisits, s'ha d'adjuntar una relacié dels merits al-legats i
fotocopia simple acreditativa d’aquests meérits.

4. Meérits i capacitats
Els mérits s’han de valorar amb referéncia a la data de tancament del termini de
presentacié de sol-licituds.

S’han de considerar unicament els meérits i capacitats exigits en la corresponent
convocatoria i al-legats per les persones candidates que s’acreditin en el moment de la
presentacio de la sol-licitud de participacié en el concurs.

Es valoraran els mérits i les capacitats de les persones aspirants per ocupar els llocs de
treball convocats segons els criteris i els barems segtients:

A) Treball desenvolupat en el lloc ocupat en I'actualitat (maxim 6 punts)

La valoracio es portara a terme en funcié de I'experiéncia adquirida, especialment en
I'exercici de funcions semblants a les propies del lloc convocat, tenint en compte el
contingut técnic i I'especialitzacio dels llocs ocupats en relacié amb el que s’ha de proveir
i les aptituds i habilitats requerides.

Es valorara 'acompliment de I'actuacié apreciada a les persones candidates en els llocs
ocupats, d’acord amb el sistema d’avaluacié de I'acompliment vigent a la Diputacio, per
la qual cosa, cal aportar com a document justificatiu l'informe d’avaluacié del
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desenvolupament del mateix any en qué es convoca el concurs i, en defecte d’aquest, el
de I'any immediatament anterior.

B) Grau personal consolidat (maxim 3 punts) g
El grau personal consolidat, dins l'interval del grup del lloc convocat, es valora d’acord £
amb la distribucié seglent: §
o
* Grau consolidat superior al nivell del lloc convocat 3 punts 16>
* Grau consolidat igual al nivell del lloc convocat 2 punts
* Grau consolidat inferior al nivell del lloc convocat 1 punt

El grau personal consolidat s’acreditara mitjangant certificat emés d’ofici per la Diputacio.

C) Antiguitat (maxim 3 punts)

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en el grup professional C, subgrup C1, o
grup superior, es valora a rad de 0,20 punts per any complet de serveis o fraccié
mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat a 'administracié en serveis prestats en grups inferiors al grup professional C,
subgrup C1, es valora a raé de 0,10 punts per any complet de serveis o fraccié mensual
que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat s’acreditara mitjancant certificat emeés d’ofici per la Diputacié en relacié amb
els serveis prestats en aquesta administracié i els que tinguin reconeguts d’altres
administracions.

En el cas d’haver treballar en altres administracions i no tenir aquest temps reconegut
per la Diputacid, es presentara certificat emés per qualsevol altra administracié publica
on hagin prestat els serveis.

D) Formacid i perfeccionament (maxim 4 punts)

Es valora I'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacié o de
perfeccionament, en funcié de la seva homologacié o nivell académic que versin sobre
materies directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball o amb
habilitats que aquest lloc requereixi, aixi com aquells que tinguin un contingut
transversal.

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels postgraus,
masters i el coneixement d’idiomes.

Jornades de fins a 9 hores 0,05 punts
De deu a dinou hores 0,15 punts
De vint a trenta-nou hores 0,25 punts
A partir de quaranta hores 0,35 punts
Postgraus 0,75 punts
Masters 1,50 punts

Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores es computaran com
una jornada de fins a 9 hores.
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Idiomes

Per a la valoraci6 del coneixement de la llengua anglesa cal acreditar el nivell superior de
'Escola Oficial d’'ldiomes o titulacid reconeguda equivalent. La puntuacio sera de 0,35
punts.

En els casos en queé I'acreditacio de coneixement de la llengua anglesa sigui diferent del
de I'Escola Oficial d’'ldiomes o titulacioé reconeguda equivalent, aixi com en el cas d’altres
idiomes, la puntuaci6 sera de 0,15 punts.

Si s’acrediten diversos certificats de la mateixa activitat formativa (ofimatica i idiomes),
nomes es valorara el de I'tltima edicio.

La documentacié acreditativa dels cursos de formacié rebuts si es presenten en un
idioma diferent del catala o castella hauran d’anar acompanyada de la deguda traduccié
al catala o al castella.

E) Titulacions académigues (maxim 2 punts)

Les titulacions académiques, quan siguin rellevants per al lloc de treball a proveir, es
valoren en funcid dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié d’aquest
lloc.

A efectes d’equivaléncia de titulacié, només s’admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacié, Cultura i Esport amb caracter general i valides a tots els efectes.

Per cada diplomatura o equivalent .........ccccoocieeeeiniiiieee i, 2 punts

Si es tracta d’un titol obtingut a 'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent
del Ministeri d’Educacié, Cultura i Esport.

F) Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt)

Es valoren els certificats de llengua catalana de la Secretaria de Politica Linguistica o
alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 152/2001, de 29 de maig,
sobre avaluacié i certificacié de coneixements de catala (modificat pel Decret 3/2014, de
7 de gener) i I'Ordre 2 VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i
actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixement de
catala de la Secretaria de Politica Linguistica (modificada parcialment per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d’abril).

Certificat de nivell superior de catala (nivell C2) 1 punt
Certificat de coneixements de llenguatge administratiu 0,25 punts

G) Coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries per al desenvolupament del
lloc de treball (maxim 9 punts)

La Comissié de valoracio, com a sistema de comprovacié i valoracié d’aquests
coneixements, habilitats i aptituds concretes necessaries, que faciliten i garanteixen la
seleccié de la persona candidata més idonia, d’acord amb la naturalesa, la finalitat,
funcions i tasques basiques del lloc a proveir, podra acordar que les persones aspirants
realitzin un suposit practic relacionat amb el contingut funcional del lloc. Aquest suposit
practic sera de realitzacio obligatoria en el cas que hi hagi més d’'una persona aspirant o
si I'aspirant o aspirants no tenen la puntuacié minima establerta per superar el concurs
amb la resta de mérits.
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El cas practic tindra caracter eliminatori i la puntuacié minima establerta per superar-lo
es fixaria en 5 punts.

5. Puntuacié minima per adjudicar el lloc de treball: 12 punts

6. Comissio de valoracio
6.1. L'0organ al qual pertoca el desenvolupament d’aquest procés de provisido és la
Comissi6 de valoracié.

6.2. La Comissio de valoracio pot sol-licitar el nomenament d’assessors o assessores
especialistes, que hauran d’actuar amb veu pero sense vot.

6.3. Els actes i resolucions de la comissio de valoracid, en tant que es tracta d’'un drgan
col-legiat dependent de la Presidéncia de la corporacid els actes dels quals no
exhaureixen la via administrativa, poden ser objecte de recurs d’algada davant el
president de la Diputacié de Tarragona en el termini i amb els efectes que estableixen els
articles 121 i 122 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre.

7. Resolucio de la convocatoria

7.1. La Comissio de valoracid ha d’elaborar la proposta definitiva de resolucio del
concurs, que ha d’elevar a I'érgan convocant per tal que, si escau, I'aprovi i elabori la
resolucié definitiva del concurs.

La proposta de resolucidé ha de recaure en el candidat o candidata que obtingui la millor
valoracié, sempre que aquesta sigui igual o superior a la puntuacié minima exigida a les
bases de la convocatoria.

7.2. L’06rgan convocant ha de resoldre la convocatoria dins el termini maxim d’1 mes a
comptar de I'endema de la finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds, llevat
que, per causes motivades, s’acordi prorrogar aquest termini.

7.3. La resolucio definitiva de nomenament s’ha de publicar al tauler d’anuncis de la
corporacié i en el BOP.

7.4. Les persones candidates que no obtinguin destinacidé en aquesta convocatdria han
de romandre en el lloc que ocupen actualment o en la situacié administrativa que
correspongui.

7.5. En el cas de renuncia, la comissio de valoracié pot proposar un nou candidat o nova
candidata, sempre que es consideri que aquest, seglent per ordre de qualificacio,
reuneix els requisits i, si escau, la puntuacié minima exigida.

El nomenament del nou lloc de treball comportara el cessament en el lloc anterior.

Tarragona, juny de 2020

DILIGENCIA: Per fer constar que aquestes bases han estat
aprovades com a annex per la Junta de Govern en la data
que consta en el corresponent acord.
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