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Pilar Sanchez Peia, secretaria general de la Diputacié de Tarragona,

CERTIFICO:

Que el ple de la Diputacié de Tarragona, en sessi6 ordinaria de data 28
de maig de 2021, va acordar el que segueix:
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9. Aprovar la modificacio 1-2021 de la Relacié de llocs de treball de la
Diputacié de Tarragona i dels seus organismes autdbnoms corresponent a
I'exercici 2021.

&l

Quart.- Aprovar la fitxa descriptiva del lloc tipus de cap d’unitat
administrativa/operativa, amb complements 22-55 i 22-67, i les fitxes
descriptives dels llocs especifics de comandament seguents, que es creen
amb aquesta modificacié de la relacio de llocs de treball, que consten com a
annex a aquest acord i publicar-les a la seu electronica.

Cap de projecte d’Administracié Electronica, per I'’Area TIC

Cap de projecte de Projectes i Obres Il, per I'’Area SAM

Cap de seccio de Cultura i interés ciutada, per '’Area SAC

Cap de servei de Serveis Informatics, per 'OA BASE

Responsable d’'unitat de ['Oficina del Vendrell, per I'Organisme
Autonom BASE — Oficina del Vendrell

data d'em ssi 6 25/06/2021 a les 10:15:16

na.

Aixi mateix, modificar les seguents fitxes descriptives ja existents, i que
consten en el mateix annex, ja que cal fer constar la titulacid6 necessaria i
imprescindible per exercir el lloc de treball atesa la seva especificitat i de
tractar-se de funcions que només poden desenvolupar si es disposa de la
titulacio especifica. En el cas de la fitxa del lloc num. 1328 és necessari
adequar-la, també, a 'ambit funcional.

BCBDE641FEB9E89

geBEM%Eut aci o de Tarrago

E1E08955

I CVE

e Fitxa lloc 771. Cap de projecte de Projectes d’Arquitectura
e Fitxa lloc 717. Cap d'area de Tecnologies de la Informacio i la
Comunicacio

e Fitxa lloc 1391. Cap de servei de Secretaria — Suport OA
e Fitxa lloc 9. Cap de servei de Comunicacié
e Fitxa lloc 1328. Cap de projecte d’instal-lacions.

original
e

al

I, perqué aixi consti amb |'adverténcia dels termes que resultin de
I'aprovacié de I'acta corresponent, i als efectes de la publicacié a la seu
electronica de les fitxes dels llocs treball nous de comandament creats
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a la modificacié 1 de la RLT 2021 (fitxa descriptiva i fitxa de valoracio),
fitxa descriptiva dels llocs tipus de cap d’unitat administrativa/operativa
22 55 i 22 67 i modificacio de les fitxes dels llocs de treball nim. 1246,
1328, 1391, 771 i 717, que consten com a annex, signo aquest certificat
amb el vistiplau de la ll-Ima. Sra. Presidenta de la Diputacio.

Vist i plau
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La Presidenta
Noemi Llauradd Sans
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ANNEX: Fitxes dels Illocs treball nous de
comandament creats a la modificacié 1 de la RLT
2021 (fitxa descriptiva i fitxa de valoracid), fitxa
descriptiva dels llocs tipus de cap d’unitat
administrativa/operativa 22 55 i 22 67 i modificacié de
les fitxes dels llocs de treball num. 1246, 1328, 1391,
7710 717.

"
c
=]
[-T+]
s
5
[~
‘0
‘Q
"
)
=
2
(]

Dl

=0

ve
m

o
EBCZSDE641FE89E898 | data d'e

er Diputacio de Tarragona. Podeu
B4423

5

1E08955

nal cust odi at
E

I CVE 7

3

Aquest docunent és una copia auténtica del document el ectronic origi
través del servei de validacio de la Seu Electronica de |'Ens al e

S| GNAT_ELECTRONI CAVENT PER . . ) . X
Maria Pilar Sanchez Pefia - DNI ** (SIG el dia 23/06/2021 a |les 11:48:58 i ** Noeni Llaurad6 i Sans (R P43000001) el dia 23/06/2021 a |es 15:40: 30



5

CAP DE PROJECTE D’ADMINISTRACIO ELECTRONICA

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC
NGm. de lloc: 1430

Reégim juridic: funcionari

Grup i subgrup: A-A2

CD/CE: 25-680

Provisié i caracteristiques del lloc de treball: la que determini la RLT
Lloc tipus: cap de projecte
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Nivell professional: CAP DE PROJECTE NIVELL I

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Titulacié: Enginyeria Tecnica Informatica o titulacié equivalent, i altres habilitats establertes al lloc tipus corresponent.

O
S
] 3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS
S
3
= Contingut funcional general: establertes al lloc tipus corresponent
o Contingut funcional especific:
Executar les funcions generals en 'ambit d'actuacio.
s Definir i col-laborar en la implementacié dels requeriments dels sistemes i aplicacions que han de donar suport als
hayr diferents components de 'Administracio electronica.
SE Coordinar l'assistencia i suport als usuaris, interns i externs en I'is de les eines tecnologiques de la plataforma de
s tramitacié d’expedients d’Administracio electronica.

Revisar i donar conformitat als sistemes i aplicacions de I’ambit de I’Administracié Electronica.

Assumir el rol de responsable del contracte en totes aquelles contractacions de bens i serveis necessaries de I'ambit de
I’Administracio electronica.

Coordinar internament altres unitats de I'area TIC pel desplegament, manteniment i supervisio d’infraestructures, nous
serveis i aplicacions relacionades amb I’Administracié Electronica.

Assumir la responsabilitat de I'adequacié de la Corporacié a I'Esquema Nacional d’Interoperabilitat (ENI) i les normes
tecniques d’interoperabilitat (NTI’s).
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CAP DE PROJECTE D’ADMINISTRACIO ELECTRONICA

NGm. de lloc: 1430

Nivell professional: CAP DE PROJECTE NIVELL Il

370
Coneixements 90
Experiéncia professional 90
Incertesa / Dificultat técnica 90
Autonomia 100

300
Impacte en I'Organitzacié 50
Magnitud estratégica 20
Trascendéncia economica 40
Responsabilitat Habilitats 0
Responsabilitat treball propi 90
Responsabilitat treball d'altres 50
Responsabilitat per relacions: Atencio
al public 0
Responsabilitat per relacions: Internes i
externes 50

10
Esforg 10
Ambient 0
Perillositat 0

0

Disponibilitat
parcial 0
Disponibilitat completa 0
Dedicacio horaria plena 0
Dedicacio horaria ampliada 0

VLT GLOBAL

valor puntuacié CD

210
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CAP DE PROJECTE DE PROJECTES | OBRES Il

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC
NGm. de lloc: 1451
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Regim juridic: funcionari

Grup i subgrup: A-A2

CD/CE: 25-680

Provisid i caracteristiques del lloc de treball: la que determini la RLT
Lloc tipus: cap de projecte

D

Nivell professional: CAP DE PROJECTE NIVELL II
peiy 2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS
22 Titulacié: Enginyeria Técnica Industrial o titulacié equivalent, i altres habilitats establertes al lloc tipus corresponent.
> 3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS
TS Contingut funcional general: establertes al lloc tipus corresponent
-2 Contingut funcional especific:

Executar les funcions generals en els diferents ambits d'actuacié.

Dirigir, supervisar i elaborar projectes en el seu ambit d’actuacié.

Dirigir i supervisar I'execucid d’obres en el seu ambit d’actuacio.

Donar assistencia i assessorament en I'ambit d’enginyeria, en general, d’acord amb el cataleg de serveis del SAM

Altres particularitats:
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CAP DE PROJECTE DE PROJECTES | OBRES Il
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& Nuam. de lloc: 1451
=
'E Nivell professional: CAP DE PROJECTE NIVELL I
i
a
@ 370
Coneixements 90
Experiéncia professional 90
o Incertesa / Dificultat técnica 90
5 Autonomia 100
L 300
Impacte en I'Organitzacié 50
S Magnitud estratégica 20
Trascendéncia economica 40
Responsabilitat Habilitats 0
5 Responsabilitat treball propi 90
Responsabilitat treball d'altres 50
Responsabilitat per relacions: Atencio
al public 0
Responsabilitat per relacions: Internes i
externes 50
10
Esforg 10
Ambient 0
Perillositat 0
0
Disponibilitat
; parcial 0
z Disponibilitat completa 0
Dedicacio horaria plena 0
Dedicacio horaria ampliada 0
VLT GLOBAL
valor puntuacié CD 210
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CAP DE SECCIO DE CULTURA | INTERES CIUTADA

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Num. de lloc: 1422

Reégim juridic: funcionari

Grup i subgrup: A-Al

CD/CE: 26-759

Provisié i caracteristiques del lloc de treball: la que determini la RLT
Lloc tipus: cap de seccio
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Nivell professional: CAP DE SECCIO NIVELL |

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS
Establertes al lloc tipus corresponent

O
— z
) 3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS
5
o
@
o Contingut funcional general: establertes al lloc tipus corresponent
3 Contingut funcional especific:
& Executar les funcions generals en els ambits d’actuacié que sén propis de cultura i d’interés ciutada en sentit ampli.
z2 Elaborar i gestionar el procediment i I'aprovacié de convenis i subvencions nominatives i supervisar-ne la gestid.
o, Elaborar les bases i convocatories de subvencions de concurrencia competitiva, en els ambits de cultura, d’interés social
; i ciutada de les entitats i dels ens locals; aixi com de les micro-empreses culturals.

Supervisar la gestié dels procediments de concessioé i pagament de subvencions de la Unitat de Cultura.

Coordinar les propostes que s’han de sotmetre a dictamen de la comissid informativa.

Elaborar i coordinar noves linies de cooperacid, programes o projectes en els ambits propis de cultura, i d’interés social i
ciutada.

Donar suport a la planificacio, coordinacio, promocié i difusié de les accions i programes de les Unitats adscrites a I’Area
de Cultura.

Supervisar la gestié administrativa i pressupostaria del Museu d’Art Modern.

Coordinar el conjunt del sistema de qualitat i indicadors de 'ambit de cultura, inclos el Museu d’Art Modern.

Assessorar técnicament a la direccié de 'Area del SAC en materia de cultura i d’interés social i ciutada.
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CAP DE SECCIO DE CULTURA | INTERES CIUTADA
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§° Ndm. de lloc: 1422
E Nivell professional: CAP DE SECCIO NIVELL |
9
E
2
a
==t 370
@ Coneixements 90
Experiéncia professional 90
Incertesa / Dificultat técnica 90
B Autonomia 100
g 310
L Impacte en I'Organitzacio 50
Magnitud estratégica 20
5 Trascendéncia economica 40
Responsabilitat Habilitats 0
Responsabilitat treball propi 90
Responsabilitat treball d'altres 60
Responsabilitat per relacions: Atencio 0
al public
Responsabilitat per relacions: Internes 50
i externes
10
Esforg 10
Ambient 0
Perillositat 0
0
Disponibilitat 0
parcial
Disponibilitat completa 0
Dedicaci6 horaria plena 0
Dedicacio horaria ampliada 0
VLT GLOBAL 690

valor puntuacié CD 220
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CAP DE SERVEI DE SERVEIS INFORMATICS

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Num. de lloc: | BA292

Regim juridic: funcionari

Grup i subgrup: A-Al

CD/CE: 29-1031

Provisid i caracteristiques del lloc de treball: la que determinila RLT
Adscripcid: OA, BASE, gestid d’ingressos

Lloc tipus: cap de servei
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Nivell professional: CAP DE SERVEI NIVELL |

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Titulacié: Grau en Enginyeria Informatica o titulacié equivalent, i altres habilitats establertes al lloc tipus corresponent.

3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS

= Contingut funcional general: establertes al lloc tipus corresponent
Contingut funcional especific:

;S Executar les funcions generals en 'ambit d'actuacio, d’acord amb els serveis establerts en el Reglament d'Organitzacid i
©© Funcionament de BASE, Gesti6 d'Ingressos=
28 Impulsar, dirigir i coordinar les tasques d'administracié de la base de dades corporativa, del manteniment de les
©B aplicacions i de la xarxa de comunicacions.
B Dirigir i coordinar la seguretat dels sistemes informatics.
2o Actualitzar, analitzar i desenvolupar el software informatic.
-2 Dissenyar |'accés i usabilitat dels sistemes d’informacié.

o Disponibilitat completa

o . e Membre Comitée Executiu
o Dedicacio horaria plena

Altres particularitats:

o
EBCaDE641FE89E898 | data d'e

er Diputacio de Tarragona. Podeu
B4423

5

original custodiat
el CVE 7E1E08955

ic
a

on
" Ens

10

Aquest docunent és una copia auteéntica del docungent el ectro
través del servei de validaci6 de la Seu El ectronica de |

S| GNAT_ELECTRONI CAVENT PER . . ) . X
Maria Pilar Sanchez Pefia - DNI ** (SIG el dia 23/06/2021 a |les 11:48:58 i ** Noeni Llaurad6 i Sans (R P43000001) el dia 23/06/2021 a |es 15:40: 30



CAP DE SERVEI DE SERVEIS INFORMATICS

NGm. de lloc: BA292

Nivell professional: | CAP DE SERVEI NIVELL |
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380
Coneixements 100
Experiéncia professional 90
Incertesa / Dificultat técnica 90
4 Autonomia 100
> 380
- Impacte en I'Organitzacié 60
Magnitud estratégica 40
g Trascendéncia economica 40
Responsabilitat Habilitats 0
Responsabilitat treball propi 100
Responsabilitat treball d'altres 70
Responsabilitat per relacions: Atencio 0
al public
Responsabilitat per relacions: Internes 70
i externes
10
Esforg 10
Ambient 0
Perillositat 0
270
Disponibilitat 0
parcial
Disponibilitat completa 116
Dedicacio horaria plena 154
Dedicacio horaria ampliada

VLT GLOBAL

valor puntuacié CD 280
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RESPONSABLE D'UNITAT OFICINA DEL VENDRELL

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

NGm. de lloc: BA299

Regim juridic: funcionari

Grup i subgrup: A-A2

CD/CE: 24-623

Provisio i caracteristiques del lloc de treball: la que determini la RLT
Lloc tipus: responsable d’unitat

Nivell professional: RESPONSABLE UNITAT

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Establertes al lloc tipus corresponent

3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS

Contingut funcional general: establertes al lloc tipus corresponent

Contingut funcional especific:
- Executar les funcions generals en I'ambit d'actuacid.
- Coordinar la resolucié de les consultes dels ajuntaments delegants assignats a I'Oficina.
- Coordinar I'atencid al ciutada en procediments tributaris de:
- Recaptacié voluntaria
- Recaptacio executiva
- Gestio tributaria: Canvis titularitat, recursos al cadastre, presentacio de segregacions, divisions, prorrateig
vehicles, altes, fraccionaments.
- Presentacié de recursos.
- Supervisar la resolucio de situacions conflictives en I'atencio al public.
- Emissio d’informes.
- Supervisar la resolucié de peticions d’informacié de I'oficina.
- Coordinar-se amb el personal de I'oficina compartida de I’ATC.

Altres particularitats:
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] RESPONSABLE D'UNITAT OFICINA DEL VENDRELL
gn Num. de lloc: BA299
"L; Nivell professional: RESPONSABLE UNITAT
.g
g
a
330
Coneixements 80
Experiéncia professional 90
Incertesa / Dificultat técnica 80
4 Autonomia 80
i 240
- Impacte en I'Organitzacié 20
Magnitud estratégica 0
S Trascendéncia economica 20
Responsabilitat Habilitats 0
Responsabilitat treball propi 90
Responsabilitat treball d'altres 60
Responsabilitat per relacions: Atencio 0
al public
Besponsabilitat per relacions: Internes 50
i externes
10
Esforg 10
Ambient 0
Perillositat 0
0
Disponibilitat 0
parcial
Disponibilitat completa 0
Dedicacio horaria plena
Dedicacio horaria ampliada

VLT GLOBAL

valor puntuacié CD 160
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CAP D’UNITAT ADMINISTRATIVA/OPERATIVA

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

[}

c

=] Y

gn Adscripcio:

= Num. de lloc:

= Tipus de lloc: Singularitzat Forma de provisio: | Concurs de meérits
0

= Personal

= A

5 Régim juridic: funcionari/laboral

E_ Grup: C-ClicCiL Complement desti: | 22 | Complement especific: 67
a

Titulacié requerida: Batxillerat o equivalent

Formacié addicional: | Cursos relatius a:

Gestid per objectius/resultats

Gestid de la qualitat

Formacié especifica relativa a I'especialitat técnica de I'Area

E Técniques d’organitzacié d’equips de persones

55 . Tecniques d’organitzacioé del temps

= Idiomes: Coneixements de llengua catalana nivell C o equivalent

] 3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS
3 Contingut funcional general:

Pt Planificar

S Planificar I'assignacié de la realitzacié de les funcions encomanades pel / per la cap a la unitat i organitzar
; I'activitat de la unitat, establint els circuits corresponents i una adequada distribucié de les carregues de treball.

Dissenyar els processos (procediments, indicadors i documents) de la seva responsabilitat.

Executar

Exercir de responsable de I'execucid dels plans d’accié propis de 'ambit de gestid de la unitat.

Donar suport técnic al / a la cap superior en el desplegament operatiu dels objectius que impactin en el seu ambit
de responsabilitat.

Coordinar i supervisar el conjunt de llocs de treball que integren la unitat.

Atendre i assessorar el public (personalment o per via telematica o telefonica) i realitzar les tasques
administratives/técniques que se’n derivin.

Classificar i gestionar la informacid i els documents de 'ambit, aixi com elaborar les bases de dades i documents de

er Diputacio de Tarragona. Podeu
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ﬁ treball.
§ Elaborar i supervisar la tramitacio i el seguiment dels expedients /de les activitats
E Impulsar i mantenir les bases de dades.
g Elaborar propostes de resolucid
Elaborar llistats i informes de dades i informacio
@ Revisar
Avaluar els resultats de gestid de la unitat i mesurar els indicadors.

on
" Ens

Avaluar el personal adscrit a la unitat.
Revisar i avaluar les activitats dels diferents llocs de treball dependents, establint els circuits corresponents,
prioritzant les actuacions a realitzar i distribuint adequadament les carregues de treball.

Millorar
Executar i impulsar les accions de millora.

General
En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en 'ambit de la unitat organitzativa
d’adscripcié.

Contingut funcional especific: (determinades en la descripcio del lloc especific)
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Altres particularitats:

1.

Disponibilitat parcial

2.

Jornada especial
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CAP D’UNITAT ADMINISTRATIVA/OPERATIVA

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

[}

g Adscripcio:

gn Num. de lloc:

= Tipus de lloc: Singularitzat Forma de provisio: | Concurs de merits

(3]

= Lo Personal

:g Régim juridic: funcionari/laboral

_E Grup: C-ClicCiL Complement desti: | 22 | Complement especific: 55
2=

[

Titulacio requerida: Batxillerat o equivalent

Formacié addicional: | Cursos relatius a:

Gestio per objectius/resultats

Gestid de la qualitat

Formacié especifica relativa a 'especialitat técnica de I'Area

“o . Técniques d’organitzacio d’equips de persones
=1 N . ’ . . s
i . Tecniques d’organitzacioé del temps
s Idiomes: Coneixements de llengua catalana nivell C o equivalent
=
;E 3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS
© ©
o
28
o Contingut funcional general:
=8
&8 Planificar
-—0 e . .z . . . .
5 Planificar I'assignacié de la realitzacié de les funcions encomanades pel / per la cap a la unitat i organitzar
-0
O I'activitat de la unitat, establint els circuits corresponents i una adequada distribucié de les carregues de treball.
@
3o Dissenyar els processos (procediments, indicadors i documents) de la seva responsabilitat.
8w
]
gs” Executar

Exercir de responsable de I'execucid dels plans d’accioé propis de I'ambit de gestié de la unitat.

Donar suport técnic al / a la cap superior en el desplegament operatiu dels objectius que impactin en el seu ambit
de responsabilitat.

Coordinar i supervisar el conjunt de llocs de treball que integren la unitat.

Atendre i assessorar el public (personalment o per via telematica o telefonica) i realitzar les tasques
administratives/técniques que se’n derivin.

Classificar i gestionar la informacio i els documents de I'ambit, aixi com elaborar les bases de dades i documents de
treball.

Elaborar i supervisar la tramitacio i el seguiment dels expedients /de les activitats

Impulsar i mantenir les bases de dades.

Elaborar propostes de resolucio

Elaborar llistats i informes de dades i informacio

odi at ger Di Eut aci o de Tarrago
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Revisar

Avaluar els resultats de gestid de la unitat i mesurar els indicadors.

Avaluar el personal adscrit a la unitat.

Revisar i avaluar les activitats dels diferents llocs de treball dependents, establint els circuits corresponents,
prioritzant les actuacions a realitzar i distribuint adequadament les carregues de treball.

tronic ori
Ens anb

Millorar
Executar i impulsar les accions de millora.

General
En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en 'ambit de la unitat organitzativa
d’adscripcio.

Contingut funcional especific: (determinades en la descripcio del lloc especific)

Altres particularitats:
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CAP DE PROJECTE D’INSTAL:-LACIONS

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Num. de lloc: 1328

Regim juridic: funcionari

Grup i subgrup: A-A2

CD/CE: 25-680

Provisio i caracteristiques del lloc de treball: la que determini la RLT
Adscripciod: Arquitectura municipal-Servei d’Assisténcia Municipal
Lloc tipus: cap de projecte
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Nivell professional: | CAP DE PROJECTE NIVELL Il

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Titulacié: Enginyeria Tecnica Industrial o titulacié equivalent, i altres habilitats establertes al lloc tipus corresponent .

o 3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS
= Contingut funcional general: establertes al lloc tipus corresponent
N Contingut funcional especific:
oS Executar les funcions generals en els diferents ambits d'actuacié.
Redactar i signar projectes d'instal-lacions redactats pel SAM, responen davant del Departament d'Industria de la
RN Generalitat.
sz Assessorar al membres del Servei d’Arquitectura, en el que correspon a les instal-lacions dels edificis, en la redacci6 de
S projectes i Direccions d’obres.

Redactar i signar projectes contra incendis i evacuacid en edificis publics, redactats pel SAM, responen davant del
Departament d'Interior de la Generalitat.

Redactar i signar informes técnics en materia d'instal-lacions i d'incendis.

Assistir en algun judici com a técnic per part de la Diputaci6.

Realitzar la direccid d'obra dels projectes redactats pel SAM en materia d'instal-lacions. Assumir la responsabilitat i presa
de decisions per a la correcta execuciod de les instal-lacions en les obres.

Redactar i signar projectes d'activitats redactats pel SAM. Aixd comporta la responsabilitat davant |'organisme que
correspongui del compliment de tota la normativa que sigui d'aplicacio per a |'exercici de I'activitat.

o
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CAP DE PROJECTE DE PROJECTES D'ARQUITECTURA

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Nam. de lloc: 771

Reégim juridic: funcionari

Grup i subgrup: A-A2

CD/CE: 25-680

Provisié i caracteristiques del lloc de treball: la que determinila RLT
Adscripcio: Projectes-Arquitectura municipal-Servei d’Assistencia Municipal
Lloc tipus: cap de projecte

Nivell professional: | CAP DE PROJECTE NIVELL II

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Titulacié: Arquitectura Tecnica o titulacié equivalent, i altres habilitats establertes al lloc tipus corresponent.

3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS

Contingut funcional general: establertes al lloc tipus corresponent

Contingut funcional especific:
Executar les funcions generals en els diferents ambits d'actuacio.

Donar assisténcia i assessorament en 'ambit d’arquitectura, en general, d’acord amb el cataleg de serveis del SAM.

Supervisar i coordinar I'elaboracié de projectes d’arquitectura.
Redactar projectes.

Altres particularitats:
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CAP D’AREA DE TECNOLOGIES DE LA INFORMACIO | LA COMUNICACIO

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Ndm. de lloc: 717

Regim juridic: funcionari

Grup i subgrup: A-Al

CD/CE: 30-1377

Provisid i caracteristiques del lloc de treball: la que determinila RLT
Adscripcio: Tecnologies de la Informacié i la Comunicacié

Lloc tipus: cap d’area
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Nivell professional: CAP D'AREA

S

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Titulacié: Grau en Enginyeria Informatica o titulacié equivalent, i altres habilitats establertes al lloc tipus corresponent.

3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS
sa Contingut funcional general: establertes al lloc tipus corresponent
o Contingut funcional especific:
oN Executar les funcions generals en els diferents ambits d’actuacié.
Impulsar, dirigir i supervisar el desenvolupament, planificacid i execucid dels projectes d’infraestructures i aplicacions

o informatiques de la corporacié.

@ e Disponibilitat completa

3o Altres particularitats: o, . o Membre de Comité de coordinacio
e Dedicacio horaria plena
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CAP DE SERVEI DE SECRETARIA — SUPORT ORGANISME AUTONOM

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC
Num. de lloc: 1391

Regim juridic: funcionari

Grup i subgrup: A-Al

CD/CE: 28-835

Provisio i caracteristiques del lloc de treball: la que determini la RLT
Lloc tipus: cap de servei
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Nivell professional: CAP DE SERVEI NIVELL 11

2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

. Titulacié: Grau en Dret o titulacié equivalent, i altres habilitats establertes al lloc tipus corresponent.
—
= 3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS
T Contingut funcional general: establertes al lloc tipus corresponent
= Contingut funcional especific:
Executar les funcions generals en els diferents ambits d'actuacié.
Exercir per delegacioé del/de la titular les funcions reservades a la secretaria en els organismes autonoms de la Diputacié.
@ Participar i dirigir accions de coordinacié amb serveis i unitats de tota l'organitzacié en relacié amb ambits de gestid i

>E d’activitat dels organismes autonoms de la Diputacio.
Elaborar informes juridics i respondre consultes d’assisténcia i assessorament juridic i administratiu.
Gestionar i tramitar expedients administratius corporatius diversos dins de I'ambit de gesti6 de la unitat d’adscripcié.

Altres particularitats: - Disponibilitat parcial
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CAP DE SERVEI DE COMUNICACIO

1. IDENTIFICACIO DEL LLOC

Num. de lloc: 1246

L'adscripcid i caracteristiques del lloc de treball consten a la relacié de llocs de llocs de treball i a la fitxa descriptiva del
lloc tipus.

Nivell professional: CAP DE SERVEI NIVELL 1
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2. IDENTIFICACIO DE LES HABILITATS

Titulacié: Grau en Comunicacio, Periodisme, Publicitat i Relacions Publiques o titulacid equivalent, i altres habilitats
establertes al lloc tipus corresponent.

O
-
] 3. IDENTIFICACIO DE RESPONSABILITATS
S
3
I Contingut funcional general: establertes al lloc tipus corresponent
N Contingut funcional especific:
Executar les funcions generals en els diferents ambits d'actuacié.
Coordinar la tasca del seu ambit d’actuacié amb I'agenda d’activitats del President i I'equip de Govern.
r Impulsar la redaccid, actualitzacié i implementacié del Pla de Comunicacié de la Diputacid .
>E Impulsar la creacié, manteniment i homogeneitzacié de la comunicacié corporativa de la Diputacié.
o Exercir tasques de coordinacio i enllag amb els diferents ambits i centres de la Diputacié per a la implementacid de la

comunicacid institucional.
Assistir al President i equip de Govern en matéria de premsa i comunicacio.
Impulsar el disseny de campanyes, publicitat, i accions comunicatives de la Diputacié.

Altres particularitats: o Disponibilitat completa o Dedicacio horaria plena
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